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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
Area: Participacion Ciudadana Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004
Dependencia: Desarrollo y Participacion Ciudadana Sigla:
Cédigo Dependencia: AMC-005
RETENCION TRADICIOM
CODIGO | SERIES Y TIFOS COCUMENTALES| Archive | Archivo | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Central [} C Cr | E [ S

.1.3 ACTAS DEL COMITE DE CONSEJO DE X X Su conservacion es total por considerar-
GOBIERNO se documento de cardcter histdrico y co-
- Acta ’ X mo soporte a posteriores investigaciones.

1.4 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE BALDIOS 2 20 X X Su conservacidn es total por considerarse
-Acta X documento de cardcter histdrico.

1.5 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE 2 20 ] X X Su conservacitn es total por considerarse -

i CONSTRUCCIONES ILEGALES documento de cardcter histdrico.

-Acta X

1.& ACTAS ADMINISTRATIVAS DE TRANSPORTE 2 20 X X Su conservaclén es total por conslderarse
-Acta X documento de cardcter histdrico.

T 1.7 ACTAS CLOPAD 2 20 X X Su conservacidn es total por considerarse

-Acta X documento de cardcter histdrico.

1.8 ACTAS DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL 2 20 X X Su conservaclén es total por conslderarse
-Acta X documento de cardcter histdrico.
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Dependencia: Desarrollo y Participacion Ciudadana Sigla:
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RETENCIOR TRADICION
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19 ACTAS DE PROCESO ELECTORAL 2 20 i ' X "X | |5uconservacion es total por conslderarse
- Acta X documento de cardcter histérico
1.10 ACTAS DE RECONOCIMIENTO DE RENDICION 2 20 X X X St conservacldn es total por considerarse
DE PENAS documento de cardcter histérico
- Acta

BOLETAS DE CONTROL DE EJECUCION DE 2 18 X X X Su conservacién s total, Sirve como soporte.

81
PENAS DE DETENCION para garantizar derechos de cumplimlente de
- Boletas pena, control administrativo y contrel de eje-

cucidn de la pena.
8.2 BOLETAS DE CONTROL DE EJECUCION DE 2 18 X X X ' Su conservaclén es total, Sirve como soporte
PENAS DE ENCARCELACION para garantizar derechos de cumplimiento de
— - Boletas - B - pena, control administrative y control de eje-
- oo -t B cucién de la pena:_ h

8.3 BOLETAS DE CONTROL DE EJECUCION DE 2 18 X X X Su conservacldn es total. Sirve como soporte
PENAS DE EXCARCELACION para garantizar derechos de cumplimiento de
- Boletas pena, contre! administrativo y control de eje-

cucldn de la pena.
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181 CONSTANCIAS ADMINISTRATIVAS DE 1 5 B X Cumplidos los sels afios de retencién se ell-
ANTECEDENTES POLICIVOS X minan los documentos. Pierde su vigencia
- Solicitud X y valor para la institucién.
- Constancia

18.2 CONSTANCIAS ADMINISTRATIVAS DE 2 3 X Cumplido el tiempo de retencién se eliminan
RACIONES SUMINISTRADAS los documentos. Los documentos originales
- Planillas de raciones X reposan en la serie: COMPROBANTES DE |
- Constancia de suministros X PAGO DE LA SECRETARTA DE HACIENDA.

ERECKOS ERECIO)

ERECHOS DE PETICION
- Solicitud

- Requerimiento de informacidn
- Respuesta

D

Cumplidas los 5 afios de retencldn se seleccio-

na un 1% como muestra representativa, elimi-

nandose lo demds.

Su conservacin es total por considerarse

un decumento de cardcter histérico.

Cumplido el tiempo de retenclén se selecclona

un 50% como muestra representativa.
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PROCEDIMIENTO

43.10

INFORME DE GESTION A DESPACHO
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

- Informe de gestidn ’

- Informe de Inspeccidn de Policia

- Informe de Comisaria de familia

- Informe de Cuerpo de Bomberos

KA X

Su conservacidn es total por considerarse
documento de caracter historico,

43.11

INFORMES DE GESTION PENITENCIARIOS AL
DESPACHO DEL ALCALDE
- Informe

Cumplido el tiempo de retencidn se eliminan
los documentos. Los documentos originales
se encuentran en la subserie de INFORMES

PENITENCIARIOS A LA PERSONERIA MUNI-

CIPAL DEL DESPACHO DEL ALCALDE.

INFORME DE GESTICN ALA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
- Informe- —- - -

Su conservacién es total por consIderarse
documento de caacter histdrico.

INTERVENTORIASl A CONTRATOS

2 X Cumplido el tiempo de retencidn se eliminan
- Contrato X los documentos. Los documentos eriginales
- Informes de interventoria X reposan en la serle; CONTRATOS DE LA SE-
- Actas de pagp parcial y total de contratos X CRETARTA DE DESARROLLO ADMINISTRA-
- Acta de liquidacidn satisfaccidn, culminacién X TIVO Y DEL TALENTO HUMANQO.
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CATICA
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contrato

49.4 LIBROS DE REGISTRO Y DE CONTROL 2 20 X X Cumplido el tiempo de retencidn se microfil-

CORRESPONDENCIA DESPACHADA man los documentos, eliminandose soporte en
- Libro X papel.

49.5 LIBROS DE REGISTRO Y DE CONTROL DE 2 20 X X X Su conservacidn es total por considerarse
CONSECUTIVOS DE ACTOS ADMINISTRATI- documento de cardcter histérico.

VOS (Decretos, Resoluciones administrativas
» Resoluciones policivas, Baldios y transporte

49.6 LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL DE LICEN- 2 20 X X Su conservacion es total por considrarse

| CIAS DE INHUMACION documento de cardcter histdrico.
- Libro . X
49.7 LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL DE PER- 2 20 X X Su censetvacién es total por considerarse
SONAS JURIDICAS documente de cardcter histérico.
- Libro . X
49.8 LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL DE VISI- 4 20 ] X X Su conservacidn es total por considerarse
TAS A INTERNOS DE LA CARCEL X documento de cardcter histérico,
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- Libro
48.9 LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL DE IN- 4 20 X X Su conservacldn es total por considerarse
GRESO DE INTERNOS A LA CARCEL X documento de cardcter histdrico,
- Libro
49.10 LIBROS DE REGISTRO Y CONTRCL DE SALI- 4 20 X X Su conservaclén es total por considerarse
DA DE INTERNOS DE LA CARCEL documento de cardcter histérico
- Libro X

OCESOS POLICIVOS
- Proceso

20

Cumplido el tiempo de retencldn se seleccio-

na el 50% como muestra representativa eli-

minandose lo demas,

- Cartilla biogréfica

- Datos bigraficos familiares
- Datos morfélicos

- Datos dactiloscdpicos

- Datos del proceso

- Sentencia

Cumplido el tiempo de retencldn se selecciona
un 50% como muestra representativa, ell-
mindose lo demds.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNZICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Participacidn Ciudadana Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004
Dependencia: Desarrollo y Participacion Ciudadana Sigla:
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RETENCION TRADICICHM
CODIGC | SERIESY TIPOS DOCUMERNTALES | Archive | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central o | c

PUBLICACIONES MUNICIPAL

GACETA MUNICIPAL

- Gaceta

Su conservacién es total por considerarse
documento de caracter histérico,

- Queja presentada

- Respuesta a la queja presentada

- Reclamo presentado

- Respuesta al reclamo presentado

Cumplido el tiempo de retencidn se selecciona
un 50% canomo muestra representativa, eliml-
nandose lo demas.

- Solicitud de remisidn de presos

- Resolucidn del INPEC de la remisidn

- Remisidn de presos

documento de carcater histdrico.

- Transferencias documentales

Cumplido el tiempo de retencién se eliminan
los documentos. Los documentos originales
reposan en la subserie: TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS DE LA SE-
CRETARIA DES DESARROLLO ADMINIS-

TRATIVO Y DEL TALENTO HUMANO,

MARCO LEGAL:

Ley 734 de 2002 Art. 34 Numerat 5
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