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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Cultura y Turismo Elaboracién de ajustes: Marzo de 2004
Dependencia: Secretaria de cultura y turismo Sigla:
Cédigo Dependencia: AMC-DE1

RETENCION TRADICION
€oDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo | DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central e | C CT| E | M | S
— - Publicacicn - ] o X T T .

Cumplido el tiempo de retencién se eliminan
- Transferencia documental X los documentos. Los documentos origina-
les reposan en la subserfe: TRANSFEREN-
CIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS DE

LA SECRETARIA DEL DESARROLLO AD-
MINISTRATIVO Y DEL TALENTO HUMA-

NO.

MARCO LEGAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

Area:
Dependencia:

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Elaboracién de ajustes: Marzo de 2004

Cultura y Turismo
Secretaria de cultura y turismo

CODEGO

SERIES Y TIPOS DCCUMENTALES

Sigla:
Cédigo Dependencia: AMC-011
RETERCION TRADICION
Archive | Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
Gestion | Central [ O | € | CT| E | M | S

- sy

PROCEDIMIENTO

TURA documento de caracterhlstdrico y como

- Plan X soporte a posterfores Investigaclones.
57.8 PLANES MUNICIPALES GENERALES DE TURISMO 2 18 X X Su conservacidn es total por conslderarse

- Plan X documento de caracterhistérico y como

soporte a posteriores investigaciones. _

CAON

"|PROGRAMA INSTITUCIONALEES DE ESCUELAS

e

DE FORMACION ARTISTICA

-Proyecto por drea

-Hoja de vida contratistas

-Lista de alumnos por drea

-Informe mensual y anual de actividades
-Convenios interadministrativos
-Informes de los convenios

Cumplido el tlempo de gestién se microfil-
man los documentos, ellminandose sopor-

te en papel.

2 18 X X
X
X
X
X
X
X

- Informes de actividades

X Su conservacitn es total per considerar
- Proyecto por area X se documento de cardcter histdrico y como
- Antecedentes de las publicaciones X soparte a posteriores investigaclones.

Responsable:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Cultura y Turismo Elaboracidn de ajustes: Marzo de 2004
Dependencia:  Secretarfa de cultura y turismo Sigla:
Codigo Dependencia:  AMC-011
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestidn | Central 0 C cr | E | M| §

r——

|

44.24

INFORME DE GESTION A LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
- Informe de gestidn

Culminado el tiempo de retencién se alimi-
nan los docuementos. Los decumentos
originales reposan en,la subserie: INFOR-
ME DE GESTION A LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMAR-

CA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA.

45.11

INTERVENTORIAS A CONTRATOS
- Contrato
- Informes de interventoria

- Actas de pago parcial y total del contrato
- Acta de liquidacidn satisfaccidn, culminacidn
contrato

M| =]

Cumplido el tiempo de retencién se elimlnan

los documentos. Los documentos origlha-
les reposan en la serie: CONTRATOS DE
LAS SECRETARIA DEL DESARROLLO
ADMINISTRATIVO Y DEL TALENTO HU-
MANO,

INVENTARIOS MUNICIPALES DE BIENES MUEBL
DE LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPIO DE CAJICA
- Planilla control Préstamos

Su conservacién es total como soporte a.
posterlores Investigaclones.

46.89 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 2 18 X X Su conservaclén es total como soporte a
DE LAS CASAS DE LA CULTURA CAJICA posteriores investigaciones.
- Planilla Contral Prestamo X
=Qtiginal C=Copia CT=Conservacién Total E=Eliminacién M=Microfilmacién S=Seleccisn
Responsable: Fecha: Hoja 2de 4




REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPAQTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CATICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Cultura y Turismo Elaboracién de ajustes: Marzo de 2004
Dependencia: Secretaria de cultura y turismo Siglas
Cédigo Dependencia: AMC-011
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Avchive | Archivo | DOCUMENTAL DISPOSICION FENAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central 0] C v

01.32

ACTAS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA
CULTURA

Su conservacion es total por considerarse
documento de caracter histérico y como
soporte a “posteriores investigaciones.

25.11

DERECHOS DE PETICION
- Solicitud
- Requerimiento de informacion
- Respuesta
-Respuesta

Cumplidos los 5 afios de retenclén se sele-
cciona un 1% como muestra representativa,
eliminandose lo demds.

-Proyectos de cada evento (Planeacicén)
-Pragramacién
-Informe de evaluacién

Cumplido el tiempo de retencién se microfil-
man los documentos, eliminandose soporte
en papel.

43.28

7 INFORME DE GESI'ION A DESPACHO DE LA

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
- Informe de gestidn

Cumplido el tiemp: de retencién se ;Iimlnan
los documentos. Los documentos origl-
nales reposan en la subserie; INFORME DE
GESTION CONSOLIDADO DE LA SECRE-
TARIA DE PLANEACION.

O=Criginal C=Copia CT=Conservacién Total E=Eliminacidn M=Microfilmacion S=Seleccicn

Respensable:

-
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