REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE CAJICA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

Areas

TABLAS DE RETENCION

Secretaria de Desarrollo y la Participacion Ciudadana
Dependencia: Inspeccion de Policia y Transito

DOCUMENTAL DE LA ALCALDA MUNICIPAL DE CAJICA

Elaboracién ajuste: Marzo de 2004

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

Sigla:

Cédigo Dependencias AMC-005-1
RETENCECRN TRADICION
Archive | Archive | DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL
Gestion | Central 8 € CcT| E[ M| §

1.1

T

ACTAS DE CONCILIACION 5 X Culminado el tiempo de retencidn se eliminan
-Acta X los documentos. La subserie se elimina por
que prescribe el mérito ejecutivo ante los jue-
ces si no hay fallo o si el afectdo no fnicia pro-
ceso en ese término.
1.12 ACTAS DE CONMINACION 0 X Culminado el tiempo de retencién se eliminan
-Acta X los documentos. La subserie se elabora nue-
vamente en caso de infringirse.
1.13 ACTAS DESPACHOS DE COMISORIOS 5 X Culminade el tlempo de retencién se eliminan
-Acta X los docuemntos. El proceso termina en el juz-

gado y el documente pierde su validez.

BOLETA DE CONTROL DE COMPARENDO DE
DEMANDA VERBAL
- Boleta

los documentos. No se considera necesaria

su conservaclon.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPTIO DE CAJICA

D
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
Argas Secretaria de Desarrollo y la Participacion Ciudadana Elaboracidén ajuste; Marzo de 2004
Dependencia: Inspeccién de Policia y Transito Sigla:
Céodigo Dependencia:  AMC-005-1 .
RETEMNCION TRADICION :
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archive | Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
o | - | Gestién | Central 0 C €T | E [ M | § | -
15.1 CERTIFICADO ADMINISTRATIVOS DE ANTE- 2 2 X Culminado el tiempo de retencién se eliminan
CEDENTES DE POLICIA los documentos. No se considera necesaria
-Certificado X su cohservacién.
15.2 CERTIFICADO ADMINISTRATIVOS DE RESI- 2 2 X Culminado e} tiempo de retenclén se eliminan
DENCIA los documentos. No se consldera necesaria
-Recibo de pago de certificado X sSu conservacion,
-Certificado X
15.3 CERTIFICADO ADMINISTRATIVOS DE SUPER- 2 2 X Culminado el tlempo de retencidn se eliminan
VIVENCIA los documentos. No se considera necesarla
-Recibo de pago de certificado X su conservacién,
-Certificado X
18.3 CONSTANCIAS ADMINISI'RAﬁVAS DE NOTI- 2 10 X Culminado el tiempo de retencién se elimina
FICACIONES DE ESTADO la subserie. No se considera necesaria su
- Constancia X conservacién.
B- -Recibo pago de denuncia — X f | 1 Cumplido el tiempo de retencidn se eliminan
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE CAJICA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Secretaria de Desarrollo y |a Participacion Ciudadana Elaboracion ajuste: Marzo de 2004
Dependencia: Inspaccion de Policia y Transito Siglas
Cédigo Dependencia:  AMC-005-1
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archive | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
7 | Gestién | Central @ | C cT | E| M | 8
-Denuncia - . " T X — . T 7 .Iosrdocumentos. La serie prescﬁbé Investi-
agaciones penales debido a que se obtiene
duplicado del documento o se han presentado
pruebas de la pérdida del documento
THED

43.12

lNFORME DE GESTION A SECRETARIA DE DE-
SARROLLO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA
-Estadisticas de diligencias

Culminado el Hempo de retencion se eliminan
los documentos. El informe se actualiza cada
periodo del Alcalde y se consolida en la serie:
INFORME DE GESTION CONSOLIDADO DE

LA SECRETARIA DE PLANEACION.

DE CUNDINAMARCA
-Oficio Remisorio
-Formato de Contravenciones

Culminado el tiempo de retencidn se eliminan
los documentos. La gobernacidn hace el con-

solidado para efectos administrativos.

-Licencia

CENCIA DE TRANSPORTE DE GANADO 2 2 X Culminado €] tiempo de retencién se eliminan
-Guia del ICA X los documentos. No se considera necesarla
- Licencia X su conservacién, '
48.2 EICENCIAS DE TRANSPORTE DE TRASTEOQS 2 2 X Culminado el tiempo de retencidn se eliminan

X

los documentos. No se considera necesaria
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE CATICA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

Area:

Sigla: .

Elaboracién sjuste: Marzo de 2004

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Secretaria de Desarrollo y la Participacion Ciudadana
Dependencia: Inspeccidn de Policia y Transito

Cédigo Dependencia: AMC-005-1
RETENCION TRADICION
CORIGO SERIES Y TIPQS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo DOCUMENTAL DISPCSICION FINAL PROCEDIMIENTD
_Gestién | Central Q | C C'lTI E [ ™M | S _

su conservacion.

-Reporte agente de transito
-Notificaciones

-Acta de audiencia piblica
-Resolucién de sancion
-Resalucidn de absolucion
-Resolucidn de condenado
-Informe recurso de apelacidn
-Resolucidn de confirmacidn
-Resolucidn de revecacidn
-Notificacidn personeria

Cumplido el tiempo de retencién se eliminan

los documentos, ya uge prescriben las accio-

nes civiles ante los juzgados.

59.8 ~

PROCESOS,DE QUERELLA CIVIL ORDINARIA
DE POLICIA
- Procesos

Culminado el tiempo de retencién se eliminan

los documentos ya que prescriben las accio-

nes civiles ante Jos juzgados.

RESCLUCION

70.7

RESOLUCIONES POLICIVAS
-Notificacion al ministerio pliblico

Culminado el tiempo de retencion se eliminan

los documentos. Los docuemntos caducan

en un afio y prescriben en dos afios.

O=0riginal C=Cepia CT=Conservacién Total E=Eliminacién M=Microfiimacion S=Seleccién

Responsablz:

Fecha:

Hoja 4 de 5




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNTICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Ares: Secretaria de Desarrollo y la Participacion Ciudadana Elaboracidn ajuste: Marzo de 2004
Dependencia: Inspeccidn de Policia y Transito Sigla:
Cédigo Dependencias AMC-005-1
RETENCION TRADICION
CODIGD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archive | Archivo DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTD
Gestion | Central [ © [ € cT [ E[ M| S

C:umplit:low el tiempo de r:tencidn‘:e eliminan
RIAS los decumentos: Los documentos originales
- Transferencias documentales X reposan en la subserie: TRANSFERENCIAS
DCCUMENTALES PRIMARIAS DE LA SE-
CRETARIA DE DESARROLLO ADMINIS-
TRATIVO ¥ DEL TALENTO HUMANO.

T 7 IMARco LEGAL:  Codigo Nacional de Transito Decreto 800 de 1991 "Proceso Contravencional Especial na Penal de la Policia® Ley 734 de 2002 Art. 34 Numeral 5
Decreto 522 de 1971 Ley 228 de 1995 "Proceso Contravencianal Especial de Cardcter Penal" ey 30 de 1986
Ley 23 de 1991 lLey 23 de 1991
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