REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

Area:

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004

AMC-001")

Dependencia Despacho del Alcalde

Sigla:
Cédigo Dependencia:

¥

<00
I

CoDIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Archivo

Archivo
Central

TRADICION
DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SRR

25.1

DERECHOS DE PETICION

-Solicitud
-Requerimiento de informacicn
-Respuesta

Su conservacién es total por considerarse

documento de cardcter histérico.

X |Cumgplldes los 5 afios de retencién se selecclo-

na un 1% come muestra representativa, elimi-

nandose lo demds.

- Discursos

R

Su conservacion es total por considerarse

documento de cardeter histérico,

- Edictos

Cumplido el tiempo de retencidn se seleccio-

na un 50% como muestra representativa, eli-

minandose lo ders, -

43.1 INFORME DE GESTION CONSOLIDADO 2 20 X X Su conservacidn es total por considerarse do-
- Informe X cumento de cardcter histdrico.

43.2 INFORMES PENITENCIARIOS A LA 2 20 X X X Su conservacion es total por considerarse
PERSONERIA MUNICIPAL documento de cardcter historico
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REPUBLICA DE COLOMBIA
. DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Dependencia Despacho del Alcalde : Sigla: :
Cddigo Dependencia: . AMC-001
RETENCION TRADICION i
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central 0 C CT E M S
-Lista de internos X
-~Situacidn juridica X
-Actividades desarrolladas X
~Trabajo de resocializacicn © X
-Estado locaciones X
~Fotograftas e X j .
43.3 INFORMES PENITENCIARIOS DISCIPLINARIOS 1 5 X X Cumplido el tempo de retencién se eliminan
A INTERNOS DE LA CARCEL MUNICIPAL DE los documentos, No se consldera necesaria
CAJICA SU conservacién
-Investigacién disciplinaria : X — e e e ]
~Sancidn X

49.1 LIBRO DE REGISTRO Y CONTROL DE ENTREGA 2 20 X X X Cumplidos el tiempo de retencién se microfil
DE CORRESPONDENCIA man [os documentos, eliminandose soporte
en papel.

e

59.1 PROCESQS ADMINISTRATIVOS 2 10 X ’ X Culminado el tiempo de retencién se eliminan
-Natificacién X los-documentos ya que hace transito la cosa
-Traslado . T X juzgada par plecusién y caducidad,
-Contestacién demanda ) X o
-Apaortes de prueba X
-Actas del tribunal X
. O=0riginal C=Copia CT=Conservacién Total E=Eliminacion M=Microfilmacidn S=Seleccién . R
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE REI'ENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
Area: Elaboracién de a]uste- Marzo de 2004
Dependencia Despacho del Alcalde Sigla:
Cddigo Dependencia: AMC-001
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES { Archivo | Archivo DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestion | Central 0 C cT E M S
-Autos del tribunal : X )
-Proveidos del tribunal ) . ) X
-Fallo tribunal ' ) _ X ,
59.2 PROCESOS CONTRACTUALES ) 2 10 X T X Culminado el tiempo de retenclén se eliminan |
' -Notificacidn ' X los documentos. No se considera necesaria
-Traslado X su conservacién.. :
-Contestacién demanda _ X i
-Aportes de prueba - i ' X e
59,3 PROCESQS EIECUTIVOS ’ 2 © 10 X o X Culminado ef tiempo de retencidn se eliminan
' -Notificacidn ] ) X los documentos. No-se considera necesaria _
-Traslado ) X su conservacién..
-Contestacidn demanda ' . X
-Aportes de prueba i : K B . X
e | m s — - - FActesidelmibunal e - o b o o e e X - . el _ .
zAutos del tribunal K — = ————
-Proveidos del tribunal : . 1. x
-Fallo tribunal : X
-Fijacién audiencia conciliacidn X
-Acta celebracidn audiencia N X
- Acta pacto conciliatorio ) )
X
0=0riginal C=Copia CT —Conservaclon Total E= Ellmlnacmn M=Microfilmacion S=Seleccion e
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

Area:

Dependencia Despacho del Alcalde

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Sigla:

PROYECTOS MUNICIALES DE ACUERDO

Cédigo Dependencia:  AMC-001
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestion | Central 0 C CT E M S
59.4 PROCESOS ORDINARIOS 2 10 X X Culminado el tlempo de retencién se eliminan
-Notificacidn X les documentos. No se consldera necesaria
-Traslado X su conservacion..
-Contestacién demanda X
~Apartes de prueba X
- |-Actas del tribunal - X

-Autos del tribunal X
-Proveidos del tribunal X
~Fallo tribunal X
-Recursos X

Cumplido el tlempo de retencldn se seleccio-

na un 50% como muestra representativa, ellmi-

Inandose lo demas.

RESA

70.1 RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 2 20 X X Su conservaclon es total por considerarse |
-Resolucidn X documenta de cardcter-historico.
70.2 RESOLUCIONES DE TRANSPORTADORES 2 20 X X Su conservacion es total por considerarse
-Resolucién X documento de cardcter histérico.
70.3 RESOLUCIONES FERIAS ARTESANALES 2 20 X X Su conservacion es total por considerarse
-Resolucion ' X documento de cardcter histérico.
0=0Original C=Copia CT=Conservacién Total E=Eliminacién M=Microfilmacién S=Seleccién -
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Sigla:

Area:
Dependencia Despacho del Alcalde

Cadigo Dependencia: AMC-001
RETENCION TRADICION
CODIGO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo [ DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
' Gestién | Central 0 C cT] E[MT[ S
70.4 RESOLl:lCIONES RESTITUCION DE BIENES DE 2 20 X X Su conservacion es total por considerarse
Uso PUBLICO documento de cardcter historico.
-Resolucidn X

74.1

‘TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMA-
RIAS

- Transferencias documentales

Cumplidos ¢! tiempo de retencidn se eliminan

los documentos, Los documentos originales

reposan en la subserle: TRANFERENCIAS

DOCUMENTALES PRIMARIAS DE LA SE-

CRETARIA DEL DESARROLLO ADMINIS-

[ TRATIVO Y DEL TALENTO HUMANO.

ACCION DE CUMPLIMIENTO" X Culminado e tiempo de retencién se eliminan
-Accidn X los documentos ya que como soporte a una
-Traslado X posible investigacion ha operado la prescrip-
-Natificacion X ¢ién o caducidad.
- "|-Informe técnicofadministrativo/legal A X e

75.2 ACCION DE TUTELA 1 5 X X . Culminado e tiempo de retencion se eliminan
-Accién X ' los documentos ya que como soporte a una
-Traslado X posible investigaclén ha operado la prescrip-
-Notificacién T X ¢lén o caducidad.

X

-Infarme técnicofedministrativo/legal

0=0riginal C=Copia CT=Conservacién Total E=Eliminacién M=Microfilmacién S=Seleccion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Pependencia Despacho del Alcalde : Sigla: :
Cddigo Dependencia: AMC-001

RETENCION TRADICION
CODIGO | SERIESY TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central 0 C CT E M S

75.3 ACCIONES POPULARES 1 5 b4 : X Culminado el tiempo de retencién se eliminan
-Accidn X los documentos ya que como soperte a una
-Traslado X posible investigacién ha operado la prescrip-
-Notificacién’ X ¢Idn o caducldad. )
~Informe técnicoladminis_haﬁvo[legal X

MARCO LEGAL: Estatuto municipal sabre el Alcalde Ley 104 de 1993 Orden Publico Acto |egislativo No. I de 1986 Eleccidn popular de Alcaldes
Ley 78 de 1986 Ley 136 de 1994 Ley 65 de 1993 "Cddigo Penitenciario Colombiano” Art. 81 al 102
Ley 47 de 1987 Ley 734 de 2002 Art.34 Numeral 5 Ley 734 de 2002 Art. 48 Numeral 63 Paragrafo 4
Decretos 3000 / 3001 / 3002 / 1957 Ley 415 Dic. 19 de1997 "Altemitividad Penal" - ——
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