11.9. CAPACITACIONES EN FORMACION DE HABITOS DE AUTOPROTECCION Y
PREVENCION PARA LA REDUCCION DE RIESGOS Y MANEJO DE DESASTRES

Tramite o servicio:

SOLICITUD DE CAPACITACIONES A LA DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Y CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DE CAJICA

Descripcion:

Capacitaciones que brinda la Direccion de Gestion del Riesgo y el Cuerpo Oficial de Bomberos de
Caijica a la comunidad del municipio de Cajica en temas de primeros auxilios, control de incendios
evacuacion y rescate, certificacion de brigadas contra incendio de acuerdo a la normatividad
vigente

Dirigida a:

Organizaciones publicas, privadas, establecimientos comerciales e industriales, y poblacién en
general del Municipio de Cajica

Requisitos exigidos al ciudadano para la realizacion del tramite o servicio:

1. Formato de solicitud de la capacitacion
2. Recibo de pago/ exoneracion de la misma

Pasos para realizar el tramite o servicio:

1. Radicar en la Alcaldia Municipal - Sede Central - Ventanilla Unica o por correo electrénico
ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.co los documentos relacionados en la parte de
requisitos.

2. En caso que la capacitacion sea para Brigada de Emergencia Empresarial debera realizar
el pago o solicitar constancia de exoneracion del mismo, segun corresponda ante la
secretaria de hacienda, y anexar comprobante al formato de solicitud

3.  Una vez revisada la solicitud, se realizara comunicacién con el peticionario para coordinar

la fecha de realizacion de la actividad, la cual se confirmara por correo electrénico

Se desarrolla la jornada de capacitacion de acuerdo al tema programado.

Se realiza el correspondiente registro de asistencia.

Posterior a la capacitacion, se entregara a los participantes el respectivo certificado de

N o o M

asistencia por correo electronico

Tiempo de respuesta al ciudadano:

Dias habiles: quince (15) dias
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