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PRESENTACION

La jurisdiceion coactiva se ha definido como una herramienta para fortalecer las
finanzas de las entidades oficiales, otorgandoles la facultad para que por sus
propios medios hagan efectivas las obligaciones claras expresas y actualmente
exigibles que se encuentran a su favor, sin necesidad de acudir ante la jurisdiceidn
ordinaria por via ejecutiva.

Atendiendo la necesidad de contar con un marco juridico para los diferentes
actores de esta jurisdiceion en el pais, el Gobierno Nacional expidié el Decreto 624
de 1089 . Estatuto Tributario Nacional, la Lay 1066 de 2006, la Ley 1383 de 2010,
la Ley 1437 de 2011 - Cadigo de Procedimiento Administrativo v de lo Contencioso
Administrative, la Ley 1562 de 2013 - Cidigo General del Proceso; de igual manera,
el Gobierno municipal expidié Decreto 0560 del 30 de diciembre de 2024
actualizade por el Decreto 023 de 2026, el cual abarcan diferentes tematicas del
procedimiento para la ejecucién y cobro de deudas fiscales municipales ¥

departamentales.
Direccién: Calle 2 No. 4-07 - Cajicd - Cundinamarca - Colombia
Cédigo postak: 250240 Telefana: Pﬂﬁkffm 8837077
Correo electrdnica: ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.ce

ATiER Pagina web: www.caflca.gov.co



SECRETARIA DE

TRANSITO

TRANSPORTE Y MOVILIDAD

Histéricamente tenemos gue el Gobierna Nacional expidio los Decretos Leyes 1400
¥ 2019 de 1970 que constituyeron ¢l Cédigo de Procedimiento Civil Colombiana, el
que entre otros temas se ocupd del Procedimiento para la ejecucion ¥y cobro de
deudas fiscales municipales y departamentales. El mencionado tramite
procedimental que para las acciones de cobro coactivo no tributario estuvo vigente
hasta el 20 de julio de 2006 fecha en la que empezd a regir la Ley 1066 que uailicd
el procedimiento de cobro y modifich sustancialmente el compenente normativo
procesal que reguala la actividad.

£l Gobierno Nacional expidié también el Decreto Ley 2503 de 1987 “For el cual se
dictan normas para el efectivo control, recaudo, cobra, daterminaddon i discusion de
lps impuestos gue admindsira lo Direccidn Jeneral de Impuestos Nocionales®, €l que,
en su articule 100 establecié el Procedimiento Administrative Coactivo para el
Cobro de las deudas fiscales por concepto de impuestos, anticipos, refenciones,
intereses y sanciones, de competencia de la Direccion Gzeneral de Impuestos
Hacionales,

Posteriormente se firmé el Decreto Ley 624 de 1989 "Por el cual se adopta el
Fstatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccidn General de
impuesto Nacionales™, expedido en desarrolle de las facultades otorgadas al
Gobierne Nacional por los articulos 90, numeral 5° de la Ley 75 de 1986 y 41 de la
Ley 43 de 1987, que compilé las normas sobre el procedimiento administrativo
conclivo, consignadas en el Decreto Ley 2503 de 1987, en este nuevo procedimiento
se suprimio la intervencion de la jurisdiccién contenciosa adminiatrativa, en lo que
respecta a la decision sobre los incidentes de excepciones, recursos de apelacién y
queja, ¥ el grado de consulta, dando como resultade un proceso meramernte
administrative sin ningan control jurisdiccional, salvo algunas eXcopCiones.
Procedimiento que fue el adoptadoe por la Ley 1066 de 2006 para todas las
Entidades del Estado gue tengan a su cargo la ohligacin de recaudar rentas o
caudales plblicos.

k1 anterior marco normative, tante histérico come vigente, hace necesario para la
Alealdia de Cajicd la estructuracitn de un documento de consulta ¥y apoyo pera los
funcisnarios ejecutores de los procedimientos de Recaude de Cartera Mediante
Jurisdiccién Coactiva y Régimen de Acuerdes de Pago gue, en correlacidn con el
Estatute Tributario Nacional, la Ley 1066 de 2006, la Ley 1383 de 2010, el Codigo
de Procedimients Administrativo y de lo Contencioso Administrative, Codigo
General del Proceso, pronunciamientos y conceptos emanados de la Sala de
Consulta v Servicie Civil del Consejo de Estado y demas fiormas concordantes,
facilite la gestion del Cobro Administrative Coactive a todos los servidores publicos
gue intervienen en la ejecucion del cobro en la Secretaria de Trinsito Transporte ¥
Movilidad de Cajicé.

CAPiTULO 1
1. GENERALIDADES
1,1, NATURALEZA

El procedimiento de cobro de cartera es de naturaleza administrative ¥ sus
decisiones tienen cardcter de actos administratives.

1.2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos idéneos que permitan el recaudo efectivo de las
obligaciones claras, expresas y exigibles a faver de la Secretaria de Trinsito
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Transporte y Movilidad de Cajica, por medio de los cuales se pueda identificar
plenamente el procedimiento de cobro administrativo persuasivo ¥ coactivo, asi
comao establecer el régimen de facilidades para el pago de estas.

La anterior, determinande las politicas, criterios, competencias ¥ procedimientos
clares y expresos para adelantar ¢l procedimiento de cobro administrative
persuasivo y coactive ¥ el otorgamiento de facilidades de pago,

1.3. PRINCIPIOS

La jurisdiccitn coactiva se desarrollara con arreglo a los principios debido procesa,
igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad,
tranaparencia, publicidad, coordinacién, eficacia, economia y celeridad, de
conformidad con el Articulo 3° de la Ley 1437 del 2011.

En cass de que surjan dudas en la interpretacién de las normas sobre jurisdiccian
coactiva se deberd acudir a los principios generales del derecho procesal, de
manera gue se cumpla con la garantia constitucional del debido proceso y se
reapete ¢l derecho de defensa y equidad.

1.4, AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de este Reglamento seran de obligatoria aplicacién por la
Secretaria de Transito Transporte y Movilidad de Cajicd, en desarrollo de la
jurisdiccién de cobro ecoactive respecte de los titulos ejecutivos gue generen
obligaciones claras, expresas ¥ exigibles generadas en razon a multas impuestas
per violacion a las normas del transito en su jurisdiccion.

1.5. COMPETENCIA

Corresponde & la Secretaria de Transito Transporie ¥ Maovilidad de Cajica
desarrollar las labores de cobro persuasivo y adelantar los procesos de jurisdiccion
coactiva respecto de las obligaciones que le adeuden a esta Entidad por conceplo
de infracciones a las normas de transito v transportes y drdenes de comparendo. Lo
anterior conforme a lo establecide en el Decreto 155 de 2026, en concordancia con
lo estipulado en &l articulo 140 de la Ley 769 de 2002 que a la letra reza:

..)

"ARTICULO 140. COBRO COACTIVO. Los organismes de ransito podrdn
hacer efectivas las multas por razén de las infracciones a este cddigo, a traves
de la furisdicsion coactiva, con arreglo o lo gue sobre efecuciones fiscales
establezca el Codigo de Procedimiento Ciwl.”

Con fundamento en lo anterior, el funcionario competente para ejecutar cobro
persuasive ¥ adelantar los procesos de jurisdiccidn coactiva ¥ suscribir acuerdos
de pago en representaciin de la Alcaldia Municipal de Cajica, es el Secretario de
Transito Transporte v Movilidad de Cagici.

1.6. BARCO LEGAL ¥ NORMATIVO

El recaudo de cartera de las obligaciones que le adeuden al Municipio de Cajica o
que corresponda a esta cobrar por concepto de infracciones a las normas de

transite v transporte y drdenes de comparendo, se rige por, las disposiciones:

- Decreto 624 de 1980 - Eatatute Tributario Nacional.

- Ley 336 de 1906,
- Ley 136 de 1994,
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- Ley T69 deo 2002 = Codigo Nacional de Transito,

= Ley 819 de 2003,

- Ley 1066 de 2006,

=  Decreto Nacional 4473 de 2006,

- Ley 1383 de 2010,

- Ley 1337 de 2011 - CPACA.

- Ley 1564 de 2012 - Cadigo General del Prooeso,

- Decreto 019 de 2012,

-  Decreto 155 del 24 de julic de 2026 (Decreto de Delegacion)

1.7. MARCO CONCEPTUAL - CONCEPTOS BASICOS

La juriadiccidn coactiva fue definida por la Honorable Carte Constitucional en la
Sentencia C-666 de 2000, como: "un privilegno exorbitante de la Administracidn, gue
consiste en la facultad de cobrar directamente, sin que madie intervencidn judicial,
las deudas a su faver, adquiriendo la doble calidad de juez y parte, cuye justificacién
se encuentra en la prevalenda del interds general, en cuante dichos recursos se
necesilen con urgenca para cumplir eficazmente los fines estatales™.

$Jué es el procedimients Administrative Coactive?: Es un procedimiento especial
definide ¥ regulado en la ley, por medio del cual se faculta a la Administracién
Municipal para que haga efectives directamente los créditos liguidados a su favor,
incluidos intereses y sanciones, a través de sus propias dependencias y servidores
v sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria. Tiene como finalidad obtener el
pago forzado de las obligaciones va mencionadas que se¢ le adendan, tramitando el
proceao de cobro llegando incluse a la venta en subasta piblica de los bienes del
deudor, cuando éste voluntariamente no ha realizado su pago.

CAPITULO I

2. ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO

El proceso de cobro se rige por cuatro {4) etapas que se correlacionan y se entienden
iransversales:

2.1. ETAPA PRELIMINAR

Concierne a la comprobacidn previa de los documentos gue soportan la ebligacion
a cobrar, con el fin de identificar la naturaleza y alcance de las obligaciones
pendientes de pago, precisar la exigibilidad de esta, la seurrencia o existencia de
hechos que den lugar a la interrupeién o suspension de la prescripeién, v la
validacion de los titulos ejecutives. Es decir que la obligncidn sea clara, expresa v
exigible,

De e#sta manera, antea de iniciar la gestion de cobro se debe establecer que ¢l acto
administrative gue servird de titulo se encuentra debidamente notificado de
acuerdo con lo estipulado en el articulo 206 del decreto 019 de 2012 y plenamente

ejecutoriade,

En esta etapa deben precisarse los datos completos del deudor, nombre o razin
social e identificacion,

2.2. ETAPA DE COBRO COACTIVOD

Conforme a lo ordenado en la Ley 1066 de 2006, el procedimiento de cobro coactive
se adelantard conforme a lo establecido en ¢l Estatuto Tributario Nacional y normas
concordantes,
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El procedimiento administrative eoactive, cs de naturaleza npelamente
administrativa ¥ no judicial, por lo tanto, las decisiones gue se toman dentro del
migsmno henen caracter de actos administrativos, de tramite o definitivos,

El procedimiento administrative ceactive, es oficioso, pues se inicia e impulsa de
oficio en todas sus etapas v las decisiones conservan la condicidén de actos
administrativos al punto gue ¢l deudor puede Intervenir personalmente para
defender sus intereses o hacerlo por intermedio abogado.

Dentro de eate proceso no s viable la representacién por curader ad litem, En caso
de ser menor de edad, serd su representante legal quien asuma todo lo pertinente
ety &l procedimiento que se adelante en contra de su representado, en caso de no
conocerse de este, ge avisard a una comisaria de familia quien para todos los efectos
nombrara un representante en defensa de los derechos del menor infractor.

Los vacios que se presenten dentro del proceso de cobro coactive administrative, el
cual se rige por el Codigo Nacional de Transito, el Estatuto Tributario, se suplen
con las diaposiciones del Céddige de Procedimiento Administrative y de lo
Contencioso Administrative, v en su defecto, con las del Cédigo General del
Proceso,

La accidn coactiva se iniciard luego de que se agote el proceso preliminar de revision
de los documentos que soportan la obligacion a cobrar, con el fin de identificar Ia
naturaleza y alcance de las obligaciones pendientes de pago, precisar la exigibilidad
de esta, la ccurrencia o existencia de hechos que den lugar a la interrupcion o
suspensidn de la prescripeion, v la validacion de los titulos ejecutivos. Como se
explicara mas adelante, teniendo en cuenta que las acciones de cobro persuasivo
son transversales durante ¢l proceso de juriadiccion ceactiva por multas generadas
por infracciones a las normas de trémsito, luego de realizar actividades persuasivas,
en los casos en que sea posible, v con antelacidn suficiente a la ocurrencia de la
presoripeion de la accion de' cobro, se ‘dara la efectiva expedicidn del Acto
Admimistrative de Mandamiento de Pago.

Conforme a lo ordenado en la Ley 1066 de 2006, el procedimients de Cobro
Coactivo se adelantara conforme a lo establecido en el Estatuto Tributario Nacional,
¢l cual contempla el término de la prescripeion de la accitén de cobro de la siguiente
MANEra:

ARTICULO 817, TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO.
<Artieulo modificade por el artfoulo 53 de la Ley 1739 de 2014, Bl nueva texto
es el siguiente:> Lo accidn de cobro de (ns obligaciones fiscales, preacnbe en
al tdrmine de cinco (5} afios, confados a partiv de:

I. La Jecha de vencimiento del término para declarar, fifado por el Gobrerno
Naoonal, para las decloraciones presentadas oportunamernte,

2. Lo fecho de presentacion de la declaracidn, en el cozo de las prezentadas
en forma externpordnea.

3. La fecha de presentocion de la declaracion de correcdén, en relacidn con
ios mayoras valores,

4. La fecha de gjecutonia del respective acto administrotive de determinocidn
o discusion.

La competenca para decretar la prescripeidn de la accidn de cobro serd de log
Administraderes de Impuestos o de Impuestos y Aduanas Naclorales
reapectves, o de Jos servidores piblices de la respectiva admimstracdan en
quien estos deleguen dicha faculiad y serd decreladn de oficio o G pelicién de
parte,

édigo postal: 250240 Teléfono: PBEX
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Art. 818. Interrupcidn y suspensién del término de prescripeidn.

Ei término de la preseripeion de la accidn de cobro se fnterrumpe por la
notificacion del Mandamienio de Puge, por el otorgamiento de facilidades pard
el pago, por lo admisidn de la solicitud del concordato y por o declaroforia
oficial de la Uquidacion forzosa admirastralivg.

Interrumpida la prescripcidn en la forma agui prévista, &l términe empezard a
carrer de nuevo desde el dia siguiente a la notificacion del Mandamiente de
Pagoe, desde la terminacion del concordato o desde ln terminacidn de la
liquidactdn forsosa administrating.

El término de prescripeidn de la accidn de cobro se suspende desde que se
dicte el auto de suspension de la diligencia del remate y hosto:

- La ejecutoria de la providencia que decide la revocatona,

- La efecutoria de lo providencia que resuelve la situacion porttemlada en el
articulo 567 del Estatuto Tributario.

- Bl promundlamiento definitive de la Jurisdiccion Contencioso Administrative
en el caso contemplado en el articule 535 del Estatule Tributario.

Aunado a lo anterior, se trae a colacién el articulo 91 de la ley 1437 de 2011
el cual consagra:

ARTICULO ©91. PERDIDA DE EJECUTORIEDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO. Salve nerma expresa en contrario, lo3  aclos
administratives en firme serdn obligatorios migntras no hayan side enulados
por la Jurisdiccidn de lo Contencose Admiristrative. Perderdn abligatoredad
y, por lo tanto, no podrdn ser gjecutados en los siguientes casoes:

1. Cuando sean suspendidos provisionalmente sus efectos por la Jurisdiccidn
de lo Contencioso Admimistrativo.
2. Cuando desaparezean sus fundamentos de heche o de derecho.

3 Cuor bo de o anos de estor en firme, la aulord, no ha
regiizado los aot e cormes FIF PATE el

4. Cuando se cumpla la condicidn resolutoria a que se encuentre sometido el
acto.

5. Cuando pierdan, tigencia.
2.3. ETAPA DE COBRO PERSUASIVO

La presente etapa se entiende transversal dentro del procesa de jurisdiccion
coactiva para el recaudo efective de lae obligacionies claras, expresas y exigibles a
favor de la Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad del Municipio Cajica

Consiste en la actuacién de la administracién tendiente a obtener el pago
voluntario de las oblipaciones vencidas, con acciones constantes de localizacion del
deudor durante la vigencia total del proceso de jurisdiccion coactiva por concepto
de infracciones de Transito.

El prineipal objetivo de la gestion persuasiva es la recuperacion total & inmediata
de la cartera, incluyendo los factores que la componen (capital, intereses ¥ costas),
o el aseguramiento del pago mediante el olorgamiento de facilidades para el pago
con el lleno de los requisitos legales.

De acuerdo con el principio de economia consagrado en la Constitucidn Politica de
Colombia v el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
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Administrative, es menester realizar las acciones tendientes a ohtener el pago
voluntario, preferiblemente antes de iniciar el cobro coactive, a menos que por
politica de la administracion, por cifeunstancias que pongan en riesgo la
efectividad inmediata del cobro, o por encontrarse proxima la prescripeifn, sea
necesario iniciar de inmediato el cobro coactive, Es por lo anterior, que s8e
mentendra la aceisn parsuasiva durante la totalidad de la vigencia del proceso de
jurisdiccién coactiva por concepto de infracciones de Transito.

Conforme lo anterior, antes o después de la expedicidn del Acto Administrative de
Mandamiento de Pago, deberan identificarse con precisién los factores gue
determinan la cuantia de la obligacién, los pagos o abones que puedan efectuar,
establecerse los Intereses generados hasta la fecha, ias costas procesales, asi como
la naturaleza de 1a obligacion, a fin de encontrarse en condiciones de absolver todas
las dudas que pueda plantearle el deudor en el momenio de la entrevista.

Para efectos de la localizacion del deudor, inicialmente se delbe tener como domicilio
del deudor, la direccién que se encuentre registrada por parte del cindadanc en el
Registro Unico Nacional Automotor — RUNT, segtin lo estipulado en el paragrafo 3
del articulo 8 de la Ley 1843 de 2017, puede recurrirse a la direccion que es
suministrada por el ciudadano en el momento de la ereacién la orden de
comparendo; sin embarge, esta no invalida el uso de la primera acd mencionada
dentro del procedimiento legal,

En los casos que se trate de procesos de cobro por jurisdiccién coactive de
infracciones captadas a través de Sistemas Automatices ¥y Semiautomiticos
[Fotodeteccitn) se le notificard al ciudadano el proceso de cobro por jurisdiccidn
coactiva a la dltima direccién registrada a nombre ¥ cedula del propietario del
vehicule conforme lo estipulado pot la Ley 769 de 2002 y la Ley 1843 de 2017.

2.3.1. ACTIVIDADES DENTRO DEL PROCESD DE COBRO PERSUASIVO
2.3.1.1. LOCALIZACION DEL DEUDOR

Entendiendo por esta, las referencias en las cuales sea posible contactar al deudor
para efectos de comunicaciones ¥ notificaciones. Comprende la determmacion de
su demicilio, lugar de trabajo, correos electrénicos y teléfonos principales y
secundarios, remitiénidose a la informacién registrada por parte del ciudadano en
la plataforma RUNT, tal y como lo estipula la Ley 1843 de 2017, siendo
responsabilidad del ciudadano mantener dicha informacién actualizada.

2.3.1.2. INVITACION FORMAL

S efectia por medio de actividades de Call Center, antes y después de la
expedicion del Acto Administrative de Mandamiento de Pago, remitiendo mensajes
de texto v efectuando llamadas telefinicas a los cindadanes infractores de las
normas de transito en la jurisdiccién del municipio Cajica, recordandole la
obligacion pendiente a su carge o de su represeniada (casos de infracciones
detectadas mediante SAST) ¥ la necesidad de su pronta cancelacidn. Bajo estas
modalidades de comunicado se le invitara al deudor a normalizar su cartera
morosa, indicandole el concepto de la obligacien, los sitioa de recaudo vy en general
diversa informacién genérica que le permita conocer las formas para saldar su

denda pendiente.

Al acercarse a las instalaciones del organismo de Transito, se le dara a conocer el
estado procedimental de la infraccién, monto de la deuda, cada uno de los
conceptos que requiere cancelar, los plazos maximos, si cuenta con la pesibilidad
de acceder a facilidades de page, las consecuencias negativas relacionadas con la
imiciacin del cobro coactive (en los casos en que no se haya iniciado) ¥ las demas
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medidas que implica la sjecucién de la obligacidn, tales como embargn ¥ scocuestro
de bienes.

2.3.1.3. INFORMACION DE LA OBLIGACION

En &l marce de las actividades de cobiro persuasive, el cindadano puede acercarse
en cualguier momento a las instalaciones del Organisimo de Tramsito de Cajica con
el fin de solicitar informacion del estado de la obligacion ¥ de las modalidades de
pago que pueden ser aceptadas, su término, facilidades, entre otros.

2.3.2. MARCO DEL ACUERDO

Como consecuencia de los anteriores pasos, el deuder puede adoptar cualguiera
de las siguientes posiciones:

2.3.2.1. PAGO DE LA OBLIGACION

Para el efecto se indicaran los valores a cancelar (capital, intereses y costas (estas,
después de la expedicion del Acto Administrativo de Mandamiento de Pagol), las
gestiones que debe realizar ¥ la necesidad de comprobar el pago que se efectué
anexando copia del decumente que asi lo acredite.

2.3.2.2. SOLICITUD DE PLAZO PARA EL PAGO

Se podran conceder plazos mediante los lamades acuerdos de pago (Ver Capitulo
V1. El plazo debera ser concedido teniendo en cuenta factores como la cuantia de
la oblizacién, la prescripeién y las garantias o fianzas, de conformidad con lo
establecido al respecto en el presente Manual,

2.3.2.3. RENUENCIA EN EL PAGO

En el caso en que no se haya expedido el Acto Administrativo de Mandamiente de
Pago v a pesar de la gestion persuasiva, al deudor que ne le interese el pago de la
deuda, se le debera iniciar de inmediato la labor de investigacion de bienes, si no
se ha hecho, & fin de obtener la mayor informacién posible sobre el patrimonio &
ingresos del deudor que permitan adelantar en forma eficaz y efectiva el cobro por
jurisdiceién coactiva. En los casos en gue ya se haya expedido el Mandamiento de
Pago, se debera continuar con el proceso normal de netificacian del procedimiento
de cobro coactive v analisis de los bienes investigados v a nombre del deudor con
el fin de dar tramite al efective recaudo de los dineros a favor de la Secretaria de
Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajici respecto de multas por infriaeciones a las
normas de iransito.

2.3.3. TERMINO DE COBRO PERSUASIVO

El términe méximo prudencial para realizar la gestion persuasiva antes de la
expedicién del Mandamiento de Pago no debe superar seis {06] meses contados a
partir del inicio de la etapa preliminar. Vencido este término sin gque ¢l deudor se
haya presentado ¥ pagade la obligacion a su cargo, o 5¢ éncuentre en tramite de
una facilidad de pago, debera procederse de inmediato a la investigacidn de enes
v al inicio del proceso de cobro administrative coaetivo. Lo anterior sin perjuicio del
inicio inmediato del proceso de cobro, sin la actuacidn por la via persuaziva y e
investigacion de bienes cuando la obligacién u obligaciones pendientes de pago se
enciientren praximas a prescribic o se tema que ¢l deudor se insolvente.

2.4. ETAPA DE INVESTIGACION DE BIENES
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Una vez finalizacda la etapa persuasiva sin que el deudor haya efectuado el pago, se
iniciaran las actividades de investigacién de bienes, con el fin de determinar los
bienes del dendor. De igual manera se podra efectuar la etapa de investigacion de
bienes, luego de la expedicion del Mandamiento de Pago, para los cagses en los que
no se hava podido agotar en la etapa persuasiva por la necesidad de expedir con
urgencia del Mandamiento de Page por cerrerse el riesgo de que pueda operar el
fendmenao juridico de la prescripeidn,

Para efectos de la investigacion de bienes, es importante resaltar que de
conformidad con lo previsto en el articulo 825 -1 del Estatute Tributario, “dentro
del procedimiento administrative de cobro los fundonarios de cobruonzas, pare
efectos de la investigacion de Menes, tienen les mismas fucullades de investigacian
gue los funcdonarios de fiscalizacion”,

Con el propésito de garantizar que se satisfagan las obligaciones ejecutadas, el
funcionario ejecutor con base en los presupuestos descritos en los artieulos 837 v
siguientes del Estatuto Tributario, v, luego de la expedicién del Mandamiento de
Pago en el cual se decreta la orden de embargo sobre los bienes de titularidad del
deudor, procedera con la validacidn de la informacién de los bienes reportados
como propiedad del deudor, con el fin de liberar los diferentes oficios de solicitud
de embargo, los cuales también podrdn Lberarse luege de finalizada
completamente la elapa de neotificacién del Mandamicnte de Page v quede
efectivamenie ejecutoriade el Acte Administrative ordenindose seguir adelante con
la ejecucién del proceso,

Para los casos en gue se liberen los oficies de embargo luego de haberse surtida en
su totalidad el proeese de notificacion de la Resolucién que ordena seguir adelante
con la ejecuciin del proeese de Cobro Ceactive, en un término no superior a
sesenta (60) dias habiles [término que podra variar conforme la recepcién de
informacion vital de terceras entidades que deban invelucrarse en el process), la
Secretaria de Transito Transperte y Movilidad de Cajica en cabeza del funcionaric
ejecutor procedera a validar nuevamente la informacién recopilada respecto a los
bienes muebles, inmuebles, cuentas bancarias, salarios de prapiedad del deudor y
demas, con ¢l fin de verificar que en la actualidad sean susceptibles de aplicacidn
de la medida cautelar en la etapa procesal que se desarralla,

Para tal efecto, solicitara a las entidades piblicas v privadas, e incluso al interfor
de la misma Administracion Municipal, segiin el caso, las informaciones necesarias
fgue permitan establecer los bienes o ingresos del deudor, tales comao:

al Solicitud de informacion a la plataforma RUNT de los vehiculos que sean
de propiedad del deudor.

Iy Solicitud de informacion a la Superintendencia de Notardado y Registro
de los poaibles bienea inmuebles que sean de propiedad del deudor,
| Solicitud de informacién a diferentes entidades bancarias respecto de los

posibles productos financieros de propiedad del deudor,

d) Solicitud de informacién a las diferentes Oficinas de Registro e
Instrumentos Pablicos de los posibles bienes inmuebles que sean de
propiedad del deudor.

) Solicitud de informacién respecto del impuesto de industria y comercio,
establecimientos de comercio que posee, con indicacitn de su
denominacidn v ubicacion,

f) Solicitud a la Camara de Comercio sobre existencia vy representacion legal
del deudor, para el caso de las personas juridicas, o la calidad de
comerciante de las personas naturales ¥ su inscripcién en el registro
mercantil, asi como informacién sobre los establecimientos de comereio
alli repistradaos.
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gl Solicitud a la oficine de Catastro o verificacion en los archivos de la
Secretaria de Hacienda Municipal, sobre los predios de propiedad del
ejecutado, an juriadiceidn del Municipde de Cajicd u otro mundcipio del
territorio nacional,

h) Verificacion o solicitud de informacién, respecto de los wvehiculos
registrados en la Secretaria de Transito y Transporie de esta
municipalidad a nombre del ejecutade, u otra municipalidad  del
territorio nacional,

£} Solicitud a las Cajas de prevision social, sobre Ia calidad de afiliadoe v por
cuenta de guién, del ejecutado, con el objete de establecer s es
asalariado para efectos del embargo de salarios,

il Las demas gue el funcionario considere pertinentes,

2.4.1. OBSERVACIONES DEL PROCESO DE INVESTIGACION DE BIENES.

al Los estudios tendientes deberan corroborar que efectivamente no existan
otros embargos que tengan el contraventor, asi como el avalte de los Menes a
embargar v posterior a ello el embargo, secuestro preventivo ¥ remate {en los casos

gue proceda) en contra de loa bienes del deudor.
k) Conforme la dispone ol Decreto Reglamentario 328 de 1995, articula 2, Ia

investigacion de bienes deberd efectuarse en relacidn con el deudor principal ¥ con

los dendores sohdarios 51 los hay.
c} En el curso de la investigacidn de bienes, v en todos los casos, se dispondra

el congelamiento ¥/ o embargo del dinero gue el deudor o dendores puedan tener
en las entidades financieras.

d) Se entendera que las solicitudes de informacion son negativas, cuande una
voz trangcurrides tres (3] meses de efectuado el requerimiento por la
Administracidn, se verifica la ausencia de respuesta por parte de la persona o
entidad requerida,

CAPITULO III
3., CLABIFICACION ¥ CALIFICACION DE LA CARTERA

Para establecer el procedimiento de Cobro Coactive gue va a ejercer la Secretaria
de Transito Transporte vy Movilidad de Cajica respecto de las obligaciones gue
ostenten los ciudadanos respecto de la multas generadas por infracciones a las
normas de ransito en la jurisdiccidn del municipie de Cajica, la prioridad que va
a impartir, la procedencia de acuerdo de pago, el plazo que se puede conceder para
el pago ¥ las garantias minimas & exigir, se podrian clasificar las obligaciones
conforme los siguientes criterios;

3.1, SEGUN SU ANTIGUEDAD

Se clasificardn atendiendo el término de prescripeién de la accion de cobro para
las obligacionecs debido a la acreencia mias antigua del deudor.

a) Deudas derivadas de actos administratives con menoes de un afo de haber
obhtenide su exigibilidad,

bl Deudas derivadas de actos administrativos con mas de un afo de haber obtenido
su exigibilidad, pero que le falta maAs de un afio para prescribir.

¢l Deudas que estén a menos de un ano para prescribir,

3.2. SEGUN LAS CONDICIONES PARTICULARES DEL DEUDOR
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Estos criterios estin referidos a la naturaleza juridica del deudor v al
comportamiento del mismo respecto de la obligacidn.

3,2.1, BEGUN 5U NATURALEZA JURIDICA

&) Persona Natural o Juridica

k] Entidad de derecho piblico o privado.

c] Entidad sin animo de Jucre o comerciante.

d) Persona victima de secuestro o desaparicidn forzada.

3.2.2. SEGUN EL COMPORTAMIENTO DEL DEUDOR

&) Renuente: Es el deudor que ademés de omitir el cumplimiento voluntario de la
obligacidn, en forma reiterada no responde a las acciones de cobro o realiza
compromisos que incumple en forma sucesiva,

b] Reincidente; Es el deudor que en el transcurso de dos (2] afios mantiene un
comportamiento reiterado en el incumplimiento del pago de las oblipaciones o un
refarde superior a tres (3) meses.

CAPITULO IV
4. ACTUACIONES PROCESALES

El procedimiento Administrative Coactive es un procedimiento especial contenido
en los articulos 823 v siguientes del Estatute Tributario Nacional, por medio del
cual las Administraciones Municipales, Distritales y Departamentales deben hacer
efectivos directamente los créditos fiscales a su favor, a traves de sus propias
dependencias v funcionarios, sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria. Tiene
como finalidad obtener el pago forzado de las obligaciones fiscales o recursos a su
favor, mediante la venta en pablica subasta de los bienes del deudor, cuando este
ha sido renuente al pago veluntario de sus obligaciones.

La jurisdiccion coactiva fue definida por la Corte Constitucional en sentencia C-
666 de 2000, como “un privilegio exorbitante de la Administracidn, que consiste en
Ia facuitad de cobrar directamente, sin que medie intervenddn judicial, las deudas a
au favar, adguirierido la doble calidad de fues y parte, cuya justificacion se encuentra
en la prevalencia del interds general, en cuanto dichos récursos 5@ NEpesen Com
urgencio para cumpliv aficazmente los fines estatales™.

Las obligaciones que pueden cobrarse por lss departamentos, distritos ¥
municipios, a través del procedimiento administrative coactive, conforme a lo
previste en el articulo 59 de la Ley 78B de 2002, son las correspondientes a los
impuestos por ellos administrados, v a las multas, derechos y demas recursos
territoriales. Esta Ley extendié la aplicacién del procedimiento administrativae
coactvo a todas las rentas de las entidades territoriales, permitiendo racionalizar
v simplificar e] sistema, pues con las normas anterjores, debian aplicar a algunas
de sus rentas el procedimiento del Cadigo de Procedimients Civil ¥ a otras el deal
Estatute Trbutare, situacifn que goneraba el manejo de dos procedimientos
diferentes que eventualmente podian dar lugar a confusién e indebida aplicacién
e las normas.

Asi mismo, resulta importante sefalar que, a partir de la vigencia de la Ley 1066
de 200, todas las entidades ptablicas de todos los niveles que tengan que recaudar
rentas o caudales piablicos, deberdn dar aplicacién al procedimiento de cabro
administrative coactive establecido en el Estatuto Tributario Nacional. Del mismo
modo, de conformidad con el articulo 2° de la norma en cita, deben adoptar el
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Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, el cual fue reglamentado por el Decreto
4473 del 15 de diciembre del afio 2006, el cual establecis los eriterios minimos que
ha de contener dicho reglaments,

4.1. NATURALEZA DEL PROCESO ¥ DE LAS ACTUACIONES - CARACTER DE
LOE FUNCIONARIOS

El procese de cobro administrative coactive es de naturaleza netamente
administrativa y no judicial por lo tanto, las decisiones que se toman dentro del
mismo tienen el cardcter de actos administrativos, de tramite o definitivos.

Por ser el proceso netamente administrative, los funcionarios encargados de
adelamtarle ne tienen investidura jurisdiccional, sino que son funcionarios
administratives, sujetos a la accidn disciplinaria por omisién o retardo en el
cumplimiento de sus funciones

4.2. NORMAS GENERALES APLICABLES AL COBRO COACTIVO

El Procedimiento de Cobro Administrative Coactive se rige de manera general por
las normas contenidas en el Tinla VI, articulos 823 v sigutentes del Esratuto
Tributario, ¥ por las normas del Cadigo General del Proceso en las materias
relacionadas con las medidas cautelares no contempladas en el Estatuto Tributario
v twodos los demas aspectos no regulados por dicho Estatuto. Los vacios que ge
presenten en la aplicacion e interpretacién de sus normas se llenan con las normas
del Cédigo de Procedimients Administrative ¥ de lo Contenciosn Administrative, y
supletoriamente con las del Cédige General del Proceso.

4.3. INICIO DEL PROCESO

El funcionario de la Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajich, es a
quien corresponde de oficio, con base en los documentos que reciba v gue
constituyan titulo ejecutivo, dar inicio e impulso al proceso de cobro enactivo, Vi
fue on este tipo de procesos no se requiere gque exista demanda.

En este proceso ne podran debatirse cuestiones que debieran ser objeto de recursos
por la via gubernativa, [Art £29-1 E.T.) Los funcionarios ejecutores deben
adelantar los procesos por si mismos ¥ son responsables de cualquier demora que

ocurra en ellos, si es ocasionada por negligencia suya.
4.4. COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERERITORIAL

Lia competencia es la facultad gue la ley otorga a un funcionarie para producir un
acto administrativo. En relacién con el procedimiento administrative coactiva, la
competencia esta determinada por dos factores: el funcional, que esta referido al
carge que ostenta el luncionario, y el territorial, referido al Area fisica del territorio
nacional sobre el cual se ejerce dicha com petencia.

4.5. EL MANDAMIENTO DE PAGO

EL MANDAMIENTO DE PAGO es el acte administrative procesal que consiste en
la ORDEN DE PAGO que dicta el funcionario ejecular para que ¢l ejecutado cancele
la suma liquida de dinero adeudada contenida en el titule ejecutivo, junto con los
mniereses desde cuando se hicieron exigibles v las costas del proceso.

El procedimionts administrativo coactive, e8 de naturaleza netamente
administrativa ¥ no jurisdiceional, por lo tante, las decisiones {ue 52 toman dentro
del mismo tienen cardcter de actos administratives, de tramite o definitivos.
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Los vacios que se presenten dentro del procese de Cobro Coactive administrativo,
el cual se rige por el Estatuto Tributario, se suplen con las disposiciones del Cocligo
de Procedimiento Administrativo v de lo Contencioso Administrative, Cédige
General del Proceso v demas normas complementarias.

La gestidn coactiva se inicia una vez agotada la etapa persuasiva ¥ con antelacion
suficiente a la ocurrencia de la prescripeion de la accion de cobro, es decir, 3 afos
contados a partir de la ocurrencia del hecho,

Ahora bien, mediante la utilizacion de un software misional especializada y
parametrizado para la realizacion, seguimients v validacién de los procesos de
Cobro Ceactive, se genera acte administrativo de Mandamiento de Pago v el
documento de Citacién para notificacién Personal de dicho Mandamienta de Pago.

4.5.1. CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO
El Mandamiento de Pago debera contener:

PARTE CONSIDERATIVA:

Nombre de ln entidad sjecutora.
. Ciudad y fecha.
. ldentificacion de cada una de las ebligaciones por su cuantia, concepto,
periodo ¥ ¢l documento que la contiene. El Mandamiento de Pago alusivo a un
Titule Ejecutive complejo deberd enunciar todos los decumentos que lo conforman,

. La identificacién plena del deudor o deudores, con su nombre o razén social,
Nit o cédula de ciudadania, segin el caso.

. Constancia de ejecutoria de los actos administratives o judiciales que
conforman el titulo.

. Competencia con que se actiia.

. Valor de la suma principal adeudada {capital, intereses v costas procesales],

PARTE RESOLUTIVA:

. La orden de pago por la via administrativa coactiva a favor del Tesoro
Municipal ¥ en contra de la persona natural o juridica que aparezca en la parte
motiva, con su nimero de identificacién ¥ que consiste en la orden expresa de
pagar dentro de Ios quince (15} dias habiles siguientes a la notificacién, el
impuesto, las sanciones, loa intereses moratorios calculados desde la fecha en e
se vencit la obligacion u obligaciones ¥ hasta cuando se cancelen, 1a actualizacidn
¥ las costas procesales en que g haya incurride.

. La orden de citar al ejecutado para que comparezea a notificarse del Aute de
Mandamiento de Pago dentro de los diez (10) dias hibiles siguientes a la fecha de
introduccion al correo del oficio de citacién ¥ la orden de notificar pOr correo si no
comparece dentro del término para notificar personalmente,

. La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo termino para
pagar (Articulos B30 y 831 Estatuto Tributario), ante el funcionario ejecutor a cargo
del proceso

. La Orden de: NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE.

. La firma del funcionario ejecutor.

NOTA. CUANDO SE TRATE DEL COBRO DE GARANTIAS, en el Auto de
Mandamiento de Pago, también se ordenarin las medidas cautelares, tal come o
establece el articulo 814-2 del Estatute Tributario; en los demas casos, las medidas
cautelares se decretan en acto administrative separado,

Cuando LA EJECUCION SE DIRIJA CONTRA UNA PERSONA JURIDICA, debe
obrar dentro del expediente la certificacién sobre su existencia y representacisn
legal expedida por la entidad competente, La ejecucién contra un ente Juridico serd
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valida aun cuando se encuentre en estado de liquidacion, en cuyo evento su
representante legal es el liquidador; luego de concluida la liquidacion, la EjECicIon
se adelantard contra los responsables solidarios,

4.5.2. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO

La notificacidn es el acte mediante el cual se pone en conocimiento del deudeor |a
orden de pago.

Mediante el uso de servicios de mensajeria de una empresa debidamente avalada
¥ reconocida por parte del Ministerio de lag TICS, se procede a realizar él envis de
las citaciones para notificacin personal de los actes administrativos de
mandamientos de pago a la altima direccién registrada por el cindadano an el
RUNT lo estipulado en el articulo 8 de la Ley 1843 de 2017, en un plazo no superior
a diez (10] dias habiles contados desde 1a expedicién del acto administrativo de
Mandamiente de Pago, teniendo en cuenta fque desde gue la citacion para
notificacién personal del Mandamiento de Pago es introducida al servicio de
mensajeria, es decir, se crea la colilla de mensajeria, se interrumpe el fenémeno
juridico de la prescripeién: esto ultimo, segiin lo estipulado en el articule 568 de
Estatulo Tributario Nacional,

Se estipula dentre de los ANS pactados con la empresa de mensajeria a contratar,
que en un plaze no superior a treinta (30 dias habiles, deberan entregarse los
respectivos reportes de reparto con la informacién unitaria de enlrega ¥/o
devolucién de cada registro creads.

La forma de notificar el Mandamiento de Pago se encuentra prevista en el articulo
826 del Estatute Tributario. Los pasos que se deben seguir para efectuar la
notificaciin son los siguientes:

4.5.3. CITACION PARA NOTIFICAR

El deudor deberd ser citado para efectos de la notificacitn personal  del
Mandamiento de Pago. Tal citacién deberd sfsctuarse:

’ Por correo fisico - a la dltima direccién reportada por el cludadano en el
Registro Unico de Transito -RUNT- segun lo estipulado en la Ley 1843 de 201 2
modificatoria del Cédigo Nacional de Transita, ¥/o electrénico jen los casos en que
s¢ cuente con la informacion y la autorizacitn); es responsabilidad de los
ciudadanes mantener actualizada su direccidn en le RUNT, segiin la Ley en
mencién,

4.5.4. NOTIFICACION PERSONAL

5t dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, contados a partir del dia giguiente
al de la introduccidn al correo del oficio de citacian para notificacién accion que
mterrumpe el fendmeno juridico de la preseripeitn, el citado, su representante legal
o su apoderado comparecen, la notificacién del mandamiento de PAED Se SUrtirg
personalmente mediante la entrega de una copia del mandamiento de pago al
notificado, quien deberd suscribir recibide a satisfacciin, entendiéndose esto como
acte de notificacidn efectivo.

A los ciudadanos cuyo envio del aviso por medio del cual se remite copia del
Mandamiento de Pago ostenta causal "Entregado”, gegin lo expuesto en el articulo
830 del Estatuto Tributario”, se le inicia el conteo del término de guince (15] dias
hahiles, a partir del dia siguiente a la fecha de notificacitn del Mandamiento de
Pago, para cancelar el monto de la deuda con sus respectivos infereses o proponer

Direccién: Calle 2 No, 4-07 - Caril:ﬂ - Cundinamarca - Colombia
Codige poastal: 250240 Taléfono: PEX (601) 8837077
Correo electrénico: ventanillapars-alcaldia@eajica.gov.co
m Pagina wab: www.cajica.gov.co



| SECRETARIA DE

TO

| TRANSI
TRANSPORTE Y MOVILIDAD
excepciones legales contempladas en los articulos 825 y 837 del Estatuto

Tributario Nacional..

4.5.5. NOTIFICACION POR CORRED

A partir de vencidos los diez (10) dias hibiles sin que se¢ hubiere logrado la
notificacién personal efectiva per parte del eitado, su représentants [egal o su
apoderado en las instalaciones de la Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad
de Cajica, se procederd a efectuar la notificacion por correo mediante el envio de
una copia del Mandamiento de Pago a la altima direccisn reportada por el
ciudadano en el Registro Unico de Transito -RUNT- segin lo estipulado en la Ley
1843 de 2017, siguiendo el procedimiento indicado en los articulos 565, 567 v 562
del Estatuto Tributario,

A los ciudadanos cuya citacion para notificacion personal del Mandamiento de Pago
ostenta causal “Cerrade” o “Rehusado”, se procederii a realizar la notificacian por
aviso gque se estipula en el incise primero del articule 69 del Codigo de
Procedimiento Administrative v de lo Contenciose Administrative, en la cual se
indica que ante la imposibilidad de efectuar la notificacian personal previsia en el
articulo &7 del Cédigo de Procedimiento Administrative v de lo Contencloso
Adminisirative,., se procedera a realizar la notificacion por aviso que se estipuia en
el inciso segundo del articulo 69 del Codigo de Procedimiento Administrative y de
lo Contencioso Administrativo, situacion juridica para cual se deberan contabilizar
los términoes de fjacion v desfijacion legal procediendo a publicar el avise con copia
integra del acto administrative en la pagina electrénica ¥ #n todo case en un lugar
de acceso al piblico de la respectiva entidad por el términe de cinco (5] dias, con
la advertencia de que la notificacion se considerard surtida al finalizar el dia
siguiente al retiro del aviso v los que por ley le corresponden al ciudadano (15] dias
hihiles para cancelar el monto de la deuda o proponer excepeiones)

Ln este punto, respecio al procedimiento descrito en el articulo 69 del Codigo de
Frocedimiento Administrativo ¥ de lo Contencioso Administrativo, =e le olorga = la
empresa de mensajeria contratada un plage no superior a treinta (30} dias habiles
en el que deberd entregar los respectives reportes de repartos con la informacian
unitaria de entrega v/o devolucitn de cada registro creado.

PARAGRAFO: Para efectos de la interrupcion de la prescripeion, es fundamental
eonsiderar lo establecido en el articulo 159 de la Ley 769 de 2002, el cual dispone
que: “.le prescripeién deberd ser declarada de oficio y se interrumgrrd con lo
notificacion del mandamiento de pago...”,

Asimismo, debe tenerse en cuenta lo dispuesto en el articuls 568 del Estatuto
Tributario, que establece que: "..la notificacion se enteriderd surtida para efectos
de los tdrminos de la administracion, en la primera fecha de ntroduccion al correg,
pera para ¢l contribuyente, el término para responder o impugnar se contard desde
el dia hdbil siguiente a la publicacion del avise en el portal o de la correccion de la
notficacidn.,, ™,

De igual manera, conforme a esta disposicion, dicho procedimiento delwer ser
también aplicable para la contabilizacion de los términes de interrupcion de la
prescripeion; por lo tanto, es necesario gque ambos articules deban ser aplicados
conjuntamente para asegurar el cumplimiento adecuade de los plazog de
prescripoion v los procedimientos de notificacion.

4.5.6. NOTIFICACION POR AVISO
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A los ciudadanos cuya citacion para notificacion personal del Mandamienta de Pago
ostenta causal de devolucidn directa, se procederd a realizar la notificacian por
aviso gque se estipula en el incise segundo del articulo 69 del Cédigo de
Frocedimiento Administrativa y de lo Contenciose Administrative.

La notificacién por aviso, como mecanismo de notificacién subsidiario, se surte
publkcando un aviso en el cual conste que se ha librade Mandamiento de Pago,
identificando al deudor, la naturaleza de la obligacién, la cuantia, v la fecha de la
actuacidn. En este evento, el términe se contard desde Ia gjécutoria del acto
administrativo o de la correccion de la notificacion ai la hubiere.

Es imperativo mencionar que se entiende la netificacién por aviso como un
mecanismo de notificacion subsidiarie, toda vez que &l fendmeno juridico de la
prescripeidn se interrumpe con la introduccidn de la eltacion para notificacian
personal del Mandamiento de Pago al servicio de mensajerfa, conforme lo
establecido en el articulo 568 del Estatuto Tributaris.,

Se puede concluir que, haciendo una ponderacidn de los términos legales v de
accion de la administracién y su funcionario sjecutor para dar cumplimento a los
procesos de notificacion del acto administrativo de Mandamients de Pago, se tiene,
seglin los diferentes escenarios, un tiempo variable entre treinta (30] v ciento veinte
(120) dias habiles.

4.5.7. NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE

Este tipo de notificacién la establece el articulo 301 del Cédigo General del Procesa,
para las actos administrativos, En consecuencia, es valida la notificacion del
Mandamiento de Pago por este medio; eato es, cuando el deudor manifiesta e
conoee la orden de pago o lo menciona en eacrito que lleva su firma o propone
excepciones. En este caso se tendrd por notificade personalmente el deudor, en la
fecha de presentacidn del escrito respectivo,

4.5.8, CORRECCION DE LA NOTIFICACION

Segin el articulo 67 del C.P.AC.A, la falta de notificacién, o la notificacién
efectuada en forma defectuosa, impide que ¢l acto administrative produzea efectos
legales ¥ las actuaciones posteriores a tal notificacidn estardn viciadas de nulidad.
Para subsanar tales irregularidades, el articulo 849-1 del Estatute Tributario
permite que se puedan subsanar en cualquier momento y hasta antes de aprobar
el remate. Obviamente la correccidn de la notificacion debera subsanarge antes de
fue se produzea la prescripoion.

Cuando la wrregularidad recaiga sobre la notificacion del Mandamiento de Pago,
una vez declarada la nuldad toda la actuacidon procesal ge reirotraera a la
diligencia de notificacién inclusive, lo cual significa que todas las providencias
posteriores a ella son nulas y habra necesidad de rehacerlas. Las Gnicas
actuaciones que no sc afectan por la irregularidad procesal en cuestion son las
medidas cautelares, las que se mantendran incélumes, pues se tomaran como
previas,

4.6. MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS

Las medidas cautelares o preventivas tienen como finalidad garantizar la
conservaciin de los bienes, los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso,

o la efectividad del crédito perseguido.

Conforme lo estipulado en el Cadige General del Proceso, dentro de los procesos de
cobre administrative coactive y respecto del ejecutado, son procedentes las

Direccion: Calle ¥ No. 4-07 - Cajicd - Cundinamarca - Colombia
Cédigo pestal: 250240 Teléfong: F’EI'EJ‘GO‘I] 8837077
Correo electrdnico: ventaniliapgrs-alcaldia@cajica gov.co
Pagina web: www.cajica.gov.cao

TO

TRANSI
TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD



SEERLETHFE‘M [E

TRANSITO

TRANSPORTE Y MOVILIDAD

medidas preventivas de EMBARGO, SECUESTRO y CAUCION PARA LEVANTAR
EMBARGOS O SECUESTROS.

4.6.1. MEDIDAS CAUTELARES PREVIAS

Dentro del Proceso de Cobro Administrative Coactive, las medidas cautelares
previas son aquellas que se adoptan antes de notificar el Mandamiento de Pago al
deudor, e incluse, antes de librar ¢l Mandamiente de Pago, o concomitantements
con este, a diferencia de lo que no ocurre en la justicia ordinaria, donde
necesariamente debe haberse dictado el mandamiento de pago,

4.6.2. MEDIDAS CAUTELARES DENTRO DEL PROCESOQ

Son afquellas que se pueden tomar en cualquier momento del procese, despudés de
notificado ] Mandamients de Pago. Esta diferenciacion la contempla el Estatute
Tributario en el paragrafo del articulo 836, v articulo 837,

4.6.2.1. EMBARGO

Es una medida cautelar o preventiva cuva finalidad es 1a de inmovilizar log hieres
del deudor, impidiendo el traspass o gravamen de los mismos, para que una vez
determinados e individualizados y precisado su valor mediante el avaliio, se
proceda a su venta o adjudicacian, principio consagrado en ¢l Articulo 2492 del
C.C., el cual dispone que, salve las excepciones relativas a bienes inembargahles,
los acreedores podran exigir que se vendan todos los bienes del deudor hasta la
concurrencia de sus créditos incluidos log intereses y las costas de cobranza, para
que con 8l producto se satisfaga integramente el crédite si fuere posible.

El bien queda fuera del comercio ¥ por tal se constituye en objeto ilicite de
enfjenacion o gravamen (Articulo 1521 del C.C)). Del bien sélo podra disponer el
Estado por intermedio del Juez u otro funcionario investide de jurisdiccién o
competencia, quien autoriza la venta o adjudicacién a terceros o su restitucisn al
gjecutade. Para el caso del procedimiento administrative coactive, la competoncia
radica en el fluncionario ejecutor,

El Codigo General del Proceso, en su articule 593 y subsiguientes, establece las
pautas para la ejecucién de embargos.

4.6.2.1.1. INEMBARGABILIDAD

Por regla general todos los bienes son embargables. No obstante, en algunos casos
especificos la Ley ha prohibide el embarge en razén a la naturaleza de los bienes o
de las personas o entidades poseedoras de los mismos.

Constitucionalmente, los bienes de wuse piubliceo son  inembargables,
mmprescriptibles e inajenables,

De conformidad con el Codigo General del Proceso, la Nacidn ne puede ser
ejecutada sino en el caso del Articulo 192 del Codigo Contencioss Administrative.

4.6.2.1.2, LIMITE DEL EMBARGO

El embargo tiene como finalidad garantizar la satisfaccion de la obligacién que se
cobra, v su efecto es el de sacar los bienes del comercio de tal maners que no
puedan ser trasladados a un tercern, con el fin de evitar un perjuicio injustificade
al ejecutado, los embarges y secuestros deberan estar limitados a lo necesario. Para
el cobro administrativo coactivo, el limite maximo esta previsto en el articulo 838
del Estatuto Tributario: “El valor de los bienes embargados no podrd exceder del
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doble de lo deuda mds sus irtereses, incluidas las costas prudencialmente
calculadas”.

Tratandose de un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo o disminuir
gravemente su valor o utilidad, debera ordenarse su embarge aun cuando su valor
supere e] imite antes anotado,

De otra parte, la Ley 1066 de 2006, adiciond el articulo 837-1 al Estatuto Tributario
Nacional, el cual se ocupa de los limites de inembargabilidad de las cuenias de
nhu-n*_cr; dispuso que dicho limite no es aplicable en el caso de procesos de cobro

bancarias por parte de la entidad sjecutora cuando el valor en ejecucién sea objeto
de discusion ante la jurisdiceion de lo contencinss administrativo.

4.6.2.1.3. REDUCCION DEL EMBARGO

El articuln 838 del Estatuto Tributario establece que, =i efectuado el avaltio de los
bignes, su valor excediers del doble de Ia deuda mas sus intereses, el funcionano
sjecutor deberd reducir el embargo de oficio o a solicitud del interesado, stempre v
cuande se trate de un bien que se pueda dividir sin sufrir menoscabo o disminuir
gravemente su valor o utilidad, de ofra manera, debera ordenarse su embargo aun
cuando su valor supere el limite antes anotade,

Esta reduccién procede una vez esté en firme el avalio de los bienes, pero,
tratandose de dinero o de bienes que no necesitan avalue, como agquellos que se
cotizan en bolsa, basta la certificacién de 8 cotizacion actual o del valor
predeterminado,

La reduccidn debera producirse antes gque se decrete el remate, mediante
providencia que se comunicard al deudor, al secuestre si lo hulbiere, ¥ a las
personas o entidades que deban cumplir con la orden de embargo.

Ne habrd lugar a reducciin de embargos respecto de hienes CUVO TEmManenie so
encuentra solicitado por autoridad competente,

4.6.2.1.4. MODOS DE EFECTUAR EL EMBARGO

Cuando se proceda a dictar una medida cautelar previa dentro del Proceso
Administrativo Coactivo, debe producirse una providenicia, gue segin se deduce
del articulo 839 del Estatuta Tributario, es una Fesolucion,

Tratdndose de embargo previo, en la parte considerativa debe expresarse por lo
menos la renuencia del deudor, Ia obligacién u obligaciones por las cuales se
procede, enunciando los titulos ejecutivos, conceptos, pericdos gravables v el valor.
Si el embargo se erdena dentro del Proceso Administrative de Cobro, no serd
necesaria tal enunciacion, sino que se hara remision al Mandamiento de Page. En
la parte resolutiva se decretard la medida, identificando claramente el bien, y
ardenande el envie de las comunicaciones pertinentes a las entidades que deban
inscribirla y dar cumplimiento a lo ordenado.

El tramite por seguir para efectos del embargo de bienes sujetos a registro, saldas
bancarios, v prelacién de embargos, es el sefialado en ol articulo 839-1 del Estatuto
Tributario, En los demas eventos, se aplicaran las normas del articulo 593 del
Codigo General del Procesn.

No obstante, en todos los casos, las persomas ¥ entidades a quienes se les
comuniquen los embargos, que no den cumplimiento oportuno con las obligaciones
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umpuestas por las normas, responderan selidariamente con el contribuyente por el
pign de la abligacién.

Ahora bien, para bienes sujetos a registro, el embargo se perfecciona por la
inscripeitn de la orden de embargo en el Registro Publico donde por Ley deba estar
inscrite o registrado el bien.

4.6.2.14.1 RESOLUCION QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE CON LA
EJECUCION DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO Y SE
DECRETA UN EMBARGO

Una vez apotadas todas las instancias legales de notificacién, la Secretaria de
Movilidad en cabeza del funcionaris ejscuter deberd realizar de manera pruderte
la revision general de las bases de datos e informacion que e encuentra en la
cartera por multas de transito, con tendencia a idenrificar los procesos de Cobro
Coactivo susceptibles de continuar en tramite; lo anterior, toda ver que como se
puede apreciar en el anterior numeral respecto del tramite de notificacitn del
Mandamiento de Pago bajo el marco de la legalidad ¥ el debido proceso, existen
mitltiples aristas dentro del mencionado proceso de notificacitn fue requiers de un
estudio milimétrico con el fin de continuar con el proceso,

Es por lo anterior que, una vez concluyan los términos del proceso de notificasion
tn cualquiera de sus escenarios, se proceders a expedir la Resolucian par medio
de la cual se ordena seguir adelante con la ejecucion del proceso administrative de
Cobro Coactive; mediante el mencionado Acto Administrative, ademas de lo ¥
mencionade, la Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajica dentro del
ambito de sus competencias y conforme a In previsto en el articuls 837 del Estatuto
Tributario decreta embargar los bienes muebles & inmuehles, cusntas v acreencias
del deudor y que se adelante el congelamiente de productos financieros, el
secuestro ¥ remate de bienes embargados en virtud de lo consapgrade en los
articulos 599 y 601 del codigo general del proceso ¥ con el fin de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones a faver del municipio. No obstante, es menester
aclarar que el proceso de embargo e mscripeion de medidas cautelares puede
realizarse previamente v de manera preventiva, en el momento en &l que sc expide
el Mandamiento de Pago cuya parte resolutiva lo ordene.

Mediante el uso de servicios de mensajeria de una empresa debidamente avalada
¥ reconocida por parte del Ministerio de las TICS, se procede a realizar & envia de
la Resolucion en comento a la altima direccion regmstrada por el cludadanoe en &]
BUNT lo estipulado en el articulo 8 de Ia Ley 1843 de 2017, en un plazo no superior
a diez (10] dias habiles contadoes desde la expedicion de esta.

Se estipula dentro de los ANS pactados con la empresa de mensajeria a contratar,
que en un plaze no superior a treinta (30) dias habiles, deberan entregarse los
respectivos repertes de reparto ¢on la informacién unitaria de entroga y/o
devolucién de cada registro creado,

Pasado el terming descrito anteriormente se solicita a la empresa de mensajeria el
reporte digital para evidenciar lag causales entrega v/o devolucion de cada registirn
creado v asi establecer cudles deudores requieren de la notificacidn por aviso v
cuales no; luego de verificarse la informacion entregada por Ia empresa de
mensajeria, para los deudores que presenten causal diferente a “Entregado”, de
conformidad con lo establecido en el articulo 568 y ss del Estatuto Trbutaric, se
procede a realizar, en un plazo no superior a treinta |30 dias habiles, la publicacion
de notificacion por aviso en cartelera conforme o estipulado en el inciso segundo
del articulo 69 del Cédige de Procedimiento Admindstrativa ¥ de lo Contencioso
Administrativo,
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4.6.2.1.5. EMBARGO DE INMUEELES

Cuande se trate de bienes inmuebles o derechos reales sobre los mismos, el
embargo se registrara en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.
Aplicando las disposiciones del Codign General del Proceso y el articule 838 del
Estatute Tributario, una vez establecida la propiedad del inmuehle en cabeza del
deudor mediante los medios al aleance de la entidad, el funcionario competente
ordenard su embarge mediante acto administrativo que deberd contener las
caracteristicas del inmueble, ubicacién, numers de matricula inmaobiliaria v todos
los datos identificadores del bien.

Teniendo en cuenta que en la Etapa de Investigacion de Bienes se requirié a la
Superintendencia de Notariado y Registro v a la Oficina de Registro e Instrumentos
Piblicos de Cajica mediante un listado de ntimeros de documento de identificacion
v nombres de los deudores, de la informacion respecto de los bienes inmuebles de
propiedad de cada uno de ellos, se procede a ratificar que efectivamente el deudor
sea el propistario de los hienes inmuebles reportados a2 su nombre en e] desarrollo
de la presents etapa procesal; esto se realiza mediante la consolidacién de una hase
de datos nueva en la que ademés de solicitar la informacion de propiedad de los
bienes inmuebles también se solicitan los datos correspondientes a dichos bienes
como niamers de matricula, entre otros, haciendo uso del corres electronico
institucional destinado para tal fin,

Al ser obtenida la informacion, se proceden a realizar por parte de la Secretaria de
Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajica en cabeza del funcionario ejecutor los
respectivos oficios de solicitud de inscripeidn de la medida cautelar de embargo de
cada uno de los bienes inmuebles de propiedad de los deudores, con el fin de que
en cada Certificado de Libertad vy Tradicién se pueda ver plasmada la medida; lo
anterior, se realiza mediante la utilizacidn del correo institucional auterizado para
tal fin, Es importante mencionar que, dentro de loz oficios en mencién, ademas de
solicitar lo ya comentado, se requiere se remita al Organismo de Transito el
certificado de Libertad y Tradicién en el que se evidencie la efectiva inscripeion de
la media cautelar,

Para este procedimiento, se espera se perfeccione en un pericdo no méximo a
noventa (90) dias habiles desde la solicitud de informacién, ya gue como se puede
evidenciar, no &5 un tramite que obedezca a la spola accidn y voluntad de la
Secreétaria de Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajici ¥ su funcionario ejecutaor,
sino de la agilidad en los procesos de terceras entidades que obligatoriamente
deben estar vinculadas en el proceso,

4.6.2.1.6. EMBARGO DE VEHICULOS AUTOMOTORES

En el caso de vehiculos automotores, para que el embargo se perfeccione, una vez
se determine la propiedad de este, se dictara el correspondiente acto administrative
en el que se enunciardn las caracteristicas tales como clase, marca, tipe, color,
placa v ge librarin los oficios a la respectiva oficina de transito para su inscripeion,
tal como lo prevé el articulo 83% del Estatuto Tributario, Dicho oficio consta de la
solicilud de inseripeion de la medida eautelar de embargo y secuestro dirigidos a
lps organismos de transito donde se encueniran matriculados cada uno de los
vehiculos, con el fin de que, en la base de datos nacional del registro Gnico
automotor, se evidencie la limitacion a la propiedad de cada uno de los vehiculos y
=e continte con el ramite, lo anterior, mediante la utilizacidén del correo
mnstitucional autorizado para tal fin.

Es importante mencionar que, dentro de los oficios en mencidn, ademas de solicitar
o va comentado, se requiere s¢ remita al Organismo de Transgito el certificado
vehicular en el que se evidencie la efectiva inscripeién de las medidas cautelares,
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Teniendo en cuenta que en la Etapa de Investigacién de Bienes se reguirié al
Registro Unico Nacional de Transito - RUNT la informacién respecto de los
vehiculos automotores de cada uno de los deudores, se procede a ratificar que
efectivamente el deudor sea el propietario en el desarrollo de la presente stapa
procesal de los vehiculos automotores que fueron reportados a su nombre; esto se
realiza mediante la consolidacién de una base de datos en la que ademas de
solicitar la informacién de propiedad de los vehiculos automotores también se
solicitan los datos técnicos de los vehiculos con el fin de individualizarlos, as{ como
ol Organismo de Transito en el cual se encuentran matriculados,

Bajo los pardmetros de labores del RUNT, sc tiene que aproximadamente en un
periodo maxime de cinco (05) dias habiles es remitida la informacién solicitada, Al
ser obtenida la informacion, se proceden a realizar por parte de la Secretaria de
Transito Transporte y Mavilidad de Cajica en cabeza del funcionario ejecutor los
respectives oficios de solicitud de inscripcion de la medida cautelar de embargo v
secuestro a cada uno de los organismos de trdnsite donde so encuentran
matriculados cada uno de los vehiculos, con el fin de gue en la base de datos
nacienal del registro Anice automotor, se evidencie la limitacidn a la propiedad de
cada uno de los vehiculos y s& continde con el tramite, mediante la utilizacién del
corren institucional antorigado para tal fin.

Se estima que dicho procedimiento desde la solicitud de la informacién de
propiedad de los vehiculos automotores y la efectiva inscripcion por parte de los
diferentes Organismoa de Trénsito a nivel nacional, se perfeccione en un periodo
no mixime a noventa {90) dias habiles, ya que como se puede evidenciar, no es un
trémite que obedezca a la sola accion y voluntad de Secretaria de Tranaito
Transporte ¥ Movilidad de Cajica ¥ su funcionario ejecutor, sino de la agilidad en
los procesos de terceras entidades que obligatoriamente deben estar vinculadas en
el proceso.

Posterior a esto ¥ luego de finalizado el tramite de la solicitud de la informacion de
propiedad  de los vehiculos automotores v la efectiva inscripcion por parte de loa
diferentes Organismos de Transito a nivel nacional, se procede a remitir oficio de
solicitud de inscripcion de las medidas cautelarés en comento a la Direccitn
Nacional de Transito [DITRA), con el fin de que dicha informacidn se convalide en
las bases de datos internas de la institucién y sea posible el perfeccionamiento de
dicha actividad mediante la aprensidn material y la entrega al secuestre, conforme
le disponen los articulos 837 a 840 del Estatuto Tributario vy 593 del Codige
General del Proceso.

4.6.2.1.7. EMBARGO DE SALARIOS

En la Resolucidn de embargo se ordenara la comunieacién al empleador o pagader,
para que retenga al empleado las cuotas pertinentes de los salarios devengados o
por devengar, de acuerdo con la proporcién determinada en la ley, es decir, Ia
quinta parte del salario que excedsa del minimo legal de conformidad con los
articulos 3 v 4 de la Ley 11 de 1084,

4.6.2.1.8. EMBARGO DE DINEROC EN CUENTAS BANCARIAS ¥ ENTIDADES
SIMILARES

En cuanto al embarge de cuentas en entidades bancarias, para que se perfeccione
el embargo, se debe sefialar en la resolucidn que decreta el embarge la suma a
embargar o congelar ¥ se comunicara mediante oficic a la entidad respectiva
advirtiendo lo contemplade en el articulo 594 del Cadige General del Procesa, 1o
anterior, a través del corren institucional autorizade para tal fin,
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Teniendo en cuenta que en la Etapa de Investigacion de Bienes se requirié a la
Superintendencia Financiera la informacian respecto de los productos financieros
de propiedad de cada uno de los dendores, se procede a ratificar la efectiva calidad
aciual de propietario de los deudores ya iden tificados, mediante la emisién ¥ envio
4 traves del correo institucional auterizade para tal fin, de los oficios de solicitud
de inscripeidn de medida cautelar sobre los productos financieros de propiedad del
deudor; ante dicha aceién v teniendo en cuenta lo preceptuado en articule 837-1,
adicionade por la Ley 1066 de 2006, las entidades financeras deberan congelar los
recursos depositados en las cuentas de propiedad del deudor, lo cual se entiende
como la inmovilizacién de los recursos embargados por disposicion del funcionario
de cobro coactive, hasta tanto el deudor subsane mediante pago o acuerdo de pago
su deuda, lo cual permitird la emision del acto administrativo de levantamiento de
embarge. Ahora bien, si el deudor no ejecuta accidn alpuna tendients & la
subsanacion de la deuda con la Secretaria de Transito Transporte v Movilidad de
Cajica, la entidad bancaria debera consignar de manera inmediata los recursos
embargados en la cuenta que e indigue el Organismo de Trinsito en cabeza de su
funcionario ejecutor.

Se estima que dicho procedimiento desde Ia remisién de los oficios a cada uno de
las entidades financieras v la efectiva inscripcisn de las medidas cautelares se
perfeccione en un periodo no maximo a noventa (%)) dias hibiles, va que como se
puede evidenciar, no es un tramite que obedezea a la sola accion v veluntad de Ia
Secretaria de Transito Transporte v Movilidad de Cajicd ¥ su funcionario ejecutor,
sino de la agilidad en los procesos de terceras entidad que ohligatoriamente deben
estar vinculadas en el procesn,

NOTA: La administracién se reserva la posibilidad de simplemente solicitar se
congele el dinero que se encuentre en la cuenta baneario o producte financiers de
la propiedad del ciudadano infractor de las normas de transito, sin necesidad de
realizar extraccitn del dinero de la cuenta o producto financierns,

4.6.2.1.9. CONCURRENCIA DE EMBARGOS

La concurrencia de embargos es una situacion procesal en la cual, sobre un mismo
bien, recaen dos (2) 0 mas embargos: los articulos 839- 1 del Estatuto Tributario y
465 de Codigo General del Procesa,

La norma del Estatute Tributario establece que cuande se decrete &) embargo de
un bien mueble o inmuehle, ¥ sobre &l va existiere otro embargo legalmente
practicado, la oficina competente del respectivo registro, =i fuere el casn, lo
mscribird ¥ comunicara a la Administracién ¥ al juez que haya ordenado el
embargo. Debe tenerse en cuenta que, si el crédito que ordene o embarge anterior
es de grado inferior al del fiseo, el funcionarie continuard con el proceso de cobro
informando de ello al juez respective v, si éste lo solicita, pondra a su disposicién
el remanente del remate. Si el crédito fue origina el embargo anterior es de grado
superior al del fiseo el funcionario se hara parte en ¢l proceso ejecutivo y velard por
fue se garantice la recuperacién de la deuda con el remanente del remate del bien
embargado en dicho procese.

Si se trata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
anterioridad es valida para el proceso coactiva, v el proceso sc adelantara en las
mismas condiciones que en el caso de los bienes que si estén sujetos a la
solemnidad.

El articulo 465 de Cédigo General del Proceso, establece que al existir medidas
cautelares decretadas sobre un misme bien por diferentes jurisdiceiones,
habitndose embargado previamente por un jues civil éste lo llevara a remate y antes
de proceder al pago de la obligacion por la cual se inicié el proceso, debe solicitar
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a las demas autoridades 1a liquidacién definitiva v en firme de los demés créaditos,
con el fin de cancelar las acreencias respetando la prelacién, de acuerdo con sl
orden establecido en el articulo 2494 ¥ siguientes del Cadigo Civil. Esta norma es
aplicable en el evento que en el proceso civil ¥a se haya decretado el remate de los
bienes; la Entidad Territorial, atendienda el principio de economia procesal,
comunicard la liquidacion del crédito para que la autoridad civil proceda de
conformidad,

Cuande existan dos o mas Procesos Administrativos Coactivos contra un mismo
deudor, ¥ uno de ellog ge encuentre listo para remate, o no se considers convenients
la acumulacidn, se podran adelantar los procesos  independientemente,
embargande los remanentes que pucdan resultar de las diligencias de remate a
favor de los otros procescs, con el fin de garantizar la recuperacién de las
obligaciones de manera oportuna.

4.7. SECUESTRO Y REMATE DE BIENES

Con la orden de ejecucion se llevard a cabo el remate de los bienes muebles o
inmuebles que tenga el contraventor a fin de restablecer 1a cartera que se tiene
pendiente por parle de la administracién, esto se perfeccionard con el debide
registro en las oficinas de registro, peor lo que se notificara al deudor del actuar
proceder por parte de la Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajica,
bajo los principios de legalidad, eficiencia y debido process,

En cuanto a vehiculos automaotores: luego de la efectiva inseripeién por parte de
los diferentes Organismos de Transite a nivel nacional, 8& procede a remitir oficio
te solicitud de inscripeion de las medidas cautelares en comento a la Direccién
Macional de Transito (DITRA} v SIJIN, con el fin de que dicha informacion se
convalide en las bases de dates internas de la institucién ¥ sea posible el
perfeccionamiento de dicha actividad mediante la aprension material v la entrega
al secuestre, conforme lo disponen los articulos 837 a B840 del Estatuto Tributario
¥ 393 del Codigo General del Proceso.

Para lo anterior, se tendréd un término establecide ne maximoe a treinta (30} dias
hibiles, ya que como se ha mencionado, no es un tramite que obedezea a la sola
accién y voluntad de la Secretaria de Transito Transporte y Movilidad de Cajica y
su funcionario ejecutor, sino de la agilidad en los procesos de terceras entidades
que obligatoriamente deben estar vinculadas en el proceso,

Ahora bien, se presentan dos escenarios:

1. Una vez el deudor paga la obligacidn tatal, procede el levantamiento de la
medida cautelar de embarge, la cual se enviard mediante el correo
institucional autorizade al Organismo de Transito donde se encuentra
matriculado el vehicule. La autoridad cerrespondiente debe registrar la
cancelacion del embargo en los mismos registros donde fue inscrito,
permitiendo al deudor retirar el vehiculo.

2. Si Ia deuda continua vigente, se procede con la aprehensién material ¥ la
entrega al secuestre y aunado a lo anterior, el vehiculo sera sometido o un
process de remate, en el cual, la Secretaria de Transito Transporte v
Movilidad de Cajicd mediante su funcionario ejecutor realizard una
pubicacidn del remate, anunciando el vehiculo ¥ l1a fecha de la subasta
piiblica, donde los interesados ofrecerdan un precio v el monto abtenide se
destina a culwir la deuda y los gastos asaciados. Tras la venta, se entrega el
vehiculo al comprador y se registra el Iraspasc ante el RUNT, Se cancela la
medida cautelar y se actualizan los registros para que se reflaje que el
vehiculo ha sido vendido y [a obligacion cancelada
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En cuanto a bienes inmuehles: Una vez inscrita la medida cautelar de embargo
ante la Oficina de Registro e Instrumentos Phiblicos correspondiente se asegura que
no se pueden realizar transaceiones sobre el inmueble mientras cste embargado,
lo anterior, se debe evidenciar en el certificado de Bhertad ¥ tradicion.

El inmueble queda bajo custodia de la entidad competente, esto significa que el
propietario no puede vender, arrendar ni disponer del bien hasta que se cancele la
totalidad de la obligacién, i la deuda no se salda, se procede con el remate v
secuestre del lien, en cuante al secuestro del bien inmueble, se remiticd oficio por
parte de la Secretaria de Transito Transporte y Movilidad de Cajicd donde se
establezca que, dentro de un término no superior a treinta (30) dias hibiles, los
inspeciores de control urbano deberdn fijar fecha v hora para realizar Ia diligencia,
s¢ asigne secuestre y honerarios respectivos,

En caso de que no se logre la diligencia de Secuestro o la cancelacion de Ia
obligacidn, se procede con la publicacién del remate, dicha publicacién debe
detallar el inmueble ¥ la fecha de la subasta, que se realizara en medios oficiales ¥
en el registro correspondiente. Los interesados presentaran sus ofertas para
adgquirir el bien ¥ el monte obtenido se utilizara para cubrir la deuda v los gastos
asociados al proceso de remate. Tras la venta, se procede a entregar el inmueble al
comprador, la transferencia de propiedad se delbe registrar en la Oficina de Regiztro
de Instrumentos Publicos, se cancela ¢l embarge inscrito anteriormente para gie
se refleje que el inmueble ha sido vendido v la deuda saldada.

4.7.1. PRACTICA DEL SECUESTRO

Segun el artieuls 595 de Cédige General del proceso, para el secuesiro de bicnes
se aplicarin las siguientes reglas:

1. En el auto que lo decrete se seialard fecha y hora para la diligeneia v se
designara secuesire que debera concurrir a ella, so pena de multa de dies (10} a
veinte (20} salarios minimos mensuales vigentes. Aungue no concurra el secuestre
la diligencia se practicara si el interesado en la medida lo solicita para los fines del
numeral 3.

2. Las partes, de comtin acuerdo, antes o después de practicada la diligencin,
pedran designar secuestre o disponer que los bienes sean dejados al ejecutado en
calidad de secuestre, casos en los cuales el juez hara las prevenciones
correspondientes.

a Cuando se trate de inmueble ocupado exelusivamente para la vivienda de la
persona contra guien se decreid la medida, el juez se lo dejara en calidad de
secuestre y le hard las prevenciones del easo, salve que el interesado en la medida
selicite que se le entregue al secuestre designado por el juez.

4. La entrega de bienes al secuestre se hara previa relacién de ellos en el acta,
con indicacifn del estado en que se encuentren.
& Cuande se trate de derechos proindiviso en bienes inmuebles, en la

diligencia de secuestre se procederd como se dispone en el numeral 11 del articuls
su3,

i Salvo lo dispuesto en los numerales siguientes y en el articula 51, el
secuestre depositard inmediatamente los vehiculos, mAquinas, mercancias,
muebles, enseres y demis bienes en la bodega de que disponga v a falta de esta en
un almacén general de depésito u otre lugar que ofrezca plena seguridad, de lo cual
informara por escrito al juez al dia signiente, ¥ deberd tomar las medidas
adecundas para la conservacion y mantenimiento. En cuanto a los vehiculos de
servicin plablice, se estard a lo estatuido en el numeral . No obstante, cuando se
trate de vehiculos automotores, el funcionario que realice la diligencia de secuestro
los entregara en depdsito al acreedor, si este lo solicita v ha prestado, ante el juez
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que conece del proceso, caucidn que garantice la conservacién e integridad del
bien. En este case, el depdsito serd a titulo gratuito.

7 Si se trata de semovientes o de bienes depositados en bodegas, se dejarin
coni las debidas seguridades en el lugar donde se encuentren hasta cuando el
secuestre considere conveniente su traslado ¥ este pueda ejecutar, en las
condiciones ordinarias del mercade, las operaciones de venta o explotacion a que
estuvieren destinados, procurande seguir el sistema de administracion vigente.

8. Cuande lo secuestrado sea un establecimiento de comercin, o una empresa
industrial o minera u otra distinta, el factor o administrader continuara en ejereicio
de sus funciones con calidad de secuestre y debera rendir cuentas perisdicamente
en la forma que le sefiale el juez. Sin embargo, a solicitud del interesads en Ia
medida, el juez entregard la administracion del establecimiento al Becusstre
designado y el administrador continuara en el cargo bajo la dependencia de aquel,
¥ no podri ejecutar acto alguno sin su autorizacién, ni disponer de bienes o
dineros. Inmediatamente se hard inventario por el geenestre y las partes o personas
que estas designen sin gue sea necesaria la presencia del juez, copia del cual,
hirmado por quienes intervengan, se agregard al expedients. La maquinaris fue
eslé en servicio se dejard en el misme lugar, pere el secuestre podra retirarla una
vez decretado el remate, para lo cual podra solicitar el auxilio de la policia.

. El secuestro de los bienes destinados a un servicio piblico prestado por
particulares se practicara en la forma indicada en ¢l incise primero del nurmeral
anterior.

1. El secuestro de cosechas pendientes o futuras se practicara en el inmuehle,
dejandolas a disposicién del secuestre, quien adoptara las medidas conducentes
para su administracidn, recoleccidn v venta en las condiciones ordinarias del
mercado,

11.  Cuando lo secuestrade sea dinere el juez ordenara constituir con ¢
inmediatamente un certificado de deposito,

2. Cuando se trate de titulos de crédite, alhajas v en general objetos preciosos,
¢l secuestre los entregarn en custodia a una entidad especializada, previa su
completa especificacian, de lo cual informara al juez al dia siguiente,

13. Cuando no se pueda practicar inmediatamente un secuesiro o deba
suspenderse, ¢l juez o el comisionado podra asegurar con cerraduras los almacenes
o habitaciones u otros locales dende se encuentren los bienes o documentos,
colocar sellos que garanticen su conservacion y salicitar vigilancia de la policia.

4.8. LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS CAUTELARES
Se ordetari el levantamiento de las medidas cautelares en los siguientes casos:

a) Cuando se encuentren probadas las excepciones; articulo 833 del Estatuto
Tributario;

2] Cuando en cualquier etapa del procedimiento ¢ deudor cancela la totalidad
de las obligaciones, articuls 833 del Estatute Tributario;

o Cuando el deudor demuestra que se ha admitido demanda contra el titulo
ejeculive ¥ que esta se encuentra pendiente de falle ante la jurisdiccion de lo
contencioss administrative, articule 837 del Estatuto Tributario:

d) Cuandoe es admitida la demanda ante la jurisdiccisn contencioso
administrativa conira la Resolucidn gque falla las excepciones v ordena llevar
adelasnte la ejecucion, siempre ¥ cuando se preste garantia bancaria o de compania
de seguros por el valor adeudado, incise 2° pardgrafo Unico del articule 837 del
Estatuto Tributario;

& Opcionalmente en cualquier ctapa del procedimiento se podran levantar las
medidas cautelares por otorgamiente de una facilidad de pagp, lo cual implica, que
el deudor ha prestadoe garantia que respalda suficientemente cumplimiento de
su ohligacién, articule 841 del Estatute Tributario;
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f) Tratandose de embargo de bien sujeto a registrs, cuando del certificado del

registrador aparezea que la parte contra guien se profisis la medida no es la Hiular

del dominio del respectivo bier:

il Cuando prospere la oposicion;

hy) Cuando en la reduccién de embargos asi se ardene, respectn de log bienes

embargados en exceso;

i) Cuandeo, por cualquier medio, se extinga la ebligacién:

{_j. Cuando ze hubieren embargado hienes inembargables, respecte de estos
IENES;

k) Cuando en un proceso concordatario, la auteridad mpulsora lo ordene.

1 Cuando se suscriba el Acuerdo de Reestructuracion de pasivos a gue se ha

acogido el deudaor,

4.9. CAUCIONES

De conformidad con el articule 603 del Codige General del Proceso, las cauciones
que la Ley ordena prestar pueden ser de varias clases.

4.9.1. CLASES

* Reales.

. Bancarias u etorgadas por compafiiaz de seguros.
* En dinero.

. Titulos de deuda pliblica.

Certificados de depésito a término o titulos similares constituides en
nstituciones financeras,

4.9.1.1. REGLAS PARA LA CALIFICACION ¥ CANCELACION DE CAUCIONES
Las establece el articulo 604 del Cédigo General del Proceso:

1. La caucién hipotecaria se otorgara a faver del respectivo juzgado o tribunal
¥ dentro del términe sefalado para prestarla debera presentarse un
certificado del notario sobre la fecha de la escritura de hipoteca, copia de la
minuta de esta autenticada por el misme funcionario, el titulo de propiedad
del inmueble, un certificado de su tradicion y libertad en un periodo de diez
(10) afios si fuere posible, y el certificado de avalio catasiral, Los notarios
dardn prelacién a estas escrituras, ¥ su copia regisirada se presentara al
Juez dentro de los seis (6) dias siguientes al registro.

2. Cuando se trate de caucién prendaria, deberd acompafarse el certificadn de
L cotizacién de los bienes en la Gltima operacién que sobre ellos haya habido
en una bolsa de valores que funcione legalmente, o un avaliio. Los bienes
dades en prenda deberan entregarse al juez junto con la selicitud para que
st acopte la caucidn, si su naturaleza lo permite, y aquel ordenara el depésito
en un establecimiente especializado; en los demas casos, en la misma
solicitud se indicard el lugar donde se encuentren los bienes para que se
proceda al secuestro, que el juez decretard ¥y practicara inmediataments,
previa designacién del secuestre y sefialamiento de fecha v hora para la
diligencia; & en esta se presenta oposicion ¥ el juez la considera justificada,
s prescindira del secuestro.

3. Si la caucion no retine los anteriores requisitos, el juez negard su aprobacion
¥ se tendra por no constituida, v si se trata de hipoteca procederd a su
cancelacion,

4, Salve disposicidn legal en contrario, las cauciones se cancelaran una vez

extinguido el riesge que amparen, o cumplida la obligacién que de £ se
derive, o consignada el valor de la caucion a érdenes del jucz.

4.10. AVALTO DE BIENES
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El avaliio es la estimaciin del valor de una cosa en dinero; es decir, fijar un precio
@ un bien susceptible de ser vendido o comercializado, que debe efectuarse en
cualguier momento una vez practicados el embarge ¥ secuestro de los bienes v en
todo caso antes de que se ordene el remate. La practica del avalio es innecesaria
¥ no hay lugar a ella cuando es dinero lo embargado o bienes muebles que se
coficen en balsa, en donde basta allegar una certificacién actualizada sobre su
valor en bolsa

En el Process Administrative de Cobro es preciso diferenciar dos clases de avaliios,
que se dan en dos momentos procesales diferentes:

1, Avalie Preliminar: Es el que efectia &l funcionario ejecutor al momento de
efectuar el embargo v/o practicar el secuestro, previsto en el inciso primers del
articulo 838 del Estatuto Tributario, norma cuyva finalidad es evitar que el valor de
los bienes embargados exceda del doble de la deuda mas los intereses, v en caso
de qué ello ocurra deberd reducirse el valor del embarge & ella fuers posible,
Lmitacion que puede estar contenida en la providencia de tramite mediante la cual
se dispone el embargo de los bienes,

2. Avaliio con Fines de Remate: Es el avalio que se practica dentro del proceso
oo el propésite de fijar el valor por el que los bienes saldrin a remate, Este avalué
debe ordenarse cuando los ldenes se encuentren debidamente embargados,
sccuesirados ¥ resueltas las eventuales oposiciones. La oportunidad procesal en
que se prictica es posterior a la ejecutoria de la Resolucion que ordena seguir
adelante la ejecucién. El Estatuto Tributario se refiere a este avalub en el pardgrafo
del articulo 838, de donde se desprende ademés que puede sfectuarlo la misma
Administracién, esto es, un funcionarie de ella o, incluso, €] mismo funcionario
ejecutor gue esté adelantando el proceso, si tiene los suficientes conocimientos
sobre la materia, evento este Gltimo en £] que no serd necesaria providencia que lo
deaigne como perito v le fije término para rendir e dictamen.

Cusndo se designe a un funcienario distinto del ejecutor o a un auxiliar de la
Administracidn  Tributaria, ¢! nombramiento debe hacerse mediante acho
administrativo, en el que se fijara un término prudencial para rendir el dictamen,
vencide el cual si no cumpliere con el encargo se podrdl relevar al avaluador; en
igual forma se procederd si el perito estuviere impedido para desempefiar el cargo,
se excusare de prestar el servicio o no tomare posesidn.

El nombramiento se comunica personalmente al perito, pero si no pudiers hacerse
dentro del dia siguiente a la notificacion del auto que lo designa, se hara por oficio
enviado a la direccidin que se tenga de €1 Al posesionarse, el perito debera expresar
bajo juramento gue no se encuentra impedido y prometerd desempefiar bien v
[ielmente los deberes de su cargo, ¥ manifestard que tiene los conocimientos
necesarios para rendir el dictamen. Durante la diligencia de posesidn podra
golicitar que se amplié el término para rendir el dictamen.

Les henorarios los fijara el ejecutor de acuerdo con las tarifas que la Administracién
eslablezca, en uso de las facultades gque le da el articuls 843-1 del Estarnita
Tributario ¥ en su defecto teniendo en cuenta la naturaleza del servicio, la
importancia de la tarea, la complejidad del asunto, las condiciones en que se
desarrolla, los requisitos profesionales o téenicos propios del cargo, ¥ atendiendo
en lo pertinente a lo dispuesto en el Cadigo General del Proceso,

4.11. REMATE DE BIENES

Una vez ejecutoriada la Resplucién que ordena seguir adelante la ejecucidn, y
elaborada la bguidacion del crédito v las costas, aun cuando este 0o se encuentre
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en firme, se fijard fecha para la realizacion del remate, siempre ¥ cuando concurran
los siguientes requisitos:

a) Que el bien o bienes se encuentren debidamente em bargados, secuestrados
v avaluados;

b Que estén resucltas las oposiciones o peticiones de levantamienio de
meditdas cautelares interpuestas dentro del término legal;

c} Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduceion de em bargos o
}a condicion de inembargable de un bien o bienes interpuestas dentre del térming
egal;

d) Que se hubieren notificade personalmente o por correo a los terceros
acreedores hipotecarios o prendaries, con el fin de que puedan hacer valer sus
créditos ante la autoridad competente;

& Que se encuentre resuelta la petician de facilidad de pago que huhiers
formulada el ejecutado o un tercero por él, en easo de haberse presentado solicitud
en tal sentido;

f) Que, en el momento de fijarse la fecha del remate, no obee dentro del proceso
la constancia de haberse demandade ante el Contenciose Adm inistrative la
Reselucidn que rechaza las excepciones y ordene seguir adelante la &ecucion, pues
en tal evento no se dictard el Auto de fijacidn de fecha para remate, sino de
suspension de la diligencia, conforme al articulo 835, en concordancia con el B18,
inciso final del Estatuto Tributario.

Conforme lo dispone el articulo 839-2 del Estatuto Tributario, en esta materia se
observaran las disposiciones del Cédige General del Proceso, que regulan el
embargo, secuestro y remate de bienes, el cual prevé en &y articuls 448 los
requisitos necesarios para dictar el Auto que fja fecha para levar a cabo la
diligencia del remate, ¥ que basicamente son los antes enunciados.

En la providencia que fija fecha para el remate se indicard el dia, la hora v lugar
en el que se llevara a cabo la diligencia, los bienes objeto de remate debidamente
identificados v la base de la licitacian fue corresponde,

4.12. EXCEPCIONES

Las excepciones son mecaniamos procesales de defensa que puede proponer el
deudor en las oportunidades previstas en la Ley.

4,12.1. TERMINO PARA PAGAR O PROPONER EXCEPCIONES

En virtud del articulo B30 del Estatuto Tributario, una vez notificado el
Mandamiento de Pago, el deudor tiene guince dias (13) habiles para cancelar el
monte de la deuda y sus respectivos intereses, o para proponer excepciones. Este
términe se cuenta a partir del dia siguiente al de la notificacion.

4.12.2, EXCEPCIONES QUE SE FUEDEN PROPONER

Las excepciones que pueden proponerse dentro del Proceso Administrativa de
Cobro estan taxativamente enumeradas en el articulo 831 del Fstatuto Tributario,
lo cual significa que no pueden presentarse otras diferentes a ellas. Tales
EXCEPCInnes S0n:

El pago, entendiendo la compensacion come una forma de pago efectivo;
La existencia de acuerdo de pago;
La falta de ejecutoria del titulo;
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4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o SUSpensidn provisional
del acto administrative, hecha por autoridad Ccompetern be;
& L2 interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o del proceso
de revisiin de impuestos, ante la jurisdiccidn de lo contencioso administrative:
. La presetipoién de la accian de cobro;
0o La falta de titule ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profiria;

4.12.3. TERMINO PARA RESOLVER

El términe que tiene la Administracion para resolver las excepeiones es de un (1)
mes contado a partir de la presentaciin del escrito mediante o] eual se proponen.
Cuando s hubieren solicitado Pruchas se ordenara previamente su practica (pueds
ser de oficiol, pera en todo caso, las eXCepoiones Se resolveran en el términa
senalado,

4.12.4, SITUACIONES QUE SE PUEDEN PRESENTAR
En el tramite de las excepeiones se pueden presentar varias situaciones a salyer:

i) QJue se encuentren probadsas todas las excepciones respecto de todas las
obligaciones, evento en el cual asi lo declarara Ia resolueidn, ordenando en la
misma providencia dar par terminado ¢l proceso ¥ el levantamiento de las medidas
cautelares que se hubieren decretado,

b Que prosperen parcialments las excepciones, evento en ] cual se ordenara
seguir adelante la ejecucian respecto de las obligaciones o valores no afectades por
las excepciones.

c Que se declare no probada ninguna de las excepciones, en CUYO CASO s
ardenara seguir adelante la ejecucion,

Si la excepcion que prospero es la de Pago, ¥ con posterioridad a la Resolucién que
asi lo declara se comprueba falsedad en los recibos, procede la revocatoria de dicho
acto administrativo, por media del cual se declard probada la excepcién de pago v
se dispuso el archivo del expediente, inclusive sin el consgentimiento dal ejecutado,
conforme a lo dispuesto por el articuls 97 del Cédigo de Procedimiento
Administrative ¥ de lo Contencioso Administrativo, con el fin de continuar la
ejecucion hasta obtener el recauds de la obligacién, Adicionalmente se pondra el
hecho en conoeimiento de la Justicia Penal Ordinaria.

No sobra sefalar que el mandamiento de pago no serd abjeto de modificaciones,
pues se entiende que el proceso se adelantara por las obligaciones indicadas en la
Resolucion que ordena su continuacién. Dor esta razon, dicha resolucion tendra la
suficiente motivacion y la identificacién especifica de cada una de las abligaciones,
anto aquellas respecto de las cuales el proceso termina, como de las fjue dan lugar
a continuarlo.

Es importante sefialar que el gjecutor puede declarar de oficio probado cualquisra
de los hechos que dan lugar a las excepeiones que establece el Estatuto Tributario,
esto es, asi no la hubiere propuesto el ejecutado, cuando en el curso del proceso
tuviere formalmente conocimiente del hecho que la constituye, como el pago. la
prescripeidn, ete., mediante Resolucion o auto segin el caso, ¥ cantinuar adelante
con la ejecucidn de lasg obligaciones cobrables,

4.12.5. RECURS0S CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE
EXCEPCIONEE ¥ FORMA DE NOTIFICACION

La resolucién que ordena seguir adelante la ejecucién carece de recursos, salvo
cuande resuclva desfavorablemente excepciones, caso en el que procede el recurso
de reposicidn tal come lo prevé el articulo 834 del Estatuto Tributario, ante el
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mismo funcionario que la profirié, quien para resolverle dispone de un (1) mes
contado a partir de su interposicién en debida forma.

La providencia gue resuclva el recurso se notificara personalmente o por escrito,
conforme Jo indica ¢l inciso segundo del articulo 565 del Estatute Tributario.

CAPITULO V.
5. LIQUIDACION DEL CREDITO ¥ LAS COSTAS
5.1. LIQUIDACION DEL CREDITO

Para clecto de la Equidacién del crédite, se debe partir de la Resolucién que ordena
llevar adelante la ejecucion, pues eventualmente puede ocurrir gque, por efecto de
la prosperidad de alguna de las excepciones, la ejecucién se lleve adelante por una
suma inferior a la determinada en el Mandamiento de Pago. En el evento en que la
Resolucidn que ordena llevar adelante la gjecucidn haya sido objeto de demanda
ante la Jurisdiccion Contenciose Administrativa, se tomara en consideracion bo
dispuesto en la providencia que resuelve la misma.

Dentro de la bquidacién del erédito, deberdn descontarse los pagos o abonos que
¢l sjecutade haya efectuado con posterioridad a la Reselucion que ordena llevar
adelante la ejecucién. Sobre este particular asunto debe llamarse la atencidn sobre
el cambio en las reglas de imputacion que introdujo la Ley 1066 de 2006,

9.3, LIQUIDA.GI&H DE COSTAS

Segin lo estipulado en el articulo 836-1 del Estatute Tributario, las costas son
todos los gastos en que incurre la Administracién para hacer efectivo el crédito,
tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones,
entre olros, ¥ a su pago se debe haber condenado al ejecutado en la Resolhicion que
ordena seguir adelante la ejecucion,

5.3. TASACION DE COSTAS EN EL PROCES0O ADMINISTRATIVO DE CORRO
COACTIVO

Las costas obedecen a un concepto relative a las actividades gue la Secretaria de
Transito Transporte v Movilidad de Cajicd debe desplegar para conseguir ¢ pago
de las obligaciones acaecidas por comisidn de infracciones a las normas de transito
labores persuasivas dde call center, investipacion de bienes, asdquisicion de
registros, inscripoion de medidas cautelares, embargos, sccuestros, peritos, etc.);
tepiende en cuenta lo anterior, s dispons ¢l cobro del treinta v cinco (35%) sobre
& valor del] capital qué obedece al valor de la infraccion de trangito por concepto de
costas procesales, contados a partir de la expedicién del mandamiento de pago.

5.4. DISPOSICION DEL DINERO EMBARGADO

Ejecutoriade la resolucion gque ordena scguir adelante la ejecucion v en firme la
liquidacidn del crédite y laa costas, se aplicard a la deuda el dinero embargada,
hasta concurrencia del valor liguidado, v el excedente se devolverd al ¢jecutado,

Este procedimiento resulta de lo dispuesto por el articulo 447 del Codigo General
del Proceso, perfectaments compatible con el Proceso Administrative Coactivo en

eEte punto,

Cuando lo embargadoe fuere sueldo, renta o pension periddica, ac aplicaran a la
deuda las sumas que se retengan, hasta cubrir la totalidad de la obligacién.
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La aplicacién a la deuda del dinero embargado no es posible hacerlo antes de
ejecutoriarse la resolucion que ordena seguir adelante 1a ejecucion, a menos que el
deudor auterice por escrito se le abonen dichos dineros a su obligacisn. Tampoco
debe abonarse antes del términoe de caducidad para acudir ante la Jurisdiceion de
o Contencioso Administrativa

CAPITULO VI.
6. FACILIDADES DE PAGO

La facilidad de pago es una figura mediante la cual, la Administracison concede
plazos correspondientes al valor de la multa v los estdndares establecidos por el
software interno de la Secretaria de Transito Transporte y Movilidad de Cajica, para
cancelar los créditos a su favor, a cargo de contribuventes {ue && encuentran en
mora.

La facilidad de pago se concederd por solicitud del deudor vy a voluntad de la
Administracion Municipal, como facultad potestativa de ésta, de acuerdo con la
normatividad local mediante la cual se establece el Reglaments Interno de Recaudo
de Cartera en cada Entidad, en los términos de Ley 10686 de 2006, v el Decreto
3473 de 2006,

Con ocasion de la prevision contenida en el articuls 2 de la ley 1066 de 2006, las
Entidades Pablicas que en los términos de la citada Ley tienen Jurisdiccion
Coactiva para hacer efectivas las obligaciones a su favor, deben incluir las
condicioties relativas a la celebracidn de Acuerdos de Pago en el Reglamento [nterno
de BEecando de Carfera.

Sepiint lo establece el Decreto 4473 de 2006, por medio del cual se reglamenta la
citada ley 1066 de 2006, el reglomento interno de recaudo de cartera ez el Acto
Administrative de cardcter general expedido por el Representante Legal de la
Entidad Territorial que contiene las reglas que rigen el desarrollo de la funcién de
cobro, dentre del marco de lag disposiciones legales v de orden administrativo
Vigentes,

Asi las cosas y tomando en cuenta lo dispuesto en los articulos 814, 814-1 814-2
¥ 814-3 del Estatuto Tributario, es la normatividad interna mediante la que se
establece el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera de las entidades, la que
define todo lo relative a la celebracién de los Acuerdos de Pago,

6.1. CRITERIOE PARA OTORGAR FACILIDAD DE PAGO

Los criterios definidos para el otorgamiente de las facilidades o acuerdos de pago
deberin considerar como minimo los signientes aspectos:

. Determinacidon de plazos posibles v de los criterios especificos para su
otorgamienio,

. En ninglin caso podra ser superior al plazo maximo sefialado en el Estatuto
Tribatario.

¥ Establecimiento del tipo de garantias que se exigirin, que serdn las
establecidas en el Codigo Civil, Codigo de Comercio ¥ Estatuto Tributario Nacional,
sicmpre con la condicién de gue cubran el valor total de la deuda

. Valor minimo de cuota inicial,
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. Se otorgara facilidad de pago a las personas cuya obligacién -incluyendo
tedos los conceptos de esta [capital, intereses y costas) - supere medio (1/3) salario
minimo mensual legal vigente,

. Condiciones para acceder a la facilidad, como no haher incumplido un
acuerde con otra Entidad Pablica (Ley 1066).
. Consecuencias de su incumplimiento. Obligatoriedad del establecimiento de

clausulas aceleratorias en caso de incumplimiento.

Los beneficiarios de la facilidad de pago son los contribuyentes, los terceros que
asi lo soliciten en nombre de estos, ¥ las personas naturales o juridicas que, &n
virtud de la solidaridad v subsidiaridad, sean vinculados dentro del proceso de
cobro (Articulo 814 del Estatuto Tributario).

6.2. SOLICITUD ¥ TRAMITE

Elinteresado para obtener una facilidad de pago debera manifestar su voluntad de
suscribirla ante el funcionario competente.

La solicitud contendra al menos los siguientes datos: el plazo solicitado, garantia
ofrecida con su respective avalio si fuere &l caso, ¥ certificado de propiedad v
tradicidn 51 se trata de inmuebles, ademas de la calidad en que actia el
peticionario.

Solicitada la facilidad, su modificacién o reliquidacién, dentro del plazo previsto
para el efecto en el reglamento, se verificaran y analizarin los decumentos ¥
requisitos necesarios para proyectar la facilidad o su modificacién, en caso de gque
estos se encuentren debidamente cumplides; =i no es asi, se concedera al
peticionario un plazo para que adicione, aclare, modifique o complements |a
soliciiad.

De no aprobarse la solicitud de facilidad de pago, la decision debera comunicarse
al peticionario mediante escrito, en el gque se le invitara a cancelar sus obligaciones
de manera inmediata,

El términe maximo de una faclidad de pago es de tres (3] afios, plazo gue
determinard la Secretaria de Transito Transporte v Movilidad de Cajica teniendo en
cuenta la situacién econdmica del deudor, su capacidad de page, actividad
econdmica, ¥ demas situaciones especificas propias de cada deudor o de la regién
#n que realiza sus operaciones, ademés de la cuantia total de las obligaciones
insolutas ¥ de los conceptos de estas,

6.3. OTORGAMIENTO DE LA FACILIDAD DE PAGO
La facilidad de pago se concede mediante Resolucidn que debe contener:

Condiciones en las cuales se concede la facilidad de pago.

La identificacion plena del dewdar.

La discriminacién de sus obligaciones v su cuantia.

El plazo concedida,

Valor de la cuotr inicial v la periodicidad del pago de cuotas mensuales
Las causales de incumplimiento,

" 8 B ® @ @

La Resolucion que concede la facilidad de pago deberd notificarse al deudor
personalmente o por correo, tal como lo establece el articule 565 del Estatuto
Tributario,

6.4. PORCENTAJES ¥ CUOTAS
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En el proceso de otorgamiente de una facilidad de pago, se tendran en cuenta los
siguientes valores de salarios minimes mensuales legales vigentes para establecer
porcentajes de cuota inicial v el valor maximo de cuotas a otOrgar;

[ VALOR MULTAS EN | PORCENTAJE CUDTA No. MAXIMO DE |
S.MMLYV, INICIAL CUOTAS
Igual o mayor a medio 35% &
{1/2) 8. M.M.L.V. hasta
__un [1} S.M.M.LYV,
Igual o mayor & medio 35% 12
[1/2] S.M.ML.V. hasta
MIEVE PLETS fueve
(9.9.) S.M.M.L.V.
lgual o mayor que 10 10%, a6
S.M.MLYV,

6.5. CARANTIAS PARA EL OTORGAMIENTO DE UNA FACILIDAD DE PACO

Los deudores persenas cuva obligacién -incluvends todos los conceptos de esta-
supere medio (1 /2) salario minimo mensual legal vigente, podran suscribir acuerda
de pago y respaldar el cumplimiento de este con una de las Bigtientes parantias:

&

e

Codeudor con bienes raices, el cual debera presentar el correspondiente
certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion maxima de treinta
(30) dias calendario, el bien debe éncontrarse sin afectacién a vivienda
familiar, ni patrimonio familiar ni embarge por otra jurisdiccidn ¥ sin
ninguna limitacion a la propiedad.

Fianza expedida por una compania de afianzamiento o coDpeErativa cuyo
ohjeto social contemple la actividad de expedicion v afianzamiento de
terceras, donde el afianzade debe ser el contraventor titular de la deuda con
la Secretaria de Transito Transporte y Movilidad de Cajici, v ¢l beneficiatio
debe ser la Becretaria de Transito Transporte v Movilidad de Cajicit; la
garantia deberd amparar el pago total de la obligacién incluyendo costas,
intereses y capital monto que se obtendra caleulando el valor del acuerdo de
pago mas un 20% adicional.

Garantia expedida por entidad de seguros vigilada por la supermtendencia
fimanciera de Colombia, donde el tomador debe ser el contraventor titular de
la deuda con la Secretaria de Transito Transporte v Movilidad de Cajica, con
vigencia de la péliza que debe ser el mismo plazo otorgads al contraventor
en ¢l acuerdo de page suscrito ¥ el beneficiario debe zer & la Secretaria de
Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajica; la garantia debera amparar el
pago total de [la obligacién incluyendo costas, intereses y capital hasta el
tltimo dia en que deba ser cancelada la obligacion.

El infractor se constituye como garante de su obligacién con la presentacian
del certificado de libertad y tradicién de un bien inmueble que esté a su
nombre con fecha de expedicidn maxima de treinta (30) dias calendario, el
bien debe encontrarse sin afectacion a vivienda familiar, ni patrimonioc
familiar ni embargo por otra jurisdiceién y sin ninguna limitacién a la
propredad,

Codeudor solvente, el cual deberd demostrar solvencia con los tres (03}
ultimes desprendibles de pago de némina y copia del contrato Iaboral a
término indefinidao,
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6.6. INCUMPLIMIENTO

Podra declararse el incumplimiento de 1a facilidad de pago, v dejar sin vigencia el
plazo concedido, cuande el beneficiario incumpla el pago de alpuna cuota o no
cancele en las respectivas fechas de vencimiento las obligaciones surgidas con
posterioridad al otorgamiento de la facilidad.

El incumplimiento se declara mediante Resolucién, que deja sin vigencia el plazo
concedido y ordena hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del salda
insoluto; en el caso de las facilidades de pago otorgadas con base en una relacion
de bienes, deberd ordenarse el embarge ¥ secuestro de los bienes 8 no s hubjere
efectuado ya, para su avalile si fuers necesario, ¥ su posterior remate,

Igualmente, debera dejarse constancia de que la Administracién Municipal =e
regarva el derecho a perseguir al garante v al deudor simultaneamente, a fin de
obtener el pago total de la deuda, cuando se trate de garantias personales.

La Resolucion que declara incumplida la facilidad de page ¥ sin vigencia el plaza
concedido, s notifica tal come lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario,
¥ contra ella procede el recurso de reposicion ante el misme funcionario que la
profingd, dentro de les cince (5] dias habiles sipuientes a su notificacién (Articuls
#14-3 del Estatuto Tributario), quien debera resolverlo dentro del mes siguiente a
su interposicién en debida forma, ¥ se notifica tal como lo sefala el inciso 2 del
articuls 565 del Estatuts Tribuitaro.

Una vez en firme la Resolucion, se dara aviso al garante, en el que se le conminard
a realizar el pago dentro de los diez dias siguientes; si no lo realizare, se procederd
ejecutivamente contra €, de acuerdo con el articulo 814-2 del Estatuto Tributario.

En tede caso, ejecutoriada la Resolucidn que declara el incumplimiente de la
facilidad de page ¥ sin vigencia el plazo concedido, debera profericse el
Mandamiento de Pago contra el deudor, si no se ha notificado va.

CAPITULO VII
7. TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO
7.1. TERMINACION DEL PROCESO

El proceso de cobro administrativo coactive puede terminar por diferentes causas,
ash:

7.1.1. POR EL PAGO DE LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES en cualquier
etapa del proceso, hasta antes del remate, caso en el cual, el funcionario
ciecutor dictard resolucion de terminacién y archive del proceso y dispondra
la cancelacién de los embargos y secuestros si no tuviere embarpade el
remanente,

7.1.2. POR REVOCATORIA DEL TiTULO EJECUTIVO, lo cual puede suceder
cuande el demandado ha solicitade por la via administrativa la revocatoria
del acto administrative que sirvié de titule ejecutive y le fallaron a faver. En
este evento, el funcionario ejecutor procederd a Revocar ol mandamiento de
page, declarande terminado el process v ordenando el levantamienta de las
medidas cautelares v el archive del proceso,

7.1.3. POR PROSPERAR UNA EXCEPCION EN RELACION CON TODAS LAS
OBLIGACIONES ¥ LOS EJECUTADOS, caso en el cual la TERMINACION
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DEL PROCESO se ordenard ¢n la misma resolucion que resuelve las
ERCEPCIDES

7.1.4. POR HABER PROSPERADO LAS EXCEPCIONES

7.1.5. POR ENCONTRARSE PROBADOS ALGUNO DE LOS HECHOS QUE DAN
ORIGEN A LAS EXCEPCIONES, aunque £stos no sc hubieren interpusesto,
caso en el cual se dicta una RESOLUCION DE TERMINACION ¥ ARCHIVO
del process, que ademas de dar por terminado el proceso, ordena el
levantamients de las medidas cautelares, el desglose de los documentos a
que haya lugar, &l archivo del expediente v de mas decisidn ez pertinentes.
Este aute serd notificado al contribuyente, diche auto serd motivado, y se
dejaran claramente expuestas las razones de la terminacién.

7.1.6. POR DECLARATORIA DE NULIDAD DEL TITULO EJECUTIVO o de la
regolucién que decidio desfavorablemente las excepoiones.

T.1..7. POR FHEEEHIFGI&H O REMISION. La resolucidn e ordene la Femision
de abligaciones o su Prescripeiin ordenara igualmente la terminacion v
archiva del proceso coactive si lo hubiere, o el archivo de los titulos si nio se
hubiere notificado el mandamienta de pago.

7.2. TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

Una vez verificado el pago o la terminacion del proceso por cualquier atra ferma de
extensidn de las obligacionea, se certificard coma terminado el proceso v se
procedera a archivar los expedientes de cobro,

7.3, ARCHIVC DE LAS DILIGENCIAS

5i se conforma expediente, pero no s¢ notificd el mandamiento de pago, se concluira
la gestidn cen un RESOLUCION DE ARCHIVO, que serd de "cimplase”,

Ademds del archive, ¢n esta providencia se resolverin todas las situaciones
pendientes, comeo el levantamionto de rendidas cautelares, de las medidas de
registro previstas en el articulo 719-1 v demds decisiones que se consideren
pertinentes, caso en el cual se comunicara a las entidades correspondientes y al
ejecutante, la RESOLUCION DE TERMINACION ¥ ARCHIVO DEL PROCESO. En la
misma providencia se ordenara el levantamiento de los embargos, que fueren
procedentes, v el endoso y entrega de los titulos ejecutivos gque sobraren, v se
decidirdn todas las demas cuestiones que se encuentren pendientes,

En ia misma providencia pueden decretarse ef ARCHIVO una vez cumplido el
tramite anterior,

7.4. AUTO DE TERMINACION ¥ ARCHIVO DEL PROCESO

Cuando se ha iniciado process de Cobre Administrative Coactive, una vez
verificada cualquiera de las situaciones que dan lugar a la extincion de las
obligaciones o a la terminacion del proceso, se dictara AUTO DE TERMINACION
DEL PROCESCO. En la misma providencia se ordenard el levantamiento de los
embargos gque fueren procedentes, v el endoso v entrega de los Titulos Ejecutivos
que sobraren, v se decidirin todas las demés cuestiones que e encuentren
pendientes.

En la misma providencia puede decretarse el ARCHIVO una vez cumplidoe ¢l tramite
Anterior.
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CAPITULO VIO
8, TITULOS JUDICIALES

8.1. TRAMITES QUE SE DEBEN REALIZAR RESPECTO DE LOS TITULOS DE
SITD JUDICIAL

Conforme a las particularidades que presente un procedimiento de cobro coactive
que tenga asaciados titulos de depdsito judicial, puede presentarse situaciones que
requicre de determinaciones de orden procesal para disponer de estos, asi:

8.2. APLICACION

En los casos en gque se haya liquidado el crédito como efecto de 1a orden de BeEUIT
adelante con la ejecucion o de la autorizacién del deudor v el valor del titulo de
depdsito judicial sea inferior o igual al monte liguido de la obligacién, mediante
acto administrative se dispondra la aplicacids a favor del beneficiario.

Los titulos de depdsito judicial en relacién con las euales se disponga su aplicacién
para la satisfaccion de obligaciones a favor de la Seeretaria de Transito Tran sporte
¥ Movilidad de Cajica, se consignaran a faver de la direccidn municipal de
Tesoreria, como drgano encargado de garantizar v optimizar la gestidn de las
recursos financieros del municipio, mediante procesos efectives v seguros,
alineados con los objetives estratégicos de la Secretaria de Haclenda, a través del
recaude, registro v legalizacién de ingreses, la gestion de pagos, inversién de las
excedentes. Para lo cual s# observaran las pardmetros, procedimientos v cuentas
disefiados por la Secretara de Hacienda para tal fin,

En el caso de tener la colaboracién de un operador privado en el process de cobro
coactive y con el fin de garantizar que este obtenga la remuneracién
correspondiente a las labores que ejecuta, se deberd hacer de manera mensual el
correspondiente descuento de los dinereos que deba recibir la administracién, en la
proporcién o porcentaje que cormesponda al operador,

£.3. FRACCIONAMIENTO

En los casos en que se haya liquidado el crédito como efects de la orden de seguir
adelante la ejecucidn o de la autorizacion del deuder y el valor del titulo de depasito
Judicial sea superior al monto liquide de la obligacion, mediante acto
administrativo el funcionario ejecutor dispondra el fraccionamiento del tinulo
criginario en dos o mas titulos judiciales, conforme se requiera para satisfacer la
ohligacién.

También tendra lugar el raccionamiento cuando se requiera atender medidas de
embargo externas que sean inferiores al valor del depdsito,

8.4, CONVERSION

En los casos en que una suma deba transferirse a un proceso diferente al que dio
Ingar a la constitucion o cuande deba ajustarse algin error de contenido del titulo,
asi se solicitara ante la direccién de titulos ¥ depisitos judiciales del Banco Agrario
de Colombia,

8.5. REPOSICION

En los eventos que tiene lugar pérdida o deteriore sé afecta la integridad del
documento, ¥ s requiere de la emision de uno nuevo, se debe solicitar dicha
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gestion ante la direccién de titulos y depésitos judiciales del Banco Agrario de
Colombia.

8.6. DEVOLUCION O ENTREGA AL EJECUTADO

En los casos en que, para eventos procesales como page; prescripeién o perdida de
ejecutoriedad, no se requiera el titulo originario, o &l que representa el remanente
o no pueda hacerse efectivo por restriceidn legal, el funcionario ejecutor dispondra
mediante acto administrativo la entrega al deudor.

CAPITULO IX
9. EXTINCION DE OBLIGACIONES
9.1, REMISION

Consiste en la facultad que tienen las Entidades Piablicas para suprimir de sus
regisiros contables, las deudas a carge de persona fue hubiesen muerto sin dejar
bienes, ni garantia alguna, siempre que ademas de no tenerse noticia del deudor,
la deuda tenga una anterioridad de mas de tres (3] afos contades a partir de la
notificacion efectiva del mandamients de pago o de la suscripeion del acuerdo de
pago, o, para ¢l caso de deudores respecto de las cuales la Oficina de Cobra
Loactivo establece que no cuentan con bienes que permitan asegurar el pago de la
acreencia

Las condiciones para las cuales se puede decretar 1a remision son las sigulentes:
Obligaciones gin respaldo: La remision en este caso exige presupuestos:
a) que no se haya ubicado al deudor principal v sus solidarios,

b) que no se hayan encontrado bienes para su embarge, secuestro ¥ remate y¥,/o no
exista ningan tipe de garantia que respalde la deuda,

€] que no tenga ofros procesos ejecutivos en su contra v,

dj que la deuda tenga una antigiledad superior a tres (3) afios Contados a partir de
la notificacion efectiva del mandamiento de pago o de la suscripcitén del acuerdo

de pago

El Proyecta de Resolucién de Remision de una deuda, serd elaborado por la Oficina
de Cobro Coactivo, previo estudio técnico en el que se indicaran las acciones
administrativas adelantadas para el cobro, el estado actual del proceso v la causal
de remisibilidad,

9.2. PRESCRIPCION

La prescripcidn es una institucién juridica que conlleva a que, por &l paso del
tiempo ¥ el complimiente de requisitos determinados en la ley, de forma
concomitante para un sujeto, surja un derecho, entre tanto para Otro se extingue,
levande a gque el primero pueda exigir su declaracion o reconocimiento, de igual
forma habra gue tener en cuenta lo consignacdo en el articule 159 de la ley 769 de
2002 Mod art 26 ley 1382 de 2010, Mod art 206 del decreto 0019 de 2012 en cuento
a que “La autoridad de transito no podra iniciar cobro coactivo de sanciones
tespecto de las cuales se encuentre configurados los supuestos necesarios para
declarar su prescripeion.
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La Secretaria de Transito Transporte y Mevilidad de Cajicd, segiin la fuente
normativa en la cual se basan los titulos gjecutives a su favor, debe aplicar i) 1a
norma prescriptiva especial contenida en el articufo 159 de la Ley 769 de 2002
MOD art 26 ley 1383 de 2010 MOD art 206 decreto QS de 2012 para las multas
por infracciones al régimen de trénsito terrestre,

9.2.1. CONTABILIZACION DEL TERMINO DE LA PRESCRIPCION

) Prescripeién especial del derecho a ejercer la acelon de cobro reapecto de laa
multas derivadas de infracciones de tranaito.

El articulo 159 de la ley 769 de 2002 "Cédigo Nacional de Transito Terrestre”,
establece que el términoe de la preseripeisn de las sanciones que se imponen por
violacién a las normas de trénsito es de tres (3) afos, contados a partir de la
ocurrencia de los hechos, ¥y 8¢ interrumpe con la i} 1a emision del mandamiento de
pago (infracciones anteriores al Decreto 019 de 2012) v ii] la notificacion sfectiva
del mandamiento de page (con posterioridad al Decreto Ley 019 de 2012).

Una vez interrumpido el termino descrito en el articule 159 de la ley 769 de 2002,
se tendra en cuenta lo estipulado en el articuls 817 del Estatuto Tributario
Nacional;, asi las cosas, la Administracion en cabeza dei funcionario ejecutor,
contara con cinco (5] afios para hacer efectiva la obligacion, salve que tengan lugar
ofras circunstancias capaces de afectar el contee del términe.

by Prescripcién general del Derecho a ejercer la accidn de cobro coactivo,

En materia de obligaciones diferentes & multas por contravenir las normas de
transite terrestre, el término de prescripeién es de cinco (05) afios conforme a lo
establecido en el articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional ¥ se interrampira
segiin lo sefiala el articulo 818 del Estatute Tributario Nacional.

Es por lo anterior que, conforme al tipo de titulos ejecutives sn cabeza de la
Secretaria de Transito Transporte v Movilidad de Cajicd, por encontrarse
contenidos en actos administrativos, el conteo del térming iniciara & partir de la
firma de este, conforme lo describe el numeral 4 del citado articulo 817 del Estatuto
Tributario Nacional.

De conformidad con el articule 17 de la Ley 1066 de 2006 ¥ de los incisos 1 v 2 del
articulo 820 del Estatute Tributario, el Secretario de Transito Transporte y
Movilidad de Cajica, mediante resclucion debidamente motivada podra dar paor
terminado el correspondiente process coactive, por prescripeidn de la accitn de
cobre, segin solicitud debidamente motivada presentada por el deudor,

En todo caso para el analisis del término de preseripoion, se observaran las normas
especiales asociadas al otorgamiento de facilidades de pago, procedimientos
concursales e intervenciones forzosas administrativas,

9.2.2. INTERRUPCION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO

Es en este estado de la presente resolucion en donde se debe hacer 1na aclaracidn
frente a la interrupeitn del término de prescripeion dado que se habla de que se
conoceran por parte de la Secretaria de Transito Transparte v Movilidad de Cajica,
Procesos coactives en materias por contravenciones a las normas de transito,

La interrupeién del términe de prescripeién implica que una ver s produce el
hecho contemplado en la ley, se reinicia el conteo del término dispuesto en la
narma, esto es cince (5) afos para lo concerniente a procesos surgidos con ocasion
8 las contravenciones a las normas de transito ¥ lransporte (comparendos al
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tra.n..ralpnrtab, asi como cinco |5) aftes para obligaciones surgidas con ocasion a
tramites de RNA (registro nacional automotor).

Segiin la norma especial junto con las que la modifican, son causales de
mterrupcion del términe de prescripcion:

a) La notificacidn efectiva del mandamiento de pago

b El Otorgamiento de facilidades de pago

5| La admisién de solicitud de concerdato

d) La declaratoria oficial de Hguidacién forzosa administrativa

&) Acto Administrative que declara la improductividad de las medidas
cautelares (articulo 839 numeral 4 del E.T\)

Lo anterior ain perjuicio de lo dispuesto en los articulos 841 del Estatuto Tributario
Nacional 20 y 72 de la ley 1116 de 2006, articulos 14, 55 v 58 de 1a lay 550 de
1999, articulo 116 del Estatuto Organico del Sistema Financiere, asi come lo
referente a el procedimiento de insolvencia de persona natural no comerciante
descrito en el Cédigo General del Proceso.

9.2.3. SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO

El articulo 818 del Estatuto Tributario establece tres (03] causales de suspensién
del términe de prescripeidn, gue noe conllevan a la suspension del procedimiento
administrative de cobro coactive sine a la suspension de la diligencia de remate,

&gl

al Solicitud de revocatoria directa (articule 829 - numeral 1 del Estatuto
Tributario Nacional)

b Correcciin de actuaciones enviadas a direceldn errada. {articulo 567 del
Estatuto Tributario Nacional]

c} Demanda de los actos administrativos definitivos de cobro coactive ante la

jurisdiccion (articulo 835 del Estatuto Tributario Nacional)

Segun lo establece el articulo 818 del Estatuto Tributario Nacional, la suspension
no se extiende hasta la emisién del acto que ordena la reanudacién del
procedimiento, sing hasta el momento en que se resuelva la situacidén que la
origing, s decir, que se decida la solicitud de revocacidn, la relativa al envid de
comunicaciones a una direccidn errada, ¥ con la sentencia definitiva de la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.

Do forma adicional ¥ signiendo las reglas de procedimiento definidas en el articulo
100 de la ley 1437 de 2011 - CPACA, cuando sea objeto de demanda el titulo
ejecutivo ¥ asi lo solicite el gecutado, podrd suspender el procedimiento
administrativo de eabro coactive (articule 101 de la ley 1437 de 2011 - CPACA).

Se resalta nuevamente que es imperative tener en cuenta gue en materia de
acuerdos de reestructuracién de pasivos ¥ toma de posesion para liquidar
(intervencidn forzeaa administrativa), las normas especiales que regulan estos
procedimientos disponen la suspension de los procesos de ejecucidn

El termino transcurrido con anterioridad a la fecha en que se dicte el acto que
ordena la suspension de la diligencia de remate o del procedimisnto coactive, segiin

corresponda, se contahiliza para efectos de la prescripeion.
CAPITULO X
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10. FIRMAS MECANICAS

El Secretario de Transito Transporte y Movilidad de Cajica v sus funcionarios
delegados autorizaran la utilizacién de sus firmas, escaneadas o mecinicag, para
los siguientes documentos: Mandamientos de pagp, Resolucidn de archivo por pago
total de la obligaciin, acuerdos de pago, Resolucion de incumplimiento de acuerdn
de pago, Resolucién de seguir adelante con la ejecucion, y las demés que se
consideren relevantes para la ejecucién de los procesos de cabro coactivo,

La firma mecdnica consistira en un facsimile con la firma del funeionario, el eual
debera ser estampado en cada uno de los documentos mencionados.

Eespecto de los Acuerdos de Pago seran validos, siempre v cuando, se realice en la
forma establecida en el presente Manual, excepto otros acuerdos diferentes o
excepcionales, los cuales solo podran ser autorizades per el delegado de la Alealdia
de Cajica.

En todo caso diches documentos deberiin contar con los nombres v firmas
[eriginales, eacaneadas o mecanicas) de quienes las elaboraron y/o revisaron,

Qué, se adoptard transitoriamente lo estipulado por el decrets 491 de 2020 y 1281
de 2020 en lo referente a la utilizacion de firmas digitalizadas, escaneadas,
autografas y mecanicas las cuales fueron declaradas exequibles mediance la
sentencia C - 242 de fechn 9 de julio de 2020 de la Henorable Corte Constitucional
debido a la pandemia generada por el COVID - 10,

GLOSARIO

ACTO ADMINISTRATIVO: Declaracion unilateral de voluntad de la Entidad
Fablica, tendiente a generar efectos juridicos, Es uno de los medios a través del
cual se eumple la actividad administrativa.

ACTOS DE TRAMITE EN EL COBRO COACTIVO; Manifestaciones de la
Admimstracidn tendientes a dar impulso al procedimiento de cobro coactive, con
el animo de agotar las instancias procesales previas que permiten al funcionario
ejecutor adoptar una decisién de fondo. Estes procedimientos por regla general no
goh susceptibles de recurso alguno.

ACTOS DEFINITIVOS EN EL COBRO COACTIVO: Manifestaciones de la
Administracién por medio de las cuales se decide de fondo v en forma definitiva el
precedimiento de cobro coactive. En tal sentide, sen objeto de control de legalidad
ante la Jurisdiccion Contencioso Admirmstrativa,

ACUERDO DE PAGO: Convenio celebrado entre el deudor, moroso o no, v la
Secretaria de Transito Transporte ¥ Movilidad de Cajicéi con el fin de establecer la
forma ¥y condiciones del pago de obligaciones adquiridas de forma periddica,
dividiendo el total de lo adeudado en distintas enotas; lo anterior con sujecién a
las directrices sefialadas en la presente resolucién, asi como en las nermas

respectivas,

ARCHIVAR: Accién de almacenar un documento en forma temporal o definitiva.

CITACION PARA NOTIFICAR: Acto preparatorio que pretende la
comparecencia del deudor dentro de los diez (10) dias siguientes a su fecha con el
fin de gue éste sea notificado personalmente de un acte administrativo,
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COBRO PERSUASIVO: Es una estrategin de recaudo de las obligaciones. Con el
fin de lograr mayores niveles de eficiencia en sl recaudo de la cartera en mora, es
la primera etapa del process de cobro ¥ corresponde a una invitacion que se
extiende a los deudores, morosos con ol fin de que éstos cancelen en forma
voluntaria, bien de manera inmediata o a travis de la concertacién de fdrmulas
que incluyen la expedicion de acuerdos de pago, las obligaciones a su cargo,
evitando el desgaste o el costo que para la administracién significa adelantar el
proceso de cobro por jurisdiccidn coactiva, El objetive fundamental del cobro
Persuasivo es procurar un acercamiento méis efective con el deudor.

COBRO COACTIVO: Privilegio exorbitante de la administracitn puablica, donde se
adquiere la doble calidad de juez y parie para cobrar las deudas a su fayor de
maner directa, sin necesidad de acudir o la mtervencion judicial cunando el deudor
e poria renuente a cancelar la obligacion. De conformidad con el procedimiento
establecido en el Estatute Tributario, segin lo ordenado por el articulo 5° del
Decreto 4473 de 2008, que establace fue las entidades objeto de la Ley 1066 de
EG-I]?D' aplicaran en su integridad dicho procedimiento o 8 las narmas gue el estatuato
remiata.

Asl pues, ze trata de una prerrogativa de cardicter excepcional y restringida, que el
ordenamiento juridico reconoce a las entidades publicas para adelantar el cobro
coactivo de las obligaciones derivadas de sus actos administrativos ejecutoriados
fque tenga fuerza ejecutiva conforime o la Ley, los cuales deberan reunir los
requisitos previstos en el Articulo 422 del Cédigo General del Proceso, el Articulo
1527 del Codigo Civil ¥ ser concordantes con los Articulos 98 ¥ 99 del CPACA, Asi
pues, se trata de un privilegio exorbitante de la administracién plablica, donde «f
Estado, sin necesidad de acudir a los estrados jurisdiccionales ordinarios, puede
hacer efectivo los créditos exigibles a su favor.

La legalidad del cobro coactive por parte de organismos de trénsito se fundamenta
en particular por dispesicién del Articulo 140° de la Ley 769 del 2002,

COMPARENDO: Orden formal de notificacion para gue el presunto contravenior
o implicado se presente ante la autoridad de transito por la comisidn de una
mfraccifn,

COMPETENCIA: Capacidad legal reconocida mediante la cual las entidades
designadas desarrollan, a través de actos administratives, sus atribuciones. Es la
facultad de ejercer el cardcter coercitivo del derecha para cumplir una disposicion
propia, siendo para el caso particular del cobro coactive, la posibilidad de decretar
mandamientes de pago, declarar medidas de embarge v secuestro, asi como el de
dar remarte a bienes incautados propiedad de los deudores, con el fin de cancelar
la deuda de manera forzosa, entre otras.

DEUDOR SOLIDARIO: Figura de origen civil en la que un tercero por disposicién
normativa es responsable ante el acreedor de una obligacién o parte de esta,

CODEUDOR: Tercero que habiéndolo asi manifestado, avala un crédite asumiende
la obligacitn como si fuera propia.

DOMICILIO: Lugar en el que habita una persona con el nimao de permanecer €n
este. Para las personas juridicas el domicilio estd determinado estatutariamente,

EMBARGO: Medida cautelar que comprende una limitante al dereche de dominio
¥ que tiene por efecto sacar al bien cautelado del comercia.

EXCEPCIONES AL MANDAMIENTO DE PAGO: Mecanismo a través del cual el
dewdor en ejercicio del dereche a la defensa, contradiccidén o repulsa puede
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oponerse a la orden de page. En materia de cobro coactive las excepciones son
taxativas y se encuentran descritas en el articule 830 del Estatuto Tributario.

EXPEDIENTE: Conjunto de documentos que se archivan de manera eronolégica v
acorde con las normas aplicables, en el trémite de cads uno de los procedimisttos
de cobro coactivo y fue constituyen el regisiro de las actuaciones alli surtidas.

FIRMEZA DEL ACTO: Valider y disposicién de lo que se decrete en el Acta,
Situacion del acto administrative respecto del cual ya se agotd via administrativa,
bien porque se resolvieron los recursos, no se interpusieron, Se renuncd
cxpresamente a ellos, u otra que signifique la falta de competencia en general con
respecto de lo dispuesto en el acto,

INTERRUPCION DE LA PRESCRIPCION: Fendmena Juridico por medio del cual el
lérmino inicial que se tenia originalmente antes de reconocer una prescripoion
vuelve a iniciarse, por el mismao lapso.

MANDAMIENTO DE PAGO: Acto administrative en virtud del cual se ordena al
deudor cancelar la obligacisn a sy cargo, incluidos intereses,

MEDIDAS PREVENTIVAS: Orden de embarge y/o secuestro de hienss propiedad
del deudor para garantizar el pago de la obligacion.

MULTA: Sancién pecumiaria fque constituye el titulo ejecutivo. Para efectos del
ejercicio del presente reglamento, y salve disposicion en contraria, la mulia debe
eftenderse en UVT Unidad de Valor Trbutario,

NOTIFICACION: Accion de dar a conocer al interesado el contenido de un acto
administrative en aplicacion de las medalidades y presupuestos definidos en 1a ley.

FPERITAJE: Dictamen técnice especializado sobre una materia especifica distinta
a la juridica,

PLAZO: Término que la Ley otorga para cumplir un pase o una diligencia

PERITAZGO: Medio de prueba que se desarrolla a través de indagacién realizada
por profesional o conocedor em un tema, cuands se requieren especiales
conocimientos cientificos, técnicos o artisticos, para aclarar o exponer un
argumento, o basarse en €1 para dar soporte al ATELUm etito,

RECURSOS: Medios establecidos por la Ley para obtener la revocacion, la
aclaracién, reforma de una decision administrativa,

REMATE DE BIENES: Adjudicacion de los bienes del deudor, a quien haya hecho
la mejor postura en subasta publica,

TITULO EJECUTIVO: Documents fque permite incoar una  accién
procesalmente denominada ejecutiva, o procedimiento administrative de cobro.
Contiene una ebligacidn clara, expresa y exigible y que constituye la base de accion
dentro del procedimiento administrative coactive. Para gque un determinado
documente pueda ser considerado formalmente como titulo ejeculivo, dehe
provenir de un deudor y constituir plena prueba contra €. En cuante a sus
condiciones de fondo, la ebligacién que conte nga el documento en cuestién debe
ser expresa, clara y de inmediata exigibilidad,

UVT (UNIDAD DE VALOR TRIBUTARIO): La UVT es una base de cdleulo adaptable
a las variaciones reflejadas en el IPC, que se utiliza para determinar cuantias an el
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ambito tributario. La finalidad es catandarizar v homogeneizar los distintos valores
tributarios en Colombia,

VENCIMIENTO DE LA OBLIGACION: Momento en el cual los plazes determinados
para el pago oportuno tienen higar sin que se haya satiafeche la obligacion.

BIBLIOGRAFIA
Cadiga General del Proceso - Ley 1564 de 2012

Cédige civil articulos 1200 a 1220, a 1244 1570, 1904 a 1907 Estatuto Tributario
Nacional art culos 814 a 849-41.

Constitucién Politica de Colombia 1991

Corte Constitucional Sentencia C — 242 de fecha 9 de julio de 2020,

Decreto 4473 de 2006

Decreto 019 de 2012 - “Par la cual se dictan normas para suprimir o reformear
regulaciones,  procedimientos, tramites mnecesarios  existentes en  lg
AdministraciGn Publica".

Decreto 491 de 2020

Decreto 1281 de 2020

Ley 769 2002, Codigo Nacional de Transito Terrestre de Colombia. Art, 140,

Ley 1066 de 2006 - "Para la cual se dictan normas para la normalizacion de la
cartera publica, y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1383 de 2010 - "Para la cual se reforma la ley 769 de 2002 - Cédigo Nacional
de Transito, y se dictan otras disposiciones",

Ley 1066 de 2006

La Ley 1437 de 2011, Cédige de Procedimiento Administrative ¥ de lo Contencingeo

Administrativa
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RESCLUCION Mo, 110

[ 23 DE SEPTIEMBRE DE 2026

“POR MEDIO DE LA CUAL 5E ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA MEDIANTE COBRO PERSUASIVO Y ADMINISTRATIVO COACTIVO ¥ EL REGIMEN
DE ACUERDOS DE PAGO DE LA SECRETARIA DE TRANSITO, TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DEL
MUNICIPIO DE CAJICA™

EL SECRETARIO DE TRANSITO, TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE CANCA,
CUNDINAMARCA,

En gjercicio de sus facultades legales v reglamentarias, en especial las grevistas en la Ley 764 de
2003, ia Ley 1066 do 2006, la Ley 1437 da 2011, el Decreto 624 de 1589 — Ectatuto Tributario
Macional, el Decreto Naclonal 4473 de 2006, el Acuerdo Municlpal Ne. 006 de 2022, al Acuerde
Municipal No. 033 de 2025, el Decreto Municipal No. 243 de 2025, v en ejercicio de las funcianes
delegadas mediante el Decreto Municipal Mo. 155 del 24 de julic de 2026, v

CONSIDERANDO

Oue de conformidad con &l articule 2 de la Constitucion Politica, las autoridades estan instituidas
para proteger a todas |as personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creenclas y
demas derechos y libertades,

Que el articulo 24 de ks Constitucion Politica de Colombia con relacidn a la libre locomocion de los
ciudadancs, estipula. “Tode colombion, con los imitaciones que estoblezca io lay, tiene derecho o
circwor ibremente por ef tervitorio noclonal, @ entrar i o salir de &1, v @ permanecer ¥ residenclorse
en Colormbio® con aplicacion especifica por parte de la administracién pablica, como titular que
poses |a facultad de deminio del suslo, gue garantiza el mantenimiento y adscuacidn para todos los
ciudadanos v fija las condiciones de su utilizacldn y de Instalacién para su actividad.

Oue el Artlculo B2 de la Constitucién Politica, establece como deber del Estado velar por la
proteccion de la integridad del espacio pdblico v su destinacidn al uso comin, preservando los
interesas y proteccidn general de la comunidad,

Qe la Constituckin Politica de 1991, en su articulo 209 inciso primero, establece gue; (... ) o funcidn
administrotive esta ol serviclo de los intereses generaies i i¢ desarrolo con fundomento en fos
primcimios e iguafded, morelidod, eficocio, ecomomig, celeridod, impovciaficdad v publicidod,
mediante la descentralizocdn, Ia delegocidn p o desconcentrocion de funciones |, 1"

Que la Carta Constitucional en su articubo 211 inciso primero, establece que: (... ) Lo ley sefalard los
Junciones gque & Presidente de o Republico podra delegar en los ministros, diréciores de
departamentas  administralives,  representantes  legoles de. entidodes  descentralizados,
supenintendentes, gobernadores, olceldes y agencias def Estodo que o misma ey determine
igualmente, filard lo condiciones pora gue los autoridodes odminlstrotives puedan delegor en sus
subgiternos oen otros outfondades. ()7
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Que el artizulo 209 de [a Constitucidn Politica establece que fa funcidn administrativa se enciantra
al servicio de los intereses generates y ¢ desarrolla con fundamento en log principios de igualdad,
maoralidad, eficacia, economila, celeridad, imparciatidad ¥ publicidad.

Que el articulo 1 de la Ley 1066 de 2006 dispone que los servidores publicos que tengan a su cargo
ol recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Pablico deberdn adelantar dicha gestion de manera
agll, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de ebtener liquidez para el Tesoro Publico.

Gue el pumeral 1 del articulo 2 de la Loy 1066 de 2006 establece que las entidades piblicas que
tengan cartera a su favor deberdn contar con un Reglamento Interno de Recaudo de Cartera,
expedido mediante normatividad de cardcter general, el cual deberd inclulr, entre atros aspectos,
la= condiciones relativas a la celebracidn de scuerdos de pago.

Que el Decreto Macional 4473 de 2006, reglamentario de la Ley 1066 de 2006, determing el
eontenido minimo del Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, seflalando gue eite debaerd
establecer el funcionario competente para adelantar el recaude en sus etapas persuasiva y coactiva;
definic dichas etapas; determinar criterios para la dasificacidn de la cartera segin su cuantia,
antlgliedad, naturaleza de la obligacién v condiciones particulares del deudor: v regular las
condiciones para el otorgamiento de facilidades o acuerdos de page vy las garantias
cormespondientas,

Que los articulos 98 y siguientes de |a Ley 1437 de 2011 ~Cadige dé Procedimiento Adminlstrative
¥ de lo Contencloso Administrativo— regulan el procedimiento administrative de cobro coactivo,
establecienda el deber de las antidades piblicas de recaudar las obligaciones creadas a su favaer que
consten en documentos que presten mérito ejecutivo y reconocidndoles para tal efecto la
prerrogativa de cobro coactivo,

Que el articulo 93 ibidem establece los documentos que prestan mérito ejecutivo a favor del Estade,
siempre gue en ellos consten obdigaciones claras, axpresas v exigibles; v &l articulo 100 determina
las reglas aplicables a los procedimientos administratives de cobro coactive, atendlsnds |a
existencia de normas especialesy la aplicacidn del Estatuto Tributarls Macianad,

Que el articulo 140 de la Ley 769 de 2002 —Cddigo Macional de Transito Terrestre— faculta a los
organismos de trinsito para hacer efectivas, mediante cobro coactive, las multas derivadas de
infracciones a las normas de transito,

Cue el articulo 159 de la Ley 763 de 2002 establece que la ejecucién de las sanciones impuestas por
wiolacion de las normas de transito corresponde a las autoridades de transito de la jurisdiccldn
donde se cometid el hecho, las euales se encuentran investidas de Jurbdiccidn coactiva para
efectuar su cobro cuando elio rasulte necesario; y dispane igualmente que las autoridades de
transito deberdn adoptar las medidas Indispensables para facilitar el pago y recaudo de las muttas
v demas derechos establecidos a su favor.

Que mediante el Acuerde Municipal No. 006 del 25 de Julic de 2022 se establecid la estructura
administrativa de la Administracién Munidipal de Cajicd — Nivel Central — Alcaldia, asignando a fa
Secretarfa de Transito, Transporte y Movilidad funciones relacionadas con la planeacidn,
coordinacian, ejecucién v control de las actuaciones administrativas y operativas en materia de
transito, transporte, movilidad v seguridad vial. Esta misma competencia institucional es recogida
an los actos adminlstrativos expedidos por Iz Secretarla.

Oue ¢l Ministerio de Transporte, mediante las Resoluciones Mo, 20233040049455 del 17 de
noviembre de 2023 y No. 20243040018395 del 1 de mayo de 2024, habilitd al Municipio de Cajicd
coma organismo de trinsito municipal v le otorgd dasificacién “A", facultando a la Sacretaria de
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Transito, Transporte v Movilidad para ejercer las competencias que legalmente correspanden al
ofganismo de trénsito dentro de su jurisdiccidn,

Que madiante el Acuerdo Municipal Me, 033 de 2025, por medio del cual s adoptd el Estatuto
Tributario v de Otras Rentas del Municipio de Cajled, se establecieron disposiciones aplicables al
precedimiento administrative de cobro de las obligaciones a faver del Municipio, en concordancia
con las normas nacionales que regulan la materia,

Que mediante el Decreto Municipal No. 243 del 31 de diciembre de 2025 se adoptd el Reglamenta
Interno de Recaudo de Cartera del Municipio de Cajicd, astableciande las peliticas v reglas penerales
para la gestién de las obligaciones a favor de [a entidad terrltarial,

Que, no obstante la existencia del Reglamento Internc de Recaudo de Cartera del Municipio, las
obligaciones cuya gestidn corresponde a la Sacrataria de Trinsito, Transporte y Movilidad presentan
particularidades derlvadas de su nawraleza, origen, régimen juridico, procedimientos
administratives y sisternas de informacidn, que hacen necesario establecer reglas especificas para
su gestion, recaudo, seguimiento y recuperacian.

Que mediante el Decreto Municipal No. 155 del 24 de julio de 2026 se delegd en ¢l Secratario de
Transito, Transpaorte y Movilidad del Municipio de Cajicd el ajerciclo de las funciones administrativas
relecionadas con el cobro persuasive ¥ el procedimiento administrativo de cobre eaactivo raspecto
de las obligaciones derivadas de multas, sanciones pecuniarias v demds acreencias originadas en
infracciones a [as normas de transito y transpaorte cuya administracidn correspanda al organismo de
transito munici pal.

Que fa referida delegacicn comprende, entre otras actuacienes, adelantar las gestiones de cobro
persuasive; expedir los actos administratives propios del procedimients administrative de cobro
coactive; librar mandamientos de pago; resolver excepclones; celebrar v hacer seguimiento a
acuardos de pago; decretar y practicar med|idas cautelares; adelantar investigaciones de bienes;
disponer las actuaciones correspondientes al secuestra v remate; aprobaria liguldacion del credito
y de las costas; y disponer la terminacién, archive, suspensidn o reanudacion de los procesat cuando
legalmente corresponda,

GQue la concentracion de las actuaciones relacionadas con la gestion de la cartera derlvada de las
Infracciones a las normas de trdnsito v transporte en la Secretarfa de Trénsito, Transporte v
Movilidad permite fortalecer la continuidad de la actuacidn administrativa, la trazabilidad de los
expedientes, la coordinacian institucional v la eficlencia en la recuperacién de la cartera publica,

Que, en consecuencia, resulla necesario adoptar un instrumenta interno que establezca de manera
clara y uniforme los lineamientos aplicables a la gestién de la cartera cuva adrministracian
cefresponda a la Secretarla de Transite, Transporte y Movilidad, induyendo las etapas de cobro
persuasive y administrative coactive, la casificacion de la cartera, la identificacién v conformacisn
ce los titulos ejecutivos, las facilidades y acuerdos de pago, la investigacidn de bienes, las medidas
cautefares, |a liquidacion del crédito v las costas, |a terminacidn y archivo de los procesos v demds
actuaciones necesarias para garantizar una gestién eficiente, oportuna y juridicamente SEEUTA.

Ctue, #n merito de lo expuests, o Secretario de Trdnsita, Transporte v Mowilidad del Municipio de
Callcd,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. OBJETO. La presente Resolucidn tiene per objeto adoptar el Reglamento
Interno de Recaudo de Cartera mediante Cobro Persuasive v Administrative Coactivo v el Réglmen
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de Acuerdos de Pago de la Secretarls de Transite, Transporte y Movilidad del Municipio de Cajicd,
como Instfumento para la gestian, recauda, seguimienta y recuperacidn de las cbligaciones cuya
administracion corresponda a esta dependencia,

ARTICULO SEGUNDO. ADOPCION. Adoptar el “Reglamento Interno de Recaudo de Cartera
mediante Cobro Persuasive v Administrative Coactive v Regimen de Acuerdos de Pago de la
Secretar(a de Transito, Transporte y Movilidad del Municipio de Cajicd”, contenido an &l decumanta
anexo & la presente Resolucldn, el cual farma parte integral de la misma,

ARTICULO TERCERO. AMBITO DE APLICACION. Las dispesiciones contenldas en el Reglarmento serdn
gplicables a la gestion de cobro persuasivo v administrativo coactivo de las obligaciones derivadas
de multas, sancionas pecuniarias v demas acreencias originadas en infracciones a las normas de
transito y transporte, asi come respecto de aguellas otras obligaciones cuya gestidn y recaudo hayan
sido atributdos o delegados a la Secretarfa de Transito, Trandporte v Movilidad del Municipio de
Cajicd, de conformidad con la Constitucion, la ley, los reglamentos v los actos administrativos
municipales vigentes.

ARTICULD CUARTO. OBLIGATORIEDAD ¥ RESPONSABILIDAD EN 5L APLICACION. Las disposiciones
del keglamento adoptado mediante la presente Resolucidn serdn de obligatorio cumplimlents para
los servidores pablicos v demds personas que, de conformidad con el ordenamiento jurldico, les
actos de delegacion y los instrumentos contractuales aplicables, intervengan en las actividades
administrativas, técnicas u operativas relacionadas con la gestidn de la cartera a cargo de la
secretaria de Transito, Transporte v Movilidad.

PARAGRAFO. La participacion de terceras en actividades de apoyo técnico, tecnoldgico, documental
U operativo no implicara transfarencia de las competencias, potestades o funciones administrativas
que por dispesicién constitucional, legal, reglamentaria o por acte de delegacidn carrespondan
exClushvamente a las autoridades v servidorss piblicos competentes.

ARTICULD QUINTO. ARTICULACION NORMATIVA. El Reglamento adoptado mediante |a presente
Resclucian se aplicard en armonia con el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera dal Municipio
de Cajicd adoptado mediante ¢l Decreto Municipal No, 243 de 2025, ¢l Estatute Tributario y de Otras
Rentas del Municipio de Cajica, el Estatuto Tributario Macional, la Ley 1066 de 2006, la Ley 1437 de
2011, la Ley 769 de 2002 v las demas normas que regulen, modifiguen, adicionen o sustituyan las
materlas relaclonadas eon el recaudo v cobro de las ohligackones abjeto del presente acto

PARAGRAFO, En los aspectos particulares relacionados con las obligacionas cuya gestidn have sido
atribuida o delegada a la Secretaria de Trdnsito, Transporte y Movilidad se aplicaran las
disposiciones espaciales contenidas en el Reglamento gque mediante la presente Resoluciin se
adopia, sin perjuicio de [a aplicacidn de las normas de superior jerarguia que resulten procedentes,

ARTICULO SENTO. ACTUALZACION Y APLICACION. La Secretaria de Trdnsito, Transporte y
Movilided reafizard el seguimiento a la aplicacidn del Reglamento v promoverd su actualizacion
cuando se presenten modilicaciones normativas, jJurisprudenciales, administrativas, tecnoldgicas u
aperativas gue Incidan en la gestidn de recaudo de cartera y en el procedimiento adminstrative de
cobro coactiva,

ARTICULO SEPTIMO, PUBLICACION, Publiquese la presente Resolucidn junto con el Reglaments que
hace parte integral de la misma, a través de los medios institucionales dispuestos para tal efecto, de
conformidad con las disposiciones que regulan la publicidad de los actos administrativos de cardcler
gEeneral.

ARTICULD OCTAVO. RECURSDS. Contra la presente Resolucidn no procede recursa, de conformidad
cohn bo dispuesto en el articulo 75 de la Ley 1437 de 2011, por tratarse de un acto adminlstrativo de
caracter general,
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ARTICULO NOVENO. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacidn v
daroga las disposiciones de igual o inferior jerarquia que le sean contrarias,

Diado en Cajicd — Cundinamarca, a los 23 dias del mes de Sepliembre del 2026

PUBLIQUESE Y CUMPLASE:

NOMBRE ¥ APELLIOG FIRMA. § CARGO ¥ ARBA
Elabors Gaser Andirés Moita Ruiz F A | Wy Conmratsia =
Revisd Echiand Ervaio Mufiaz Usiacha ,.:';‘.5,4"-—-1!I *ﬂ;;r s Dirnainr o Trénsiia y Trasd paili
Revied y aprobé Ing Juan Falpa Moze Zapaia ‘|" B, Od T ES: THT Do Y
A Pl o 1 i
Lo frmands, manfeslomod oy aear=esie gue hionod ssiudnado y revisado ol presente aclo admnisiakso, y por eseonimen ajuslado m e dmponiciones
cansslucinnedis lags as y eglEnerechs vgenies o peesciamos peea =u firma bajo nwesine responsasiidad,
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