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ASUNTO: Alerta Preventiva — Reporte obligatorio de bienes entregados en comodato

Respetados Secretarios y Directores:

En el marco del fortalecimiento del Sistema de Control Interno y en ejercicio del rol de evaluaciér y
seguimiento asignado a esta Oficina como tercera linea de defensa, me permito emitir Ia presen:e
Alerta Preventiva, con el propésito de promover la adecuada administracién, control y salvaguarca
de los bienes publicos, en cumplimiento de los principios de eficiencia, responsabilidad y
transparencia en la gestion fiscal.

Se ha identificado que, en desarrollo de las funciones institucionales, la Administracién Municip il
adquiere bienes muebles (entre ellos vehiculos) que en algunos casos son entregados en comodato
a otras entidades u organismos, con el fin de apoyar la prestacion de servicios o el cumplimiento ce
funciones publicas.

En este contexto, es importante recordar que todo bien de propiedad del Municipio,
independientemente de su destinacién o modalidad de uso, debe ser registrado oportunamente en
el Almacén General e incorporado en el inventario institucional, de conformidad con lo contemplad >
en el Manual de Almacén e inventarios de la Administracion Municipal, referenciado en el numer: |
3.2.4 Salida de bienes en calidad de préstamo de uso o comodato. Esta operacion se realiz
cuando la Alcaldia Municipal de Cajicd entrega un bien devolutivo, previa solicitud escritc,
a otra entidad publica para que haga uso del bien por un tiempo determinado, con I
obligacidn de restituir en las mismas condiciones en que fue entregado. El bien solicitado en
préstamo de uso se entrega a la Entidad solicitan te una vez se suscriba el respectivo contrato
de comodato y el acta de entrega del bien emitida por el Software la cual la deben firma-
las dos partes. '

La omisién en el reporte y registro de bienes entregados en comodato puede generar riesgos
asociados a:
® Desactualizacién de los inventarios institucionales.
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Inconsistencias en la informacion contable y financiera.
Debilidades en el control y seguimiento de los bienes publicos.
Posibles observaciones por parte de entes de control fiscal y disciplinario.

Al respecto, la Oficina de Control Interno invita a todos los Secretarios, Directoresy responsables de
este proceso a:
1. Reportar de manera inmediata al Almacén General todos los bienes entregados en
comodato que no se encuentren debidamente registrados.
2. Verificar que los contratos o actas de comodato cuenten con los soportes correspondientes
y estén articulados con el inventario institucional.
3. Garantizar que cualquier nuevo comodato sea informado oportunamente al Almacen
General para su registro y control.

Lo anterior permitird asegurar la trazabilidad, custodia y adecuada administracion de los bienes
publicos, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 87 de 1993 y las normas aplicables en materia

de control fiscal y gestién de bienes del Estado.

La Oficina de Control Interno continuard realizando seguimiento preventivo a este tema, en el marco
de sus competencias.

Agradecemos su compromiso con el fortalecimiento del control interno y la correcta administracion
de los recursos publicos.

Atentamente,

C.C. Ing. Fabiola Jécome Rincon — Alcaldesa Municipal
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