6. SOLICITUD DE ASIGNACION Y CERTIFICACION DE NOMENCLATURA.

Tramite o servicio:

SOLICITUD DE ASIGNACION Y CERTIFICACION DE NOMENCLATURA.

Descripcion:

Certificado por medio del cual se asigna nomenclatura vial a predios urbanos en el Municipio y se
certifica la nomenclatura de predios rurales y urbanos.

A los ciudadanos del area rural y urbana del Municipio de Cajica.

Requisitos exigidos al ciudadano para la realizacion del tramite o servicio

. Registro en la plataforma "Tramites en Linea" https://cajica.gov.co/tramites-en-linea/#

. Completar informacion, que se encuentra en el recibo del impuesto predial afio vigente.

. Fotocopia de Certificado de tradicién y libertad con dltima modificacion.

. Copia de consignacion de recibo de pago de radicacién que se puede realizar en linea PSE o descargar
del aplicativo para pago en entidad bancaria.

. Fotocopia del dltimo impuesto predial afio vigente.

. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, adjuntar poder de autorizacion. Todo lo anterior
en un solo PDF
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Pasos para realizar el tramite o servicio:

1. Radicar por medio electronico a través de la plataforma de tramites en linea https://cajica.gov.co/tramites-
en-linea/#
Nota 1: El usuario puede solicitar la certificacion a través del correo ventanillapgrs-
alcaldia@cajica.gov.co.

En caso de no contar con los documentos requeridos para adelantar el tramite, se informa al usuario, en
caso de que el usuario insista este trdmite se debe radicar bajo insistencia.

Nota 2: Las solicitudes radicadas por medios diferentes a la plataforma “Tramites en Linea” seran
registradas por personal adscrito a la Secretaria en dicha plataforma.

2. La Secretaria de Planeacién programara la realizacion de la visita al predio en el término de 10 dias habiles
y le informard por via telefénica, de ser necesario.

3. La Secretaria de Planeacion lo notificara de la "Certificacion de Nomenclatura" en el término de 5 dias
habiles después de la visita.

Tiempo de respuesta al ciudadano

Dias habiles: 15 dias habiles
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