2. SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y

REPRESENTACION LEGAL DE PROPIEDADES HORIZONTALES YA
REGISTRADAS

Tramite o servicio:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE
PROPIEDADES HORIZONTALES YA REGISTRADAS

Descripcion:

Solicitar certificado de existencia y representacion legal de propiedades horizontales
ya registradas.

Personas naturales o juridicas que tengan propiedades horizontales.

Reguisttosexgidoe el ciudadana para o realizacion del tramite o servicio

1.

N

1.

Escrito dirigido a la Secretaria Juridica de la Alcaldia Municipal, solicitando
certificacion actualizada del registro de existencia y representacion legal del
condominio y/o conjunto residencial, que deberd ser remitido al correo
ventanillapgrsalcaldia@cajica.gov.co.

. Comprobante de la consignacion por valor de 0,5 UVT de acuerdo a lo

estipulado en el Estatuto Tributario Municipal a nombre del Municipio de Cajica.
Para ello, puede solicitar el recibo de pago correspondiente ante la Secretaria
de Hacienda de Cajica a través del correo electrénico: ventanillapgrs-
alcaldia@cajica.qov.co, para efectuar el pago en las entidades bancarias
autorizadas.

Pasos para realizar el tramite o servicio:

De manera virtual: Enviar un escrito con su solicitud al correo electrénico de
Atencion al Usuario y al Ciudadano ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.co y
adjuntar toda la documentacion requerida para ello.

De manera presencial: Radicar un escrito con su solicitud en la Ventanilla Unica
de Atencion al Ciudadano de la Alcaldia Municipal de Cajic4, ubicada en el Palacio
Municipal, Calle 2 # 4-07, y adjuntar toda la documentacion requerida para el
tramite.

La Secretaria Juridica de Cajica expedira el certificado en el término de diez (10)
dias habiles, y lo remitira mediante correo electronico a la direccién electronica
proporcionada por el peticionario.

Tiempo de respuesta al ciudadano

Dias habiles: El término para dar respuesta es de diez (10) dias habiles siguientes a la
radicacion de la solicitud, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1° de la Ley
1755 de 2015 por el cual se sustituye el articulo 14 de la Ley 1437 de 2011.

Observaciones Especiales

1.

2.

Se les recomienda a los ciudadanos aportar correo electronico para lograr una
comunicacion mas expedita.

En caso de ser necesario, se podran realizar requerimientos para que se complete
la peticidn, en los términos del articulo 1° de la Ley 1755 de 2015 por el cual se
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sustituye el articulo 14 de la Ley 1437 de 2011; y la Ley 675 de 2001.



