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AUDITORIA
Interna X
TIPO DE INFORME oot
(Basada en Riesgos) De Cumplimiento
Especifica
De Seguimiento
[FECHADEEMISIONDEL INFORME [  Dia: | 30 [Mes| 10 | Ado | 2025 |

Aspecto Evaluable (Unidad Auditable):

Auditoria de seguimiento a la Caja Menor

Lider de Proceso / Jefe(s) Dependencia(s):

Secretaria General

Objetivo de la Auditoria:

Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la
Resolucion No.006 del 10 de enero de 2025 “ Por
la cual se constituye el funcionamiento de la caja
menor de la Administracién Central - Secretaria
General, se designa el responsable de su imanejo
y se establece la utilizaciéon de avances »ara la
vigencia 2025" y la Resolucién N° 512 d3 2025
(07 de octubre de 2025) "Por el cual se modifica la
Resolucién No.006 de 2025 “Por la cual se
constituye el funcionamiento de la caja menor de
la Administracion Central - Secretaria General, se
designa el responsable de su manejo y se
establece la utilizacion de avances gara la
vigencia 2025™

Alcance de la Auditoria:

Realizar el arqueo de la caja menor del »eriodo
comprendido del 01 al 31 de Octubre de :!025, a
través de la verificaciéon de los comprobantes de
pago para caja menor con los soportes que
respaldan los gastos, contabilizacion de dinero en
efectivo y revisidn de la causacion de la
imputacién presupuestal,y,los demas rejuisitos
contenidos en la Resolucion Administrativa No.
006 del 2025 y la Resolucion N° 512 de 2025 (07
de octubre de 2025) expedidas por la /lcaldia
Municipal de Cajica.

Es responsabilidad de la Secretaria General, el
contenido de la informaciéon presentada vy
aportada para el presente informe de auditoria.

Criterios de la Auditoria:

Requisitos Legales:

e Ley 87 de 1993. “Por la cual se estaiblecen
normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estad> y se
dictan otras disposiciones.”

e Decreto 1068 de 2015 Sector Haciecnda vy
Creédito Publico.“ “Por medio del cual se expide
el Decreto  Unico  Reglamentario  del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

¢ Resolucién No.006 del 10 de enero de 2025 ©
Por la cual se constituye el funcionamierto de la
caja_menor de la Administracion Central -
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Secretaria General, se designa el responsable
de su manejo y se establece la utilizacion de
avances para la vigencia 2025"

e Resolucion N° 512 de 2025 (07 de octubre de
2025) "Por el cual se modifica la Resolucién
No.006 de 2025 “Por la cual se constituye el
funcionamiento de la caja menor de la
Administracion Central - Secretaria General, se
designa el responsable de su manejo y se
establece la utilizacion de avances para la
vigencia 2025™

e Plan Anual de Auditorias Basado en Riesgos
Vigencia 2025

Reunion de Apertura Ejecucién de la Auditoria Reunién de Cierre

4 = 30/10/2025 30/10/2025 . A
Dia | NA | Mes | NA | Afio | NA | Desde DIMIA Hasta DIM/A Dia | NA | Mes | NA | Aio | NA

Jefe Oficina de Control Interno - Auditor Lider Omar Giovanni Sanchez Nova

Equipo Auditor Maria Liliana Martinez Bayona

METODOLOGIA:

En la auditoria de seguimiento a los recursos de la caja menor, reglamentados bajo la Resolucién
No.006 del 10 de enero de 2025 y la Resolucion N° 512 de 2025 del 07 de octubre de 2025, se
aplicaron técnicas de auditoria generalmente aceptadas. Durante el proceso, se revisaron los
documentos aportados, incluyendo comprobantes de pago y sus respectivos soportes, se verificaron
los datos consignados en ellos, se valido el libro digital, se realizo la contabilizacion de los gastos y se
hizo seguimiento a los recursos asignados al funcionario responsable de su manejo.

Asimismo, se atendieron las aclaraciones solicitadas sobre el procedimiento y se elaboro el informe
final de auditoria con sus respectivas conclusiones.

e Verificacion fisica: Verificacion de la documentacion, chequeo de los datos en los formatos
destinos para el manejo de la caja menor, validacion de los documentos soportes.
Verificacion verbal: Indagacion, preguntas, aclaraciones.

e Verificacion escrita: revision de facturas, diligencimiento de los comprobantes de pago para
caja menor y la causacion de la imputacion presupuestal.

e Arqueo de caja: Conteo del efectivo, revision libro digital

RESUMEN EJECUTIVO:

La Auditoria interna es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, que se
constituye en un elemento clave para el seguimiento y evaluacién de los controles establecidos por la
entidad, entregando de manera razonable informacién acerca del funcionamiento de todo el sistema,
permitiendo con ello a la Alta Direccién la toma de decisiones en procura de la mejora y del
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos, adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno, deberan efectuar
arqueos periédicos y sorpresivos en pro de verificar el adecuado manejo de los recursos, para tal fin el
desarrollo de la auditoria se adelanté mediante la revision y confrontacién de documentos soportes de
las transacciones de la caja menor, y se efectud el analisis de la informacién recolectada.
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Asi las cosas, es preciso sefalar que la Oficina de Control Interno aplica el ciclo PHVA (Flanear,
Hacer, Verificar y Actuar), es decir que con anterioridad a la auditoria se establezca un prog-ama o
plan de auditorias que permite conocer objetivos y responsables de las misma, el cual es aprobado por

el Comité Institucional de Control Interno con el fin de ser cada dia mas eficientes y eficaces en los
procesos a cargo.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA:

La Oficina de Control Interno efectué pruebas de auditoria de manera presencial, teniendc como
muestra la informacion suministrada por el lider del proceso responsable.

Asimismo, se realizd un arqueo in situ al responsable de la custodia de la caja menor, mediante el
conteo fisico de billetes, monedas y la verificacién de los documentos soporte de las operiiciones
efectuadas. Ademas, se evalud la ejecucion y efectividad de los controles, el cumplimiento de las

politicas contables relacionadas con los arqueos, los procedimientos establecidos y la documentacién
que respalda los reembolsos.

Principales Situaciones Detectadas /Resultados de la Auditoria /Recomendaciones:

Se evidencia que la Caja Menor de la Alcaldia se encuentra constituida mediante la Resoluc 6n No.
006 del 10 de enero de 2025, por un valor de cuarenta y dos millones de pesos ($42.000.000 N/CTE),
amparada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202500032 de la misma fecha, bajo el
concepto “Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la caja menor de la
Administracion Central - Secretaria General, vigencia 2025", con validez hasta el 31 de dicienibre de
2025. No obstante, para el mes de octubre, mediante Resolucion No. 512 del 7 de octubre de 2025,
“Por la cual se modifica la Resolucion No. 006 de 2025, por la cual se constituye el funcionamiznto de
la caja menor de la Administracién Central - Secretaria General, se designa el responsable de su
manejo y se establece la utilizacién de avances para la vigencia 2025", se ajustan las apropiaciones
presupuestales amparadas en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025002286, cel 7 de
octubre de 2025, bajo el concepto “Por la cual se modifican las apropiaciones presupuestales para el
funcionamiento de la caja menor de la Administracion Central - Secretaria General y se dicten otras
disposiciones”, por un valor adicional de tres millones de pesos ($3.000.000 M/CTE), mantenie ndo su
validez de utilizacién hasta el 31 de diciembre de 2025. En consecuencia, el valor total asignzdo a la
caja menor asciende a cuarenta y cinco millones de pesos ($45.000.000 M/CTE).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numera: 2025000032

AFECTACION PRESUPUESTAL: ACUERDO 082/98. DECRETO 202/99

El suscrito

[ Focna: 10/01/2025

iTm; GIIRROSFSIGEIIGSD Sucursel: 999
i Nombre:  VARIOS
| Dopondencia : Cawrgo -
L

A 202 61002

)

LION CENTRALANGRESDS
RE DESTIALION
RSTEASTOR
TRACION CENT

21520001 00301

MENOR DE LA ADMINISTRACION DENTRAL SECRETARIA GENERAL VIGENCIA
2025 null

NOTA: Esto cortificado tione validez para su utilizacién hasta: 31/12/2025

Emboro:  JGUALTEROS
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:gfj gg CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
R A Numero: 2025002286

A i AT A1 e R —— =
e G e as AFECTACION PRESUPUESTAL. ACUERDO 082/99. DECRETO 202/99

p

El suscrito

[Fecha:  07/10/2026 o i ]
| Tercoro:  999889999999505959 Beguenst: ohe i
[ Nombre:  VARIOS !
1

{ Dependencla : SECRETARIA GENERAL Cargo : !
E r
e - E
Cuenta ‘ Nombre Sadol  Vaiof

s 11.5.00.0 DO s [COMUNICACION Y TRANSPOR T EJADMINIS TRAGION ‘

e ICENTRALANGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION | SO B00L0

Tc:wl meonltn'idad

CONCEPTO: POR LA CUAL SE MODIFICA LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES PARA EL

FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA MENOR DE LA ADMINISTRAGION CENTE RAL
SECRETARIA GENERAL Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES null

NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacion hasta: 31/43/2025

-/ -

- -

W,

Elaboro,” ESTEBANB

La caja menor esta dividida en los siguientes rubros presupuestales, de acuerdo con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, y a la Resolucidon de constitucioén:

Constitucion Caja Menor Vigencia 2025

"RUBRO ' FTE

PRESUPUESTAL . FINANCIACION ; , L. VR ANUAL: . MENSUAL

| ' MATERIALES Y SUMINISTROS Y OTROS | i ;
12120201002 | 121000 |GASTOS | 9000000 750,000
; "GASTOS VARIDS Y OTROS GASTOS ; ;
212020100301 | 121000 | ASQCIADOS | 19800000 1650000
{21.2.02.02.006.04 1.2.1.0.00 comumcacrdnv TRANSPORTE | 12,000, oonj 1,000,000 |
— R TCERTICAMARAS CERTIFICADOS DE
[ 2.1.1,2.02.02.007.01 l 124000 | LIBERTAD _ 1,200,000 | 100,000 |

Con la Resolucion N° 512 de 2025 (07 de octubre de 2025) "Por el cual se modifica la Resolucion
No.006 de 2025 “Por la cual se constituye el funcionamiento de la caja menor de la Administracion
Central - Secretaria General, se designa el responsable de su manejo y se establece la utilizacién de
avances para la vigencia 2025"" quedaron lo rubros asigandos asi:

313
RUBRO HNANGIACION DETALLE . VRANUAL VR MENSUAL
! MATERIALES Y i
2.1.1.02.01.002 | 1.2.1.0.00 | SUMINISTROS Y|  9.000.000 750,000 ;
| | OTROS GASTOS |
; ! | GASTOS VARIOS |
| 2.1.1.02:01.003.01 | 1.2.1.0.00 Y OTROS GASTOS | 19,800,000 1.650,000
i ; ASOCIADOS ;
.
- COMUNICACION | . |
| | 9 H !
2.1.1.02.02.006.04 | 1.2.1.0.00 wrgamsanpre | 1% cw,oﬂo | 2,000,000%
C‘{;Q /! '..“ ,':‘#!"f’: :- ) SRS S P =S
2.1.1.2.02.02.007.01 | 1.2.1.0.00 1,200,000 100,000
TOTALES - 1 4s,000000 | 4,500,000 |
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Amparada con Poliza No. 1006733 equivalente a trescientos treinta y cuatro (334) dias expedida por la
empresa La Previsora S.A. Compariia de Seguros con Nit. 860.002.400-2 el 16/05/2025, cuyo amparo

de cubrimiento va dese el 02/05/2025 hasta el 01/04//2026.

El equipo auditor ha constatado que, en el mes de octubre, se efectudé un desembolso a la caja menor
por un monto de $2.840.850 (DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE) mediante el cheque No. 941010, con fecha del 9 de octubre de 2025.
Este movimiento financiero ha sido documentado y forma parte de los registros contables y finar cieros
de la entidad.
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Revision recibos oficiales mes de octubre de 2025:

Durante la auditoria se efectu¢ la verificacion de los comprobantes de pago correspondientes a la caja
menor del mes de octubre, los cuales fueron entregados oportunamente por el funcionario responsable
de su administracién. A continuacion, se relacionan los comprobantes revisados.

FECHA NUMERO CONCEPTO VALOR §
10/10/2025 212 Ducha Bocherini Desarrollo Social $139,600.00
10/10/2025 213 Envio Secretaria De Movilidad S 18,000.00
10/10/2025 214 Envio Secretaria De Movilidad $18,000.00
10/10/2025 215 Recarga Flypass $1,900,000.00
14/10/2025 216 (2} Ideace Candadao De Hiarro De 50 Mm 546,000.00
20/10/2025 217 Refrigerio Capacitacidn $ 23,400.00
20/10/2025) 218 Certificados De S 100,000.00
20/10/2025 219 Actividad Renta Ciudadana Sec Desarrollo Social $230,100.00
20/10/2025 220 Souvenir {Varios) $ 238,000.00
21/10/2025) 221 Envio Gestign Humana $23,000.00,
21/10/2025 222 Envio Control Disciplinario Interno $11,100.00,
21/10/2025 223 Compra De Flotador Para Usar En El Simulacro 22 De Octubre $10,000.00
23/10/2025 224 Impresiones A Color Y Corte $63,000.00
23/10/2025 225 Compra De Pintura Sec Desarrollo Social S 72,000.00
25/10/2025 226 ComFra (Cln;a_De Aislar, Anticorrosivo, Esmalte Y Thiner) Pintura Para Estanies De $ 96,001.00

Archiva Municinal

27/10/2025 227 Apertura De Puerta Sec Gobierno 5 25,000.00
27/1/2025 228 (14) Meni Del Dia Actividad Gestién Humana $ 280,000.00
28/10/2025 229 {2) Candado Laminado, Banco De Alimentos $70,001.00
28/10/2025 230 Mantenimiento Cabina De Sonida S 269,999.10
28/10/2025| 23 Envio Control Disciplinario interno $ 8,400.00
29/10/2025) 232 Envio Secrataria De Movilidad $18,000.00
29/10/2025) 233 Compra Alambre Arreglo Eléctrico Archivo Central 5450,000.00

[ TOTAL RECIBOS OFICIALES 4,109,601

RECIBOS OFICIALES ANULADOS:

Total efectivo : 390 400 00
Total recibos oficiales : 4.109 601
TOTAL ARQUEQ 4,500,001.00

Monto de la Caja Menor 4.500,000.00

DIFERENCIA -1.00

Los comprobantes de pago para caja menor del mes de octubre cuentan con los respectivos soportes
y se encuentran debidamente documentados. Los gastos efectuados se ajustan a los montos
destinados para cada rubro, sin exceder los limites establecidos. No se detectaron compras
fraccionadas que pudieran comprometer la transparencia y eficiencia en el manejo de los recursos. A
continuacion, se presenta la imputacion presupuestal de los gastos realizados durante el mes de
octubre, clasificados por rubros, de acuerdo con la constitucidn de la caja menor de la Alcaldia
Municipal de Cajica.

RUBRO
2.1.2.02.01.002
2 4.5 8

P
112
F

HABER

[ _MOREDAS e
| CANTIBAD o DENOWINAGION ] “VALGR
; i 00
§ 00 |
o Y PSR .
'}. AONEDA DE 5200 E—
2/MONEDA DE 3500 1 00f
DA DE $1000 3 006
3

T
DENOMINACION

BILLETES DE$1.000

BILLETES DE $2,000

e ot e ina ) ben
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OFICINA DE CONTROL INTERNO ;
[ WPUTACISN FRESUSLESTAL e 3
| HUMERO [ FECHA ],‘ 8 SR CONCEPTO | VlLOR
N e 1124290802 312020100087 112474200604 i ri2etpaoerp l {
ey X B COMFRA LE DUCHA SECALTAMIA DR DESARSOLLD SGCIAL s 18
18/80
ki ” Iy ——— 14 T
S = b e gy 1 : aase
: RECAROA D FLvRasy 1 40 40008 |
TN CONPRA T CANTADDS BECRE AR DE GONIERND ¥ 000,08 |
RE
o “ . RIGERICE CAPAL TACON GESTON MUVANS ‘ -
218 P— CERTIMCADD DE UBERTAD BEC OF MANEACION. DESPACHD ¥
i vl o i |FEGURICAD ) tamee
20 | S MEPRIGE RS AL THADAD RENTA CIUGADANA 5275 CUSARROLLD BOCIAL |
‘ e | | 10 0nm
.,____Q_. & et
& 20 ._..., l MPRA | 1 BONE R SECREY ARIA DF SEGURIDAD ¥ 1 ® 0o8 .00
1] S e ————— g -
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2 B —— ]
E_i_‘ v ami — c;"-;u!-:‘,':sj_l}*f‘lll.‘n EracmLmansg wERNG $ - ‘_‘iu“
! u.‘?i, ik COMPUA DF FLOTADOR DE MECING FARL KL TIVIOAD DEL SMULACHD | § % 000 M
TV B (WPRELGNES A COLOA BESTION HUNANA ] 3.000.54
r3veanz | comema DR PITURA SEC. DERARROLLD BOCAL % ameoe]
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¥ .y s APERTLSA Of PUERTA SEC GOREAND T
] ALAUERZTE RCTIVEAD GEB % MUMARA o kaate
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s = T —————
p e R N e
B 0 O sl N0 SECRPTARIA DE MONE IfAL M ouioan
e Bkt ad MATEAIALES ARREGLOD ELECTRIGD ARGHIWG CENTRAL s & 000,00 |
L | | | TOTAL + nnsor |

Rubro Gastos Varios y Otros Gastos Asociados. 2.1.2.02.01.003.01

Revisados los gastos efectuados en el rubro “Gastos Varios y Otros Gastos Asociados”
correspondientes al mes de octubre, se verificd que dichos desembolsos se encuentran dertro del
monto presupuestal asignado. El total ejecutado en este rubro durante el mes de octubre ascendié a

un millén cuatrocientos setenta y nueve mil seiscientos un pesos con diez centavos ($1.479.601,10
M/CTE).
ST ) TCTAJAMENOR i T =
__RUBRO. [2.1.202.01.003.01 i  GASTOS VARIOS Y OTROS GASTOS ASOCIADGS ;
L MONTO MAXIMO R G [ 1.650.000,00 |
" FECHA DESCRIPCION ) g HABER SALDO
| APROPIACION INICIAL RESOL 006 DEL 10 DE ENERO DE 2025 | § 19,800,000 | $ 1.650.000 00 |
- _ COMPRA DE DUCHA SECRETARIA DE { _1
| 10N0M2028 | e gsarROLLO SOCIAL | 5 139.600,00 | $ 1.510.400 00
; _ COMPRA DE CANDADOS SECRETARIA DE -
| 141072028 |6 oG L] 48.000,00 | $ 1.464.400 00 | |
| e
| COMPRA DE SOUVENIR SECRETARIA DE
104 ]
2011012026 |sEGURIDAD | ] 238.000,00 | § 1.226.400 00 |,
- [COMPRA DE FLOTADOR DE PISGINA PARA ; i prx |
2171002028 ‘ , )
|- |ACTIVIDAD DEL SIMULACRO . EC——— 2 $0-000,00 { 121640000 |
| 23/1072025 [IMPRESIONES A COLOR GESTION HUMANA l i's 63.000,00 | 5 1.153.400 00 E v
— - : . —
| 2311002025 |COMPRA DE PINTURA SEC. DESARROLLO SOCIAL | % 7200000 | % 1.081.400 0C |,
i + it B ““
i 25/10/2028 |PINTURAS ESTANTES ARCHIVO MUNICIPAL TS 96.001,00 | § 985.398 00 | ,
| B =
| 2711042026 | APERTURA DE PUERTA SEC GOBIERND | 5 25.000,00 $ 960.398 00
B e S kS S R R o i i o
| 28/10/2028 ;COMPRA DE CANDADOS BANCO DE ALIMENTOS |'$ T0.001 60 i 3 850.398 00 v
- , el
} {ARREGLO Y MANTENIMIENTOQ CABINA DE SONIDO! | ¥ |
;:2.811?!2025 SEC. GOBIERNO ! 1§ 269,999,110 | § 820,398 90 : v
‘ WA i CHIVG o |
29/10¢2 1
| 280102025 | ooy s 450.000,00 | § 170.382,90 | L
| a—
| $ 170.30¢ ff_%
= $ 170.39¢ 90 |
| L. $ 170.39¢,90 |
| TOTAL 5 1.479.601,10 | & e
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Rubro Materiales y Suministros y Otros Gastos.2.1.2.02.01.002.

El valor mensual asignado para el rubro “Materiales, Suministros y Otros Gastos” es de setecientos
cincuenta mil pesos ($750.000 M/CTE). Durante el mes de octubre, los gastos ejecutados en este
concepto ascendieron a quinientos treinta y tres mil quinientos pesos ($533.500 M/CTE),
encontrandose dentro del limite presupuestal establecido.

""" ) CAJAMENOR ? ]
RUBRO: [23.2.02.01.002 I MATERIALES Y SUMINISTROS Y OTROS GASTOS
e |MONTO MAXIMO ‘ [§  750.000,00] o ]

FECHA DESCRIPCION - ___DEBE____| HABER | "SALDO |
[APROMACION INICIAL RESOL L DE ENCR |3 $.000.000 | |'s 750.000.00 |*
|REFRIGERIOS CAPACITACION GESTION ? s !

__20M0/2025 | WMANA | % 2340000 |8 726.600,00
REFRIGERIOS ACTIVIDAD RENTA CIUDADANA ! R 230.400.00 |

| _20/10/2025|SEC, DESARROLLO SOCIAL SIS 496.500,00
| 2711012025 ALMUERZOS ACTIVIDAD GESTION HUMANA § 280.000,00 [$  216.500,00
| | e e B —t— T SES RN
& | O 1 ST |$  216.600,00
- - _ ) oy S 1§  216.500,00 |
| | 1§ - 1§  216.500,00 |
[ i |'s -1$  216.500,00 |

TOTAL B §33,500,00 |- 1

Rubro Comunicacién y Transporte. 2.1.2.02.02.006.04.

Durante la revision del arqueo de la caja menor, se constato que los gastos correspondientes al rubro
“Comunicacién y Transporte” para el mes de octubre ascienden a un millén novecientos noventa y
seis mil quinientos pesos ($1.996.500 M/CTE), de un total asignado de dos millones de pesos
($2.000.000 M/CTE), lo que indica una ejecucion acorde con el presupuesto aprobado para dicho

concepto.

RUBRO: _ [2.1.2.02.02.006.04

CAJAMENOR

e g _COMUNICACION Y TRANSPORTE | |
: . |MONTO MAXIMO _ NS ST ey " —
__FECHA | DESCRIPCION v | DEBE i HABER BALDO |
AR R SR . S ; {3 15.000.000 $ 2.000.000,00
P— L
(101072028 | enyio SECRETARIA DE MOVILIDAD - eyt R 18.000,00 | $ 1.982.000,00 |
| 10/10/2025 |ENVIO SECRETARIA DE MOVILIDAD _L_ —— i$ 18.000.00 | § 1.964.000,00
| 10/10/2025 |RECARGA DE FLYPASS - X {8 ____SINSOTNELE. seniom |
217100 ' | 23.000,00
| AAM0I2025 |envio) GESTION HUMANA | —dy - L 100000 |
i o _ |[ENVID OFICONA DE CONTROL DISCIPLINARIO . ke
2171012028 |,y TERNO . S g  (AS— :W?CWOQ:S 29,900, 00
, ENVIO OFICONA DE CONTROL DISCIPLINARIO p P—
28/10/2025 NTERNO il IR 3 i 0‘4‘3@&015 s 2150000
2971012025 |ENVIO SECRETARIA DE MOVILIDAD WUDENE | W ... . L
‘ _ | $ 3.500,00 |
e . —_— —t . 3.900,00
|§  3.500,00
, , | 18 350000
. $ _ 3.500,00
TOTAL | § 1.908.500 | }

Rubro Certicamaras Certificados de Libertad. 2.1.1.2.02.02.007.01.

En el rubro “Certicimaras - Certificados de Libertad” se verifico que los gastos correspondientes al mes de
octubre ascendieron a cien mil pesos ($100.000 M/CTE), encontrandose dentro del presupuesto asignado para

este concep

to.
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S -———

[ o CAJA MEND?:{ — |

'RUBRO: | 2.1.2.02.02.007.01 = | GASTOS LEGALES Y NOTARIALES N
[ MONTC MAXIMO il R 18 100.000,00 | 3
| _FECHA DESCRIPGION DEBE HABER | SALDS |
APROPIACION INICIAL RESOL 006 DEL 10 DF enemODE20ZS 18 1.200.000,00 | v IR
[ 2011072025 CERVIFIGADO DE LIBERTAD SEC. DE PLANEACION- { j
|~ _IDESPACHOYSEGURIDAD w T $ 100.000,00 | § -
+ ————— e i e e 55 - . — s e |
e s e 0 | Lo
L I SN P 3 NTRE T TR
Pretatay TR S . | 5 I 4]
(RS . S ——— : S— - o
[ S i 1 1 3 ; «| § -
E 3 o~ I I8 s -]
{ e . | § M
" k. = | ] =15 L
| TOTAL $ 100.000,00 | ; 4

Conteo de efectivo octubre de 2025:

La Oficina de Control Interno realizé el conteo fisico de los billetes y monedas correspondienies a la
caja menor, verificando que el saldo total concuerda con los registros y se encuentra completo, bajo la
custodia del funcionario responsable. El dinero esta debidamente resguardado en una caja poriatil con

llave, ubicada en las instalaciones del Despacho de la Secretaria General, lo que garartiza su
adecuada seguridad y control.

CONTEOQ DE EFECTIVO

o ETES T CanTionD TOTAL S oo OnE0A T CanTionD ToTALS
100000 2 $ 200,000 1000 1 $1,000
50000 3 $ 150.000 500 2 $ 1,000
20000 1 $ 20,000 200 $0
5000 2 $ 10,000 100 3 $ 300
2000 4 $ 8.000 50 2 $ 100
TOTAL BILLETES $ 388 000 TOTAL MONEDA $ 2,400
TOTAL EFECTIVO 390,400

ol

Caja Menor - Conteo en Efectivo
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; INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA ,
OFICINA DE CONTROL INTERNO FECHA: 28/FEB/2025

RECOMENDACIONES

1. Se recomienda mantener la politica de austeridad en la ejecucién de la caja menor, destinando
los recursos Unicamente a necesidades justificadas y dentro de los limites presupuestales
definidos, lo que contribuye al fortalecimiento del control financiero y a la correcta utilizacién de
los fondos publicos en beneficio de la gestion institucional de la Alcaldia Municipal de Cajica.

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA:

La revision practicada a la caja menor de la Alcaldia Municipal de Cajica se desarrollé de manera
satisfactoria, evidenciandose la disposicién, colaboracion y transparencia del funcionario responsable,
quien entregd oportunamente la documentacién requerida en forma completa y organizada. El analisis
permitid constatar que los gastos efectuados cuentan con los respectivos soportes, se encuentran
dentro de los montos presupuestados y se ajustan a las disposiciones establecidas en el acto
administrativo que regula su funcionamiento. En términos generales, se concluye que la caja menor es
administrada de manera eficiente, asegurando el cumplimiento de la normativa vigente y el manejo
responsable de los recursos asignados.

Durante el proceso de auditoria, se destaca como aspecto positivo la adecuada elaboracion y
diligenciamiento de los comprobantes de pago, los cuales fueron presentados en debida forma,
evidenciando control y orden en las operaciones realizadas.

El area auditada tiene la responsabilidad de suministrar informacién veraz, completa, actualizada y
oportuna para la elaboracién del informe de auditoria, asi como de comunicar de manera inmediata
cualquier situacion relevante o error que pueda incidir en los resultados de la evaluacién.

Es importante sefialar que, debido a las limitaciones inherentes a cualquier estructura de control
interno, pueden presentarse errores o irregularidades que no sean detectados en el marco de los
procedimientos de auditoria, evaluacién o seguimiento previamente establecidos. No obstante, el lider
del area auditada es responsable de implementar y mantener un sistema de control interno adecuado,
asi como de prevenir posibles irregularidades, conforme al enfoque del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion y el principio de las tres lineas de defensa.

Para constancia se firma en Cajica - Cundinamarca, a los treinta (30) dia del mes octubre del afio dos

mil dos mil veinticinco (2025).
C,VL—-’// ,/74 - - i J ) '
GIOVANNI SANCHEZ NOVA < | TINEZ BAYONA
Jefe Oficina de Confrol Interno Profesional Universitaria
Augditor Lider Equipo Auditor

Firma Auditores:

Proyecté: Maria Liliana Martinez Bayona - Profesional Universitar@ﬁ
Revisé y Aprob6: Omar Giovanni Sanchez Nova - Jefe Oficina de Control Interno _
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