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Aspecto Evaluable (Unidad Auditable):

Auditoria de seguimiento a la Caja Menor

Lider de Proceso / Jefe(s) Dependencia(s):

Secretaria General

Objetivo de la Auditoria:

Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la
Resolucion No.006 del 10 de enero de 2025 “ Por
la cual se constituye el funcionamiento de la caja
menor de la Administracién Central - Secretaria
General, se designa el responsable de su manejo
y se establece la utilizacién de avances para la
vigencia 2025"

Alcance de la Auditoria:

Realizar el arqueo de la caja menor del periodo
comprendido del 01 al 31 de agosto de 2025, a
través de la verificacion de los comprobantes de
pago para caja menor con l|os soportes que
respaldan los gastos, contabilizaciéon de dinero en
efectivo y revision de la causacion de la
imputaciéon presupuestal,y,los demas requisitos
contenidos en la Resolucién Administrativa
No.006 del 2025 expedida por la Alcaldia
Municipal de Cajica.

Es responsabilidad de la Secretaria General, el
contenido de la informacion presentada vy
aportada para el presente informe de auditoria.

Criterios de la Auditoria:

Requisitos Legales:

o Ley 87 de 1993. “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se
dictan otras disposiciones.”

» Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y
Credito Publico.” “Por medio del cual se expide
el Decreto  Unico Reglamentario  del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

» Resolucion No.006 del 10 de enero de 2025
Por la cual se constituye el funcionamiento de la
caja menor de la Administraciéon Central -
Secretaria General, se designa el responsable
de su manejo y se establece la utilizacién de
avances para la vigencia 2025"

e Plan Anual de Auditorias Basado en Riesgos
Vigencia 2025

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA cODIGO: GEM-FM-022

ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02

DE CAJICA
INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA _
OFICINA DE CONTROL INTERNO | FECHA: J9/FERI2026
Reunién de Apertura Ejecucién de la Auditoria Reunién de Cierre

Dia | NA |Mes | NA | Afio | NA | Desde 22092025 | pyaqq, (02002025 | pia | NA | Mes | NA | Afio | NA
Jefe Oficina de Control Interno - Auditor Lider Omar Giovanni Sanchez Nova

Equipo Auditor Maria Liliana Martinez Bayona

Equipd Addftor = Francy Galindo Bonilla

METODOLOGIA:

En la auditoria de seguimiento a los recursos de la caja menor, reglamentados bajo la Resolucion
No.006 del 10 de enero de 2025, se aplicaron técnicas de auditoria generalmente aceptadas. Durante
el proceso, se revisaron los documentos aportados, incluyendo comprobantes de pago y sus
respectivos soportes, se verificaron los datos consignados en ellos, se validé el libro digital, se realizé
la contabilizacién de los gastos y se hizo seguimiento a los recursos asignados al funcionario
responsable de su manejo.

Asimismo, se atendieron las aclaraciones solicitadas sobre el procedimiento y se elaboré el informe
final de auditoria con sus respectivas conclusiones.

¢ Verificacion fisica: Verificacion de la documentacion, chequeo de los datos en los formatos
destinos para el manejo de la caja menor, validacién de los documentos soportes.

e Verificacion verbal: Indagacién, preguntas, aclaraciones.

« Verificacion escrita: revision de facturas, diligencimiento de los comprobantes de pago para
caja menor y la causacién de la imputacién presupuestal.

¢ Arqueo de caja: Conteo del efectivo, revision libro digital

RESUMEN EJECUTIVO:

La Auditoria interna es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, que se
constituye en un elemento clave para el seguimiento y evaluacién de los controles establecidos por la
entidad, entregando de manera razonable informacion acerca del funcionamiento de todo el sistema,
permitiendo con ello a la Alta Direccién la toma de decisiones en procura de la mejora y del
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos, adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno, deberan efectuar
arqueos periodicos y sorpresivos en pro de verificar el adecuado manejo de los recursos, para tal fin el
desarrollo de la auditoria se adelantdé mediante la revision y confrontacion de documentos soportes de
las transacciones de la caja menor, y se efectud el analisis de la informacién recolectada.

Asi las cosas, es preciso sefalar que la Oficina de Control Interno aplica el ciclo PHVA (Planear,
Hacer, Verificar y Actuar), es decir que con anterioridad a la auditoria se establezca un programa o
plan de auditorias que permite conocer objetivos y responsables de las misma, el cual es aprobado por
el Comité Institucional de Control Interno con el fin de ser cada dia mas eficientes y eficaces en los
procesos a cargo.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA:

La Oficina de Control Interno efectué pruebas de auditoria de manera presencial, teniendo como
muestra la informacién suministrada por el lider del proceso responsable.

Asimismo, se realizé un arqueo in situ al responsable de la custodia de la caja menor, mediante el
conteo fisico de billetes, monedas y la verificacion de los documentos soporte de las operaciones
efectuadas. Ademas, se evalud la ejecucion y efectividad de los controles, el cumplimiento de las
politicas contables relacionadas con los arqueos, los procedimientos establecidos y la documentacién
gue respalda los reembolsos.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA cODIGO: GEM-FM-022

ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02

DE CAJICA
INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA oo
OFICINA DE CONTROL INTERNO FECHA: 28/F

Principales Situaciones Detectadas /Resultados de la Auditoria /Recomendaciones:

Se evidencia que la Caja Menor de la Alcaldia se encuentra constituida bajo Resolucion No.006 del 10
de enero de 2025 por un valor de Cuarenta y dos millones de pesos M/CTE (42.000.000), amparado
mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202500032 de fecha 10/01/2025, Concepto:
“Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la caja menor de la administracién central
secretaria general vigencia 2025", por valor de $42.000.000, con una validez de utilizacion hasta el
31/12/2025.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Nimero: 2025000032

ALCALDIA AFECTACION PRESUPUESTAL: ACUERDO 082/39. DECRETO 202/99
El suscrito
[Fecha: 100172025 !
| Tercero:  99999GU99G8US93G9Y Sucursal: 989 [
| Nombra: VARIOS
‘ Depencencia : Cargo l
Cuenta [ e Nombre Saidol Vaior
TEATERIALES ¥ SUMINISTROS ¥ OTROS T
2.02.01.002 |GASTOS/ADMINISTRACION CENTRALANGRESOS 9.000.000.00 9.000.000.00¢

CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
GASTOS VARIOS Y OTROS GASTOS
MIN|

003.0 18,800.,000.00 19,800,000,00,
02.008.04 12,000.000.00] 12,000,000.00|
11.2.02.02,007.01 1,200,006.00 1,200.000.00

Total Disponibilidad: -
CONCEPTO: POR LA CUAL SE CONSTITUYE Y ESTABLECE EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA
MENOR DE LA ADMINISTRACION DENTRAL SECRETARIA GENERAL VIGENCIA
2025 null

NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacién hasta: 31/12/2025

—

Elaboro:  JGUALTEROS

La caja menor esta dividida en los siguientes rubros presupuestales, de acuerdo con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, y a la Resolucion de constitucion:

Constituciéon Caja Menor Vigencia 2025

VR
MENSUAL

RUBRO FTE
PRESUPUESTAL FINANCIACION DETALLE VR ANUAL

'MATERIALES Y SUMINISTROS Y CTROS
21.2.02.01.002 1.2.1.000 | GASTOS | 9000000 750000
= & e “TGASTOS VARIOS Y OTROS GASTOS 1 ‘.
1212020100301 | 121000 |ASOCADOS | 19,800,000  1650,000
2.1.2.02.02.006.04 121000 | COMUNICACION Y TRANSPORTE 12,000,000 1,000,000 |
r T CERTICAMARAS CERTIFICADOS DE :

2.1.1.2.02.02.007.01 121000 | LIBERTAD | 1,200,000 | 100,000
TOTALES 42,000,000 3,500,000

Amparada con Pdliza No. 1006733 equivalente a trescientos treinta y cuatro (334) dias expedida por la
empresa La Previsora S.A. Compariia de Seguros con Nit. 860.002.400-2 el 16/05/2025, cuyo amparo
de cubrimiento va dese el 02/05/2025 hasta el 01/04//2026.

El equipo auditor ha constatado que, en el mes de agosto, se efectué un desembolso a la caja menor
por un monto de $2.651.900 (DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE) mediante el cheque No. 941004, con fecha del 13 de agosto de

2025. Este movimiento financiero ha sido documentado y forma parte de los registros contables y
financieros de la entidad.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA

cODIGO: GEM-FM-022

T ALCALDIA MUNICIPAL - FORMATO

VERSION: 02

DE CAJICA
e INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA
OFICINA DE CONTROL INTERNO

FECHA: 28/FEB/2025
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Revision recibos oficiales mes de agosto de 2025:

Durante la auditoria, se llevé a cabo la verificacién de los recibos de los

comprobantes de pago para

caja menor correspondientes al mes de agosto, los cuales fueron proporcionados por el responsable

de su manejo. A continuacion, se detallan los comprobantes revisados.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE EVALUACION

Y MEJORA

CcODIGO: GEM-FM-022

ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02
DE CAJIC,
INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA FECHA: 28/FEB/2025
OFICINA DE CONTROL INTERNO )
REVISION DE RECIBOS OFICIALES
FECHA NUMERO CONCEPTO VALOR $
13/08/2025 174 Envio Comisaria 3 $11.100
13/08/2025 175 Envo Comisaria 3 $11.100
14/08/2025 176 Recarga Flypass $ 900.000
14/08/2025 177 Envio Secretaria de Mowlidad $ 15.500
14/08/2025 178 Envio Secretaria de Movlidad $ 15.500
14/08/2025 179 Cerlificados de Tradicion y Libertad $ 26.000
19/08/2025 180 Compra de materiales Capacitacion Dir. Gestion Humana $ 102.406
20/08/2025 181 Refrigerios jomada Seguridad y Salud en el Trabajo $ 19.980
20/08/2025 182 Envio Secretaria de Desarrolio Social $ 8.800
2110812025 183 Envio Comisaria 2 $ 18.000
22/08/2025 184 Compra de cajas Secretaria de Gobierno $ 120.000
25/08/2025 185 Compra cadena para el parqueadero $99.013
25/08/2025 186 Compra de switch Secretaria de Desarrollo Social $ 64.900
25/08/2025 187 Impresion de Banner e impresion a color- Despacho $ 230.000
26/08/2025 188 Envio de Documentos de la Oficina de Control Disciplinario Intemo $ 8.400
26/08/2025 189 Envio Comisaria 1 $ 8.800
26/08/2025 190 Compra Termohigrometro Archivo Central $ 244.900
27/08/2025 191 Senvcio reparacion greca Sec General $ 120.000
28/08/2025 192 Refrigerios capacitacion enlaces de Sysman $ 300.000
28/08/2025 193 Centificados de Tradicion y Libertad $ 26.000
28/08/2025 194 impresiones Planos PBOT - Sec Planeacion $ 250,000
29/08/2025 195 Refrigerios activdad deportiva Gestion Humana- Inauguracion Tomeo $ 186.480
29/08/2025 196 Compra de gaseosa Consejo de Gobierno $ 19.050
29/08/2025 197 Refrigeno Consejo de Gobiemo $ 140.000
30/08/2025 198 Arreglo Floral Pedestal $ 119.000
TOTAL DE RECIBOS OFICIALES| $ 3.064.929
RECIBOS OFICIALES ANULADOS
Total de efectivo $ 435.100
Total de recibos oficiales
TOTAL ARQUEO 3.500.000,00
Monto de la caja menor: 3.500.000,00
Ajuste a peso -29,00|
Diferencia 0,00

Los comprobantes de pago para caja menor del mes de agosto cuentan con los respectivos soportes y
se encuentran debidamente documentados. Los gastos efectuados se ajustan a los montos destinados
para cada rubro, sin exceder los limites establecidos. No se detectaron compras fraccionadas que
pudieran comprometer la transparencia y eficiencia en el manejo de los recursos. A continuacién, se
presenta la imputacion presupuestal de los gastos realizados durante el mes de agosto, clasificados
por rubros, de acuerdo con la constitucion de la caja menor de la Alcaldia Municipal de Cajica.

RUBRO

CONCEPTO DEBE HABER
21.2.02.01.002 MATERIALES Y SUMINISTROS Y OTROS GASTOS §  750.000 § 665510
2120201.003.01 GASTOS VARIOS Y OTROS GASTOS ASOCIADOS § 1.650.000 § 1.350.218
2.1.2.02.02 006.04 COMUNICACION Y TRANSPORTE § 1000.000 § 997.200
212020200701 GASTOS LEGALES Y NOTARIALES $ 100.000 $ 52.000
TOTAL § 3.500.000 § 3.064.929
MONEDAS s ]
CANTIDAD —_DENOMINACION VALOR
0|MONEDA DE $50 3 -
2|MONEDA DE $100 $ 200
_ 2|MONEDA DE $200 s 400
3|MONEDA DE $500 S $ 1.500
2|MONEDA DE §1000 s 2.000
. 1 B TOTAL: | § 4.100 | »~
| BILLETES BTN i
CANTIDAD DENOMINACION VALOR |
O|BILLETES DE §1.000 | S -
. 3/ BILLETES DE 52.000 B s 6.000
_ 3[BILLETES DE $5.000 - s 15000
. 4/BILLETES DE $10.000 [$  40.000]
___1|BILLETES DE $20.000 $  20.000 |
___1|BILLETES DE $50000 §  50.000 |
] 3 BILLETES DE §100,000 s 300000
R TOTAL:[S  431.000 |
_—
TOTAL PLATA: § 435.100

TOTAL
84.490
299.781
2.800
48.000
435.0711 ©
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA CODIGO: GEM-FM-022
ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02
D
! INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA FECHA: 28/FEB/2025
OFICINA DE CONTROL INTERNO
[ | IMPUTACION PRESUPUESTAL At ] — —
| NUMERG FECHA IS T T = CONCEPTO VALOR
2120201002 21.202.01.00301  1.1.20202000.04  213.02.62,007.01 | NS TN B P ) TR
174 13:082028 { x {ENVIO COMISARIA DE FAMILIA 3 3 11.100,00
178 130872028 i X ENVIO coﬁ;:v;ﬁ p( [—Am—&g 's 11.100,00
| 178 10082028 x RECAROA DE FLYSASS s 300.000,00 |
L 14/08:2028 x ENVIO SECRETARIA DE MOVILIDAD AR | 15.600,00 |
178 140028 x ENVIC SECRETARIA O MOVILIDAD i 1$.500.00
179 14002025 x ;:r.ﬂ-nncwu c';'tr,Tu‘s-uc SEC. DE PLANEACION ._, TR 7;;,;.;
180 !wumué X COMPRA DE MATERIALES CAPACITACION GESTION HUMANA L 102.406 00
"1 i i REFRIGERIOS JORNADA SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAGD
200812025 e 2 K 19.940.00
182 201002028 X ENVIO SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL ' #.800.00
183 21082028 x ENVIO COMISARIA DE FANILIA 1 e v teecose
184 22082025 X COMPRA DE CAJAS SEC. GOBIERNC 5 126.000,00 |
185 25/0812024 x COMPRA DE CADENA PARA EL PARGUEADERD SRR 8.012.00 |
| 188 ELY X COMPRA DE SWITCH PARA SEC. DESARROLLO SOCIAL i s 54 300,00 .
| 18T 28082025 | x 1 IMPRESIONE DE BANNER E IMPRESIONES A COLOR Ik 30 aw—un_‘
[ 188 ] woN2028 | . | ENYIO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Ts £.400,00
189 T 18082078 - ;‘ < 1 ENVIO x.JHIaARlII u.,'dw |- g 5 ] .
L ] 1.800,00
| 180 18082028 x | COMPRA DE reuunnmonoucmo PARA EL ARCHIVG R " 244.900.00 |
1191 27/082028 X ARREGLO DE GRECA s tfmomsel
192 28 x | REFRIGERIOS CAPACITACION ENLACES OF SYSMAN T % 30000000
193 0082025 x cin_r—t;rcnno DE UBERTAD SEC. CE nm.uclor. N ! i—_uhzt';oo,T
184 18002025 X | MPRESIONES DE PLANOS DEL PBOT I Ty 15000000
195 208202 x | REFRIGERIGS ACTVADAD DEPORTIVA GESTION HUMANA l T 1864000
198 19002028 | x icmlm DE GASEGSA CONSEJO DE GOBIERND 13 15.056.00 |
[ 187 20082025 x lncm-samoa CONSEJG DE GOBIERND n Ts mw
! 198 Jm&?ﬂisf X IAHKEK:M r_f_rj__l\:a-;_vrs?t_su‘ £ 119.060,00 |
e B TOTAL s 1084928 | b

L

Rubro Gastos Varios y Otros Gastos Asociados. 2.1.2.02.01.003.01

Revisados los gastos efectuados en el rubro de "Gastos Varios y Otros Gastos Asociados"
correspondientes al mes de agosto, se verificé que dichos gastos se encuentran dentro de-_l'monto
presupuestal asignado. El total de gastos para este rubro durante el mes de agosto ascendié a UN

MILLON TRECIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS ($1.350.219).

CAJA MENOR I
RUBRO; | 2.1.2.02.01.003.01 GASTOS VARIOS Y OTROS GASTOS ASCCIADOS
MONTO MAXIMO $ 1.660.000,00
FECHA DESCRIPCION H - HABER SALDO
APROPIACION INICIAL RESOL 006 BEL 10 DE ENERO DE 2025 $ 19.800.000 $ 1.650.000,00
COMPRA DE MATERIALES CAPACITACION
19/08/2025 GESTION HUMANA $ 102.406,00 | § 1.647.594,00
22/08/2025 |COMPRA DE CAJAS SEC. GOBIERNO i $ 120.000,00 | § 1.427.594,00 | .
|
25/08/2025 |COMPRA DE CADENA PARA EL PARQUEADERQ $ 99.013,00 | § 1.328.581,00 L
2510812025 |COMPRA DE SWITCH PARA SEC. DESARROLLO $ §4.900,00 | § 1.263.681,00 |
I
25/08/2025 ::I::)PLR:: ONE DE BANNER E IMPRESIONES A s 230.000.00 1 s 1.033.681.00 |+
COMPRA DE TERMOHHIGROMETRC PARA EL ' I
26/08/2025 ARCHIVO s 244.900,00 | 8 788.781,00 |
27/08/2026 |ARREGLO DE GRECA $ 120.000,00 | § 668.781,00 &
29/08/2025 | IMPRESIONES DE PLANOS DEL PBOT S 250.000,00 | § 418.781,00 |
30/08/2025 ARREGLO FLORAL PEDESTAL $ 119.000,00 | § 299.781,00
: | $ 299.781,00 |
L
TOTAL $ 1.350.218,00 |

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA CcODIGO: GEM-FM-022

ALCALDIA MUNICIPAL VERSION: 02

FORMATO
DE CAJICA

INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA

: 2
OFICINA DE CONTROL INTERNO FECHA: 28/FEB/2025

Rubro Materiales y Suministros y Otros Gastos.2.1.2.02.01.002.

El valor mensual asignado para el rubro de " Materiales y Suministros y Otros Gastos" es de $750.000.
Durante el mes de agosto, los gastos fueron de SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL

QUINIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($665.510).

Rubro Comunicacién y Transporte. 2.1.2.02.02.006.04.

Durante la revision del arqueo de la caja menor, se verifico que los gastos en el rubro “Comunicacion y
Transporte” para el mes de agosto fueron de NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS

CAJA MENOR
RUBRO: 2.1.2.02.01.002 MATERIALES Y SUMINISTROS Y OTROS GASTOS
MONTO MAXIMO $ 7§0.000.00
FECHA DESCRIPCION DEBE HABER SALDO
APROPIACION INICIAL RESOL 008 DEL 10 DE ENEROC DE 2025 | '$ 9.000.000 s 750.000,00
REFRIGERIOS JORNADA SEGURIDAD Y SALUD 1
20/08/2025 EL TRABAJO ‘ $ 19.980,00 | §  730.020,00 |*
REFRIGERIOS CAPACITACION ENLACES DE
28/08/2025|SYSMAN $ 300.000,00 $ 430.020,00
REFRIGERIOS ACTIVIDAD DEPORTIVA GESTION 5 186.480.00
29/08/2025| HUMANA T $  243.540,00
COMPRA DE GASEQOSA CONSEJO DE GOBIERNO $ 19.050.00
29/08/2025 : d $ 224.490,00 |-
29/08/2025|REFRIGERIOS CONSEJO DE GOBIERNO | $ 140.000,00 | § 84.490,00
I S 84.490,00
| $ $ 84.480,00
| $ - 18 84.490,00
| TOTAL $ 665.510,00 |

PESOS ($997.200) de un total asignado correspondientes a un millon de pesos ($1.000.000).

I - CAJA MENOR
RUBRO: 2.1.2.02.02.006.04 | COMUNICACION Y TRANSPORTE
MONTO MAXIMO | $ 1.000.000
FECHA . DESCRIPCION | DEBE HABER SALDO
8 BEL 10 DE EX 'O DE 202 I
JiA?ROF'lACIOh INICIAL RESOL 006 DEL 10 DF ENERO DE 20258 | 3 12.000.000 $ 1.000.000,00
13/08/2025 |£pyi0 COMISARIA DE FAMILIA S |* 111000015 988.90000]
13/08/2025 |ENVIO COMISARIA DE FAMILIA 3 $ 11.100,00 | § 977.800.00“
14/08/2025 RECARGA DE FLYPASS $ 800.000,00 | §  77.800,00
14/ ‘
el 7_‘18‘12025 ENVIO SECRETARIA DE MOVILIDAD ‘ $ 15.500.00 §  62.300,00
14/08/2025 |ENVIO SECRETARIA DE MOVILIDAD i $ 15.500,00 | §  46.800,00 | -
20/08/2025 |ENVIC SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL $ 8.800,00 |  38.000,00 |-
21/08/2025 |ENVIO COMISARIA DE FAMILIA 2 $ 18.000,00 | §  20.000,00
08/
26/08/2025 ?ENViO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIOQ | 3 8.400,00 |§  11.600,00
26/08/2025 iENVIO COMISARIA DE FAMILIA 1 L :
| 5 | § 8.800,00 | § 2.800,00 |
| ! $  2.800,00
' ; $ 2.800,00
| TOTAL $ §987.200 |

Rubro Certicamaras Certificados de Libertad. 2.1.1.2.02.02.007.01.

En el rubro “Certicamaras - Certificados de Libertad” se verificé que los gastos del mes de agosto
fueron de CINCUENTA Y DOS MIL PESOS ($52.000).
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FECHA: 28/FEB/2025

CAJA MENOR
RUBRO: | 2.1.2.02.02.007.01 i e e S GASTOS LEGALES Y NOTARIALES |
MONTO MAXIMO $ 100.000,00 |
FECHA DESCRIPCION DEBE HABER SALDO

APROPIAGION INICIAL RESOL 006 DEL 10 DE ENERO DF 2025 3 1.200.000,00 . : :

14/08/2025|CERTIFICADO DE LIBERTAD SEC. DE PLANEACION | $ 26.000,00 | §  74.000,00 |
28/08/2025|CERTIFICADO DE LIBERTAD SEC. DE PLANEACION $ 26.000,00 | 5  48.000,00

| | 18 [§ _ 48.000,00
I i = — I | s 48.000,00 -

‘ B s 1S 48.000,00 |

| § - 1§ 48.000,00

s §  48.000,00 |

[ s S 48.000,00 |

A §  48.000,00

= s S 48.000,00 |

| TOTAL 1's 52.000,00 | ‘

Conteo de efectivo agosto de 2025:

La Oficina de Control Interno llevé a cabo el conteo de los billetes y monedas de la caja menor,
verificando que el saldo total se encuentra completo y bajo la custodia del funcionario responsable. El
monto esta resguardado en una caja portatil con llave, ubicada en las instalaciones del Despacho de la
Secretaria General, garantizando su seguridad y control.

CONTEO DE EFECTIVO

(De?‘%;f:ai?én) CANTIDAD | TOTALS i e?c?r:iﬁg:ién) CANTIDAD TOTAL $
100.000 3 300.000,00 1000 2 2.000,00
50.000 1 50.000,00 500 3 1.500,00
20.000 1 20.000,00 200 2 400,00
10.000 4 40.000,00 100 2 200,00
5.000 3 15.000,00 0,00
2.000 3 6.000,00 0,00
TOTAL EFECTIVO EN BILLETES 431.000,00| | TOTAL EFECTIVO EN MONEDA 4.100,00
TOTAL EFECTIVO 435.100,00

100%

iq

AD38sLiane Akin

iOd o E
AGoO3T0T2Y i s
S
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GESTION DE EVALUACION Y MEJORA CODIGO: GEM-FM-022

ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02

DE CAJICA
INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA
OFICINA DE CONTROL INTERNO

FECHA: 28/FEB/2025

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA:

La revision de la caja menor de la Alcaldia Municipal de Cajica se llevé a cabo de manera satisfactoria,
resaltando la actitud y disposicién del funcionario responsable de su manejo, quien entrego toda la
documentacion solicitada de manera oportuna y completa. La revisién permitié verificar que los gastos
efectuados se ajustan a los montos presupuestados y que se cuenta con los soportes y documentacion
necesarios para justificar cada transaccién. En general, se puede afirmar que la caja menor se maneja
de manera adecuada y que se cumplen con lo dispuesto en el acto administrativo.

Como fortaleza dentro de la auditoria a la caja menor se resalta la generacion de los respectivos
comprobantes de pago para la caja menor, realizando las asignaciones, diligenciamiento y entrega
para las operaciones que hubo lugar.

Se recomienda continuar con la politica de austeridad en el manejo de la caja menor, asegurando que
los gastos efectuados sean estrictamente necesarios y se ajusten a los montos presupuestados. Esto
permitira mantener un control efectivo sobre los recursos financieros y garantizar su uso eficiente en
beneficio de la Alcaldia Municipal de Cajica.

El érea auditada es responsable de suministrar informaciéon veraz, completa, actualizada y oportuna
por cualquier medio para la elaboracion del informe de auditoria. Asimismo, debe comunicar de
inmediato cualquier situacién relevante o error que pueda haber afectado el resultado final de la
evaluacion.

Es importante sefalar que, debido a las limitaciones inherentes a cualquier estructura de control
interno, pueden presentarse errores o irregularidades que no sean detectados en el marco de los
procedimientos de auditoria, evaluacion o seguimiento previamente establecidos. No obstante, el lider
del area auditada es responsable de implementar y mantener un sistema de control interno adecuado,
asi como de prevenir posibles irregularidades, conforme al enfoque del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion y el principio de las tres lineas de defensa.

Para constancia se firma en Cajica - Cundinamarca, a los dos (2) dia del mes septiembre del afio dos
mil dos mil veinticinco (2025).

Firma Auditores:

IOVANNI SANCHEZ NOVA  \. M ' BEKYONA

Profesional Universifaria
Equipo Auditor

Augditor Lider

FRANCY GALINDO BONILLA
Tecnico Administrativo
Equipo Auditor

Proyecto: Maria Liliana Martinez Bayona - Profesional Universitari‘gp
Proyecté: Francy Galindo Bonilla - Tecnico Administrativo %
Revis6 y Aprobé: Omar Giovanni Sanchez Nova - Jefe Oficina de Control Interno
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