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DECRETO No. 243
(Diciembre 31 de 2025)

“POR EL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE RECAUDO DE CARTERA
DEL MUNICIPIO DE CAJICA, CUNDINAMARCA Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES™

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CAJICA CUNDINAMARCA

En uso de sus facultades constitucionales, legales vy reglamentarias, especialnenta |as
censagradas en el articulo 315 de la Constitucidn Politica, &l numeral 1 articulo 2 de la ley
1068 de 2008, articulo 88 y siguientes de la ley 1437 de 2011, la Ley 788 de 2002, articulo
58, que remnite al Estatuto Tributario Naclonal y Ley 1551 de 2012 v el Acuerdo 033 de 2025

¥

CONSIDERANDO

Cue la Constitucion Polltica de Colombia en su articulo 209 sefiala que "La funcidn
administrativa esta al servicia de los intereses generales y s desamolla con fundamenta en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, Imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacidn, la delegacion y la desconcentracién de
funcionas”,

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 315 de la Consfitucidn Politica, es
facultad de los alcaldes asegurar la funcidn adminisirativa de sus Municipios, con al
cumplimianto de las funciones y de la prestacién de los senicios a su cargo, defender los
intereses del mismo y promover su mejoramiento y desarolic bajo pardmetros de una
Administracion publica modema.

Que el numeral &, fteral d), articula 28 da la Lay 1551 de 2012 faculta a los alcaldes, entre
ofras funcicnes para: “Ejercer jurisdiccion coactiva para hacer efective el cobro da las
obligaciones & favor del municiple. Esla funcidn puede ser delegada en las tesorerias
municipales (,..)."

Que el articulo 50 de la Ley 788 de 2002 sefiala que las Entidades Territoriales aplicaran
fos procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional para la administracian,
determinacion, cobro, devoluciones, régimen sanclonatorio inclulde su Imposicion, a los
impuestes por ellos administrados. lgualmente se debe aplicar al procedimienta
administrativo de cobro a las multas, derechos y demas recursos temritoriales.

Que en la misma disposicidn legal se permite a las entidades territoriales, que la aplicacidn
de o procedimientos puedan disminuirse y simplificarse acorde con la naturaleza de sus
tributos v |la proporcionalidad de estas respecto dal monto de los impuestos.

Que gl Decreto §24 de 1589 "Par el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos
Administrados por |la Direccion General de Impuestos Naclonales”, establece los
procedimientos aplicables en materia de cobro de obligaciones tributarias, aplicable este
para e impuesto predial, industria v comercio, plusvalia, y demas impuestas municipales,
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indicandese en consecusncia cada una de las etapas & instancias que son pertinentes para
garantizar &l éxito del recaudo.

Ciue asi misme el articulo 81 literal d), numeral B de la Ley 136 de 1994, modificada por el
articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, digpone como funcidn de los Alcaides Municipalas
ejercer la jurisdiceion coacliva para hacer efective el cobro de las chbligacienes a favor del
Municiplc, funcion que pusde ser delegada en las lesorerlas municipales y se ejercera
conforme ademas de |5 establecide an &l Estatuto Tributario MNacional, confarme a la
regulado en Legislacién Contencioso-Administrativa v del codigo general del proceso.

Que el articulo 66 de la Ley 383 de 1897, sefiala que *Los municipios y distritos, para
efectos de las declaracionas tributarias y log procesos de fiscalizacsen, liquidacion oficial,
impasicién de sanciones, discusion y cobro relacionados con los impuestos administrados
por ellos, aplicaran los procedimientos establecidos en el Estatula Trbutario para los
impuestos del orden nasional”, concordante con el anlculo 59 de la Ley TEB de 2002 que
gstablece gue |os departamentos y MURiCipios aplicaran [os procadimiantos eslabledcidos
en =l Estatute Tributario Nacional, para |2 administracion, delerminacian, discusidn, cobra,
develuciones, régimen sancionatorio incluido su imposicién, a los impuestos por ellos
administrades {...})

Que |la Ley 1066 de 2008, dispone gue & gestidn del recauda da carera plblica debera
efectuarse conforme a los principiog gue regulan fa Adminisiracion Plblica contenidos en
el articulo 209 de ta Constitucidn Polifica, y que los servidores plblicos que tengan a su
cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Plblico deberan realizar su gestion de
manera agil, eficaz, aficiente y oportuna, con &l fin de obianar liquidez para &l Tesoro
Publico.

Que también congagra la referds Ley que las Entidades Piblicas que de manera
permanante tengan a su cargo &l ejercicio de las actividades y funcionas administrativas o
la prestacion de servicios def Estado y que dentro de estas {engan gue recaudar rantas o
caudales publicos del nivel nacional o territorial deberan:

1. Establacer medianta normatividad de caracter general, por parte de la méxima autoridad
o representanie legal de la entidad publica, el Reglaments Interna del Recaude de Cartera,
can suecion 2 lo dispuesto en 1a presente ley, el cual debera incluir [3s condiciones relativas
a la calebracidn de acuerdos de pago.

2. Incluir en sus respectivos presupuestos de ingresos @l monto total del recauda sin
deduceitn alguna.

3. Exigir para |a realizacion de acuerdos de pago garantias doneas y a safisfaccion de la
entidad,

4. Contar con el respeciive certificado de disponibilidad presupuestal y con la autorizacion
de wvigencias futuras, si es del caso, de conformidad con el Estatuto Orgénico de
Prasupuasts, para la realizacion de acuerdos de pago con otras entidedes del sector
pablico,

5. Reponar a la Contaduria General de |8 Nacién, en las mismas condiciones establecidas
en la Ley 801 de 2004, agusllos deudores gue hayan incumplide los acuerdos de pagos
(por conceptos tributaros) con allas realizedas, con &l fin de que dicha entidad los
identifigue por esa causal en el Boletin de Deudores Marosos del Estado.

8. Abstenerse da celebrar acuerdos d= pago con deudores gue aparezcan reportados en
&l baletin de deudores morosos por &l incumpiimiante de acuardos de pago, salvo gue se

subsane el incumplimiento v la Centaduria General de la Nacion expida la correspondiente
certificasidn. ...}
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Cue el Decreto 4473 de 2008, sefala las pautas qus deban obsarvarse al desamollar los
camelides de la ley 1065 de 2008,

Que la Ley 1437 de 2011 Codigo de Procedimiente Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, establece de manera expresa la prerrogativa de! cobro por via administrativa
de ohligacionas a favor de |2 entidad como se seafiala a continuacian:

ARTICULC 88, Deber de recaude y prerogativa del cobro cosctivo. Las entidades publicas
definidas en ef paragrafo del arfioulo 104 deberdn recaudar las obligaciones creadas en su
favor, que cansten en documeantos que presten mento ejscutive de conformidad con este
Codigo. Para tal efecto, estdn revestidas de la premmogafive de cobro coactive o podrén
acudir anfe los jusces competentas.

ARTICULD 99. Documentos que presten mérito ejecutive & fever del Eslado. Prestardn
mérito glecutivo para su cobro coactiva, siempre gue an elfos conste una obligacion clara,
axpresa ¥ exigible, los gigulentes documentos;

1. Todo acto adminisirativo efecutoriado qug imponga a favor de las entidades pablicas &
las que alude el pardgrafo del articule 104, la obligacidn de pagar una sums liquida de
dinero, en los casoes previstos enla ley.

2. Las senfencias y demés decisiones jurisdiccionales ajeciforiadas que impongan & favor
del tesoro naclonal, o de las entidades piblicas a fas que alude el pardgrafo del aniculos
104, la obfigacidn de pagar una suma figuida de dinerg.

3. Los conirafos o log documentos en que consian sus garantlas, junte con &l aclo
administrative gue deciara el incurmplimiento o la caducidad. Iguamente lo seran & acla da
iiguidacion del contrafo o cualquier acto administrativo prafeniaa con ocasion de la actividad
contractual,

4, Las damas garani/as que, 8 favar oe (85 enfidades publicas, anles indicadas, se presten
por cualgwier concepta, las cuales se integrardn con &l aclo administrativo sjecutonado gue
declare la obligacian

5. Las demds que consten en documentos que pravengan del deudor,

ARTICULO 100. Reglas de procedimiento. Para los procedimienios de cobro coaciivo sa
aplicardn las siguientss regias:

1. Los qua tengan regias especiales se regiran por effas.

2. Loz que no tengan reglas especialas s regirén por lo dispussto en este fuio v an ef
Estatulo Tributario.

3, A aguelos refstivos al cobro de obiigacionss de cardeter iributario se aplicaran las
disposiciones del Estaluto Trbutario.

En todo caso, para los aspectos no previstos an ef Estatute Tributario o en las respectivas
normas especiales, an cuanto fueren compatibles con esos regimenes, se aplicarsn (a3
reglas de procedimiento establecidas en la Parte Primers de este Cddigo y, en su defacto,
el Cddigo geheral del proceso an fo relalivo al procaso ejaculivo singular.
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Cue el Decreto 1625 de 2018 Unico Reglamentario en materia tributaria, an su articulo

3.1.1., y siguientes, regula el contenide de los reglamentos de carera que deben expedir
las entidades terrtoriales.

Lue como consecuencia de lo anterior se hace necesario expedir un nusva Reglamanto
Interno de Recaudo de Cartera para el municipio de Cajicd Cundinamarca, ajusténdelo con
las necesidades particulares de la administrecion generadas en el cambio de la del Estatuto
de rentas Municipal del Ente Territorial, la préctica diaria de la competencia de cobro,
ademas de las disposiciones de caracter nacional, 1ales como las Leyes 6° de 1992, 1116
de 2008 (Por la cual se astablece el Régimen de Insclvencia Empresarial en la Replblica
de Colombia y =e dictan otras disposicionas), 1068 de 2008, 1430 de 2010, 1437 de 2011
( Codigo de Procedimiznto Administrative y de lo Gontencioso Administrativo, 1564 de 2012
{Codige General del Proceso ) 1607 de 2012, 16768 de 2013, 1739 de 2014, 1819 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016, Leyes 2010 de 2019 y 2023 de 2020, Ley 2277
de 2022 que modificaron el Estatuto Tributario Nacicnal, la ley 2445 de 2025 v demis
nermas  concordantes; que adicions o medifiquen, recogiendo en un solo  acto
administrativo de caracter general la normatividad interna, sustantiva ¥ procedimeantal que
rija el procedimianta de cobro persuasivo ¥ de cobro coactivo.

Qus en el presente Reglamento Intama de Cartera se contempla:

» Funcionano compatants para adelantar el trimite de cobro de carfera en la elapa persuasiva
y coactiva, de acuerdo con |a asfructura funcional intemna de |2 eatidad.

» El establecimento de las alapas del cobro de cartera, parsuasiva y coactiva

= La determinacion de loe criterios para la clasificacitn de s cartera sujsta & procedimiento
de cobro parsuasive y coactive en terminos relativos a la cuant'a, antigiedad, naturgleza de
la oblgacidn y condiciones particulares del deudor entre olras,

* Las condiciones relatvas & (@ celebracion de faciidades de pago de las deudas ante a
administracian municipal.

= Las garanlias que deben exigirse para conceder fadlidad de pago v podar suscribir los
acuendos de pago rezpectivos,

Que &n la detarminacian y analisis de la cartera que se realice con &l fin de emitir los titules
que presten merito ejecutivo, debera tenerse en cuenta criterics tales como antigiedad,
cuantia, relacion costo-beneficio, entre otros, para que el procedimients administrative de
cobro coactivo pueda adelantarse en debida forma, atendiendo los principios de eficencia,
eficacia v economia, entre otras

Que corresponde a la Secretaria de Hacienda, adelantar con eficiencia, eficacia y
economia, el cobro de la cartera tributaria y no tributeria & fin de lograr el mayer recaudo
posible,

Que con la adopcidn de este REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDC DE CARTERA en
gl desarrcllo de |a gestion que corresponde a la Administracion Municipal, se pretende que,
en el marco de su accidn institucional, que adopten comportamientos de gerencia pablica,
atendiends las necesidades y expectativas de la alta direccion, de sus funcionarios
subordinados y de los grupos de interée que interactian con la Entidad, generande lazes
de confianza y de beneficio mutua,
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Que, para aciualizar la normatividad existente sobre al Reglamanto Intarno del Recauda de
Cartera cel municipio de Cajica Cundinamarca, contenida en los Decretos 149 de 2021, sa
considera partinente expedir un nueva texta normativo.

Que el Acuerdo 032 de 2025, (Estatuto de rentas del Municipio de Cajica contiene las
normas sustantivas, procedimentales y sancionatorias que regulan las rentas tribularias,
determina las competencias en materia tributaria v la actuacion da Ios funcionarios y
autonidades municipales en materia tributaria v demas ingresos,

Qua el Acuerdo Municipal 033 de 2025, sefala:

ARTICULD 457 - COMPETENCIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA
MUNICIPAL: “Corresponde & la Secretarfa de Haclends v sus gnipos de trabajo, acorde a
la esfructura administrativa de la Alealdis Municipal vigents o que se llegaré a adsplar,
adelantar la adminisiracidn, gestion, recaudacitn, fscallzacidn, determinacidn, discusion,
devalucidn y revisian de los Tribulos y rentas Municipales, asf como las demds sctuaciones
que resuitan necesanas para &l adecuado ejercicic de las mismas.

FARAGRAFO PRIMERO. COMPETENCIA GENERAL PARA EL EJERCICIO DE LAS
FUNCIONES. "Sin penjuicio de las competencias establecidas en normas especiales, son
competentes para profenr las actos preparatonios v administratives, en desarmolio de fa
funcion tribufaria de la Secretaria de Haclenda, de conformidad con la esfructure funcional
ds fa Administracidn Municipal, el director de renfas y jurisdiceidn coactiva en &l desarroilo
o fa primera instancia administrativa en los procesos de determinacian, discusicn, cobro
coaclivo, compensaciones y develuciones; asi coma los profesionales de rentas en quienes
52 deleguen fales funciones” (...

PARAGRAFO SEGUNDO. OTRAS ACTUAGIONES ADMINISTRATIVAS. ‘Los trémites
administrativos no contemplados en este Estatuto serdn regulados conforme a lo dispuestc
en el Codige de Procedimiento Administrativo y de lo Contencloso Administrativo”

PARAGRAFO TERCERO COMPETENCIA ¥ DELEGACION PARA EL EJERCICIO DE
LAS FUNCIONES. "Son compelentes para proferir las actuacionss (ributarias \a Secretaria
de Hsaclenda, los funcionarios y dependencias de esta, de scuardo con g estructura
administrativa funcional vigante",

‘Asl mismo, fos funcionarios competentes del nivel efecutivo podran delegar ias funciones
que las normas municipales les asignen, enlos funcionarios del nivel efecutivo o profesionsl
de las dependencias bajo su responsshilidad mediante acte administrativo qgue sora
aprobado por el superior de este. En el caso del Secretarfo de Hacienda este acto
administrative no requerrd aprobacidn, en concordancia con jos artfowios 560 v 561 de
Estatuto Tributano Nacional®,

ARTICULO 524 - COMPETENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES. “San
campelentes para proferir las sclusciones de la Secretaris de Hacienda, los funcionarios ¥
dependencias, de acuerdo con fa estructura funcional gue se establezca, en la totalidad de
0z procescs de determinacion aficial de los tributos:

Competencia funcional del recaudo de industia y comercls y/'o demas rentas municipales,
prestara el apoyo fécnico y loglstico que requieran fas demds dependencias de la
Administracion para el desamolio de su compelencia de acuerdo con sus fupciones,
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La competencia funcional de fiscalizacion corresponde a Secretarla de Hacienda o sus
delegados, o al funclonaro asignado para esta funcidn, consistente en proferir los
reguenmientos especiales, los pliegos y traslados de carges o aclas, l0s emplazamientos
para carregir v para declarar v demés actos de Irdmile en los procesos de determinacion
de impuestas ¥ refenciones, y fodos los damis actos previos & la aplicacidn de sancionas
GUE COMBsO0Taan.

L os funcionanos de Secretarfa de Hacienda, previa autarizacidn o comisian del secretario,
adelantardn las visitas, investigaclones, verificaciones, cruces, requerimientos ordinarios y
sn general, las demds acluaciones prepareioras comespondientes para la correcta
determinacién de los tnbutos.

La competancia funcloral de liguidacion corresponde al Secretamo de Hacienda o sus
delegados, o al funcionario asignado para el cumplimiento de esta funcion, ampliar
requenimientos especiales, proferir liguidaciones oficiales y aplicar sanciones, las
liquidaciones de revisién cormeccion y aforo; la adicidn de impuestos y demds actos de
delerminacidn oficial de impuesios y relenciones (visites inbutarias, contables para decretar
pruehas); asi come la imposicién y reliquidacidn de las sanciones por extemporaneidad,
cameceion, inexactitud, por no dedlarar, por lihros da contabilidad, por no inscripeitn, por
no expedir certificados, por no nformar, clausura del establecimiento, las resoluciones de
reintegro de sumas indebidamente devueltas asl come sus sanciones, | an ganeral. de
aguellas sanciones cuya compelencla no estd adscrita a otro funcionario y se refieran al
cumplimiento de las obligaciones de informar, declarar y deferminar cormacitamente ios
impuestos, anticipos y retenciones.

La competencia funcional de discusidn commesponde al Secretario de Hacienads o guien fiaga
sus vaeces, fallar los recursos de reconsideracidn conlra los diversos aclos de determinacion

de impuestos y gue imponen sancionas, y en general, las demas recursos cuya
compatencia no esté adsonta & ofro funcionaria,

Corresponde & los funcionarios de esta oficina, previa autorizacion, comision o reparfo del
Jofe da la oficing o quian haga sus veces, sustaneiar log expedientes, admitir o rechazar los
recursas, soficilar pruebas, proyectar fos faffos, realizar fos esludios, dar concepio sobre los
gxpadiantes y en general, las acciones previas y necesarias para profanr (0§ actos de
competencia del jefe de dicha oficing.

La competencia funcional de la dependencia de cobro coactiva es (& de exigir &l cobro de
todas fas obligaciones gue por fode conceplo de impussfos, sanciones @ infereses los

contnbuyentas le adeuden a Secretaria de Hacienda, siendo compatentes para el desarmralio
de sztas lunciones los siguientes funcionarias:

El Secretario de Hacienda o sus delegados efercerdn la fabor de cobro de fa dependencia
de cobranzas de acuerdo con fas funciones establecidas para tal fin. También seran

competentes los funcionarios de este seccidn y 8 quienes se les deleguen estas funciones”,
Que el Acuerdo 033 de 2025, dispone:

ARTICULO 726 - REGLAMENTACION.” La adminisiraciin queda faculfada para ajercer
por & término de un &fo las acciones necasarias para la reglamentacion parfinenta en la
aplicacidén e intarpretacion del presente estatuto”

Cue, en virtud de lo expussto,
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CAPITULO |
PARTE GENERAL

ARTICULO 1. Objeto. Establacer y adoptar el reglamento inteme de recaudo de carters
tributaria ¥ no tributaria en observancia del procedimiento administrative de cobro coacthvo
para &l Municiplo de Cajica Cundinamarca, de conformidad con lo establecido en el Decreto
624 de 1988, demas normas que adicionan a modifiquen y complementen sus decretos
reglamentarics, Dacreto 1068 de 2015, la ley 67 de 1992, Ley 788 de 2002 la Ley 1066 de
2006, Ley 1430 de 2010, Ley 1437 de 2011, la Ley 1607 de 2012, Leyes 1801 de 20186, Ley
1819 de 20162010 de 2019 y 2023 de 2020, Acuerdo Muricipal 033 de 2025, v demas
normas concordantes o complementarias.

ARTICULO 2 Objetive General del Reglamento de Interno de Cartera. Este reglamenta
tiene como objetive primordial orientar el tramita de las actuaciones administrativas y
procesales que deben adelantarse para el cobro de cartera tributaria y no fributaria realizado
por el municipio de Cajicd Cundinamarca, con el fin de obiener el recauda de las
obligaciones liquidadas a su faver, igualmente determinar las medidas & desarroliar por [a
administracion tributaria y demas caudaies del municipio que procuran ablener liquidez al
ente terntorial, con el propasite de garartizar y fortalecer la situacian fiscal del municipio y
la profeccion del orden econdmico al interior del mismo, mediants la sdministracisn ¥
contral &l debide cumplimients de las obligacienes tributarias y no ftributarias en
condiciones de equidad, transparencia y legaiidad, ejecutada a través de una gestion agil,
eficaz. eficiente y oportuna,

ARTICULO 3, Objetivos Especificos del Reglamento Interno de Cobro de Cartera, El
presente Kaglamento Interno de Cobro de Cartera tiene como objetivos especificos.

1. Adelantar el trémite de Cobro de canera en la etapa persiasiva Yy Coactiva, por kos
funcicnarics competentes de acuerdo con &l manual de funciones del municiplo de Cajica.

. Realizar 8l cobro y recuperacion de ls carera tributaria ¥ no tributara en sus etapas
persuasiva y coactiva.

3. Determinar los criterios para ka clasificacisn de la cartera suista al procedimisnto de cobro
coectivo, en lémings relalives a |s cuantia, antigiedad, refacitn costo-bensficio, patursleza
de la obligacidn v condicienes pariculares del deudor entre oiras.

4. Las condiciones relativas a |z celebracién da facilidades de page.

5. Determinar las garantias que se deben exigir para conceder una facilidad de pago y suscribir
los scusrdos respactivos.

8. OUbtener liquidez para el tesoro poblice, mediante una gestion aghl, eficaz, eficents vy
oportuna del recaudo de tas obligaciones & su Tavor,

ARTICULO 4. Normas que Regulan el Procedimiento Administrative de Cobro
Coactive. Las normas que establecen v reglamentan &l procedimients de cobro coactivo
son las siguientes:

= Titulo VIl del Libro Quinto del Estatuto Tributarig Macional, Procedimiento da Cobro
Coactivo.

= Ley 1066 de 2008 por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartesa.

= Decrsfo 4473 de 2008, por el cual se reglamenta Ia Ley 1085 de 2008, incorperado an al
Decrato Unico Reglameantzria del Secter Hacienda 1088 de 2015,

» Ley 1437 de 2011 "Por |a cual se expide 8! Cédigo de Procedimiento Administrative yde o
Contznglase Adminsirative”,
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« Loy 1564 de 2012 Codige General del Proceso
« Estatuto tributario Municipal y demas normas que kb medifiguen, subreguen, aclaren o
complemantan y las que s expldan con postariandad.

ARTICULO 5. Competencias. Es competente para el cobro conforme al Acuerde 033 de
2025, Ariculo 524, la competencia estd en cabsza de la Secretara de Hacienda y ce
acuerdo con o sefialado en &l articulo 98 del Cadigo de Precedimiento Administrativo v ce
o Contenciose Administrative, E| Estatute Tributario Nacional, la Ley 1066 de 20086,
Acuerdo 033 de 2025, la Ley 80 de 1983, la administracion Municipal a fravés de sus
Dependencias - Secretarias de Despacho y ofras, determinara qué acreencias u
ohligacionas a favor del Municipic de Cajicd Cundinamarca, se realizan los cobros por
jurisdiccidn coactiva o ge acude ante la jurisdiecion ordinana.

ARTICULO 6. DEFINICIONES, Para efectos del presente manual se define:

6.1.- Cartera. Pars efectos del presente manual de cobro se defing como
carfera, sl conunto de acreencias a favor del municipio de Cajics,
consignadas en titulos ejecutivos gue contienen obligaciones dineranas de
manera clara, expresa y exigible. Por lo tanto, no forman parte de la carera
fos valores que no hayan sido previemente liquidados en una declaracion
tributaria o en un aco oficial de deferminacion oficlal debidamente
ejecutariade, determinados en actos adminisirativos o senfencias judiciales
debidaments sjeculoriadas, y por e mismo ain na pueden serobjelo de cobro.

6.2.- Facilidad de Pago. Es una modalidad de pago cuya finalidad principal es
ja de permitic al Municiplo Negar & un acuerdo con el deudor MOrOss para
cancelar sus obligaciones anfes de iniciar el cobro por via da la jurisdiccion
coactiva, la jurisdiccidn dispuesta en nonmas sespeciales segln coresponds o
para suspender gl proceso coactivo ya iniciado.

6.3.- Beneficiario de la Facilidad de Pago. Serdn beneficianios las personas
naturales, furidicas y las entidades pablicas que tengan calidad de deuwdores
del municiplo de Cajicd; serdn también beneficiansos los reprezentantes legales
de entidedes, los terceros que soliciien la faciicad & nombre del gewdor como
apoderado conslituide mediante documento privads y reconocido por notario,
o como responsable solidario, liguidadores, administradores, possedores,
adjudicatarios, guienes tengan dereches herenciales wfo conyugales,
curadores, albaceas, secuasires, enire atros, cuandg se cumplan fos requisitos
asfipulados an &l presente manual.

64.. Interés de Mora. Fs aguel aplicable a foda obligacion vencids, se
liguidara diariamente & la taza de inferds diario que sea equivalente alalasa do
uswia vigente deterrninada por la Superinlendencia Financiera de Colombia
para las modalidades de crédifo de consumo,

6.5.- Codeudor. Es aquella persona nafural o juridica que s& compromets
solideramente por f pago de las obligaciones ohjeto de la facilidad, Para los
efecios del presente reglamenlo, salamenis podrén ser codeudores quienes
screditen capacidad econdmics, bien ses, portenar un vinculo faboral vigente,
sar propietario de bienes muesbles sujelos a registro o inmushies no afectados
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can imitaciones o gravdmenas & la propiedad, o guisnes otorguen a favor del
Municipio, alguno de los tipos de garantias dispuestss en el presente manusl

6.6.- Cobro Persvasivo. Son las actuaciones que prefenden ef acercamianto
con el deudor con gl fin de procurar la cancelaciin de su obligacidn de manera
voluntaria o por lo menos celebrar un acuerdo de page, antes de Infclar un
proceso de cobro coactvo,

6.7.- Cobro Coactive. Es la aplicacidn de los procedimienios formales
previstos en ef Estatuto Tribulario Municipal, en concordancia con el Esfatuln
Tributario Nacional, con el objeto de lograr la salisfaccion de s abligacicn
hasta con el remate de bienes del deudar. Aquellas obligsciones no sujelas al
procedimienta administrativo coactive deberdn cobrarse a lravés de la
Junsdiccion establecida en nornas especiales.

El procedimiento administrativo de cobro coactive se he definide por ia
Jurisprudencia constitucional come: “un privilegio exorbitante de la Administracian,
Que consiste en |a facultad de cobrar directamente, sin que media intervencién
ludicial, las deudas a su faver, adquiriende |a deble calidad de Juez y parte. cuya
justficacion se encuentra en la prevalencia del interés general, en cuanto dichos
recursos se necesftan con urgencia para cumplir eficazmente los fines estatales”

6.8.- Garantia. Las garantiag son fusnte aflemativa de paga conaisten en
ofrecer un respaldo jurfdicamente eficaz al pago de fa obligacicn garantizada,
al otorgar al acresdor una preferencia o mejor deracho pars obtener el pago
de la obiigacion.

6.9~ Expediente. Es ia compilacion de lodas las piezas procesales. Incluye
enire otros decumaentos ef ttulo ejeculivo, las comunicaciones, providencias,
actes de scuerdo de pago, efc. gue conforman el soparle probatorio del
proceso. A cada expediante se e asigna un ndmero de registro o dentificacicn
procesal Gnica, que sirva de referente para todas las actusciones y en ef
sisfama de fnfarmacidn.

6.10.- Reglamento interno de cartera: Es e aclo adminisirativo de cardcter
general expedido por el alcalde Municipal de Cajica, Que cantiene las reglas
que ngen &l desarrollo de la funcidn de cobro dentro del marco de fas
dispasiciones legales y de orden administrativo vigente, establoclendo la
politica y procedimientos de cobro que deben surfic los funcianarios ¥ los
dewdores para ef pago de las obligaciones

ARTICULO 7. Facultad de Cobre y Procedimiento. £ Reglamento Interna del Cobro de
Cartera establece el conjunto de condiciones para adslantar ia gestion de cobro de cartera
sujeta al procedimiento administrativa de cobro coactive, constituida por las deudas a favor
del municipic de Cajica Cundinamarca, segun lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1068 de
2006 y |as qus sean emanadas por orden administrativa o judicial que conslituyan titulo
gjecutivo a favor del Municipio de Cajica

ARTICULO 8. Principios rectores. Con el fin de obtener |a recuperacion efectiva de la
cartera, el procedimiento de cobro debe cefirsa 2 los principics orientadores contenidos en
&l articulo 208 de la Consttucion Polltica de Colombia: asi como tambien, a los principlos
Que s& enuncian a continuacian:
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Prantitud Las etapas del Procedimienta Administrative de Cobro Fersuasivo Coactivo
dabaran adelantarse en el menor tiempo posible.

Eficacla: Las acciones que se deben ejecutar para el cobro a los deudores, deben ir
enfocadas al logre de la cancelacion da la deuda,

Eficiencia: las accicnes que 52 ejecutan para el cobro a los deudores deben i encaminadas
a optimizar los recurses de la Administracion Municipal.

Oportunidad: La gestitn coactiva a carge de la administracién municipal debera iniciarse
una vez agotada ia etapa persuasiva, sin ser este requisito Sine qua nan, y con antelacién
suficiente pars evitar la prescripeién de |a accion de cobro y |a perdida de la fuerza ce
ajecutoria. Asi mismo, las asciones relafivas al decreto y de las medidas cautelares deberan
sjecutarse de manera 4gil ¥ oportuna, a fin de lograr el pago de |a obligacian,

Para estos efectos, tanto la Secretaria de Hacienda Municipal, como los demas
dependencias y empresas descentralizadas que generen cartera a favor del Municpio de
Cajica Cundinamarca, daberan expedi los titulos gue prestan merito gjecutivo de manera
oportuna y remitidos una vez se encuentren en firme y debidaments ejecutoniados.

Las Inspecciones de Policia, la secrataria de Salud, la secrataria de ambiente, secrataria
Jurldica, secretaria de trdnsito, secretarla Social, deberdn remilir ef acto que mpane
sancionas cinco [5) dias después de haberse ejecutoriado, y con antalacion suficiente a su
prescripcion so pena de la respensabilidad del Inspector

Seguimiento: El Procedimiento Administratve de Cobre Coeactive debera tener un
parmanente seguimienta especlalizado y detallado de todos los deudores por parie del
profesional a cargo, quien debera tener un conocimiento pormencrizada del procedimienta
y de la condicién del daudor. La actividad de seguimianto se ponderara en atencicn al
volumen de procadimientos asignados.

Procedibilidad: Para 2| cobro de las rentas o caudales publicos, la dependencia onginaria
del créditn serd responsable de constituir el titule ejecutive de fa obligacion de manera clara,
expresa y exigible, conforme a |a reglamentacién que reguia la causacion de la misma,
trasladarlo con constancia de ejecutoria y constancia de primera copia gue presta merto
gjecutivo a la Secretaria da Hacienda,

Reglado: El procadimiento de cobro de cartera se regula por el articulo 5 de |a Ley 1066
de 2006 y ¢l articulo 5 del Decreto 4473 de 2008 compilado en el Decreto 1088 de 2015,
los articulos 953 a 101 de |a Lay 1437 de 2011, el acépite de Cobro Coactive sefialado en el
Estatute Tributaric Macional y el Cédige Ganeral del Proceso, asi como, las normas que
sobre el particular se expidan.

Gastién Eficiente; En aplcacibn dal principio de eficiencia, |a recuperacidn de la cartera
del Ente Territorial deberd seqguir los criterios establecidos en este Reglamento Interno de
Cabra, & fin de lograr el mayor resuitado en términos de gestion, con el menor Coslo
administrativa posiole.

Las actuaciones procesales se fundamentardn en el principio de legalidad y aquidad, debdo
proceso y derecho a la defensa, En caso de que surjan dudas en la aplicacion e
interpretacién de las normas deberdn aclararss o subsanarse |a aplicacian de 0s pringiglos
generales del derecho procesal v la Jurisprudencia que scbre el tema se pronuncie la
Jurizdiccion Contencioza Administrativa
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ARTICULO 9. Dependencia responsable del procedimiento administrative de cobro
coactivo. Funcionalmente sera de la Secretaria de Hacienda, quien es el compatents para
realizar la gestibon y accidn de COBRO PERSUASIVO ¥ E PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO, con el apoyo de los profesionales adscritos a
estas, O la dependencia que haga sus vecas v que sea designada para dicha funcién

ARTICULO 10. Actuacion y representacion del deudor. Los deudores gque ssan
somelidos al proceso administrative de cobro coactive pueden intervenir de forma personal
o por medic de apoderado, de conformidad con lo establecido en los articulos 555 a 557
cel Estatuto Tributario Nacional,

CAPITULO NI
ARTICULO 11. Definiciones referentes al titulo y las garantias:

1. Documentos que prestan mérito ejecutive: Sen aquelios que contienen una obligacién
clara, expresa y exigible a faver del Municipio de Cajied Cundinamarca, v que, en razdn &
alko, pueden cobrarse a fravés del procedimienic administrativo coactiva,

Se enlendera por cbligacién clara, expresa v aciualmente exigible, o siguients.

Clara: Aguella que es facimente inteligible y s entiende en un solo sentido, gue no debe
dar lugar & equivecos, es decir, que se encuentra plenamente identficado =l deudor, la
neturaleza de |la cbligacién y los factores que la determinan.

Expresa: En el documento gue contiene |a obligacion deba constar en forma nitida el
credite o deuda, sin gue sea neceserio realizar un anélisis lagica para inferirla.

Exigible: Que la obligacién sea sjecutable, es decir. qua puada demandarse su
cumplimiento per no estar pendients de plazo o una condicisn, o de estarlo ya se cumpiia,
Tratandose de actos administrativos, estos deben estar en firme ¥ no hayan perdido su
fuerza de ejecutona.

Titulos Ejecutivos a Faver dal Municipie de Cajica Cundinamarca, Para sfectos del
protedimiento de cobro coactivo en el serdn titulos ejecutives, s siguientas:

a. Todo acto administrative ejecutoriade, proferido por el municiplo de Cajica
Cundinamarca, en el cual contenga a faver dal municipio una obligacién expresa, clara y
actualmente exigible, de pagar una suma liguida de dinerg por concapto de impueslos
territoriales, tasas, confribuciones, multas, sanciones administrativas camparendos
regulados  por Codigo Nacional de Paolicia v de Convivenda Ciudadana v demas
obligaciones en favor del municipio, en los términos de los articulos B28 del Estatute
Tributaric Macional, 99 del Codige Procedimients Administrativo ¥ Contencicso
Administrative - CPACA, 422 del Codigo de General del Proceso, los sefialados en e
Acuerdo 033 de 2025 y demas disposicionss pertinentes.

b. Las sentencias y demas dacisiones judiciales ejecutariadas gue impangan la obligacin
ae pagar a favor del municipio valores correspondientes a impusstos territoriales, tasas,
contribuciones, multas y sanciones.
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¢. Las liguidaciones, los acusrdos de pago y demds decumentos que contengan & favor
del municipio |2 obligacion de pagar valores correspandientas a impuestos territoriales,
tasas, contribuciones, multas y sanciones.

d. Los demas ttulos que presten merite ejecutive y en los constan obligacionas expresas,
claras y actualmente exigibles a favor del municipio por concepto de impueastos temritoriales,
tasas, contribucicnes, multas y sanclones.

e, Las damas,

F_la Honorable Corte Constituclonal en falle de accion de tutela segun Sertencia T-T47/13,
definié y amplio &l alcance del titulo ejecutivo para las obligaciones no fributarias en los
siguiantas terminos:

Los tilulos ejecutivos deben gozar de dos tipos de condiciones: formales y sustanciales.
Las primeras exigen que el documento © cenjunte de documentos que dan cuenta de e
existencia de la obligacion (i) s2an auténticos y (il) emanen dal deudor o de su causanta,
de una sentenciz da cordena proferida por &l juez o tribunal de cualguier jurisdiccion, o de
otra providencia judicial que tenga fuerza sjecutiva conforme a la ley, o delas providencias
gue en procesos contencioso administrativos © de policia aprueben liquidacion de costas o
sefialen hanorarios de auxiliares de la justicia, o de un acto administrativo en firme.” Desde
esta perspectiva, el titulo ejecutive puede ser singular, esto es, estar contenido o constituido
en un solo documents, o complajo, cuando la obligacitn estd contenida en varios
documentos. Las segundas, exigen gue e titulo ejecutivo contenga una prestacién an
beneficio de una persona.

Es decir, gua establezca que al obligado debe cbservar afaver de su acreedor una concucta
de hacer, de dar, o da ne hacer, que debe ser clara, exprasa y exigible. Es clara la obligacidn
que no da lugar a equivocos, en olras palabras, en la que estan identificados el deudar, el
acreedor, la naturaleza de la obligacion y los factores que la determinan. Es expresa cuando
de |a redaccitn misma del documents, aparece nitida y manifiesta la obligacidn. Es exigible
sl su cumplimiento no astd sujeto a un plazo o 2 una condicidn, dicho de otre modo, si se
trata de una abligacién pura y simple ya declarada.”{subraya nuestra)

6. Garantia, Es un documento emitido por una compafiia de seguros o entidad bancaria o
un aval personal, que garantiza el cumplimiento de las cbligaciones en favor dal municipio.

7. Interés de financiacidn. Es aguel que se otorga para las facilidades page establesidas
en &l Acuerdo 033 de 2025.

Los intereses de mora seran los sefialados en el articulo 534 y 635 del Estatuto Tributario
Macional.

8. Beneficiario de la facilidad de pago. Seran beneficiarios de |a facilidad de pago las
parsonas naturales, juridicas y las entidades publicas que tengan calidad de deudores del
Ente Teritorial, seran también beneficlarios los terceros que soliciten la facilidad a nombre
dal deuder y/o como apoderado constituido mediante poder especial reconocido por
notario, o autorizada constituide mediante decumento privade, responsable selidario,
liquidadores, poseedores, adjudicatarios, quienss ftengan derechos herencialss yia
conyugales, curadoras, albaceas, secuestres enfre otros,
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9. Medidas Cautelares. Son aguellas cue se adoptan en el procedimients administrative

te cobro coactivo con la finalidad de perseguir &l bien que garantiza v asegura el pago de
una obligacion.

10. Pérdida de Fuerza Ejecutoria. Es aquella que se configura cuando han desaparecida
los fundamentos de hechos y derecho, o cuando hay decaimiento dal acte administrative,
conforme Io dispuesto en el articulo 828 dal ET.N. v 87, 81 dal Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrative

11. Resolucién de Incumplimiento. Acto administrative mediante &l cual =2 declara sin
vigencia el plazo concedido en una facilidad de page, por al incumplimiento del deudor de
la abligacion tributaria y no tributaria.

12, Adjudicacién de bienes a favor del Municipic de Cajicd Cundinamarca. Es una forma
da exiinguir las obligaciones fiscales por conceste de costas y gastos def procedimiento,
impuestos, anticipos, retencionas, sancicnes, intereses, y demas obligaciones a favor de I3
entidad territorial,

13. pago de impuestos con cbras, solo saré posible al page del 50 % del valor del impuesto
adeudads.

ARTICULD 12. Requisito para el proceso de cobro. Para el cobro de los impuestos,
tasas, multas, contribuciones y demas sumas o caudales poblicos, la Secretarla de
Haciends, serd responsable de constitulr el correspondients titule v verificar la ejecutoria
del mismo para que la obligacion sea clara, expresa y exigible, conforme a la legistacidn
que regula el origen de esta.

Del mismo mode para el cobro de sanciones y multas las inspecciones de Policia y
convivencia y demas entidadas y/o autoridades, deberan enviar con antelacionss los titulos
debidamente sjecutoriados que conlengan obligaciones claras, exprasas y exigibles,

Sin perjuicio del cobre ge los tiulos que provienen del deuder, como resulta ser el caso de
las declaraciones ftributarias presentadas por los contribuyentes y los demds titulos
ejecutives sefialades en el artleulo B28 del Estatute Tributario Nacional,

CAPITULO Il

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO

ARTICULO 13. Etapas del Procedimiento Administrativo de Gobro. El procedimiento
administrativo de cobro en el municipio de Cajica Cundinamarea tiene las siguientes stapas;

a) Cobro persuasivo.
b) Cobro coactivo.

Con relacion a la etapa persuasiva, vale decir que la misma no constituye un imperative
legal, =& daberd procurar su adelantamiente en cabeza del Municipio acreedor, a efectos
de tener voluntaria y prontamente el pago da la obligacion vencida por parte del deudor, lo
que prasupone de enfrada que existe un titulo ejecutive debidamente constituide para
procader al cobro.
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Asi pues, el presenta reglamento deke fijar los protocolos de actuacidn de los funcionarios
en cada una de las etapas de cobro persussive o coactivo, es decir, ssfalar las actuaciones
y actvidades de las mismas y precisara los tiempos dierentes, reguisitos y secusncias
propias de cada procedimiento.

De todas las acluacionss que se surtan en desarrollo del procedimients de cobro, sl comoa,
de las respussias que se reciban en el trdmite de 1a investigacion de bisnes, deberd gquedar
constancia en el expedients.

De acuerde con lo anterior, 1a funcién de cobro, persuasivo y coactivo, debe dirgirse a
aguellas acreencias =n las gue la actividad de la Administracion Tributaria se debe
desplegar de acuerdo con parametros objetivos, que ofrezcan, en términos de eficiencia,
una en la relacién entre 8l costo del procedimiento y el beneficio de lo cobrado.

COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 14. Finalidad. El cobro persuasivo es la actuacion, previa administrativa
mediante la cual, 8 Municipie de Cajica, en su calidad de acreador, a traves de la Secretaria
de Hacienda, invita al deudor a pagar veluntariamente sus cbligacionss, tendiante a obtener
el pago de |as obligaciones vencidas y previamente & librar mandamiento de pago, con el
fin de evitar un desgaste administrativo y los costos que conlleva esta accién, y en genaral,
a ealucicnar el conflicto de una manera consensual v beaneficiosa para las partes,

ARTICULO 15. Objetivos: E| objetivo principal de la gestion persuasiva es la
recuperacion total & Inrmediata de la cartera incluyendo todes los slementos constitutivos
de la misma, es decir, capital. Intereses y sanciones y el aseguramiento del cumplimiento
dsl page mediante otorgamiento de faciidades de pago, teniendo en cuenta el cumplmisnto
de todos los requisitos gue para tal fin se tengan contemplados.

ARTICULO 16. Aspectos preliminares a la via persuasiva, Una vez se reciba &l
expediente por el funcionario competenta, debera estudiar los documentos con el fin de
abtener claridad y precisién sobre & origen y cuantia de la obligacidn, |os periodos
gravables que se adeuden, y la fecha de |a prescripcion de las obligaciones, con el fin de
determinar si &8 viable acudir a la via persuasiva o es necesario niciar inmadatamente el
proceso de cobro administrative coactivo asl;

1. Conocimiento de la deuda: La deuda debe ser clara. expresa y exigible y todos los actos
administrativos deben ancontrarse plenaments gjeculoriados, asi.

a) Factores que determinan la cuantia de |a cbligacion
b} Intereses generados a la fecha de pago
c) Maturaleza de |a obligacion o impueste a cobrar

7 Conocimignte del deudar: La idertificacién del deudar debe contener:

a. Localzacion Incalmente tendrd como domicilie, la direccién indicade y que deba sar
comprobados en los reglstres que obren en la Secretaria de Haclenda, despuée en la guia
telefanica y por ciras fuantes como el VUR, ADRES, CAMARAS DE COMERCIO, DIAN a
trawss del RUT, EFS Y ENTIDADES BANGARIAS.

b, Actiidad del deudor Tipo de persong  (Matural o Juridica), en el
caso de la persena natural delerminar profesion u oficka (asalzriade, pensicnada) v 51 es
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|uridica establecer la actividad ecandmics (Industrial, comerclante, prestadar de servicios, |
entre otras,

¢. Tipo de régimen: Responsable de VA o no responsable

3. Realizar comunicacidn escrita, por correo elecirdnico y/o mediante oficios: Se pratende
fue mediante este mecanismo se recusrde al deuder gl cumplimiento de las obligacicnes
derivadas del acte administrativo que constiluya el tiulo ejecutivo, En estas
comunicaciones se informaran de manera clara la forma. lugar, cportunidad de realizar
pago

INVESTIGACION DE BIENES DEL DEUDOR.,

4. ldentificar bienes del deudor: La Secretaria de Hacienda del municipio de Cajica, debera
ubicar los bienes que posean el deudor, tenizndo en cuents que las mismos puadan
eventuaimente respaldar el cumplimients de |a obligacisn a su cargo

Paragrafo: Para las acreencias diferentes a im puestos, la efapa de cobro persuasivo en el
Municipio de Cajica tendra una duracién maxima de 2 masas, contados a parlir de Ia
ejecutoria del respectivo titulo, si al vencimiento de las mismos no se logra &l pago de la
obligacidn o la facilidad o acuerde d= pags, la Secretaria de Hacienda debera iniciar en
ferma inmediata la stapa de cobro coactive del respeclivo titulo, reservandose la facultad
de ordenar el embargo preventiva de bienes de conformidad con el Articulo 837 del E T N,

ARTICULO 17. Criterios de generacién y clasificacién de eartera La Secretaria de
Haclenda zerd I encargads del recaudo de impuestos, tasas, multas, sanciones,
contribucienss y demds sumas o caudales plblicos, debera aplicar para genarar y clasificar
la cartera, enfre otros, los siguientes criterios:

1. Segin la naturaleza de la deuda La deuda s@qun esta criterio se clasificera en:

a) Deudas de origen tibutario: Comesponde a las obigaciones por concapto de
Impuestes come: Predial unificads, indusiria y comerdio, delineacion y canstruccion,
alumbrado publico, plusvalias, espectécilos plblices, impueste de avisas y tablerss,
impuesto a la publicidad exterior visual, sobretasa a la gasaling, tasa pro-deporte y
recreacion, sobretasa Bomberil, estampillas, v todes los impuestos a cargo del
Municipio, entre otros.

b) Deudas de origen no tributaric; Entre estas se clasifican las deudas
por tasas de los servicios que prests la administracidn, de multas ¥ sanciones de las
oficinas adscritas a la sscretaria de goblemo, planeacldn, urbanisme, entre otras,
de contribuciones como la de valorizacién, especial de plusvalia, comparendos
regulados por Codigo Macional de Policia v de Comvivencia Ciudadana y otras
sumas o caucales come son los intereses de mora, aprovechamientos, el alguiler
de maguinaria y vehicules, alquilerss y utilizacién de espacio publico, rifas menores,
arrendamiente de bienss muebles & inmuebles entre otras

2. Segun la cuantia de la deuda. Para id=ntificar el tipo de cobra al cual va a ser somatida
Una acreencia a favor Municipio de Cajica, debaran dividirse con forma al monto de l=s
deudas da cada deudsr as:
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4. ACREEMNGCIAS ALTAS. Deudores cuyas deudas totales consclidadas (capital, sancian
= intereses) superan las 1.000 Unidades de Valor Tributaria - VT,

b. ACREENCIAS MEDIAS. Deudores cuyas deudas lofales consolidadas (capital
sancisn & inMereses) entre 500y 1.000 Unidades de Vebor Tributario = UVT,

. ACREENCIAS BAJAS. Deudores cuyas deudas totales consolidadas (capital, sancidn
g Interesas), se sstablecen entre 200 y 458 Unidades de Valor Tributario = UVT.

d. ACREENCIAS MINIMAS. Deudores cuyas deudas iotales consclidadas (capital,
gancian e intereses) sean infariores & 200 Unidades de Valor Tributario — UVT. Las
Unidades de Valer Tributario [UVT), se reajustardn anualmente, de acuerdo al
reglamento gue para al afscto expida el Geblerno Nacional sobra la rateria

3. Segin la antigiiadad de la deuda Depende de la cercania al larmino e prescripcidn de la
acclén de cobro para fas obfigacionas.

a. Cartera RIESGD CERO: Comespande a las obligaciones que se enmarcan
dentro ded afio que dio origén a su exigibiiicad

b. Cartera RIESGO UNO: Corresponde @ las cbligaciones que 58 enmancan enire
uno y dos afios da antigiedad a partir a suexigibilidad:

¢, Cartera RIESGO DOS: Corresponde 3 las obligaciones que se anmarcan entre
dos y cualio afios de antigliedad a partir a su exgibilidad,

d. Cartera RIESGO TRES: Corresponde & las obligaciones gue $e enmarcan con
mas de custro 8fics e antigiedad a partir a su exigibllidad, Cartera con un a%a
indice de prescribir que mecasita de mayor atencidn para vincukera al cobro
coactivo,

4. Segln perfil del deudor Estos criterics estan referidos a |2 naturaleza juridica del
deudor v al comportamienio del misma respecto de |a obligacion.

En razén de su naturaleza juridica;

a. Enfidad de derecho piblico o privado.
b. Entidad sin dnimo de lucro o comerciante.

§. En razdn del comportamiento del deudor:
v Renuente: Es &l deudeor que ademas de omifir-el cumplimiento voluntario  de la obligacion,
en forma refterada no responde a fas acciones persuasivas de cobro.

v Raelncidente: Es el daudor gue en el transcurso de dos (2) ghos  mantiene un
compartamienta reiterada &n el incumplimiento de la obligacion o un retarde suparior a fres
{3) mases

ARTICULO 18. Analisis del titulo sjecutive. Previc a dar apertura a |a etapa persuasiva,
al funcionario ejecutar debera verificar

s (ue las obligaciones en mora cuenten con los requisitos estsblecidos en el Estatuto
Tributario Macional y lo na previsto en el, serd lo que disponga el Cédigo General del Proceso
y el Codigo de Procadimienta Administrative y de lo Contencioso Adminisirativo y demas
normas aplicables a la matera.
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* Que las obligaciones en mora superen dos vigencias fiseales, sin perjuicio de gue puedan
de forma inmediata iniclarse 1as actuaciones coactivas propiamente dichas,

*  Que el tiule ejecutivo base de recaude, no hays quedado en firme o si 38 ancusnira en
firme y ejeculerizdo, no sa haya iniciade fa actuacitn coactiva

De enconfrarse que hace falta algun requisito, el funcionario ejecuter solicitard que éstos
sean aportados por el area correspondiente dentro de los quince (15) dias sigulentes, a la
fecha de envio de la comunicacién,

no allegarse la documentacian faltante dentro del término establecido en el incien anterior,
88 procedera a la devolucidn al drea correspondients de |a totalidad de los documentos
Infcizimenta erviados para &l cobro, informandale gue no s¢ puede iniciar 2l tramite hasta
no tenar el lleno de los requisitos descritos en al presente aricula,

Una vez =e encuentren reunidos todos los requisitos, el funcionario ejecutor procedera a
dar apertura al cobro persuasivo,

ARTICULO 18, Documentos que prestan merito ejecutive: En virtud del articuls 828 dal
Estatuto Tributario Nacional, en concordaeitn con el Acuerda 033 de 2025, prestan mearito
gjecutiva en el procedimiente de cobro coactive los siguientes:

a. Lasfiguidaciones privadas y sus comeccionas, contenidas en las declaraciones Iributarias
presantadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

b. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

€. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Cajlea para afianzar el pago
de las obligaciones tributanas, a partr de a ejecutoriz del acly da |2 administracda que
declare el incumplimiento o exigibiiidad da las abfigaciones garantizedasz.

d. Las santencias y demas decisiones |urisdiccionales ¥ administralivas ejecutoriadas, aue
decidan sobre las demandas presentadas en relacion con los impuestas, anticipos,
FELBNCIONEeS, sanciones & intereses que administra al Municipio de Cajica.

e, Las multas y sanciones impussias par inspectones y comisanos de famika,

{. Resolucian ejecutoriads que impona mulias yla sancién por Incumplimiento contractual.

g. Lafacturazién de tribute municipal scbre |a propiedad de confarmidad con el articulo 69 de
ls Ley 1111 de 2006, medificade por 2l articule 354 de |3 Ley 1819 de 2016,

h. Los demas acios de la Administracion de Impusstos debidaments ejecutoriados, en los
cuales se fijlen sumas liquidas de dinero a favor dal Municigio de Cajica,

ARTICULO 20. Titulos ejecutives contra deudores solidarios: En virtud de loe articulos
793 y 794 del Estatuto Tributario, son deudares solidarios las terceras parsonas a quisnes
la ley llama a responder por el pago impuesios, tasas, contribuciones v demas recursos del
municipio, junta con el deuder principal. Asl las cosas, responden can el deudar

Los heraderos y los legatarios, por las obligaciones del causante

= Los socios de socledades disueltas hasta coneurrancia del valar recibido en |a lquidacidn
social

= Los comuneros en bisnes en comunidad.

= La sociedad absorbante respecto de las chligaciones tributarias noluldas en & aporte da la
absorbida.

* Las sociadaces subordinadas, solidariamente enta sf ¥ con su malriz domicillada en el
gxlarior gus no 1enga sucursales en el pals, por las obligacionss de esta

i wol ¥
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= Los titulares del respective patrimonio asociados o coparticipes, galidarizmenta entre sl, por
ias obligaciones de kos entes colectivos con personalidad juridica.,

» Los sociog, coparticipes, asociados, cocoperados, accionistas y COMUNERDS responden
sobdariamente par o8 impuestos de la sociedad, a prorrala de sus apories O AcCIONEes en Iz
misma vy del tiempeo durante el cual los hubleren pesaido en el respeciivg periodo gravabie.

Paragrafe: De conformidad con el articulo 828-1 del Estatuto Tributario, la vinculacion de
los deudores solldarios se hard mediante Ia notificacién del mandamienta de pago el cual
dehera librarse determinando Individualmente el monto de la obligacién del respactive
deudor y se notificard personalmente previa citacion para que se presernie dentro de los
diez (10) dias siguientes. y vancido el misma sin que se hiciere presente se notificara por
carréo (Art. B28 ET). Por su parte el articulo 8 de la Ley 788 de 2002 senala que los titulos
ejecutivos contra el deudor principal lo seran conira los deudores solidarios y subsidiarios,
gin gue §& requiera ia constitucion de titulos individuales adicionales conira los deudores
solidarios.

ARTICULO 24. Oficio que pone en conocimiento del proceso. El funcionario ajecutor
debera, dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de recibo de los documentos que
canforman el titulo ejecutivo a cobrar, emitir el oficio que pene en conocimienta del proceso
v da apertura a |a etapa coactiva, el cual debera tener como minimos |0 siguienta:
« Elndmero da radicacidn del proceso.
« Lg identificacién plena del sujsto pasive de la acclén de cobro. Nombre o razon socal,
numero de kentificadgon, ==gin & deudor sea una persona natural o jurfdica.
s Los fundamentos de derecho que otorgan al Municipio de Cajlcs Cundinamarca i facultad
de ejercer jursdiceldn coactiva, al igual que la facultad slorgada al funcionans BjECULDT para
maciar la accihn.,

La naturaleza de la obligacion a cobrar.

ARTICULD 22. Procedimiento en la etapa de cobro persuasive. Para |a gjscucian de |a
etapa de cobro persuasivo, el funcionario ejecutor podré:

Contactar al deudor por uno de los medies definides en este reglamento con el fin de
invitarie 2 que realice el pago de la obligacian.

Remitir &l oficio que pone en conocimiento al deudor requiriendo el pago, que para el caso
de las obligaciones fributarias se acompafiara de la Liquidacion Oficial gue constituye el
titula a ej@cutoriar.

Paragrafo 1. La stapa de cobro persuasivo no es pre-requisito para dar inicio al
procedimiente de cobro coactivo, ademas no s&ra necesaria, cuando:

» Falta un (1) afo para que s& configure |3 préscripcion de |3 accidn de cobro,

= Laentidad deudars $e encuentre en proceso de disslucion yio liquidacian,

= Cuando el deudor manifieste de manera expresa su renuancia al pago, ¥

» Cuando se presente reincidencia en 2l Incumplimients en el pago de sus cbligaciones,
s Cuande exista incumplimients al acuerdo o faciidad de pago

Paragrafo 2. Investigacion de bienes de! deudor. Es la facultad que tiene &l funcionario
sjscutor para indagar sobre |3 axistencia de bienes en cabeza del deudor, sobre los cuales
se puedan practicar medidas cautelares tendiantes a garantizar el recaudo de la ohligacion,
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para lo cual, podrd solicitar a las sntidades publicas o privadas el suministre de |a
infarmacidn,

ARTICULO 23. Medios idéneos. Mo obstants. lo regulado en el articulo anterior. el cobro
persuasivo peodra realizarse a través de llamada telefénica, corso alectrdnico,
comunicacion escrita o cualquier otro mecanismo idénas, con el cual se logre contactar al
deudor; gesfion que deberd quedar documentada confarme al procedimianta, para
avidencia de tal actuacian y en Is procedencia posterior de la accién coactiva del Municipic
de Cajica Cundinamarca,

ARTICULO 24 Término del Cobro Persuaszive. Bl t&rming para desarrollar la etapa da
Cobro persuasivo sera de dos (2) meses contados a partic de |a fecha en que se realica |a
primera accion.

El cobro persuasivo terminard sl cabe de la remisién de los oficios que lo ponen en
conocimiento, dentre del plazo antes sefalado ¥ con ello se dara lugar a |a etapa de cobro
coactivo

Paragrafo. E| cobro persuasive es un instrumenta de invitacian al pago, es una forma de
persuadic al deudor, pero esto no es requisito previe para iniciar el proceésc de cobro
coactivo

CAPITULO I
COBRO COACTIVO

ARTICULO 25 Definicion. El cobro coactivo as af proceso especial que tiene la Secretaria
de Hacienda, para exigir ¢l pago de deudas a su favor como impuestos, multas o
ceniribuciones y demas obligaciones a faver del Municipie tributarias ¥ no tributarias, Que
=@ inicia, una vez culminada la atapa persuasiva sin que el deudor haya cancelado la
totalidad de la obligacién o suscrito un acuerde de pago gue normalice sus chbligaciones
con &l Municiplo de Cajicd Cundinamarca a través de la Secrstaria de Hacienda, =& iniciars
&l proceso administrativo de cobro coactivo, con el aute fue ordene la apertura del misma
y libranda el mandamiante de pago.

El cobro Coactivo se iniciard, con la existencia de Ia obligacion, y la firmeza v ejecutoria
del fitulo y no sera necesario agotar la stapa persuasiva.

ARTICULO 26. Naturaleza del proceso y de las actuaciones y caracter de los
funcionarios. El procesa de cobro coactive es de naturaleza administrativa ¥ no judicial;
por lo tanto, las decisiones de los funcionarios que se toman dentro del mismo se hacen
madiante actos administrativos, de trémite o definitivos.

ARTICULO 27. Cobro Coactive, generalidades, Esta etapa se adelantara de conformidad
can el procedimisnto establecido en el Eststuto de Rentas dal municipio (Acusrdo 033 de
2023} o en ausencia de este en |o regulado en el Estatuto Tributario Nacional, articulos
823 y s.8,, a5/ como, las remisiones normativas que en &l se establezcan

Adicionalmente, para &l recaudo de la carlera, se debera lener en cuenta o sefalads an
los articulos 5°, 8%, 8" v 17 de Ia Ley 1086 de 2006.
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E| cobro coactivo de |as obligacicnes a cargo de la Secretaria de Hacienda "se hara de
santormidad con lo previsto en el Régimen Tributario Municipal, en el Estatuto Tributario
Nacional y las demas normas gue lo madifiquen o complementen.

La gestién coactiva a cargo de la Secretaria de Hacienda, debera iniciarse cuando el deudor
no cancela o suscribe un acuerdo de pago que respalde sus obligaciones o acreencias a la
artidad con artelacian suficlenta a la ccurrencla de la prescripcion de la accidn de cobro
gue &n ningln caso podrd ser inferior al sesenta por ciento (80%) del termino de
praseripoion, es decir, tres (3) afos.

ARTICULO 28. Reserva del expediente en la etapa de cobro! En virtud ds |o sefialado
an &l articulo 849-4 del Estatuto Tributario, los expedientes a cargo de la Secrataria de
Hacienda, con ocasién da un proceso administrativo de cobro, solo podran ser examinados
por el contribuyente o su apoderado legalmente constituido, o abogados autorizados
mediante memaral presentade por el deudor, su heredato o garante.

ARTICULO 29. Iniciacién e impulso del proceso. El proceso acministrativo de cobro
coactiva se inicia con la resolucian gue de apertura & la etapa y mediants la cual se libra
mandamiento de pago.

ARTICULO 30. Analisis del titulo ejecutivo. Para dar inicio a |a atapa de cobro coactive,
el funcionario gjeculor dabera verficar:

+ Qe el acio administrative cusnte con los requisites astablecidogs en el Estatuto Tributario
Nacional y en lo ne previsto serd lo que disponga el Codigo General del Proceso y el Codigo
de Procedimianto Administrativo v de o Contencloso Administrativo y demas normas
aplicables 3 |2 materia

« (Que el tivle 58 encuentra en firme y ejecutoriada.

« Anta |a falta de algin requisiio, el funclonario ejecuter solicitara que 4stos sean aportados
por &l drea correspondienta dantro da los quinca {15} dias siguienies, contados a partir de
la fecha da envio de ka comunicacidn.

« De no gllegarse @ documentacion fallante denfro del térming establecklo en el nciso
anterior, se procedera a la dewvolucion al drea correspendients de la tofalidad de los
documeanios inicizimante enviados pars € cobro, informandoia que no s puede niciar al
\ramita hasta no tener el leno de los requisitos descritos an el praganta articulo.

ARTICULO 31, Clasificacién de los Titulos ejecutivos: Los tiulos ejscutivos de acuerdo
con el nimers de documentos qua lo integran se clasifican en simples y complejos.

« Los simples son aquelios 8n qua Ia cbligacion esta contenida en un soio docurnento

+ Los complejos son los conformados por varios documentos gue constituyen una unicad
juridica, para que sunja |a abligacién clara expresa y exgible.

« Respecto a los actos administrativos el titulo estard conformado por el acto administralive
Iniclal jurto con los que rasualven ks recursos en via gubernativa o administrativa, &l de
garantias @l titulo lo conforma &l acta adrministrative gue declara el imcumplsmienio, el que
resuelve recursos y ¢l decumenio que contiene la garantia, y cuando s2 trate da sentenca
a ella s2 unia el acto admiristrativo al que se refiera, lo mismo que los que sa produjeren
en Ia via gutbamaliva o administrativa.
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ARTICULO 32 Investigacion de bienes del deudor. Es una facultad que tiene el
funcionaria ejecutor para indagar schre la existencia de bienes en cabeza dal deudor, sobre
los cuales se puadan practicar madidas cautelares tendientes a garantizar el recaudo de la

obligacién, para lo cual, pedra solicitar a las entidades publicas o privacdas 2l suministro da
la informacidan,

ARTICULD 33, Mandamiento de pago. Para exigir par cobrs esactive administrative el
cumplimiento de una obligacién contenida en tilule ejecutiva a faver del Municiplo de
Cajicd, el funcionario sfecutor deberd librar mandamiente de pago dentro del proceso de
cabro coactive, ordenando la cancelacion de las obligaciones an mora v los intereses
moratorios que estas hayan generado hasta la fecha en que se haga efectiva 2l pago. La
citacitn al deudor para la notificacién personal del mandamisnto de pago deberd enviarse
dantro del misme té&rming

Dentra de los quince (15) dias habiles siguientes a la rotficacian dal mandamienio de
pago, el deudor debera cancaler el monto de la deuda, incluidos los intereses gue se
hicieron exigibles hasta la fecha en gue se efectis =l pago, a la tasa legalmeante
establecida para la corespondienie obligacion vo presartar excapciones conforme al
Estatuto Tributarie Nacicnal.

El mandamiento de pago podra referirse @ mas da un titulo gjecutiva del mismo deudor,
en desarrollo del principio de economia procesal, siempre v cuando éstos ss puEdan
acumular, para lo cual debe cumplir con los siguientes presupuestos:

« Que todas las obligaciones recaigan scbre un mismo deudor
* Que todas las obligaciones s28n de la misma naturatera.
* Llle sa encueniren &n la misma cuerda procesal.

ARTICULO 34. Contenido del Mandamiento de Pago. El mardamiento de pago proferido
paor &l funcionario ejecutor deberd contzner:

Parte considerativa: Lz parte considerativa debe estar contenida por o menos lo siguiante;

1. Numere de resalucion y fecha

2. |deniificacion del acta administrative, para lo cual se debsra enunciar al codigo o
numerg asignado al expediente.

3. Mombre de |3 enfidad sjecutora
4. Fundamento juridice

3. ldenfificacion de cada una de las obligacicnes en mera, concepta, periodo vy el
documente que la contiene. El mandamiento d= pago alusivo a un titulo gjecutiva
camplejo deberd enunciar todas los documentos que o conforman

6. La identificacion plena del deudar o deudores, con su nombre o razén sacial, NIT o
cedula de ciudadania, segun el caso,

7. La manifestacian dal cobro de los interezas morataries, causados a la tasa legalmente
aplicable; y los gastos del proceso generados en la etapa procesal pertinants

8. Valor de Iz suma principal adeudada.
9. Competencia con que se actia.
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10. La adveriencia al ejecutado que tiens quince {15) dias habilas siguientes a la fecha
de |z notificacién del mandamiento de pago para la cancelacién de la deuda, con sus
respecivos intereses y demads gastos generades, o presentar las  ewcepcionss
conternpladas an el presente reglamento y de conformidad con lo establecide en el articulo
831 del Estatuto Tributano.

Parta resoalutiva

1. La orden de pago por la via administrativa coactiva a favor de la entidad, segun el caso,
y &n contra de la persona natural o juridica que aparszca en |a parte motiva, con suU NUMeng
de identificacién y gue consiste en la orden expresa de pagar dentro de los quince (13) dias
sigulentes a la notificacién, la obligacién, las sanciones y los interaces moratorios
calculados desde la fecha en gue se vencid la obligacidn u obligaciones y hasta cuando e
cancelen, la actualizacion y las costas procesales en que se haya incurrido.

4 Motificacion del mandamiento de pago, con la advertencia al deudor de gue cuenta con
15 dias despuds de nofificada la providencia para cancelar la deuda o proponer las
excepciones legales que estime pertinentes conforme con el articulo B31 del ET.M.

3. Ciudad vy facha.
&, Firma del funcionario jecutor.

ARTICULO 35. Notificacion del mandamiento de pago. El mandamiento de pago se
natificard segin lo previeto en el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional,

La citacion de notificacién personal deberd indicar que el deudor debera comparacer de
manara personal o por apoderado ante la Administracion Municipal de Cajica- Secretaria
de Hacienda, dentro de los diez (10} dias habiles sigulentes al recibo de la comunicacion,

S| vencido el términe no comparece se tendran en cuenta |as sigulentes reglas:

Motificacian por comreo: Vencidos los diez {10) dias sin qus s& hubilere logrado la notificacion
parsonal, esta se hard por comeo CERTIFICADO mediante el envio de una copla del
mandamiente de page a la direccién infarmada por el contribuyents, responsable, agente
retenedor o declarante, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 563 del Estatuto
Tributario, v la misma e entenderd surtida a partir del dia siguiente de la fecha en que se
introdujo al correo, de conformidad con &l articulo 565 Ibidem.

Notificacién por avise: De conformidad con el articulo 588 del Estatuto Tributario,
radificado por el articulo 47 dela Ley 1111 de 200§, los aclos administrativos enviados par
gorres, que por cualguier razon sean devueltos, seran notificados mediante aviso, con
tranecripcién de la parte resolutiva del acto administrativo, en el portal web de la Secretaria
de Hacienda de la Secretaria de Hacienda wo de la alcaldia municipal de Cajica, qua
incluya mecanismos de bisqueda por ndmers de identificacidn personal y, en todo caso,
en un Jugar de acceso al publico de la misma entidad. La notificacion se entendera surtida
para efectos de los &rminos de la administracion, en la primera facha de infroduccion al
cormeq, pera para el contribuyente, el tarmino para responder o impugnar se contara desde
el dia habil siguientz a la publicacidn dal aviso en el portal o de la comeccién de la
notificacion. Lo anterior no se aplicara cuando |a devolucidn se praduzca con ccasidn de |a
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notificaclon a una direccion distinta a la informada an el RUT, en cuyo caso se deberd
notificar a la direccicn correcta deniro del término legal.

Notificacion electrénica: Es la faorma de netficacian gue se surte de manera electrénica a
traves Secretaria de Hacienda pone en conocimiento de los adminstrados los actos
adminisirativos de que Irata el srticule 565 del Estatiuto Tributarie, incluideos los que se
profieran en el proceso de cobro,

Una vez el contribuyente, responsabls agente retenador o declarante infarme la direceitn
glectronica en los términcs provistos en los articulos 583 ¥y 2635, todos los actos
administratives proferidos con posterioridad a ese momento, independientemente de la
etapa administrativa en la que se encuentre al proceso, sardn notificades a esa direccién
hasta que se informe de manera expresa &l cambio de direcoitn

La notificacion electrénics se entanderd surtida para todos los efecios legales, en la fecha
del envio del acto administrative en el carreo slectrénics autorizado, no obstante, los
términos legales para el contribuyente, responsabie, agenta retenedor, declarante ¢ su
apoderado para responder o Impugnar en sede administrativa, comenzardn a comer
transcurridos cince (5) dias a partir del recibo del coren electrénico

Cuandeo las perscnas indicsdas anterorments no puedan acceder al contenido del actg
administrative por razenes tecnoldgicas, deberén informarlo & la Secretaria de Hacienda
deritro de los tres (3) dias siguientes a su recibo, paraque la Secretaria de Hacienda envie
nuevamenta y por una sala vez, el acto administrative a través de correo slectrénico: en
tede caso, la notificacién del acto administrative se entiende surtida por la Administracién
an la fecha de envio del primer correo elestrénico, sin perjuicio de que los términos para el
administrado comiencen & comer transcurridos cinco (5} dias a partir de la fecha en que &
acto sea efectivamante recibido

LCuandao los actos administratives enviados por corrzo slectrénies ne puedan notificarse por
causas afribuibles al contribuyents, responsable, agente retenader, declarante o su
apoderado, en la direccién electrénica auterizada, ésta se surtird de conformidad con lo
establecido en los arficulos 565 y 568 del Estatuto Tributario. En aste caso, la notificacién
se entenderd surtida para efectos ds los términos de la Secretaria de Hacie nda, en la fecha
del primer envio del acto administrative al corren electrénico autorizado y para el
contribuyente, responsable, agente retenader, declarants o su apederado, el Ermino legal
para responder o impugnar, empezard a contarse a partir de la fecha en que el acto ses
efectivamente notificada.

Notificacién personal. De conformidad con lo dispuesto n el artieuls 569 dal Estatuto
Tributario Macional |a notificacién personal se practicara por funcionaric de Ia
Administracion Tributaria, en el domicifo del interesado, o en la oficing respectiva, an ests
ulfimo caso, cuando quien daba notificarse se presente a recibira voluntariamente, o se
hubiere solicitado su comparecencia madiante citacian.

El funcionario encargade de hacer la notificacian pondra en conocimiento del interesado Ia
providencia respectiva, antregdndole copia de esta. A continuacian de dicha providencia,
se hard consiar la fecha de |a respectiva entrega.

Notificacién por conducta concluyente: En desarrollo del articuls 301 del Cadigoa
General de Proceso, en concordancia con el articuln 72 del Codiga de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrative, se presania cuando el obligado, su
heredere o garante manifiesta que cocnoce la orden de page o lo menciona en escrito que
lleva su firma o propone excapciones y por ende se ertenderd la notificacian en Ia fecha de
presentacion del escrito.
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Paragrafo: En todo caso se notificaré conforme se disponen en el Estatuto Tributario
Maciaral.

ARTICULD 36. Constancia de los recurses: En desarrollo del articulo 570 gel Estatuto
Tributario Macional, en & acto de nofificacian de las providencias se dejard constancia de
l0s recursos gue proceden contra el comespondients acto administrabive.

Pero ser el mandamienta de pago un acto de ejecucitn contra este no proceds |os recursos,
conforme se dispons en el articulo B26 del E.T.

ARTICULO 37. Correccin de la notificacién: En virtud dal articulo 72 del Cadigo de
Pracadimiento Administrativo v de lo Contencioso Administrativo, la notificacian efactuada
sin el Lieno de los requisitos establecidos en la ley impide que el acio administrativo
produzea efectos legales v las acluaciones posteriores a |a nolificacion defectuosa estén
viciadas de nulidad, Aei las cosas, v a la luz del articulo B48-1 del Estatuto Tributario las
irregularidades procesales que se presenten en el procadimiento administrativo de cobro
pueden subsanarse en cualquier iempo antes de que se apruebe el remale y de que se
produzca la prescripcion

ARTICULO 38. Actuaciones a seguir por el ejecutado. Dentro de los quince (13) dias
siguientes a la notificacidn del mandamiento de pago, &l deudor deberd realizer el pago de
la obligacién o podra proponer las excepciones estipuladas en el articulo 8317 del Estatuto
Tributario Nacional.

ARTICULO 39, Pago de la obligacién. Dentro de los quince (15) dias habiles siguienies a
la notificacion, el deudor podra pagar la totalidad de las obligaciones involucradas en el
mandamiento de paga.

Paragrafo. Una vez &l deuder haya realizado &l pago y se varifiqus la efectividad del misma,
se ordenard por madio de auto & levantamiento de |as medidas cautelares, la terminacion
del proceso y se dizpondra &l archiva del expediente.

ARTICULO 40. Excepciones y oportunidad para proponerlas, Dentro de los guince (15]
dias hakiles siguientes a la notificacidn, el deudor podrd presentar excepciones conira &l
mandamiento de pago.

Lag excepcionas gue procederdn confra el auto que libra mandamento de pago, son las
siguientes:

1. Pago efectvo de la obhgacion
2. Existancia de acuerdo de pago
3. Faita de ejecutoria del titulo.

4, Pérdida de ejecutaria del titulo por revocacién o suspension provisional del acto
administrativa, hecha por autoridad competents

5. Interposicién de demandas de restablecimiento del derecho o de procesos de revision de
impuestos ante la jurisdiccidn de lo contencioso administrativo.

E, Prascripeidn de la accion de cobro.

Diraccitn: Calle 2 No, 4-07 - Cajicd - Cundinamarca - Colombia
Cédigoe postal: 250240 Teléfono: PEX (501} 883707
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7. Falta de titulo ejecutive o Incompetencie del funcionarie gue lo profirid,

Paragrafo. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios,
procederan también las siguientes excepcionas:

La calidad de deudor solidario
La indebida tasacion del monto de la deuds.

ARTICULD 41. Decision de las excepciones: En el tramite de las axcepcionas se
pueden presentar tres (3) siluaciones a saber

1} Que s& encuentren probadas todas las excepcionas respecto de todas las obligaciones,
evento en el cual asl s declara en el acto administrative que las resuelve, ordenando |a
terminacién del proceso y el levantamiento de las medidas cautelares & s& hubieran
decretado,

2} Que prosperan parcialmente las excepciones, situacidn en el que se ordena seguir
adelante la ejecucién respecio de las ebligaciones o valores no afectados con las
SxXCepciones,

3} Que se declare no probadas ninguna de las BXcapciones, en cuyo case sa proferird el
respectivo acto administrative que ordena sagulr adelante la gjecucion.

Pardgrafo 1: En caso de que =2 hubleren solicitads pruebas, 2 ordenara su practica pere
&n 1ode caso se resolveran en el terming sefiglado.

Paragrafo 2: El acto administrativo por &l cual se resuelven las excepciones sa nolificard
personalmente o por correo, en los términos del articuls 565 del Estatuta Tributarie,

ARTICULO 42, Recursos contra la resolucidn que decide excepeiones: De conformidad
con el articulo 834 del Estatute Tributario, eantra el acte administrative gue resuelve las
excepcionas procede Unicamente el recurso de reposicion el cual debe interponerse dantro
del mes siguiente a su notificacién, v el cual sera resualte en el terming de un (01} mes
contado desde el dia sigulente al recibo de escrito de impugnacion, por el funcionario
ajecuter guien expedira el respectivo acto administrativa.

ARTICULO 43. Silencio del deudor. Si dentro de los quince (15) dias habiles siguisntes a
la notificacion el deudor no paga ni propone excepciones, mediante auto se ordenard sagLir
acelante la ejecucion, conforme lo ordena el articuln 836 del Estatuto Tributario Nacional,

Dicha Resolucidn se proferird al vensimients del térming para pagar y en ella se ordenara
avaluar y rematar los bienes embargados y sscusstrados o los que posterormente lleguen
a serlo, al igual gque inclulr la liquidacidn del crédito ¥ condenar en costas al deudor. Contra
esta Resolucidn no procade recurso alguno.

ARTICULO 44. Resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucién. Con
fundamento en el articulo B368 del Estatuto Tributario, una vez vencido &l t&mino de los
quince (15) dias habiles siguisntes a la netificacion del mandamiento de pago, concadidos
al deudor para excepcionar o para pagar, sin que el deudar haya comparecido al procesa,
el funcionario ejecutor ordenzra mediante resalusién continuar con la ejecucion v =l remate
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de los bienes embargados y sscuestrados. Confra dicha resolucion no procade recurso
alguno.

Paragrafa 1. Cuando previamente & |a crden de ejecucion de gus trata el presante articulo
Ao & hubieren dispuesto medidas previas, en dicho aclo se decratara & embanrgo,
secussiro y posterior remate de los tienes del deuder, si estuvieren identificados: en caso
de desconocerse los mismos, se ordenara la investigacion de ellos para que una vez
identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con el remate de los mismos.

ARTICULD 48 Control Jurisdiccional: A la luz del articulo 835 del Estatuto Tributano, en
concordancia con el ariculo 101 del Codigo de Procadmiento Administrative y de o
Contencisse Administrativo, dentro del preceso de cobro administrativo coactivo, solo sardn
demandables ante la Jurisdiccion Contenciosc-Administrativa, a traves del medio de control
de nulidad y restablacimiento del derecho, las resoluciones gue fallan las excepciones, las
gue ordenan llavar adelaniz la gjecucidn y las que liguidan el credito,

Paraarafo 1: La suspension del proceso coactive no procede de cficio, sing par orden de
juez competerte y a solicitud del ejecutado, en los sigulentes eventos:

a} Cuande el acte administrativo que constituye el titulo sjecutiva haya sido suspendido
provisicnalmente por la Jurisdiccidn de lo Coniencieso Administrativa; y

b) a solicitud del ejecutade, cuando proferico @l aclo que decida las excepcionss o el gue
ordene seguir adelante la ejecucion, segin el caso, este pendiente el resultado de un
procese contencioso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo.

Paragrafo 2: La sentencia del Contencioso Administrativo pueds proferirse an cuatro {04
sentidos:1) Declarar la nulidad de la resolucién objeto de demanda, porgue encuenira
probada |a existencia del hecha constilutive de la excepeidn, evento en el cual se dara por
terminada &l procaso administrative de cobro coactive, respecto de ias obligaciones frante
a las cuales fueron probadas las excepciones, 2) Modificar la resolucién objeto de la
demanda por prosperar parcialmente una excepeion, | que dard lugar & continuar con |a
ajecucion en los términos indicados en la sentencia, 3) Rechazar las pretansiones de la
damanda, cazo en que el proceso continuara hasta lograr el remate, y 4) Sentencia
inhibitaria, evento an el que también s continuard con el tramite normal del proceso. Es
impartante sefialar, que la presentacion de cualquiera de las antariores situacicnes se
dictard mediante reselusidn para ordenar el cumplimianto de lo resuslto.

Pardgrafo 3: En ningln case la suspensicn dard lugar al levartamiento de medidas
cautelares, ni impide el decreto y praclica de las mismas, de conformidad con el numeral 2
dal articuls 101 del Codige de Procadimiento Administrativa y de lo Contencioso
Administrativo.

ARTICULO 46. Prescripcion de la Accién de Cobro. A la luz del articule 817 del Estatuto
Tributario Nacional la accidn de cobro de las obligaciones fiscales prescribe en el términe
de cinco (5) afics, contados a partir de:

1. La fecha de vencimientn del términe para declarar, fijado por el Municipio, para |as
declaraciones presentadas oportunamente

2. La fecha de presentacion de la declaracion, en ¢l caso de las presentadas en forma
extermporanaa
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3. La fecha de presentacidn de la declaracién de correccion, en relacisn con los mayores
valores.

4, La fecha de gjecutoria del rezpectivo acto administrativa de determinacion o discusicn.

En virtud de los ariculos antes menclonados ¥ con el deber constitucional de velar por el
interés pablico del recaudo de tributos a faver dal Municipio, la Corte dispuso por medio da
la Seccion Cuarta del Consajo de Estado en Sentencia 18567 del 2013 que fus reiterada

en Sentencia 22635 del 12 de febrerc de 2019 con ponencia del Magistrado Jorge Octavip
Ramiraz:

ARTICULQ 47. Interrupcion del t&rmino de prescripcién de la Accidn de Cobro. El
termino de la prescripeidn de la aceidn de cobro se interrumpe por ia notificacidn del
mandamiento de page, por la declaratoria oficial de Ia liguidacion forzosa administrativa,
par otorgamiento de facilldades de pago, per la admisién de concordalo,

El termino de prescripcidn comenzara a corer de nueve desde el dia giguienta de |a
notificacion del mandamiente de pago, la terminacian del conrcardato o desde la liquidacion
forzosa administrativa,

ARTICULQ 48. Suspensién del término de prescripcion de la accion de cobro E
articulo 818 del Estatute Tributaric Macional sefiala tres causales de suspensicn de la
prescripcion que ro conllevan la suspensitn del proceso admiristrativo coactivo sino la
suspensidn de la diligencla de remaie, las cusles son:

Eltérminc de prescripcion de la accién de cobro sa suspende desde que se dicte el aute de
suspension de la diligencia del remate y hasta:
* La ejecutoria de la providencia que dacide la revocatoria,
* Laejecutorla de la providencia que resuelve |8 situacan contemplada an el articulo 567 dal
Estatuto Tributaric.
* El pronunciamisnte definitive de la Jurisdiccién Contencioso Administrativa en &l casa
contemplada en el articulo 835 del Estatute Tributsrio,

ARTICULO 49, Medidas preventivas. Tienan como finalidad la inmovilizacién comercial
de los bienes del deudor, una vez determinados & Indvidualizados y precisade su valor
mediante avaluo, Previa ¢ simultdneaments con & mandamiente de pago, & funclenario
podra decretar el embargo y secuestro de los bienes del daudor oue se hayan establecido
como da su propiedad.

Para aste efecto, los funcienarios competentes podréan identificar los bienes del deudor por
madio de las informaciones tributarias, o de las informaciones suministradas por entidadas
pdblicas o privadas que estaran obligadas en todos los casos a dar pranta v cumplida
respuesta a la administracién, so pena de ser sancionadas al tenor del articulo 581, literal
a).

Esta medida se informard inmediatamente a la oficina de [nstrumentos pablices o & la
entidad que comresponda para que s2 procedan a suU registro v sacar el bien del comercio.
Para poder efeciuar el embargo de bienes es requisito previo indispensable verificar el
derecho del deudor sobre el bien o bienes a embargar y el monte dal respactivo embargo.
Los derechos sobre los bienes deben verificarse v el embarge ordenarse, gagun las
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solemnidades que, para ejercer el dereche de dominia, exija la ley respecto de los bienes
an particular.

Pardgrafol. Cuande =a hubiere decretade medidas cautelares y el de udor demuestre que
s& hia admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que esta se encuentra pendients ce fallo
ante la jurisdiccion de o contencioso administrativo se ordenara levantarias.

Las medidas cautelares también podrén levartarss cuando admitida |a demanda ante 2
jurisdiceién de lo centancioso administrativo contra las resolucionas que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante |la sjecucion, s= presta garantia bancaria o de ia
compafia de seguros, por &l valor adeudado.

Paragrafo 2. El avallio del inmueble debidamente embargado y secuestrado sa hara en |08
términes y eondicionas previstas en el Cédigo General del Proceso i con observancia de
las normas que le complementen o sustituyan.

ARTICULO 50. Limite de inembargabilidad. Para efecto de los embarges a cuentas de
ahorro, librados por la Adminlstracion Tributaria municipal deniro de los procesos
administratives de cobro que ests adelante contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad serd el establecido par la Superintendencia Financiera para el afio en que
se produzca este, y respeto de los dineros que s& encuentren depositados en la cuenta de
ahomras mas antigua de la cual sea titular el contribuyenie.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad,

No serdn susceptiblas de medidas cautelares por parte de la Adminstracion Tributania los
bienes inmuebles afectades con patrimanio de familia inembargable, afectacién de vivienda
familiar”.

Mo obstante, al no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran utilizarse por
la entidad ejecutora hasta tanto guede plenamente demostrada la acreencia a su faver, con
tallo judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento de los termincs legales de que
diepone el ejecutado para ejercer las acclones judiciales procedentes,

Los recursos gue sean embargados parmaneceran congelados en fa cuenta bancaria dai
deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice &l pago del 100% del
valer en dizcusion, meadiante caucion bancaria o de compafias de seguros. En ambos
casos, la entidad gjeculora debe proceder inmediatamante, de oficio o a peticion da parte,
aordenar el desambargo,

La caucidn prestada u ofrecida por &l ejecutade conforme con el parrafe anterior, debera
sar aceptada por la entidad.

ARTICULO 51. Limite de los embargos. Para determinar el monto sobre el cual se dacrata
gl limite de embargo, s debe abservar Io establecido por el articulo 838 del ET.N, &l cual
establece gue el valor de los bienes embargades no podra exceder del doble da la deuda
mas sus interases. Si efectuada el avalio de los bienas estos excedieren la suma indicada,
deberd reducirse =l embarge el allo fuere posible hasta dicho valor, oficiosamenta o a
solicitud del interesado. Mo cbstante, lo anterior, se debe tener en cuenta lo taxativamente
sefalado en la Ley 1564 del 2012 (Codigo General del Procaso), ariculo 589
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El avalio de los bienes embargados estars a cargo de la Secretaria de Haclenda, al cual
se notificara persenalmente o por comeo,

Practicados el embargo v secuestra, ¥ una vaz nalificado el auto o la sentencia que ordene
seguir adefante |a ejecucion, se procedersd al avalio de |os bienes conforme lag reglas
siguientes:

a) Tratandose de bienes inmuebles, el valor sera el contenida en &l Gltimo avallo catastral
del impuesto predial del Gitimo afio gravable, incremantado en un cincusnta por ciento
(30%);

b) Tratéandose de vehiculos automotores, & valor sers al fijado oficialmente para calcular el
impuesto o rodamients del Gitimo afic gravable:

¢) Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores literales, el avallo se
podra hacer a través de consultas en paginas especializadas, que se adjuntaran al
expediente en copia informal:

d) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor de este de acusrdo
con |as reglas mencionadas en los literales a), b}y c), =e padra nombrar un perita avaluador
g2 la lisla de auxiliares de la Justicia, o contratar sl dictamen pericial con antidades o
profesionales especializados.

De los avalios, determinadeos de conformidad con las antericres regias, se correra traslado
per diez {10} dias a los Interesados mediante auto con el fin de que presenien sus
objeciones. Sino estuvieren de acuerdo, podrin allegar un avallo diferente, caso en el cual
ia Secretaria de Hacienda resolverd la situacion dantro de las tres {3} dias siguientas.
Contra esta decisién no proceds recurso alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avalio de |os bienes, se dara aplicacién a lo
previsio en el anticule 232 del Cédigo General del Proceso,

ARTICULO 52 No son embargables. De conformidad con el articulo 837-1 def Estatuto
Tributaric en concordancia con el articulo 34 de Ia Ley 1430 de 2010, no son embargables:

d; Las sumas depositadas en la cuenta de ahorro mas antigua del titular, confarme a la
circular que emita la Superfinanciera para el afio en que se produzea la orden de embargo.

©) los blenes afectados con patimenio de familia inembargable,
e} los bienes con afectacion a vivienda familiar, Y

d) Las cusntas de depdsito en el Banco de la Repdblica.

En ese orden de ideas y delerminado por leyes espiaciales de orden nacional tampoco son
embargables:

a} el selario minimo legal o convencional, solo podra ser embargads una quinta parte que
o exceda,

) Las prestaciones sociales, cualquiera que sea su cuantia

c) Los recursos de los fondos de pensiones del régimen de ahorro individual con salidaridad.
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d) Los recursos de los fondos de reparto del ragimen de prma media can prestacion definida
¥ SUS respectivas reservas.

&) Las sumas abonadas en las cusntas individuales de ahoro pensional del regimen da
aharro individual con solidaridad, y sus respectivos rendimientos.

f) Las sumas destinadas a pagar los segures de invalidez y de sobravivientes dantra del
mismo régimen de ahorro individual con solidaridad.

g} Las pensiones y demos prestaciones gque reconoce esta ley, cualguiera qua s8a su
cuantia, salvo gue se trate de embarges por pensiones alimenticias o créditos a favor de
cooperativas, de conformidad con las disposiciones legales vigenles sobre la materia.

h) Los bonos pensionales y los recursos para el pago de los bonos y cuotas panes de bono
de gue trata la iey 100,

i) Las cotizaciones volurtarias y sus rendimientos financieros solo gozaran de los mismos
beneficios que la ley concede a las cuentas de ahorro en SMLMVY, en terminos de
inembargabilidad.

ARTICULO 53, Registro de embargos. De la resolucion que decreta el embargo de bienes
se enviard una copia a la Oficing de Registro correspondiente. Cuando sobre dichos bienes
va existiere otro embargo registrado, el funcionaro lo Inscribird y comunicara a la
Administracién y al jusz que ordend el embargo antaerier,

En este caso, =i &l crédito que origing el embargo antanior es de grado inferior al del fisco,
el funcionario de Cobranzas continuara con el procedimienta, informando de elle al juez
raspectivo y si &ste lo selicita, pondra a su digposician el remanante del remate

Si el cradito gue origing &l embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario
de cobranzas se hard parta en &l proceso gjecutive y velara porgue se garantice | deuda
con al remanente del remate del ben embargado.

Paragrafe. Cuando el embargo se refiera a salarios, se infermara al patrono o pagador
respectivo, quien consignard dichas sumas a ordenes ce la Secretaria de Hacienda y
respondera sclidariameante con el deudor en caso de no hacerio,

ARTICULO 54. Tramite para algunos Embargeos. El embargo de biznes sujetos a registro
se comunicara a la oficina encargaca del mismo, por oficio gque contendrd los daios
nacesarios para el registro; 5i aquellos pertenecieran al ejacutado lo inscribira y remitira el
cartificado donde figure la inscripcion, a la Secretaria de hacienda que ordend &l embargo.

S| del respectivo cerificado de la oficina donde se encuentren registrades los bienes, resulta
que Ios bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario ejecutor
hara saber al acreedor la existercia del cobro coactive, mediante notificacidn personal o
por comeo para que pueda hacer valer su crédito ante juez competente.

El dinerc gue sobre del remate del bien hipotecado, se enviard al juez que sslicite y gue
adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

El embarge de saldos bancarios, depdsitos de ahorro, titulos de contenido crediticio y de
los demas valores de que sea fitular o beneficiarie el contribuyente, depositades en
establecimientos bancarios, crediticlos, financieros o similares, en cualquiera de sus
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oficinas o agencias en todo el pais se comunicars a fa antidad Yy quedara consumado con
la recepcidn del oficio.

ARTICULO 55. Relacidn costo-beneficio. Decretada an ol preceso de cobro coactivo las
medidas cautelares sobre un bien y antes de fijar fecha para la practica de la diligancia de
secuestro, el funcionario de cobro compatents, mediante auto da tramite, dacidira sobra |a
relacion costo-beneficio del bien, teniends en cuenta los criterios que establezca el
Secretario de Haclenda mediante resolucidn.

Sl se establece que la relacitn costo-beneficic es negativa, al funclonario da cobro
competents se abstendra de practicar la diligencia de secuestro y levantara la medida
cautelar dejando el bien a disposicién del deuder o de la autoridad compeatente, segln sea
&l caso, y continuara con las demds actividadas dal procesa de cobrg,

Paragrafe. En los procesos de cobro que, a la fecha de entrada en vigencia de esta
Reglamento, tengan medidas cautelarss decretadas yio perfeccionadas se dara aplicacidn
a las disposiciones contenidas en este articulo.

ARTICULO 56. Embarge secuestro y remate de bienes. En los aspectos compatibles y
Mo cantemplados en este Reglamento, se obsarvaran en el procedimiento administrativo de
Cobro las disposiciones del Codige General del Proceso que regulan el embargo, secumstra
y remate de bienes.

El sacusstro en un acto procesal por el cual el funcionario ejecutor, entrega un bien a un
tercero (Secuestre) en calidad de depositario quien adguiers la obkgacién de cuidarlo,
guardarle y finalments restituirlo en especie, cuando asi = a oroene, respondiendo hasta
de la culpa leve, en razén a que es un cargo remunerada. En caso de que el inmueble se
deje an depdsito dal ejecuiade, este no causa hancrarios & su favor. El objeto del secuestro
3 impedir que por obra del ejecutado se cculten o menoscaben los bienes, les deleriors o
destruya y se disponga de sus frutos o productos, inclusive arrendamientos, en forma de
hacer eficaz el cobro de una deuda asegurar la entrega que an juicio s2 ardena.

Paragrafo 1. Para el frémite del secusstro v en virtud del articulo 839-3 del Estatuto
Tributario se remitira a la Ley 1564 de 2012, por la cual se expide &l Codigo General del
Proceso.

Paragrafo 2. Tratandose de bisnes sujetos a registro, la medida sclo debe decretarse
despues que el embargo ha sido registrado, en los bienes muebles no sujetos a registro, el
secuesiro perfecciona el embargo, lo que Implica que los dos fendmenas juridicos son
simultaneos y se ordenan en la misma providencia,

Paragrafo 3. Antes de ordenar &l secuestre de bienes =e dabe verificar que todos los aclos
administrativos proferidos en desarrolio del proceso se encusntren debidamenta
ejacutoriados.

Paragrafo 4. La diligencia de secuestro es un tramite de cardcter obligatorio antes de
proceder con |a diligencia de remate,

Paragrafo 5. Se faculta al Secretario de Hacienda pera llevar a cabo las diigencias de
Secuestro en forma presencial o virtual, ¥ para comisionar a las Inspacciones de Policia del
municipio, cuanda lo congidere perdinenta
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ARTICULD 57. Designacion del Secuestre. Para el nombramiento de auxilares, la
administracian tributaria podra elaborar listas propias, o utilizar |a lista de auxiliares de |3
jueticia conformados por el Consejo Su peror de la Judicatura.

En razon a la anterior se debera proferir un Auto por madio del cual se ordene &l secuastro,
identificando los bienes objsto de la medida, fecha y hora de ia diligencia y la designacion
del auxiliar con su nombre completo e identificacion,

ARTICULO 58. Comunicacién del nombramiento, aceptacidn del cargo y releva dal
auxiliar de 12 justicia. La designacion se debe comunicar mediante oficio a la direceldn que
figure en |a lista escogida o por otro medio mas expedita, o d& preferancia a fraves de
mensajes de datos. De ello se dejara constancia en el expedents En la comunicagion se
indicara el dia y la hara de la diligencia a la cual deba concurrir el auxiliar designada. En la
misma forma se hara cualquier otra comunicacion. Bl auxliar cuenta con cinco (05} dias
siguizntes al recioo de la comunicacion para la aceptacian o excusa de prestar €1 servicio
debidamente justificada, para gue en el ditimo caso pueda ser ralevado y designar olro
suxiliar. Trascurridos los cinco (08) dias de que trata este articulo, sin que &l auxiliar se
pranuncie, entznderd que el mismeo ha side aceptade. En todo ceso todo el tramite sobre
auxiliares de |a justicia se remitird al articulo 47 y siguientes del Codigo General del
Proceso.

Paragrafo 1. Una vez aceptada &l carge por el auxiliar de justicia, el funcionario competente
de |2 Secretaria de Hacienda, encargado del proceso de cobro coactive procedara a |lavar
a cabo la posesidn de este, la cual quadara plasmada en un acta que s@ archivara en el
respective proceso.

Paragrafo 2, Los honorarios del secusstre seran fijades en |a diligencia conforme a los
rangos que para el efecto determine el Consejo Superior de fa Judicatura, los cuales seran
pagadercs previa presentacidn de cuenta de cobro a la Sacretaria de Hacienda por parte
dal auxiliar designada y con el visto busno del funcionano ejecutor.

Paragrafo 3. Las funcionas que el secuestre cumplicd serdn las estipuladas en ef articule
52 del Cédigo General del Proceso, quien tendra como la custodia de los bienes que se e
entraguen por acta explicande la situacion en la gque se encuentren los mismos, para
aventualmente sstahlecar =i ha habido uso indebido o responsabilidad del secuestra por
dafios gue aquellos hayan sufrido y en caso de ser un bien suscaplible de renta se aplicaran
las atribuciones previstas pare el mandato. El secuestre en caso de recibir dinera por
cualguier concepto como enagenacion, frutos etc, constituird los respectivos titulos de
depdsito judicial en el Banco Agrario o en el que haga sus veces, a favor del Municipio de
Cajica.

ARTICULO 59 Comunicacion del nombramiento, aceptacién del cargo y relevo del
auxiliar de la justicia. Ls designacion se debe comunicar mediante ofico a la direccion que
figure en la lista escogida o por ofro medic mas expedite, o de preferencia a traves de
mansajes de datos. De ello se dejara constancia en el axpadiente. En la comunicacion se
indicara 2l dia y la hara de la difigencia a la cual deba concurrir el auxifiar designado. En s
misma forma se hard cualguier otra comunicacion. El auxiliar cuenta con cinco (5) dias
siguientes al recibo de la comunicacién para la acaptacion o excusa de prestar el servicio
debidamente justificada, para que an al Uitimo casc pusda ser relevado y designar atro
auxiliar. Trascurridos log cinco (5) dias de gue trata este articulo, sin que 2l auxiliar se
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pronuncie, se entendera que al mismo ha sido aceptade, En todo caso, todo el tramite sobra
auxiliares de la jusiicia se remitird at articule 47 y siguienies del Codigo General del
Procesc.

Paragrafo 1. Una vez aceptads el cargo por el auxiliar de lusticla, el encargado del procaso
de cobro coactive procedera a llevar a cabo la posesian del mismo, la cual guedard
plasmada an un acta que s& archivard en el respectivo Proceso

Paragrafo 2. Los honorarics del secuestre serdn fiiados en la diligencia conforme a los
rangos que para el efeclo determine &l Consejo Superior de la Judicatura, los cuales serdn
Fagaderos previa cuenta de cobro a la Secretaria de Hacienda — Tesarerla de |a Secrafaria
de Hacienda, por parte del auxiliar designado y can el visto buens del funcianarie ejecutor.

ARTICULO &0 Liquidacion del crédito, Ejecutoriada la Resoluclén gue crdena seguir
adelante la ejecucion, se procedera a liguidar &l crédite y a5 costas, para lo cual se debers
contabilizar por separado los valores, asi-

Crédito: El crédito involucra &l capital correspondiente a la obligacidn més los Intereses
rRaratoriss.

Costas: Involucra todos los gastos en gue haya incurrido &l Municipio de Cajicé dentro dal
praceso coactiva, tales como honoranos del secuestre, perites, notifizaciones, gastos de
transporia, entre ofras,

Paragrafo. Contra |a Resolucitn de liquidacidn no procede recurse alguna, solo objaciones
&n los términos de la normativa tributaria pertinente y Cédige General del Proceso.

En firme el avalio, le Secretaria de Haclendz efectuard =l remate de los bienas,
directamenta o & través de entidades de derecho piblico o privade, v adjudicard los bienas
a favor de la entidad territorial en case de declararse desiarto al remate después de la
tercera licitacion por el porcentaje de asta (itima, de acuerdo con las noermas del Codige
Geaneral del Proceso, en la forma y téminos que establezca el reglamenta.

La Secretaria de Hacenda, podré realizar el remate de bienss directaments o a traves de
Un tercero especializado. en los términos v condicionas gua astablezca el reglamento.

ARTICULO &1. Remate de bienes. Una vez sjecutoriada |a resoiucian que ordena saguir
adelante la ejecucion, y elaborada la liguidacion del cradito ¥ las costas, aun cuando esta
ultima no se encuentre en firme, se fijard fecha para la realizacién del remate, siempre y
cuanda concurran |os siguientas requisitos.

a. Que el bien se encuentre debidamenta secusstrads v avaluadeo.

b. Que estén resusitas las objeciones o peticiones de levantamiento medidas cautelaras.

c. (Que se encuentren resueltas las peticianes sobre reduccian de embargos o la condicien
de inembargabilidad dal bien,

d. Que se hubiere notificado personalments o por carrec a los terceros acresdores
hipotscarios o prendarios, con el fin de que pueden hacer valer sus crédites ante |a
auteridad competente.

Direcclon: Calle 2 No, 4-07 - Cajicd - Cundinamarca - Colombia
Cédige postal: 250240 Teléfona: PEX (501] BR37077
Correa electrinico: ventanillapgrs-alcaldia@cajica gov.co

Eﬁ;‘:‘é Figina web: wrw.cafica.gov.co

Cratean e



CESPACHO

ALCALDESA
MUNICIPAL

I, i

*
&

=L
-
LS

.
:.
=

S ten

= Olue se encuenire resusita la peticién de faclidad de pago que hubiere formulado =
sjecutado o un tercero por &l @n case de haberse pregentada solicitud en tal sentido.

i Qua en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre sobre el procese ia constancia
de habarse demandado ante &l Contenciose Administrative, que obre anotacion de medida
cautelar en el cartificado de tradicion y libertad del inmueble, ordenado por la Fiscalia
General de la Nacién en proceso por extincidn de dominio, la resolucion gque rechaza las
excepciones y ordene seguir adelante la ejecucion, pues an lal evento no se dictara el auto
de fijacitn de fecha para &l remate, sino de suspension de |a diligencia, de confarmidad con
el arficulc 835 del Estatute Tributario, en concordancia el incisa final del articulo 818 del
Estatuto Tributario,

ARTICULO 62. Fecha para remate. En la providencia que fija fecha para &l remata se
indicara al dia, la hora v &l lugar en &l que se |levara a cabo la diligencia, los bienes objeto
de remate detidamente identificados  la base de la licitacidn gue comesponde al selenta
par ciento (70%) del avallio de Ios bienas; en el mismao auto y en virtud del articulo 448 del
Cadigo General del Progeso, el funcionario compatente realizara el control de legalidad para
sanear las iregulandades que puedan acarear una nulidad. Ejecutorada |a providencia
que seflale fecha para el remate, no procederdn recusaciones al Sacretario; este devalvera
el escrito sin necasidad de auto que lo ordene.

Paragrafo: A la luz del articulo 449 del Codigo General de! Process, si lo embargade es al
interés social en sosiedad colectiva, de responsabilidad limitada, en comandita simple o en
otra sociedad de personas; el funcionario competente de la Secretaria de Hacienda antes
de fijar fecha para el remate, comunicara al representanie legal de esta, &l avalio de dicho
interés a fin de que manifieste dentro de los diez (10) dias gigulentes si los consocios
desean adquirirlo por dicho precio. En casc de que dentro de aste 1&rmino no se haga la
anterior manifestacion, se fijara fecha para el remate; si [0 consocios desearen NACeT Uso
de tal derecho, el reoresentante legal consignara & orden del municipio de Cajica a la
Sacretaria de Haciends, el precio al hacer la manifestacion, indicando el nombre de los
socios adguirentas. Bl rematante del interés social adguirira los derechos del ejecutado en
a sociadad, En este easo dentro del mes siguiente a la fecha del registro del remats los
demas coneacios podran decretar la disolucion, con sujecidn a los requisitos sefialades an
la ley o en los estatutos, si no desean continuar la sociedad con el rematants.

ARTICULO 63. Aviso de remate: El aviso se publicard por una vez con una antelacidn
na inferior a diez (10) digs a la fecha sefialada para el remate en un pericdico de alta
crculacion en el lugar, o en su defecto en una emiscra. Se debera adjuntar la constancia
del dizric o la emisora al expedienta antes del dia sefialado para el rerale.

ARTICULO 64. Contenido del aviso. Se emitira el aviso que debera cortener:

1. El lugar, indicando la direccién y el numero de la oficina, la fecha y la
hara en la que se Iniciard la misma, gue necasariamente debe corresponder a los
consignados en el auta gue ordena la diligencia de remats.

2 Las hianes materia de remate con indicacion de clase, espece y cantidad si son muables
s inmuables, la matricula inmobiliaria de su registro, el lugar de ubicacién, nomenclatura ©
nombra, y sus linderos.

2. El avalGo correspandiente a cada bien o grupo de bignss.
4. Labase del remate, la cual serd del 70%

5. El porcentaje gue deba consignarse para hacer postura, que serd del 40% del valor total
del avaiuo del bien o bienes a rematar.
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Paragrafo: Una copia informal de la pagina dei periédico o Ia constancia del medio de
comunicacion en gue se haya hecho la publicacion se agregara al expediente antes de ia
apertura de la diligencia. Con la copia o la constancia de la publicacion del aviso debera
allegarse un cerfificado de tradiclon y libertad del inmueble, expedido dentro del mes
anterior a |a fecha prevista para la diligencia de remats. Cuando los bienes estén situados
luera del Municipic de Cajica, la publicacion debera hacerse en un medio de comunicacidn
que circule en el lugar donde estén ubicados.

ARTICULO &5. Depasito para hacer postura Todo &l que pretenda hacar postura en |a
subasta debera consignar prevismentie en dinero, a drdenes da |a Municipie de Cajica - la
Secretaria de Hacienda, el cuarants por ciento (40%) del avalto del respectiva blen, y podra
hacer postura dentro de los cinco (5) dias anteriores al remate o 2n la fecha sefialada para
la audiencia de remate. Las ofertas serdn reservadas ¥ permaneceran bajo custodia dal
funcionario competente.

ARTICULO 86. Requisitos para realizar el remate. El funcionanc competarte de la
Secretara de Hacienda, con base en &l avalio de bienes, establecido en la forma sefalada
en &l Articulo 838 del Esfatuto Tributaric Nacional, glecutara el remate de los bienes o los
antregard para ial efeclo a una entidad especializada sutorizads para elie por el Goblerng
Macional, De realizaro directamente la Secretaria de Hacienda Municipal debe cumplir los
siguientes requisitos:

1. Fublicacion del Avisa: Se anunciara al piblico por aviso.

2. Lafecha, |a hora y lugar en que ha de realizarse el remate.

3. Los bienes materia del remate, clase, especie, canfidad, si son muebles, =i son
inmuebles, la matricula inmebiliaria, el lugar de ubicacién, la nemanslatura o linderos.

4. Avallos correspondientes v la base de remate sera el 70% del avalio del bien.

3. El porcentsje que debe consignarse pata hacer postura 40% dal avallie del respective
bien,

ARTICULO &7. Diligencia del remate: Lisgados el dla y la hora para el remate el
funcionario competente de realizarla anunciard el nimero de sobres recibidos con
anterioridad y, a continuacidn, exhortars a los presenies para que presanien sus oferias en
sobre cerrade.

El sobre deberd contener, ademas de la oferta suscrita par ef interesado, el depdsito para
hacer postura, cuando fuere necesario. La oferla es irrevocable. Transcurrida una hera
desde el iniclo de la audiencia, 2l encargado de realizar la subasts abrira los sobres v leers
las ofertas que rednan los requisitos sefalados en el presente articulo. A cortinuacion.
adjudicara al mejor postor los bienes materia del remate.

En caso de empate, se invitard a los postores empatados gue sa encueniren presentes,
para que, si lo consideran, incrementen su oferta, v adjudicara al mejor postor. En cage de
que ningunoe incremente la oferta, 2l bien serd adjudicado al postor empatade que primers
haya ofertade. Los interesados podrén alegar las irragularidades gue puedan afectar la
validez del remate hasta antes de la adjudicacian de los bisnes. En la misma diligencia se
ordenara la devolucicn de las sumas depositadas a quienes las consignaron, excepto la
que coresponda al rematanta, que se reservarsd comao garantia de sus obligaciones para
los fines de s adjudicacion. lgualmente. s& ordenard an forma inmediata la devalucion
cuando por cualguier causa no sa llave a cabo el remate.

En toda caso se seguird ol procedimients que para este tramlite determina &l Cadigo General
del Procesa,

Paragrafo 1. Acta de remate: Efectuado el remate se levantara un acta en la cual se dejara
constancia de;

a. Fecha y hora en que tuvo lugar la dillgencia
b. Deslanacian de las partes en 2 process
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¢. Las dos (2) dos mejores ofertas que sa hayan presentado y el nombre de los postoras.
d. La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la
procedencia del dominio del ejecutado si se irata de bienes sujetos a registro,

g. El precio del remate.

f 5i el remate queda desierto por falta de poslores se dejard constancia en & acla.

Paragrafo 2 Postura declarado desierto el remate: De conformidad con el articulo 457 del
Codigo General del Procass, siempre gue se impruebe © se deciare sin valor &l ramate se
orocederd a repetirla v serd postura admisible la misma gue rigié para el anterior.

Paragrafo 3. Falta de postores: Cuando no hublere remale por falta de postores, el
funcionario competente de la Secretaria de Hacienda, procadera a sefalar fecha y hora
para una nueva diligencia. Sin embargo, fracasada la segunda diligencia, cuaiquiera de |os
acreedores podré aportar un aueve svallo, cual sera sometido a contradiceion en la forma
determinada en el articuls 444 del Cédigo General del Praceso. La misma posibilidad tendra
@l deudor cuande haya franscurido mae de un (1) afio desde la fecha en que &l anterior
avaluo guedds en firme. Para las nuevas subastas, daberin cumplirse los mismos requisitos
fue para ia primera.

Paragrafo 4. Pago del precio e improkacion dei remate. El rematante debeara consignar
| saldo del precio dentro de los cince (5) dias siguientes a la diligencia a drdenss del
Municipio de Cajica - la Secretaria de Haclenda, descontada la suma que deposilé para
hacer postura, v presentar el recibo de pago del impuesto de remate s axisliere el mpuesto.

Veneido el iérmine sin que se hubiere hecho la censignacion y el pago del impuesto, &l
funcionaric compelente de la Secretaria de Hacienda improbard el remate y decrefara la
percida de la mitad de |a suma depasitada para hacer postura a titulo de multa.

Entada caso se sequird el procedimienio gue para este tramite determina el Codigo General
del Proceso,

Paragrafo 5. Sansamiente de nulidades y aprobacion cel remate. Las irragularidades que
puedan afectar la valdez del remate se consideraran saneadas si no son alagadas anies
de la adjudicacion. Las solicitudes de nulidad que se formulen despuds da este no saran
oidas.

Carceladas |as tarifas, expensas y gastos gue se causen por el remate ante las erntidades
cerrespondientes, seran sufragadas por quien solicita & remate, no seran reembolsables v
tampoco tenidas en cuenta para efectos de |a liquidacion de las costas, &l funcionario
competente aprobard el remate dentro de los cinco (5) dias sigulentes, mediarte aulo en el
gue dispondra:

1. La cancelacitn de los gravémenes prendarios o hipstecarios, y de la afectacin a vivienda
familiar y &l patrimonio de familia, si fuere & casa, que afecten al bien objeto del remate.

2 La cancalacién del embargo v 8l levantamiento del secuesiro

3. La expedicién de copia cel acta de remate y del aulo aprobatorio, las cuales deberan
entregarse dentro de los cinca (5) dias sigulentes a |a expedicion de este ultimo. Si se trata
de bienes sujetos a regisiro, dicha copia se inscribird y protocelizara en la notaria
correspondiente al lugar del proceso; copia de la escritura se ag regara luego al expediente.

4, La anfrega por 2l secuestre al rematante de les bignze rematados

5 Laentrega al rematants de los tiulos de la cosa rematada que el ejecutado tenga en su
poder.

6. La expedicion o inscripcidn de nuavos titulos al rematante de las agciones que hayan
side rematados, y la declaracion de gue cancelados los extendidos anterorments, &l

gjecutadao.
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7. La entrega del producto del remate & la entidad hasta concurensa de su credito v las
costas y del remanente al ejecutade, si no astuviere embargado. Sin embarge, del producto
del remate of funcionario competente debera resarvar |a slma necesaria para el pago de
Impuestos, servicios publicos, cuotas de administracisn ¥ gastes de pargquea o deposita que
S€ Causen hasta la entrega def blen rematado.

Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entrega del bien al rematante, este no
demuestra el monto de las deudas por tales conceptos, el funcionario competente ordenars
entregar a las paries el dinero reservado.

El incumplimiento de |o dispuesto en esta articulo constituye falta disciplinaria gravisima.

ARTIGULO 58 Entrega del bien rematado Adjudicades los bienes, el funcionaria
competents de la Secretaria de Hacienda ordenars al secuestre mediants auto |a enfrega
de bien rematado. Si el secuestre no cumple la arden de anirega de los bienes dentro de
los tres dias siguientes a aguel en que la reciba, el funclonario competante de la Secretarla
de Hacienda deberd llevar a cabe diligencia de entrega en un plaze ne mayor a quinca {15)
dias después de la solicitud. En este (iltimo evento, no se admitiran an la diligencia de
entrega oposiciones ni sard procedente alegar derecho da retencidn por la indemnizacidn
que corresponda al secuestre en razdn de o dispussto en el articule 2.259 del Codigo Civil,
la gue |8 serd pagada por la Secretaria de Hasianda Municipal con el products del remate,
antes de entregarlo a las partes.

Sl en el inmueble ramatads habitan menores de edad o mayores adultos, serd nacesaria la
présancia en la dligencia de entrega de blenss del Instilute Colombiann de Bienestar
tamiliar ¢ Comisarla de famifa o Personeria municipal, segln el caso.

Mo abstante, ko anterior, se podra de comin acuerdo entre los habitantes del Inmueble v &
quien se le adjudica el remate, detarminar una fecha de enraga superior a los tres (03]
dias, evento en el que se suscribira un acta entre las partes para establecer las obligaciones
derivadas del acuerdo,

Llegada Ia fecha acordada se procederd conforme con bo sefalads en & inciso primera dal
prazente ariculg.

ARTICULO &8, Dacién en pago. Dacién en pago. De conformidad ean o dispussto en el
Estatuto de Rentas municipal Acuerdo 033 de 2025, &l Secretario de Hacienda podra
autorizar la cancelacidn de los impuestos Predial Unificado e Industria y Comercio, damas
impuestos Municipales y contnbucienes por concepto de capital sanciones e intereses,
madianie la dacion en pago con bienes, inmuebles, & con obras piblicas, previo concepto
Secretaria de Planeacion, gue incidan cumplimients dal plan de desamrolle municpal,

Los bienes recibidos en dacidn en pago deberdn eniregarse & Paz y Salvo por todo
concepla y podran ser objeto de remats en ia fama establecida en la Ley o en el Acuerdo
033 de 2025 de y manual de cobro.

Para las obiigaciones por concepto de impuesto Industria ¥ comercio avisos y tableros y
camplementarios (ICA) y Predial Unificado el pago con dacion en obras publicas se debera
pagar el treinta (30%) por clento del total de |a obligacién en dinero v &l satenta (70%) del
total de |a obligacién, con el valor de |a obra a construir, segun presupussto de obra que
apruaba la secretaria de Infrasstructura v obras Plblicas.

Para los demas impuestos Municipales y contribuciones por concepto de capital, sanciones
@ Intereses cuande se considera pertinente y conveniente €l pago con dacién en obras
publicas se debera pagar el treinta {30%) por clents del total da |a obligacién en dinere y al
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setenta (70%) del total de la obligacion, con el valor de la obra a construir, segin
presupuesto de obra que aprusbe la secretana de Infraestructura y obras Publicas.

La eclicitud en dacién an page no suspende el procedimiento administrativo de cobro

ARTICULD 70. Facilidades de Pago. En cualquier etapa dal precese administrative de
cobro, el Secretario(a) de Hacienda, podra mediante resalucion conceder facilidades o
acuerdo de pago de las obligaciones que compongan |a cartara del municipio, hasta por el
térming de cinco (5) afos, cuando el deudor o un tercart a su nombre constituya garantia
que respalde suficientemente la deuda a satisfaccidn del municipio, siempre y cuando el
mizmo sea facimente realizable.

La facilidad o acuerdo de pago debe comprender el capital, las sanciones actualizadas e
interases, si & allo hubiers ugar.

Las facilidades o acusrdo de pago de las obligaciones de origen ributario se haran de
confarmidad con lo previsto en ¢l presente Reglamente Interne o en el Regimen Tributaric
Municipal, o en = Estatuto Tributario Macional y con base en las nermas que lo modifiquen
o complementan

PARAGRAFO 1 Mo podrin concederse faclidades para &l pago de obligaciones
relacionadas con dineroes no consignados por concepto de retencin en la fusnis.

Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimianta del
acuerdo de pago, deberd reanudarse el procadimients si aquellas no son suficientes para
gubrir [a totalidad de la deuda.

Se concederdn facilidades de pago teniende en cuenta los plazes y condiciones que se
sefialan a continuacién:

[ Cuantia de la Teérming | | 1
| Deuda (Incluidas | Maxime para | Porcentaje e :
lis saniciones 8 el Acuardo Minima Garantia o denunciade
intareses) de Pago cuata Inicial hienes
4 mesas 15% _
| Siempre v cuando sl deudar
£ mesas 185, denuncle  bizmes  para  su
posterior smbargs y sacuastro,
{Los bienes estardn sujetos a

ST LA la aceptacian por pare del

funcionario competents)
12 meses 109%

0 1aqaT?T UNT Sora— 30% Constitucian pravia da
garantias reales,
bancarias, o de comparias de
seguros, ofrezca bienes para
sy embarge Yy secussirg,

137822754 UNT 2 afias g, garantias  personales, o
cuglqulera ofra gue respalds
I guficeniementa la deuda a
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E.": E'?jrﬁluum:'? 3 afics 30% Tributario Nacional)

Para el estudio y califfcacidn de la capacidad de pago de log devdores se tendrdn an
cuenla ios sigutentes criteros,

1} Nivel de Ingresos

2] Nivel de endeudamiznio

3) Numere de bienes muebles e inmueblos
4) Indicadores de Liguidez

Fara deferminar la capacidad de pago del deudor adermds de los requisitos seflalados
anteriormente deberd presentar Estados Financieros del afin inmediatamente 5 antaricr
Gon corte & 37 de diciembre y Estados Financieros con corte al mes anterior a ia fecha
fa soiicitud de ja facilidad de pago.

Garantias ofrecidas: Denuncia de bienes para embargo y secusstro, pdliza de seguros,
fideicomisa da garantia, garantia personal o bancaria, hipotecas y prendas

Paragrafo 1: El pago inicial a acreditar, debe corresponder a un porcentaje susceptible de
variar de acuerdo con el flujo de caja del deudor o al estado del praceso que contra &l sa
adelante.

Paragrafo 2. Ampliacion del plaze. Cuande existan circunstancias excepcicnales en donde
se demuesire plenameante la imposibilidad de continuar cancelands las cuotas en las fechas
determinadas en la facilidad, podra autorizarse |a ampliacion del plazo de la facilidad
conced|da, sin excader del término que las normas legales establecen, cantadns desde |2
fecha an que se concedld inicialmenta.

En este avento deberd reposar en el expediente &l documento suserite por el furcicnario
competente para autorizar la ampliacien, en al cual se indiquan claramente |as
circunstancias de hecho y de derecho que se tuviersn en cuenta para tomar dicha decisitn,
acompariado de los soportes presertados por el beneficiano de la facilldad.

Serd condicion para sutorizar la ampliacian, que la facilidad se esté cumpliendo tanto en lo
referenta al pago de las cuctas establecidas, como de las chligasiones postericres, de Io
contrario se iniclard el procedimisnto para declararla sin vigencia y hacer efectivas lag
garantiae.

Paragrafo 3: Digposiciones aplicables.

= Envirud del acuerdo de pago suscrito, ss apicaran las siguientes dizposiciones:

»  Las cuotas mensuales cubsirsn en igualdad de proparcian los Intereses causados ¥ &l capdal
adeidada,

= En caso de cancalar el iotal de iz deuds antes dal plazo convenido, el valor a pagar serd el
que indigue 2l estado de cuenta expedido por el Munizipio de Cajicd al momento del pago.

* Elpago de las cuctas mensuales se hard en la Secretarla de Hackends o en las entidadas
financieras autorizadas por el Municipio,

= Para todas ¥y cada una de estas modalidades de pago, se podran realizar pagos
exiraardinarios con miras & disminuir el plaze iniciaimente estzsbiecida

* FElpago de las cuotas establecidas en los acuerdos da pago s& hara en la facha que se
indique en la resolucién que establece Ia facilidad.
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« La entidad piblica deudora deberd contar con el respactivo cerificade de disponibilidad
presupuestal y con la autorizacion de vigencias fuluras, si as del caso, de cenfarmidad con
gl Estatute Organico de Presupuesto, para la realizacian de scuerdas de pago coh olras
entidades del sactor piblica.

« Para efectos de lo dispuesto en la Resoluckan 04 de angro 12 de 1999 o de los gemas actas
gue establezcan el procedimiento para los descuentos voluntarias a las servidores plblicos,
jubilados y pensionados, para la cancelacion de obligacionas a través de descuentos por
némina, las facilidades de pago enunciadas se sujelardn integramants a lo dispuests &n el
presents reglamento.

s Podran realizarse pagos parciales del monto de cada una de les cuclas establecidas an 'a
facilidad de pago, de acuerda con la naturaleza de la obligacin. Sin embargs, en ningdn
caso &l page extraordinario podra ser inferkor &l valor fada en &l acwerdo inicial.

« Mo se expedird paz y salvo por cumplimiente de l2s cuotas establecidas ni por cumplimianio
parcial de la facilidad de pago

« Se deberd reportar @ la Contaduria General da la Macién, en las mismas candiciones
estahblecidas en la Ley 001 de 2004, los deudores que hayan incumplida los acuerdes de
pago suscritos can &l Municipio de Cajica.

Paragrafo 4: Sofcitud y tramite. El interesado en obtener una facilidad de page debera
prasentar la solicitud por escrito, dirigida a |2 Secretaria de Hacienda o guien sa encuentre
encargado de sus funciones, ia cual deberd contener entre otros, los siguientes datos;

» Formale de solicitud diigenciado y firmada.

« Belacidn de la cunta inicial (Anexar Fotocopia del paga)
» [Elpazo solicitado
s Ppder &l el solicitante es apoderado,

« Folocopia de la cédula de cludadania del solicitanta y/o del apoderada.

» Fotocopis da la cédula de ciudadania del representanta iegal. si el solicitante es una
parsana Juridica.

« Fotocopia dal registro de defuncién, en caso de fallecimiento del deudor

« Cerificacién laboral o comprabanite de ndmina de los 2 (limes meses & el solictants
&5 zsalarado o declaracion de ranta &l s independiants.

« Estados financieras de los ditimos des aflos y fujo de caja proyectado da la
gmpresa por & ermine de la facilidad, si es una persona juridica.

s Ralacin de bienes susceptiles de ser embargados

« Folocopia del bien mmuebie ofrecido en garantia el cual debe estar libre de
embargas, afectacion a vivienda familla, patimonio de familia o bignes adquirkdes
con subsidio conformea con la ley 1537 de 2012,

» Otras Garantias ofrecidas (pdliza de seguros, garantia bancariz)

s Cerificacion de ia calidad de |a persona que suscribe el documents representativo
de la garantia, cuando se trate de Polza

+ Para las obligaciones tributarias, en los casos en que se irale de una Reduccian
Sancitn adjuntar copia dal Aclo Notificada.

Solicitada la facilidad de page conforme al formato establecido para ello, la Administracion
Tributaria o quien se encuentre encargado de sus funciones, dabara verificar y analizar los
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documentos preseniados por el ejecutado, ¥ &N Caso de gue cumpla con los requisitos
establecidos en el presente articulo, se proceders a concader dicha solicitud.

De no cumplir con los requisites exigidos, el funcienario cuenta con un término de diez (10)
dias para informar al peticionario de cuales carece el documa nte & igualmente se le indicars
tus cuenta con el plazo de un (1) mas, para que adicione, aclare, modifique o complameanta
la solicitud. Vencido el térming concedids, sin que hubizre recibido respuesta por parte del
peticionario, se considerara que ha desistido de su petician Yy =& padra iniciar & seguir con
&l proceso de recaudo, sin perjuicio gue &l deudor pueda solicitar nuevamentes la facilidad
con el lleno de los requisitos.

Sin perjuicio de lo anterior, la Administracién Tributaria, es |a gue tiens la potestad de
ctorgar fas facilidades de pagoe, establecer loe plazes y demas aspectos, atendiendo [os
interases del Municipio y al astado de las obfgaciones ejscutadas coactivamante o en via
persuasiva,

Paragrafo 6. La facilidad de pago podra ser solicitada por untercerg, ¥ otergarse a su favor,
En la salicitud deberd sefialar expresamente gque sa compromete solidariamente sl
cumplimiento de las obligaciones generadaz por |a facilidad olorgada, es decir, por el monto
total de la deuda, incluidos los intereses y demas obligaciones que se generen an el procase
de recaudo o a las que hubiera jugar. Sin embargeo, la actuacion del tercere no libera al
deudor principal del pago de la obligacitn, nj impide la accidn de cobro contra él. En caso
de incumplimiento se podra perseguir simultaneaments a los dos o cualquiera de ellos.
\nz vez concedida la facilidad para el pago solicitada por un tercero, constard en scta
administrative motivado que le sera netificado al respansable solidario.

Paragrafo 6, Cumplidos los requisitos establecidos en el Reglamente Intema da Cartera,
conforme con las disposiciones legales. s proferira fa resolucion que oterga la facilidad de
pago, ordenando nofficar al deudor, garante wo al tercera que la haya saolicitado,
estableciendo |as condiciones an las cuales se concade.

Paragrafo 7. Duranta la vigencia del Asuardo de Page podran surgir modificaciones al
mismo en los eventos relacionades a continuacion:

Abonos Extracrdinarios: Durants la vigencia del Acuerdo de Pago, podran efectuarse
abones extracrdinarios a las cuctas pacladas determinadas en |a faclidad, en cuyo casec
deberd reliquidarse saldo inscluto, Los abonos se corsideran extracrdinarios cuando
reprasenien minimo el veinte por ciento (20%) del valor total del Acuerdo pendienie de
cancelar, caso conirario se tendran como simples anticipos de cuotas, lo cual no dard lugar
a reliquidacion. La religuidacion se efectuars ala tasa de interés vigente al momento en que
s concedid Ia facilldad,

Ampliacion del Plazo: Cuando sxistan circunstancias axcepcionales en donda se
demuestre plenamente la imposibilidad de continuar cancelanda lag cuctae en las fachas
determinadas en el Acuerdo de Pago y a solicitud escrita por parte dal daudor, podré
autenzarse la ampliacién del plaza concedida, sin exceder del térming que las normas
lzgales establecen. contados dezde |a facha an que se concsadia iniclalmente. En aste
evento deberd reposar en el expediente 2| respactivo acto administrative que amplia el
plazo,

Nuevas Obligaciones: No habré lugar a medificacidn del Acuerdo para Incluir nuevas
obligaciones. Cuando na se cancelan las cbligaciones surgidas con posterioridad a |a
notificacion de la resolucién gue concede el Acuerde, se configura causal de
incumplimients, por lo cual se preceders a dejarla sin efecto, declarando sin vigencia el
plazo concedido.

Solicitud del Deudor: De acuerdo con Ia solicitud ¥ previo analisis por parte del funcionaria

compaienie.
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Paragrafo 8 En caso de que el sjecutado incumpla con lo establecido en la facilidad o
acuerds de pago, la Secretaria de Hacienda padra dejar sin efacto el acuerde o la facilidad
de pago mediante aclo administrativo, canforme & lo establecido en el articulo 814-3 dal
Estatute Tributario Nacional, Al declararse el incumplimiento de |a facilidad de pago, se
continuard can la accién de cobro y las acciones que en derecha corespondan a futura.

Paragrafo 9. En toda casa se aplicaran |as disposicionas contenidas en el Acuerdo 033 da
2025 y Estatuto Tributario Nacional.

CAPITULO V
NOTIFICACIONES DE LAS DEMAS ACTUACIONES.

ARTICULO 71. Formas de notificacion, En el procedimiento administrativo de cobro
coactivo las notificaciones se surten de la siguiante maners

1. Citacién para notificar personalmente: Previa a la notificacion personal, la
administracion tibutaria a través del funcionario delegado para ello conforme & sUS
funciones deberd citar medianta correo cerificado para efectuar las notificaciones por al
cantribuyants deudor, para que comparezca & notficarse personalmante d2 la actuacion
procesal correspondients, ylo por comeo electronico si este ha sido autorizado conforme lo
dispone el articulo 56 del CPACA.

La citacion deberd remitirse a la Gitima direccidn reportada en el expedianta o a la que haya
reportado el deudor para gue se le notifiqua personalmerts, también podra enviarse a la
direecldn donde se remitié la Glima comunicacién de reguerimiente persuasivo, y a falta de
éstas, a la que se encuentre mediante verficacion directa o la utlizacion de guias
talefanicas, directorios, certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o en la que se reporte en el Registro Unico Tributario-RUT- que
suministra la DIAN, y demas informacién oficial, comercial o bancaria, tal como lo preve el
articulo 563 del Estatuto Tributario MNacienal

2. Notificacién personal. Una vez recibida la citacion para notficacion personal, el deudor
o su apoderado deberdn comparecer ante la Administracién Municipal de Cajica
Cundinamarca — Secretaria de Hacienda, quien, por medio de un funcicnano delegado para
el efecto, entragara una copia del acto administrativo v dejara constancia de la fecha de la
diligencia en acta suscrita por ambos.

En loe Wrmines del articule 5 de |a Ley 862 de 2005, cuslquier parsana natural o juridica
gue requiera notificarse de un acto administrativo, pedra daelegar en un tercero el acio de
notificacisn mediante poder, &l cual no requiere presentacian personal, ni el delegado
deberd ostentar la calidad de abogado, el delegado sélo estard facultado para recibir Ia
notificacion y toda manifestacidn que haga en relacion con &l acto administrativo se tendra
de pleno derecho, por no realizada.

3. Notificaclén por correo. Vencidos los diez {10) dias habies sin que se hubiere logradg
la notificacidn personal por inasistencia del citado a dicha diligencia, s proceders a efectuar
la natificacion por corren mediante el envio de una copia de la actuacion adminisirativa a la
misma direccion a la gue se envid y recibia la citacion, siguiendo el procedimiento indicado
en los articulos 585, 567 y 568 del Estatuto Tributario Nacional, a traves de la red oficial de
corfens o por cualguier servicio de mensajeria especializada, debidamente autarizada por
la auteridad competenta gue permits contar con la constancia respectiva,

En los procesos que se adelanten ante la Administracion Municipal de Cajica, cuando el
deudor actie a través de apadarada, las notificaciones se suriran a la Gltima direccion
que diche apoderado hublera informado.

Paragrafo: Para efectos la notficacion de los actos devueltos por comeo por causal
diferente a direccidn arrada, lz notficacidn se realizard mediante publicacion con ia
insercién en la pagina WER de la Entidad Territanial, detal suarte, que el anvie que del acto
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88 haga a la direccidn dal centribuyente surte efecto de divulgacion adicional sin que |a
omision de esta formalidad invalide ls notificacion efectuada,

4. Notificacidn por correo electrénico. En cualguier elapa del procesa, el deudar podra
manifestar su voluntad de recibir notificaciones a traveés de su comreo electronico, para lo
ctual debera mediar una autarizacion escrita, De o anterior se dejara constancia en gl
expediente,

5. Notificacién por edicto. Es el procedimiento que se realiza cuando no se puede notificar
persenelmente al interesado o apaderado dentrs de los digz (10} dias siguientes al envio
de la comunicacidn. La publicacién se realizara en lugar plblico de la Direccitn ¢ en
cartelera de la Secretaria de Hacienda, por el térming de diez (10) dias, con insercion de Ia
parte resolutiva de |3 providencia,

6. Notificacién per conducts concluyente. La notificacién por conducta concluyente se
entiande surtida cuande, el deuder por si mismo o por interpuesta persona gue lo representa
en debida forma, manifiesta por escrito conocer al contenide de la actuacién
correspondiente. En esle caso, el deuder tomard el proceso en el estado en gue sa
enciantre,

7. Sin perjuicio de lo anterior, en el tramita toactive, se podran aplicar cualquiera de los
medios de notificacion que establece &l Estatute Tributario Nacional v en lo no prevista en
esle en las normas procesales que le sean aplicable al esbro coactiva y que permitan
garantizar al deudor el principio de publicidad, defensa y contradiccion.

ARTICULO 72. Correccion de actuaciones enviadas a direccisn errada. Cuando la
noirficacion se hubiere enviado 2 una direccian distinta de la registrada o de Ia
posterormente informada por el deuder, habra lugar a corregir &l errar &n cualguier tiempo,
enviandala a fa direccién comecta y hasta antes de aprobar al ramate.

CAPITULO W1
MEDIDAS CAUTELARES

ARTIicuLD 73. Madidas cautelares. Dantro del Process ce cobro administrative coactiva,
las medidas cautelares son aquellas que se adoptan previamente o concomitantes al
mandamiento de page al deudor. Las medidas cautelares on de tramite y por ende. contra
las mismas no procedes recurso alguno,

Le normatividad aplicable en cuanto a |as medidas cautelares de embargo son las
establecidas en el articulo B37 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, en los articulos
465 y 5., del Codigo General dal Procesa v la Ley 1086 de 2008,

Para efecto de los embargos a cuentas de ahorro, librados por el Secretaric de Haclanda
dentro de los procesos de cobro contra personas naturales y juridieas, deberdn observar &l
limite para estas, dz conformidad con lo establacide an el articulo B37 a 835 del Estatuto
Tributario y 2 articulo 8 de la Ley 1086 da 2008,

ARTICULO 74. Aplicacién de la medida cautelar debidamente constituida, Cuande se
ha concretado la medida de embargo sobre cuentas y de la misma se constituyan titulos da
depdsito judicial, el Sacretario de Hacienda debera verificar sl con &l manto embargado
satisface la deuda del capital més los intereses. Una vez se varifique eslo, se debera
proceder a ordenar sl levantamients de |a medida cautelar practicada y las comunicaciones
correspondientss que resulten excesivas,

ARTICULOD 75, Embargo de inmuebles. De cenformidad con lo dispuesto por los articulos
470, 593 vy 585 del Codigo General del Procese y 839 del Estatuto Tributaro, una vez
establecida la propisdad del inmushle en cabeza de! deudor medianta al certificada de

Direcclen: Calle 2 Mo. 4-07 - Cajica - Cundinamarca - Colombia
Codigo postal: 250240 Teléfone: PEX (601] 8837077
Corres electrdnlen; ventanillapgrs-akcaldiagcajica.gov.mo




DESPACHO

| ALCALDESA
MUNICIPAL

tradicion y liberad, la Secratarla de Hacienda ordenara su embargo madiante decisian que
debera comtener las caracteristicas del inmusble, ubicacian, nimero de mafricula
inmobiliaria, y todos los datos identificadores del bien y Ja orden de registrar la madica

Expedida tal providencia, se procedera a comunicarla madiante oficis a la Oficina de
Registro de Instrumentos Plblicos para su inscripcion, remitiendo copia de la Resclucion
ylo Auto v solicitande que, una vez inscrito el embargo, el registrador asi lo informe a la
Secrataria de Hacienda y remita el correspondiente cerificado de propiedad y tradicicn
donda conste su inscripcion,

ARTICULD 76 Embargo de vehiculos Automotores. De confarmidad con [0 dispuesto
por el articulo 20 de la Ley 762 de 2002-Cadigo Nacional de Tréansito- el Registro terrestre
automotor s el conjunte de dates nacesarios para determinar la propeedad, caracteristicas
v situacidn juridica de los vehiculos automotores temesires. En él se inscribira tode acto, o
contrato, providencia judicial, administrativa o arbitral, adjudicacion, modificacion,
imitacian, gravamen, medida cautelar, traslacion o exfincidn del dominic U oiro darecho
real, principal o accesario sobre vehiculos automotores terrestres para que surian efectos
ante las autoridades y anie 1Srcercs.

A su tumno, 2l aficulo 47 Ibldem, determina que la tradicién del dominio de los vehiculos
automotores requerirs, ademas de su enfrega material, su inscripeidn en el organismo de
transito correspondiente, quien lo reportara 2n el Regisiro Macional Automolor en un
término no superior a quince (15) dias. La inscripcicn ante el organisme de transito debera
hacerse dentro de los sesenta (B0) dias hdbiles sigulentes a a adquisicien del vehiculo.

Para efectos del embargo y secuestro de vehiculos autoroiones s necegario que el
funcisnario ejecutar abtenga el certificado de la respectiva oficna de transitc del lugar en
que se encuantre matriculado el vehiculo a embargar con el fin de determinar la propiedad
de este,

Con fundamente en este certificado, dictara |a correspondients providencia en [a que se
enunciaria las caracteristicas, tales comeo clase, marca, madelo, tipe, color, placas; se
ordenara, ademas, liorar los oficics & la respectiva oficina de ransito para su inscripcion an
el registro terrestre automotor y la arden de enviar copia de la reselucidn de embargo, de
conformidad con lo prevista por el articulo B33 del Estatuto Tributario Macional. Recibida ia
rezpuesta donde conste la anotacion, se librara oficio a la SWIN, indicande, i es posible, la
direccién dende pusda ancontrarse el vehiculo para su aprehensian malerial o secuestro.

ARTICULO 77. Embargo del interés de un socio en scciedades. La cuots parte de
interés que una persona posea en una sociedad, conforme al cedificado de la Camara de
Comercio, pueds ser embargada, Este embargo se comunicard medianie oficlc a la Camara
da Comercio del lugar donde tenga el domicilio principal la sociedad, anexandole copla de
la providencia que ordena el embargo, con el fin de gue sea inscrto en &l libro
correspendients; a partir de ese momento la Camara de Comercio debe abstanerse de
registrar cualquier transferencia, gravamen o reforma que implique la exclusion del socio
demandade o la disminusion de sus derechos en ella. Este embargo se extiends a los
dividendas. utiidades, intereses y damds beneficios que &l deracho emoargado
corresponda.

Para @l perfeccionamients de la medida, se reguiare la notificacién al represantanta legal
de |a sociedad. mediante la entrega del oficlo en ef que &sta s& comunics, y 58 le informara
gue todos los pagoes a favor del socio, gue se encuertren cobijades por la medida, deberan
realizarse a favor de la Administracian Municipal, en la correspendiente cuenta de depasitos
judiciales, En la misma forma se perfeccionara el embargo del interés de un socio en
sociedades civiles sometidas a las solemnidedes de las sociedades comerciales.

ARTICULC 78 Embarge de acciones, banos, certficados, titulos valores y similares. E
embarga de acciones, bonos, certficados nominativos de depdsito, unidades de fondos
mutuos, ttulos simiares, efectos publicos nominativos, debe comunicarse al gerenta,
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administrador o liguidador de la respectiva socledad, para gue tome nota, El embargo se
entiende perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio ¥ & partir de ésta, no podrd
aceplarse ni autorizarse la fransferancia ni gravamen alguno de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 470, 593 y 599 del Caodigo General del Proceso, numeral 6; 414
¥ 415 del Codigo de Comercio,

El representants legal, administrador o liguidader esta obligado a dar cuenta 2 |2 Sacretaria
ge Hacienda del cumplimiente de la medida dentro de los tres {3} dias siguientas al recibo
de| oficio, s0 pena de responder solidariamente con el deudor Cuando se trate de
documentos a la orden y al partador, el embarge s= pedfaccionars con la entraga de los
mismes al secuestre designado.

Tales embargos se extienden a las dividendos, utilid ades, interases y demas beneficios que
al daracho embargado correspondan, los que se consignaran oportunamente por la persona
@ guien se comunicd la medida, a drdenes de la Tesorerla, en la respeciiva cuenta de
depositos judiciales.

ARTICULO 79. Embargo de bienes muebles no sujetos a registro. Tratandose de bisnes
muebles, es necesario decretar su embargo y secuestro, costaneaments, por cuanta su
embarge sélo se perfecciona en =l momento que 1a cosa mueble es aprehandida v
secuestrada, segun |o dispuesto por los articulos 470, 5383 y 599 dal Cadigo General del
Procesc,

ARTICULO 80, Embargo de mejoras o cosechas. El embargo de los derschos gue poses
&l gjecutade, representados en mejoras o cosechas realizadas en predio de propiedad de
ofra, se perfeccionara con la practica del secuestro, previniendo al obligado al pago v al
duefio del terreno, gue en adelante se entiendan con el secuastre para toda Io relacionado
con [as mejoras v sus productos o beneficios.

Cuando se trate de embarge de derechos que el deuder tenga respectc de mejoras
plantadas en terrencs baldics, se notificard al deudor para que ee abste nga de enagjenarlos
O gravarios.

ARTICULO 81. Embargo de derechos que se reclaman en otro proceso. Los derechos
o creditos que s= tienen o persiguen en otro procese, pueden ser:

+ [El derecho da herancia;
* Los derechos ltigiosos que en cualguier proceso tenga el gjecuiado; ¥
* Los creditos que esté cobrande el ejecutado dentra de ofro procaso gecutive

El embargn s perfecciona comunicands la medida, mediants oficio, a la sutoridad que
conace del otro procesa, para gué tome nofa v el ejecutads no pusda ceder los derechos o
craditos, enajenarios ni renunciar a ellos mediante desistimienta. E| embargo gueda
consumada en la fecha y hara en gue el oficio haya sida entragada al respectiva despacha,
Que estara en obligacién de poner a disposicién del funcionario ejecutor de la Administracion
Municipal, los pagos, que con ccasién del proceso llegaren s efectuarse.

ARTICULO 82. Embargo de salarics. En Ia prowvidencia de embergo se ordenara la
comunicacion al empleador o pagador para que retenga al em pleade las cuctas pertinentes
de los salarios devengados o por davengar, de acuerdo con la proparcidn determinada en
13 ley, y que haga oportunamente las consignaciones en la cusnia de depésitos Judiclales
abierta para tales efectes por la Tesoreria de la administracian municipal. E! empleador, o
pagador respendera solidariamente con el trabajador (deudor) en caso de no hacer los
respactivos descuentos y consignaciones de conformidad con lo dispueste por el Pardgrafo
del articule B39 del Estatuto Tributario Nacicnal.

ARTICULD 83. Embargo de dinero en cuentas banearias o entidades similares, En la
resolucién que decrete el embargo, el Secretario de Hacienda ywo quien haga sus vecas,
debera seflalar la suma a embargar, que no podra exceder del doble de |a abligacion
insoluta mas sus intereses, conforme lo dispone el articule 838 del Estatuto Tributario
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El embargo debera comprender no solamenta las sumas de dinero que en &l momento
esién disponibles a favar del contribuyente, sino de las qus se llegaren a depositar a
cualquier titulo en la entidad de crédito.

El embargo se comunicard mediante oficio a la entidad respectiva advirtiéndose que deberd
consignar las sumas retenidas en la cuenta de depésitos judiciales a faver de fa
Administracitn Municipal de Cajica, a dia siguiente ce la fecha en Qque se reciba la
camunicacion v deberd informar lo pertinente a la Secretaria de Hacienda (Ar. 839-1 dal
Estatuto Tributario Nacional).

El embargo se perfacciona en el momento en gue el funcionario ejecutor de |a
Administracion Municipal haga entrega a la entidad financiera de! oficie comunicando |a
medida de lo cual s2 dejard constancia, sefialando facha y hora de materializacion de esta
diligencia,

Cuando no sa conocen las entidades donde el gjecutado tiene depositadas las sumas de
dinera, &l embargo se comunicard a la casa matriz de tedos los bancas, corporacionas y
entidades similares en e pals.

La suma retenida deberd ser consignada al dia siguiente del recibe de la comunicacion en
la cusnta de depdsitos abicrta para tales efectos por |2 Tesoreria Municipal. Si el gjecutado
no posee cuentas en la entidad financiera, esta asi debera informario a la Secretaria de
Hacienda Municipal, dentro del misma fermino.

ARTICULO 84, Embargos de derechos proindiviso. Estas medidas proceden contra:

Bienes inmuebles.
El embargo se perfecciona con la inscripcion de la resolucion o auto gue ordena el embargo

de los respectivos derachos, en la oficina de registro de instrumentos piblices donde se
encuentra matriculado &l bien

Bienes muebles no sujetos a registro.

El embarga se perfecciona comunicdndolo a los demas coparticipes, advirtiéndolas que en
tado |o relacionade con estas bienes deban entendersa con el secuesire designado y qua
deben abstenerse de enajenarlos ¢ gravarles. El secussire ocupara la posicion gue hana el
comunara sobre quien recae la medida. El de derechos proindivise de bienes muekbles, se
comunicara a los otros copariicipes, advitiéndales que en todo lo relacionado con aguellos
deben entenderse con el secuestra.

ARTICULO 85. Concurrencla de embargos. Esta es una slluacidn procesal en la cual,
sobre un mismo blen, recasn dos 0 mas embargos; los aniculos 838-1 del Estatuto
Tributaric y 455 del Cédige General del Proceso, regulan esta situacion.

El Estatuto Tributario establece que cuando se decrete el embarge de un bien mueble o
inmueble, v sobre &l ya existiere ofro ambarge legalmente practizado, |a oficina cempatente
para realizar el respectivo regisiro, lo inscribird y lo comunicara a la Secretaria de Hacienda
si fuere &l caso, v al juez que eventualmente haya ordenado el otro embargo. Debe enerse
an cuenta que, si &l crédito que ordene el embargo anterior s de grado inferior al de Ia
Adminigtracian Municipal, la Secretaria de Hacienda yio quien haga sus veces, continuara
con el proceso de cobro informando de elio al juez o funcionario respectivo y, si este o
solicita, pondra & su dispesicidn el remanente del remate Si el credito que ongina el
embargo anterior @2 de grado superior al de la Administracion Municipal, la Secretaria de
Hacienda se hard parte en el proceso ejecutivo y tomara todas las medidas a su alcance,
de conformidad con nuestro ordenamiento nommative vigents, para que se garantice la
recuperacion de la deuda con el remanente del remate del bien embargade en dicho
proceso.

Si s& frata ce bienes no sujetos a reglstro, la diligencia de secueslro realizada con
anterioridad es vélida para el proceso coactivo, y el proceso se adelantara en las mismas
condiciones gue en el caso de o8 bienes sujetos a tal solemnidad,
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Die conformidad con o dispuesto por el articulo 465 de| Codigo General del Proceso, al
sxistir medidas cautelares decretadas sobre un misma bien por diferentes jurisdicciones, si
s& ha producido un embargoe por un juez civil, éste | llevara a remate y antes de proceder
al pago de= la obligacion por |2 cual se inicia &l procaso, debe solicitar a las demas
autoridades, entre elias a Ia administracidn tibutaria, |a llguidacidn definitiva v an firme de
105 demas créditos, con el fin de cancelar las acreencias, respetando |a pralacidn, de
gcuerdo con el orden establecido en el articuls 2494 v siguientes dal Cadigo Chvil. Esta
norma es aplicable en el evento que en el proceso civil ya s= haya decretado el remate da
los bienes. La Secrstaria de Hacienda Municipal, atendiends el principia d& economia
procesal, comunicard la liquidacion del crédite pars que la auteridad judicial proceda d=
confarmidad

Paragrafo. Cuando existan dos o mds procesos administrativos coactivos contra un mismo
deuder, y uno de allps se encuentre lisio para remate, o no 52 consikdere conveniente la
acumulacion, se podrén adelantar los procesos independlentemeante, embargandc los
remanentas gue puedan resultar de las diligencias de remate a favor de |os otros procesns,
con el fin de garantizar la recuperacion de las obligaciones a favor de la Administracian
Municipal, de manera oportuna.

ARTICULD 86. Secuestro de bienes. El secusstra as un acto pracesal por el cual el
funcionario de la Secretaria de Hacienda, medianta z2uts, entrega un bien a un tercero
(Secuestre) en calidad de depositario quien adquisre fa obligacion de cuidarlo. guardario y
finalmente restituino en especie, cuando asi se |2 ordene, raspondiendo hasta de la culpa
leve, en razon a que &8 un cargo remunerade.

El objeto del secuestro es impedir que peor obra del gjecutado s2 aculten o menoscaben los
Dienes, se les deleriore o destruya v se dizponga de sus frutes o producios, inclusive
arrendamientos, en forma da hacer eficaz al cobre de un crédito o impadir gue se burle el
Page gue con ellos s2 persigue, o de asegurar |3 enirega que an el juicio se ordena. Para
el tramite del sacuestro se aplicars lo dispuesto en el articulo 838-3 del Estatuto Tributario
y articulos 583 y 801 del Codige General dal Procesa.

Tratandose de bienes sujetos a registro, la medida sdlo debe decretarse después que al
embargo ha sido regisirado; en los bienes corporales muebles na sujetos a ragistra, el
secuestro perfacciona el embargo, lo que implica que los dos fendmencs juridicos son
simultaneos y se ordenan en la misma providencia.

ARTICULO 87. Practica del secuestro. Para la practica de |a diligencia de secuesiro se
debera cbservar lo sigulente:

Que el acto adminstrativo esté debidamenta notificado y ejecutoriado

Que &l blen a secuestrar se encuenire embargado

Que &l bien, si es un predio, este correclamente identificada matricula inmabiliaria,
namenclatura, cedula catastral, linderos.

En la facha y hora sefialada en el auto que decrats e secueslro, se iniciars la diligencia en
el despacho da la Secretaria de Hacienda Municipal. Si el secuestrs fo se ha posesionado,
s& le dara posesion; el funcionario ejecuter, jurto con &l secuestre, se trasladaran para tales
efectos, a la direccion que e ha fjado para la diigencia.

En caso de que el secuestre na comparezca sin excusa gue amerlle su ausencia, se le
impeondra una multa de cinco (05) a diez {10) salarios minimos mensuales Y & proceders
@ nombrar otro de la lista de auxiiares, u otra persona gue cumpla con los requisitos de
Idoneidad para el desempefio inmediato del cargo, y se podra continuar con la dillgencia
cuando sa trate de Inmueble ccupado exclusivamenta pare la vivienda de la persona contra
quien se decretd la medida, el funcionario competants se lo dejard en calidad de secusstre
y ke hara |as prevenciones del caso, salvo que el interasada en la medida solicite que s e
entregue al secuestre designado 2n el aute, caso en el cual s& procederd a nombrar otro
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de la lista de auxiliares, U otra persona que cumpla con los requisitos de idoneidad pare &l
desempefio inmediate dal cargo.

Una vez enterados sus habitantes del motive de la diligencia, a partir de alli, se hara en el
acta un registro de todas las circunstancias presentadas, tales como la identificacidn de las
personas gue atendisron la diligencia, la descripcidn de los bienes per su Ubicacion,
indaros, nomenciatura, fitulos de propiedad, entre otros; tratandose de bienes inmuablas,
y para los bienes muebles, por su peso, medida, caracteristicas, ndmero, calidad, cantidad,
entre ofros. en ambos cases, s recomendable describir el estado en gue s encueniran.
L& anterior, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 598 y 601 del Codigo General
del Proceso.

Cuande no se pueda practicar inmediatamente un secuesiro o deba suspenderse, &l
funcionario competente o comisionado podrd asegurar con cerraduras los almacenes o
habitaciones U ofros locales donde se encuentren los bienes o documentos, colocar sellos
que garanticen su consarvacion y solicitar vigilancia de la palicia.

Si se presentan oposiciones, deben resclverse de plano, previa prachca de las pruebas
conducentes, salve que existan prusbae que no se puedan practicar en |a misma diligencia,
caso en el cual se resolvera dentra de los cinco {5) dias sigulentes, de conformidad con lo
dispuesto por &l articula B39-2 del Estatuto Tributario Macienal. Si son resusitas en forma
adversa a los proponentes, o cuando no han side formuladas, &l despacho declarara
legalmente embargados y secuestrades los Gienes y hara entrega de ellos al secuesta
guien, con la anuencia del funcionario ejecutor podra dejarlos en deposito a quien astime
conveniente.

Al secusstre o depositario se le haran las pravenciones sobre el culdado de los Dienes y 1a
responsabilidad cvil y penal derivadas de su incumplmiento, Asi misme, la Secretaria de
Hacienda hara constar en &l acta, el procedimiento y actos gue debe realizar el sscuestre;
se |@ advertird que solemenie puede designar, previa autorizacion de su Despacho, los
dependientes que sean necesarics para el desempefio del cargo, a quisnes les asignara
funciones.

Tratindose de vehicules de servicio poblico, se le indicard que estos deben continuar
prestando servicio en ia forma usual con la administracion a la que se encuentran
vinculados.

Cuando el secusstro sa practica en almacenas o establecimientos de camercio, se la
entregarén en bloque para qus haga inventaric de ellos, copia del cual se anexara al
sxpediente y se le indicard al secuesire que debe llevar a cabo la administracion da jos
mismaos, permitiéndole al duefio o gerente, ejercer funciones de asesoria o vigilancia

En =i caso de fincas con cosechas pendientas o futuras, debera consignarse en el acla que
el secuestre estd facuftado para administrar el inmueble, adoptando las medidas
eonducentes para la recoleccién y venta de las cosechas y frulos en las condiciones usuales
del mercado. Para cada caso concreto y segun la clase de bienes secuestrados, se debera
hacer al secuestre las pravenciones consignadas tanto en el Codigo Civil como en el Codigo
General del Proceso, sobre la forma y mode de administrar los bienes gue le han sido
entregados, cuando puede disponer de ellos, qus debe hacer con los dineros, entre olros.

Si se presentaren compromiscs entre el ejecutado v el funcionario ejecutor, los mismos
daben quedar establecidos en el acta de ia diligencia de secuestra. En todo caso se seguira
gl procedimienta que pare este tramite determine el Codigo General del Proceso.

ARTICULO 88 Secuestro de muehles y enseras. Una vez identificadaos plenameanie los
bieree, al funcionaric ejecutor los declarard secuesirados y ordenara su enfrega al
secuestre, quien procaders de inmediato a depositarios en la bedega de que disponga, Ia
cual debe ofrecer las garantias de seguridad adecuadas para la conservacidn y
mantenimiento de los mismas; si ne dispone de bodega, debers depostar les bienes en un
almacén general de depésito o en otro lugar gue ofrezca las garantias requendas. El
secuestre debe informer a el funclonaro ejecuter, & més tardar al dia siguiente, el sitio en
donde depositara los blenes que le fusron entregados.
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ARTICULOD 88, Secuestro de vehiculos. Por ratarse e bienes sujetos a registro, el
secuesiro sclo podrd efeciuarse una ver inscrito =l embargo, v expedids el cerificado
comespondients por la autoridad de transito competerte. La diligencia se remilird una vez
aprehendido el vehiculo por la autoridad de policia, o cuanda el funclonario lo tenga a
disposician,

Tratandose del secuestro de vehicule automctor gus pertenezca & un particular que sa
encueantre prestande un servicio plblico, el secuestre dabe asumir la direccion y explotacion
del vehiculo, procurande mantener el sistema de administracion vigente; los dinercs que
produzea deberdn ser entregados al secuestre. quien los depositard oportunamente en la
cuenta de depositos judiciales que e haya indicado al Teserero,

ARTICULD 90. Secuestro de bienes muebles necosarios para el ejecutado. Los bienes
muebles de la casa da habitacidn del sjecutads, gue la Secretaria de Hacienda estime
estrictaments necesaric para su sarvicia, se dejaran en depdsito al sjecutado Y No seran
retirades por el secuestre, sino cuando se neya decretado =l remate, En el acta de Ia
diligencia se haran constar las obligaciones del depositario v la obligacion de restitucién,
una vez decretado &l remate.

ARTICULO 24. Secuestro de almacenes y similares. Una vez secuesirada el aimacén o
establecimiento comercial, el funcionario elecutor lo entregara en blogue al secuestre,
despucs de resuellas [es oposiciones, =i las hubiere, E s2cuestre procederd
inmediatamente a hacer un inventario detakado de todos los bienes ¥ ellegara copia de éste
al expediente, suscrita por todas los que intenvinieron en su elaboracidn,

El secuestre continuard administrandalo v realizando |as operaciones comercialas propias
del negocio con los mismos dependientes que estuviaren trabajando en su administracian:
i decide cambiarlos v hacer nuevos nombramientos, deberd solicitar autorizacién al
funcionaria gjecutor, Los dineros que vaya recalectando debars consignarios en la cuenta
de depositos judiciales gue la Tesoreria Municipal haya abierta para tales efectos, una vez
sufragados los gastos necesarios para al funcisnamianis dal establecimianto,

Cuando los bienes almacenados en bodega hacen parte de una explotacién industrial, el
SECUasire asumira la direecion y manejo de la Administracién Municipal, procurando seguir
el sistema de administracidn vigente.

ARTICULO 82. Secuestro de empresas industriales y maguinas. 5i lo secuestrado es
una empresa industrial, el secuestre asumird su direccion ¥y manejo, procurando seguir el
sistema de administracidn vigente. La maquinaria que esté al servicio de una empresa,
regocio o induslria, se te dejara en depdsito al gerents, representante o propietario en el
mismo lugar donde esté prestando el servicio, pero el secuestre tomara las medidas
nacesarias para su canservacion, funcienamiento y sequridad, v séle podra retirarla una
vez decretado el remate, o con autarizacion del funcionario gjecutor, cuando aporte prueba
sumaria de circunstancias que hagan temer su deterioro o pérdida. 5i el refira de Ig
maguinaria se impidiere, se acudird al auxilio de las autoridades de policia

La maquinaria que no esté en servicio se entregara al secuestre guien podrad retirarla
inmediatamente.

ARTICULO 93 Oposicitn al secuestro. La cposicitn es una sccién procesal de un
tercero, que busca proteccidn de los tenedores de un derecha, Si su derecho proviene de
la persona contra guien se decrats |a medida, ¥ es nuevo tenedor, no se conslituye en una
verdadera oposicién sino en la advertencia para que, dentro de |a practica del sacuestro,
s& respela o dereche del tercere. En sentido estricto, |a Opasicion proviene de un tercera
poseador, quien puede ejercer su dereche directamente o por interpuasta parsona.

El opesitor sdio podra alegar posesion material de! bien. Mo se dizcute su dominio o
propiedad. Se podran presentar oposiciones el dia en que el funcionaria ejecutor identifique
ios bisnes objeto de la diligencia, es decir que cuando |z giligencia se prorroga durante
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varios dias. Solamente ge tendran en cuenta las oposiciones formuladas 2l dia en que el
funcionario sjecutar identfique los bienes musbles o el sactor del inmueble e informe de la
diligencia a las personas que en &l se sncuentren, pasada estd oportunidad, pracluya la
posibilidad de hacerlo, de conformidad con lo dispuesto por el Cadigo General dal Proceso.

En la misma diligencia de secuestro se practicardn las pruehas necasarias y conducentes
y se decidira sobre las oposiciones presentadas, & menos que existan pruebas que no
puedan practicarse en la misma dikgencia.

ARTICULO 94. Oposicién de un tenedor del bien del ejecutado. Si al praciicarse &l
secuestro los bienes sa hallan en poder de quien alegue y demussire titulo de tenedor con
aspecificacion de sus esiipulaciones principales, antenor a |a diligencia y procedente de la
parte contra la cual se decretd la medida, en este evento, el opositor 85 un 1Brocero que tlena
al bien en nombre del ejecutado; esta ejerciendo el derscho de tenencia derivade de
convencidn, sea por arendamiento, depdsite, mandato, prenda o cualguier otro titule. Esta
figura no constituye una oposicion abierta a la diligencia de secuestro, ya que no procura
impedire; el tenader =8 limita a defender su derecho a conservar el bien en la calidad que
demosird, respetindose el confrato en las condiciones inicisimente pactadas. El tenador
debera, en el momento de la diligencia de secuestro, demostrar al menos sumariamente a
axistencia del contrato y que este provenga del gjecutads, gue debe hzher sido celebrado
artes de ésta. En todo caso, la diligencia se levard a cabo declarandose el bien legalmante
embargado y secuesirado. sin despojar al tenedor d= su derecho leniendo comoe nuevo
contratante al secuestre guien ejercera sus derechos, y con la copia del acta, pudiendo
exigir gue se suscriba un nuevo cantrato con &l

ARTICULO 96. Oposicién de un tenedor que deriva sus derechos de un fercero
poseedor. E! opositor debers demostrar al mencs sumarlamente 13 calidad de tenedar y [a
posesion del tercero. La posesién se define come una relacidn de hecho, |uridicaments
protegida entre una persona y una cosa, que debe establecer por medios probatornos
idanens. La sola prusha documeantal no bastard para acreditarla; s requerira, ademas, de
atrns medios de prueba tales como testimonios, inspeccion judicial y prusba indiciaria; en
definitiva, a el funcionario gjecutor se le debe demostrar en a diligencia, que existe un fitulo
que justifica la tenencia de quien se opana, ¥ necesariamente se acreditara que la persona
de guien deriva |a tanancia es tercero poseadaor.

El aute que admite la oposicidn se notificara personalmente al poseador en la direccion que
indigue el tenedor y &i no se conoce, se deberd emplazar al posesdor sin necesidad de auto
que asl lo ordene. En los demas aspectos se aplicara |o dispussto per el articuio B30 del
Estatulo Tributario.

ARTICULO 96. Oposicién del poseedor. Si quien se opone es un tercero gue no alega
ninguna depandencia del ejecutado, asume el caracter de poseedor sin reconocer dominio
ajeno, independientements de los derechos que el ejecutado pueda tener sobre la cosa
embargada. En esle caso, la ley no permite que |as pruabas se encaminen a demostrar &l
derecho de dominio; basta con probar la posesion material por cuanto en este evanlo se
trata ce proteger al poseedor, para lo cual se exigiran al menos prusbas sumarias, tales
como testimonios u ofros medics de prueba idoneos, que conduzcan a el funcionario
gjecutor &l convencimiento de los hechos que se alegan, 3i la oposicion no s& admite
porque & estima que carece de respaldo probetorio, e secusstro se praclicara. Si la
oposicion prospera y se trata de bienes sujetos a regisiro, la funcionaria ejecuiora podra
persequir los demés derechos del ejecutads en al bien, como puede ser el dominio de &ste
dasprovisto de la posesidn,

En este caso, dentro de los tres (3) dias siguientes a la providencia favarzhle al apesitor,
en la que =& ordene levantar el secuestro, ol funcienario ejecutor ingistira en parseguir los
derechos del gjecutado en tales bienes. La ausencia de manifestacion expresa en este
sentida dentro del t&rmino mencionado, dard lugar & gue se ordene el levantamients del
embarga.
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Si se opta por perseguir [os derachas inscritos U otros que pusda tener el deudor sobre al
blen, se ordenard el avallio de elios y su posterior remate. previa advertencla a los postores,
fue, una vez aprobado el remate, se hard la entrega de los derachos inscritos y no del bien.

ARTICULO 97, Oposicién posterior al secuestro. Si guienes pudieran invocar tai
derecho, no estuvieron pressntes en la diligencia, o si lo estuvieron v formularen la
Qposicion sin contar con la asesaria de un abogado v se lleva a efecto el secuestro, tandrén
derecho a ejercer su oposicién con posterioridad a |a diligencia, La cpertunidad para
presentar la peticldn sera dentra de los 20 dias siguientes & la diligencia mediante sscrite
en el cual podran pedir que se levanten el embargo y el secuestro, en virtud de que era
poseedor material en nombre propio del bien, al mements da la dilgencia. En el evento de
prosperar tal peficion, se procedera conforme lo establece el articulo 598 del Cadigo
General dal Proceso.

ARTICULO 98 Suspensién de la diligencia de secuestro. Hay lugar a suspender ia
diligencia de secuestro cuando:

1. No s ubica 2l bien objeto de la diligencia.

<. El inmusble se encuentra desocupado no hay quien atienda la diligencia, por lo que se
debe indicar la fecha y la hora en |a que =& reanudard |2 diligencia v programar el
allanamiento del inmueble, con apoyo ce |a fuerza publica v de cerrajero en &l evento da
requerirse,

ARTICULO 99, Avalio de bienes, Una vez el bien se encuentre efectivamants
sacuestrado, el funcionario competente de la Secretaria de Hacianda debars proferir el aute
gue ardena practicar el aval(o.

ARTICULO 100. Avalio de los bienas embargados y secuestrados, En avalio de los
senes embargados v secuestrados se regirdn por las siguientas reglas:

1. En virtud del articulo 838 del Estatuta Tributario Macional el avalio de los blenes
embargados, lo hara la Administracién Tributaria teniende en cuania el valor comercial de
eciog

2. Objecion del avalde, Una vez efectuado el avalio, se dara traslade al daudar mediante
providencia que se notificara personaiments o por correo: advirtiéndale que & no esta de
acuerdo podia solicitar dentro de los diez  (10) dias siguientes 2 |a notificacién, su
aclaracion, complementacion u objecion solictando un nueve  avallo con intervencion de
un pento paricular designado por la Administracién, caso en el cual, el deudor le debera
cancelar los honoraries. Contra este avallo no procederd recurso alguno.

En la pravidencia que designe al nuevo perito se fijaran provigionalmente sue honorariog,
los que dzben ser cancelados por el deudor antes de la pos&sion de aqual. Para este efacto
los consignara en la cuenta de depdsitas judiciales a la orden da la Administracidn, a quien
l& entregara el titule comespandiente.

CAPITULO VI

SUSPENSION ¥ ACUMULACION DEL PROCESO ADMIN ISTRATIVO DE COBRO
COACTIVO

ARTICULO 101 Suspensién del proceso por demanda del titulo gjecutivo ante el
contencioso administrative. La salictud de suspensisn del proceso de eobro coactive,
por estar pendiente el resultado del proceso contencioso administrativo de nulidad contra
el titulc ejecutive, contra la resolucién gue ardena sefuir adelante con la gjecucion, cuande
la auteridad judicial asi Io disponga

En todo caso, debera suspenderse an la etapa de remate, hasta qua haya pronunciamiento
definitivo.
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Paragrafo. La suspensién no dara lugar al lavanta miznto de medidas cautelares, ni impide
el decreto y practica de medidas cautalares, atendisndo los términos del articulo 101 da 1a
Ley 1437 de 2011. Solo podran levantarse las madidas, si el deudor presenta mejor garantia
3 favor dal Municipio de Cajica, por el manto total de 2 obligacian.

ARTICULO 102. Suspensitn del proceso de cobro coactive por celebracion de
acuerdo de pago. En cualquier etapa del proceso administrativa de cobro coactive, el
Municipio de Cajicé Cundinamarca podra celgbrar un acuardo de pago con el deudor, caso
an el cual se debe suspender el procedimiento, manteniendo las medidas cautslares
decretadas

Mo obetante, s el deudor presenta mejor garantia para satisfacer la deuda, podra &l
funcionario ejecuter, levantar las madidas cautelares que haya decretado. Para tal efecto,
debera primara constituirse la nueva garantia, conceder la facildad de pago y ardenar al
desembarge de la medida decretada persuasivamente o dentro del procaso de cobro
coactiva.

Cuando && declare el incumplimiente dal asuarde de pago o en caso de que |as garantias
constituidas no sean suficientes para cubrir la totalidad de la deuda, el procedimiento debara
reanudarse.

ARTICULO 102. Suspension del proceso de cobro coactive por procesos
concursales. En el everto 2n que &l deudor inicie tramite de liquidacicn ebligatoria, acuerdo
de reestructuracion, se someta a procesoc concordatario, convegue a concursc de
acresdores o régimen de insoivencia, se emitira Autc o Resolucidn, ordenando la
suspension del proceso y procederd a hacerse parte dentro del mismo con el respectivo
titulo ejecutive v la garantia real que soporia el page de una acreencia a su favor sl existiere,
para lo cual, debers remitir &l expadiente el grupo de asuntes contenciosos o quien haga
suUs yeces, para lo gue corresponda.

Para el caso del decrato de la suspensidn del proceso, sus efectos, y la reanudacion se
aplicara lo estipulado en los articulos 181, 162 y 163 del Cédige General del Proceso,

ARTICULO 104. Acumulacién de obligaciones. La acumulacidn de mas de un titulo
ejecutive del deuder dertro del misme serd procedents corforme le dispuesto en el articulo
826 del Estatito Tributaric Nacional v el articulo 464 del Cédige General del Proceso.

CAPITULO Vill
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 105. Recursos en el procedimiento administrativo de cobro coactivo. Las
actuacianes adminisirativas realizadas en el proceso administrative de cobro coactivo son
de trémite y contra ellas no prosade recurso alguno, excepto los que en forma expresa
sefiale la normatividad vigante.

Los Autos v'o Resoluciones que deciden les recursos se notificaran personalimenta, o en
caso oe que el deudor no comparezea dentro de los diez (10) dias siguientes, contados a
partir de a facha de introduccién al corree de la citacién, se haré por edicte, de conformidad
con los articulos 565 y 566-1 del Estatuto Tributarnio.

El deudor podra inlerponer recurso de reposicion contra el Aute yio Resciucion que decids
excepciones dentro del mes siguiente, contado a partir del dia de la natificacian.

El funcionario ejecutor debera resolver &l recurse de reposicion daniro def mes siguients a
la presentacidn. periodo en el cual también debera ordenar |a practica de pruebas

solicitadas.
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CAPITULO IX
CONTROL JURISDICCIONAL

ARTICULO 106 control jurisdiccional. Sélo seran demandablas ante la Jurisdiccidn de Io
Contenciose Administrative, los actos administratives que daciden las excepeiones & favor
cel deudor, los que ordenan llevar adelante la sjecucitn ¥ los que liguiden =l crédito.

La admisian de la demanda contra los anteriores actos o contra el que constituye &l titula
¢jecutivo no suspende el procedimiento de cobro coactivo. Unicaments habra lugar a la
suspension del procedimiento administrativo de cobro coactiva:

1, Cuando el acte administrative que constituye el titule ejecutivo haya side suspendido
provisionalmenta par la Jurisdiceidn de le Contencioso Administrativo; y

2. A solicitud del ejecutads, euandeo proferide al acto gue decida las excepciones o el gue
ordene seguir adelante la ejecucidn, segln el caso, esté pendiente el resultado de un
proceso contenciose administrative de nulidad centra el titulo ajecutiva, salvo o dispuesto
en leyes especiales, Esta suspansion no dara lugar al levantamiento de madidas cautelares,
ni impide el decrato y practica de medidas cautelares.

TERMINACION ¥ ARCHIVO DEL PROCESO

ARTICULO 107. Terminacion del proceso. La Secretaria de Haciends dard porterminade
el proceso administrativo de cobro coactivo en los siguiantes eventos:

Por pago de la obligacian. En cualquisr etapa del proceso, el ejecutado podra efectuar el
pago de |a abligacidn hasta antes del remate, caso en &l cual, el funcionaro ejecutor dictara
regolucion que ordene la cancelacion de los embargos, secusstros ¥ tarminacién del
proceso administrativo de cobro coactivo, No obstante, si existen dineros en tiulas de
depbsito judicial ss debe verificar si estos no han sido embargados como remanentes an
oiras procesos,

For revocatoria del titulo ejecutive. Cuando la administracisn decide revocar el acto
administrativa que sirve da Ftule ejecutive, el funcicnario ejecutor procederd a ferminar el
proceso de cobro coactivo y ordenara el levantamiento de las medidas cautelares,

Por haber prosperado las excepcicnes de que trata el articulo 831 del Estatuto Tributaria
Nacional.

Por encantrarse probados alguno de los hechos que dan arigen a las excapciones, aungue
éstos no se hublaren interpuesio, caso en el cual e dictara una resolucién de tarminacion,
que ademas de dar por terminado el procsso, ordena & levantamiento de las medidas
cautzlares, el desglose de los documentos a que haya lugar, el archive del expediente v
demas decisiones pertinentes. Este auto serd motivado y de &l se notificara al deudor,
dejandose claramente expuestas las razones de la terminacion.

Por declaratoria de nulidad del titule ejecutive o de la resolucion gua dacidid
desfavorablemente las excepciones. En estos eventos el funcionario ejecutor procederd &
la terminacién del proceso una vez se e comunique la respectiva providencis judicial

Por prescripcidn o remision. La resolucian que ardene 2 remisisn de chligacicnes o su
prascripcion ordenard igualmente la terminacidn del procese coactivo, si lo hubiere, o e
archive da les titulos, si ne 88 hubiere notificade &l mandamiento de pago.

Par las razones que se exponen &l articule 829 numeral 4° de| Estatuto Tributario;
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‘4 Cuando los recursas interpuestes en la via gubemaliva © las acciones ds
restablecimiente del derecho o de revision de impuesios s hayan dacidido en forma
definitiva, segdn &l casc”,

ARTICULO 108. Acto administrative de terminacién y archivo del proceso. Una vez sa
encusntren finiquitadas todas las actuaciones procesales, mediante Resolucion y'o Auto &
srdenara &l lavantamiento de las medidas cautelares que se encuentren activas, y se
ordenara la terminacion del procesa y &l archivo del mismao.

CAPITULO XI
GARANTIAS

ARTICULO 108. Garantias. En aguellos casos en gue el plazo sea supernor a los doce
meses para el otorgamiento de una facilidad de pago, se podrd exigir una garantia
legalmente constituida a favor del Municipio de Csajicd Cundinamarca conforme lo
establecida 2n el Cédige Civil, Cédigo de Comercio, Estatuto Tributario Nacional, Estatuto
de Rentas y demas normas gue regulen la materia.

Se entenderd que una garantia respalda suficientemente la deuda a satisfaccion de la
Secretarla de Hacienda, cuando cubra coma minime el total capital adeudado junto las
sanciones actualizadas y los intereses causados hasta la fecha en que se profiera |a
resolucidn ce la facilidad para el pago.

Adicionalmente, |a garantia debe ser realizable, es decir que la Secretaria de Hacienda,
previo al otorgamiente de la facilidad o acuerdo de pago, debera adelaniar un estudio de
titulos de los bienes cofrecidos cuando estos ssan muebles e inmusbles, verificando
aspectos como: tipo de bien, titularidad, afectaciones, imitaciones de dominio, derechos
sucesores, mutacicnes, entre oiros.

Si s& trala de derschos, deberd tener en cuenta el cbjeto, la vigencia, &l tomador, &l
beneficiario, la cldusula de revocacion v la efectividad de la pdliza, entre ofras.

ARTICULD 110. Garantias en los acuerdos de pago. Segin el tipo de acreencias las
garantias que denuncia ylo ofrezca el deuder que suscriba una facllidad de pago, debe
sujetarse a los siguientes criterios:

Entidades Publicas El Municipio de Cajica Cundinamarca podra suscribir acusrdas o
convenios de pago con otras entidades pablicas por cualquisr concepto, siempre y cuando
los compromisos dinerarios gue alli se estipulen esien sujetos a lo dispuesto en el
cartficado de disponibifdad presupuestal de la respecliva entidad y, si es del caso, ésta
cuante con la autorizacién de vigencias futuras, de conformidad con el Estatuto Organico
dal Presupuesto {articuls 2°, numeral 4, de la Ley 1066 de 2008 y Decrelo 111 de 1338)

Entidades privadas o personas naturales: El Municipio de Cajica Cundinamarca podra
suscribir acuerdos o facilidades de pago con aguellas enfidades privadas o personas
naturales gue como respaido presten, a satisfaccidn de la entidad, cuzalquiera de las
siguientes garantias:

Personales: El Municipia de Cajicd Cundinamarca pedrd acaptar garantias personales
cuands |la cuantiz de la deuda no ses superior a tres mil (3.000) Unidaces de Valor
Tributario (UVT) de acuerdo con la reselucitn que expida la DIAN para cada afio gravable,
da conformidad con lo establecide en los articulos B14, 888 y 888-1 del Estatuta Tributario
Macional.

Cuando se trate de personas jurldicas, la garantia deberé ser ofrecida por el reprasantante
legal o un apoderado que suscriba a su nombre la facilidad a satisfaccién del Municipio da
Cajica Cundinamarca.
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Garantia real: La garantia real sin tenencia im plica la constitucion de embargo sobre bien
inmueble de propiedad del deudor o deuder solidario a favor dal Municipio de Cajicé. sobre
un bien perteneciente al cbligado a prestar la caucidn, sin que éste posea la tenencia de
agjuel

La Secretaria de Hacienda realizara |la constitucién de garantia real independientemants
del monio de fa obligacian y ls capacidad de pago, para su embargo y posterior sacuestro
en caso de incumplimiento.

Garantia bancaria: Esta garantia se otorga para que la inetitucién bansaria reaponda hasta
por una determinada cantidad de dinero, an este caso el banco contrae la obfigacién de
pagar &l valor que se liquide a cargo de quian constituye la garartia,

Pdliza: Consiste en constituir un contratc de seguro, a fin de que una compafiia
asaguradora garantice el page de la obligacion del acuerdo de pago cuyo beneficiario sera
el Municipio de Cajica Cundinamarca,

Medidas preventivas de embargo v secuesiro. Consiste en denunciar los bienes que poses
el dsudor, para su posterior ambargo v secusstm,

Paragrafo 1. Sin excepcidn alguna, todas las garantias deberan constituirse a favor del
Municipio de Cajica

En el caso que se tengan madidas cautelares schre sumas de dinerc, ¥ el proceso se
ancuentre suspendido por demanda ante el contencioso edministrative, 1a Gnica garantia a
constituirse serd una péliza a faver del Municiplo de Cajica Cundinamarca,

Paragrafo 2, Se entendera que una garantia respalda suficientemente |la deuda a
satisfaccion de la Secretaria de Hacienda, cuando cubra come minimo & manto tatal de la
obligacidn principal, las sanciones actualizadas y los interases causados hasta la facha en
que se profiera la resolucién de la facilidad para el page,

Adicionaimente, la garantia debe ser realizable, es decir que la Secretarla de Hacienda o
funcionaric ejecutor, previo al etorgamiento de la facilidad o acuerdo de pago, debers
adelantar un estudic de titulos de los bienes ofrecidos cuando estos sean musbles &
Inmuables, verificando aspectos como! fipe da bien, titularidad, afectaciones, limitaciones
de dominio, derechos sucesores, mutaciones, entre otros.

Si se trata de derechos, deben tener an cuenta el objeto, la vigencia, el tomador, &
beneficiario, la clausula de revocacian y la efectividad de Ia poliza, entra atras,

ARTICULO 111. Cambio da garantia. Cuande el funcionario ejecutor establezca |a
axistancia de circunsiancias que afectan la idoneidad de la garantia. podra dentro del plazo
cencedido para la faciidad, solicitar el cambic o mejora de las condiciones de dicha
garantia,

Para este caso, la garantia ofrecida por = suscriptor de |a facilidad para el pago deberd ser
mejor gue la existente.

Paragrafo. Cuando se tenga como garantia titulos de depdsito judicial y el deudor solicite
el cambio, deberd otorgar una poliza de cumplimients o garantia bancaria a faver del
Municipio de Cajica Cundinamarca por el plaza otorgada. Esta pdliza deberé ser expedida
par una compafiia aseguradora de prestigio a nivel nacional y los costos que esta ocasiona
debearan ser cublerios por el deudor.

ARTICULO 122 Criterios para calificar la capacidad de page de los deudorss. Para
praocedsr @ exigir la consfitucién de una garantia ofrecida en una facifdad de page, la
Secretaria de Hacienda podré calficar 1a capacidad de pago de les deudores con base en
los siguientas docurmentos:
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Para entidades publicas. Acreditar ka existencia del respectivo Ceriificado de Disponibilidad
Presupuestal, con |z autorizacion de vigencias futuras cuando la faciidad sea mayor a 12
meses y supere el afio fiscal. Para calificar ia capacidad de pago de estas entidades, es
preciso tener en cuenta & la misma se encuentra en proceeo de reastructuracian,
concordato o liquidacion obligateria o administrativa.

Para enrtidades de derecho privado. Aportar los estados financieras legalmente soportades,
en los cuales s& demuesire ia solvencia econdmica de la empresa, certificada par el revisor
fiscal o def contador de la misma.

Para personas naturales, Certificado de ingresos y retenciones y cenificados de pmpied:—l_d
de blenes inmusbles o automotores, v demas documentacion que demuestre solvencia
scondmica, conforme lo requiera la Secretfaria de Hacenda,

Paragrafa. De conformidad con el pardgrafo 2 del articulc 4 del Decreto 4473 del 15 de
diciambre da 2008, lee costos gue represente el otorgamiento de la garantia deben ser
cubiertos por &l deudor o &l tercero que suscrina el acuerdo de pago en NOMore SUyd,

ARTICULD 113, Acte Administrative que otorga la facilidad de pago. La facilidad para
el pago se clorgard mediants acte administrativo motivado que se comunicara al deudor el
cual debera contener comao minimo lo siguiente:

1. Rasolucian y facha
2. Mombra de |a resolucion

2. Las facultades de la Secretaria de Hacienda, funcionario delegado yio del funcionario
ejacuter de cobro para ejercer las acciones de cobro

2. Un resumen de la solicitud de faciidad de pago ¢on [a relacion de documentos
allegados.

4. Las condiciones de |a facllidad de pago ctorgada, sefalande, valor, interés, plazo y
cuotas.

5. La imputacidn del pago de cada cuola a la obligacion.
G, La forma v entidad a la gue debera realizar 2| pago.
7. Clausula aceleratoria

ARTICULO 114. Clausula aceleratoria. En todos los acuerdos de pago que el Municipio
de Cajica, celebre con sus deudores, se debe sstablecer una clausula aceleratoria gue
operara en caso de incumplimiento del acuerdo, segin lo regulado en el numeral 3 articulo
3 del Decreto Reglamentario 4473 del 15 de diciembre de 2006. En concardancia con el
articulo 814 del Estatuta Tributario.

Esta cldusula acelaratoria se hara efectiva cuando se presente el incumplimiento de tres (3)
de lag cuotas, pactadas en el respectivo acuardo de pago.

ARTICULO 115. Control a los Acuerdos de Pago Otorgado el Acuerds de Pago, se
daberd realizar un seguimiente parmanente para contolar el cumplimianta tanto de las
cuotas determinadas en ella como de las obligaciones surgidas con posterioridad a la
notificacion de la misma.

ARTICULO 116. Pago extemporaneo de cuotas. Cuando el pago de las cuotas se
efectue con posterioridad a las fechas fljadas en el Acuerdo de Pago y eun no se hublere
declarado el incumplimiento, deberan liquidarse intereses moratorios, por cada dia de
retarde, sobre [a parte cel impuasto involucrada en la cuota respectiva, a |a tasa vigenle tel

Acuerdo.
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ARTICULO 117, Declaratoria de incumplimiento. Mediante resolucian yio aute motivada
g2 declarara el incumplimiento del acuerda yio facilidades de page que se otorguen tanio
en la etapa de cobro persuasivo como de cobro coactivo, en la cual 82 ardenara:

a. Dejar sin efacto |2 facilidad para el page.
b. Dejar sin vigencia el plazo concedida,
t. Hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del saldo insoluto,

d. Realizar |a practica del embargo, secuestio ¥ remale de loz bienes o la terminacidn de
los contratos, si fuere del caso,

€. Sl la garantla consiste en relacidn de bienes y 82 ancuenira an |a stapa de cobro
persuasivo se entrega al funcionario encargado de los procesos de cobro coactivo, donde
s& ordenars el embarga y sacuestro de los bienes relacionados, se efectuard su avalio y
Su posterior remate. Sise trata de garantias personales, se ordenard dejar constancia de
que la Administracidn se reserva al derecho de perseguir al garante y al deudor
simuitaneamente con la finalidad de obtener el pago tofal de ls obligacin pendianta.

Paragrafo 1. La notificacion de la resolucitn que declara incumplide el acuerda de pago sa
efectuara en los términos del articulo 67 de la Lay 1437 de 2011-CPACA, y contra ella
procederd el recurso de reposicion ante &l mismo funclonario que |a profird, dentro de los
cnco (3] dias siguientes a su notificacion y sera resuelts dentro del meas siguienta a su
interposicion en debida forma.

Paragrafo 2. Una vez en firme la reselucidn que declara incumplido & acuerdo ¥ an
tratandose de garantias personales, se dard aviso al garante conmindndosele al paga
dentro de los diez dias siguientes. En cazo de que no se allane al pageo, &8 pracedera
gjecutivameanie contra él,

Paragrafe 3. En todo caso, sjscutoriads |a resolucién que declara incumplido el acuerdo
de pago sin que la oblipacién haya sido determinada, se dara ‘raslads al funcionario
competente de adelantar el proceso de cobra eoactive, para que inicie el mismo, expidiendo
el Mandamientc de Pago confra el daudor, teniends como tiulo gjecutive la resolucidn
ejecutoriada,

ARTICULO 118. Actuaciones Posteriores a la Declaratoria de Incumplimiento de
Facilidades de Pago. De conformidad con lo ordenada por el numeral 5 dal articulo
segundo de la Ley 1068 de 2008, cuando se daclaren Incumplidos acuardos de pago, Ia
Administracion estard en la obligacion de:

Reportar a la Contaduria General de fa Nacién, aguellos deudares gue hayan incumplido
los acuerdos de pagos suscritos con |a entidad territorial, con el fin de que dicha entidad los
identifigus por esa causal en el Boletin de Deudores Morosos del Estada.

Una vez ejecutoriada la resolucian de incumplimianto. el funclonario gjecutor, quien una vaz
dictada & inscrita la medida cautelar informard al deudor de esta actuacion conminindale a
que cancele en su totalidad la deuda y demas gastos en que incurrié la administracién tales
como honoranos de los auxiliares de justicia, avalles, entre ofros. Si no cancela sa
procadera al remate del blen hasta cubrir 8l monto de lo adeudadn y sa la devolvers e
excedante al deudor si no hubiere solicitud de remanentes.

CAPITULO XN
DISPOSICIONES VARIAS
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ARTICULO 119. Bienes sujetos a Procedimientos de Extincién de Dominio.
Traténdose de chbligaciores respacto de biense gue e encueniran bajo administracion de
la sociedad de activos especiales 5.A.5. (BAE), o la entidad qua haga sus veces, por astar
sujetos al procedimiento de extincién de dominic de que trata la Ley 1708 de 2014, se
suspenderd el térming para iniciar o proseguir el procedimiento de cobro administrativo

coacthvo.

Declaraca |a extincion de dominio, y una vez enajenados los bienes, se cancelara el valor
tributario pandiente por pagar con carga al producto de la venta, para lo cual el funcionaro
debera efectuar &l saguimiento al procedimiento.

En caso en gue al bien no sea sometido a extincién de dominio y en consecuencia ses
devielts & su propietario, deberd iniciarse o proseguirse de inmediato el procedimiento de

cobro administrativo coactivo en los términos del presente reglamento.

ARTICULD 120. Aspectos no regulados.

Los vecios que se presenten durante el

procedimisnte administrativo de cobre se lienaran con [as normas del Precedimiento
Tributario Municipal, Estatuta Tributaric Nacienal, Decreto 0019 de 2012, del Codigo de
Pracedimienta Administrative v de ls Contencicsa Administrative y supletoriamente con las
normas del Cédigo General del Procesc y demds normas aplicables a la materia.

ARTICULO 121. Remision a otras fuentes. A las dispesiciones no contempladas en este
Decreta les aplicara todas las disposiciones del Acuerdo 033 de 2025, el Estatuto Trioutario
Macional, la Ley 1437 de 2011 y el codigo General del proceso.

ARTICULO 122 Vigencia. El presente Decreto rige & partir de su promulgacion y
publicacién y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias, especiaimente |as
contanidas en el Decrato 148 de 2021

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la Alcaldia del Municipio de Cajica Cundinamarca, a los freinta y un (31) dias dal

mes de diciambre de 2025
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CONSTANCIA DE PUBLICACION

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 65 del Cadigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencloso Administrativo (Ley 1437 de 2011), se publica &l
presente Decreto No. 243 de diciembre freinta y uno (31) de dos mil veinticinco
{2025) en la carelera oficial de la Alcaldia, ubicads en la Calle 2 No. 4-07 del
municipio de Cajica, siendo las once de la mafiana (11:00A.M.) del dia treinta y uno
{31) de diciembre da dos mil veinticineo (2025),

acnico Administrative

CONSTANCIA DE DESFIJACION

E| Decreto No. 243 de diciembre freinta y uno (31) de dos mil veinticinco (2025), se
desfijara de |la canelera oficial el dia dos (2) de enero de dos mil veintiseis (2026),
siendo fas cuatro y treinta (4:30 P.M) de la tarde, La presente constancia se suscribe
para efectos de firmeza del acto administrativo, en los t&érminos del articulo 87 del
Codigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo, (Ley
1437 de 2011)
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