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~ ALCALDIA DE -

CAJICA

CIRCULAR N° 008 DE 2025

PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, SERVIDORES
CONTRATISTAS

DE: MARTHA NIETO AYALA
SECRETARIA JURIDICA

FECHA: AGOSTO 26 DE 2025

SECRETARIA

JURIDICA

PUBLICOS Y

ASUNTO: ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER SUSTANCIAL Y NO SUSTANCIAL

Atendiendo el marco de competencias de la Secretaria Juridica establecido en el Acuérdo Municipal
N° 06 de julio 25 de 2022, dando cumplimiento a la Meta N° 306 del Plan de Desarfollo Municipal
"Cajicd Ideal 2024-2027", y al Plan de Accién de la Politica de Prevencién del Dafio Antijuridico 2024-

2025, a la Secretaria Juridica le corresponde emitir lineamientos en aquellos casos
pertinentes adoptar en defensa de los intereses publicos de la entidad y para
prevencion del dafio antijuridico.

que considere
una adecuada

Asi las cosas, la Secretaria Juridica procede a realizar algunas precisiones réspecto de la

diferenciacién del Acto administrativo Sustancial y el Acto Administrativo No Susta
insumo fundamental para la evaluacién, revisién, y para la consolidacién de |
normativos de la entidad, asi:

ncial, como un
Ds inventarios

1. ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER SUSTANCIAL o Actos Administrativos generalesy
abstractos, contiene una regulacién de un tema o asunto general; la Corte Constitucional’,
sefiala: “ se conocen aquellos actos administrativos en los que los supuestos normativos
aparecen enunciados de manera objetiva y abstracta, y no singular y concreta, y por lo tanto
versados en una pluralidad indeterminada de personas; es decir, a todas aguellas que se

encuentren comprendidas en tales parametros.”

“Son las normas de cardcter general o sustanciales tienen un impacto géneralizado de

manera externa a la entidad.”"

2. ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER NO SUSTANCIAL o Actos Adm

nistrativos de

caracter particular o concreto, contienen un tema de caracter especifico; la Corte

Constitucional”, sefiala: “Son aquellos actos administrativos de conteni

particular vy

concreto, que producen situaciones y crean efectos individualmente considerados.”

“Son los actos administrativos de caracter interno, administrativo o procedimental; por

ejemplo, actos de nombramiento, actos que otorgan vacaciones, etc.”"
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3. DIFERENCIAS

JURIDICA

Admnistrativo General

Acto Administrativo particular

«Esta dirigido a toda una comunidad

«Ejemplo: Decreto que ordena a los
habitantes del Municipio de Cajica
Izar el pabellén Naciénal

Sustancial No Sustancial
e« Abstracto «Concreto
*Regulacién general »Respuesta a un asunto especifico
«Se publica «Se notifica

sdirigido a una persona o grupo de
personas

«Ejemplo:  Resoluciéon que otorga
Licencia a un servidor de la Alcaldia
de Cajica - Cund

Cordialmente,

SECRETARIA
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MARTHA NIETO AYALA =
Secretaria Juridica /

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA/)

CARGO Y AREA

Elabord Claudia del Pilar Cuervo Chaves M Profesional Universitaria SJUR ( E )
Reviso Martha Nieto Ayala /Lf/ié/ / Secretaria Juridica

P
Aprobd Martha Nieto Ayala / L'L Secretaria Juridica

r
Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el prese?c'g”doéumento y por encontrarlo ajustado a las disposiciones

constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.
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