11.3 INSCRIPCION DE ADMNINISTRADOR DE PROPIEDAD HORIZONTAL

Tramite o servicio:

INSCRIPCION DE ADMNINISTRADOR DE PROPIEDAD HORIZONTAL

.7

Descripcion:

Ruta para actualizacién de datos de la Personeria Juridica de Propiedad Horizontal en el Municipio
de Cajica.

Dirigida a

Personas naturales juridicas que tengan propiedades horizontales.

Requisitos exigidos al ciudadano para la realizacion del tramite o servicio

1. Oficio dirigido a la Secretaria Juridica solicitando la inscripcion del nuevo administrador o
representante legal de la propiedad horizontal.

2. Acta de la asamblea de copropietarios o concejo de administracion dénde se elija el
administrador de la propiedad horizontal.

3. Carta de aceptacion del cargo de administrador dirigido al concejo de administracion. (En caso
de ser una firma o una persona juridica anexar copia de la Camara de Comercio y Registro Unico
Tributario -RUT).

4. Fotocopia de Cédula de Ciudadania de quien sera el administrador

Pasos para realizar el tramite o servicio:

1. Dirigirse a la ventanilla Unica en la Alcaldia Municipal de Cajica y radicar los documentos
requisito.

2. La Secretaria Juridica en el término de 15 dias habiles emitira la certificacién con la informacion
actualizada y le informara por via telefénica o via correo electrénico para la notificacion.

Tiempo de respuesta al ciudadano

Dias habiles: 15 dias.



